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SERVIGO DE OBRAS E MANUTENGAO ESCOLAR

COMUNICADO SEOM TAU N° 6/2025

Data: 22-09-2025

Tema: Patrimonio Escolar

Assunto: Inventario Fisico

Interessado: Diretor de Escola / Diretor Escolar
Referéncia: Orientacoes CEPAT

A Chefe de Departamento - Dirigente Regional de Ensino da Unidade Regional de Ensino de Taubaté,
no uso de suas competéncias e atribuicoes legais, conferidas pelo Decreto Estadual n2 69.665/2025,
encaminha, a seguir, orientacGes referentes ao tema supracitado, para ciéncia e providéncias,
conforme o caso exigir.

Comunica aos senhores diretores que o Inventario Fisico vigéncia 2024 devera ser protocolado até
30/09/2025, devidamente atualizado.

Alertamos que:
| - Entrega do Inventario vigéncia 2024
1 - O envio devera ocorrer através do sistema SEl;

2 — 0 processo a ser instruido trata-se de “Inventario Fisico de Bens Patrimoniais”, sendo dessa forma

gue deve ser aberto no SEl;

3 — Em anexo segue a modelo da Planilha e do Termo de Recebimento a serem enviados junto com o

oficio de encaminhamento
Il = Numero Patrimonial:

1 —Registramos que a coluna referente ao niumero patrimonial deve ser preenchida e apenas os itens

recebidos e ou adquiridos recentemente é que se justifica o seu ndo preenchimento

2 — Para consultar o niumero patrimonial, lembramos que se deve acessar o relatério do sistema

GEMAT, uma vez que o sistema SAM Patriménio ainda ndo estd em funcionamento.
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3 — Lembramos que as orientagdes sobre como baixar o relatério GEMAT foram enviadas as escolas
em 11-9-2025, pelo e-mail institucional.

11l - Documentos a serem inseridos no Processo

> Oficio de encaminhamento do Diretor de Escola/Diretor Escolar;

» Planilha do Inventario, a qual, embora ndo tenha tido nenhuma alteracdo, precisa de
atualizacdo no cabecalho, uma vez que a nomenclatura da Diretoria agora é “Unidade
Regional de Ensino de Taubaté”

» Termo de responsabilidade, que também exige alteragdo no cabecalho.

Observacdo: Todos os documentos devem conter a devida assinatura do Diretor de Escola/Diretor

Escolar.

Em caso de duvidas entrar em contato com o Servigo de Obras e Manutengao Escolar — SEOM
por meios dos telefones 3625-0742 (Daliana) ou 3625-0745 (Elisa).

Atenciosamente,

David Rangel de Souza
Chefe de Servico
Servigco de Obras e Manutencao Escolar - SEOM

Valéria Mara Rodrigues Coura dos Santos
Chefe de Departamento - Dirigente Regional de Ensino
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