GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE SAO JOAO DA BOA VISTA

Sao Joao da Boa Vista, 20 de agosto de 2025.
Comunicado n°® 09/2025 - SEFREP
Assunto: Atribuicbes da Secao de Frequéncia e Pagamento - SEFREP
Prezados(as),
Devido a reestruturagcao administrativa da Secretaria da Educagao — Seduc e

aos novos afastamentos de docentes para integrar a assisténcia técnica da Unidade
Regional de Ensino, comunico as atribui¢cdes inerentes ao SEFREP:

ASSUNTO RESPONSAVEL

Acesso Portal E-Folha Maria Emilia

Pagamento
Carga Horaria — Associagao e carga horaria de afastamento

Exclusao de digitagdo de Substituicdo Eventual Docente (més de
referéncia)

Formularios:

04 - CAF;

15 - GTN QAE;

14 - Substituicdo eventual de QM (Diretor de Escola/Escolar);
17 - Carga horaria e GTN QM;

26 - Jornada;

29 - Aulas em substituicao;

Maria Emilia

Duvidas referentes a pagamento

Formulario 2 referente a alteragdo de Conta Corrente e dados
pessoais junto ao DDP(Antiga Sefaz)

2° via apostila de jornada Maria Emilia e Patricia

SIPAF (Homologagao e acompanhamento)
Formulario 05 Patricia

BFE

- Acompanhamento da digitagdo do BFE

- Alteragao de BFE

- Excluséo de tela de BFE (quando ndo ha dados a informar devido
a alteragao de UA/falecimento/exoneracéao/dispensal/extingao
contratual, etc)

Maria Emilia e Patricia

Contagem de Tempo — coleta / GDAE Maria Emilia e Patricia




ATS e 62 Parte: concessédo mediante Contagem de Tempo Patricia
Evolugao Funcional: via Académica e nao Académica Patricia

2° via de apostilas de Evolugéo Funcional

VTC para fins de Abono de Permanéncia ou Aposentadoria Erika

Cartao de Auxilio Alimentacéo - Pluxee Willian
Certidao de Licenga Prémio e Emilia
Publicagao de autorizagao de Licenga Prémio em gozo

Livro ponto Maria Emilia e Emilia
Suplementacio de Crédito Maria Emilia e Emilia
Contagem de Tempo (emissdo de CTC) para fins de averbagéo de Willian

tempo junto a outra esfera: municipal, estadual, federal ou INSS.

Telefones:

Maria Emilia Boaventura — 3638 0622
Emilia Bottaro — 3638 0610

Erika Regina Gomes — 3638 0630
Patricia Rosa S Gongalves — 3638 0615
Willian Daniel dos Santos — 3638 0621

Atencgao: as orientagdes acima visam a melhoria dos servigcos realizados
pelo SEFREP e o aprimoramento do atendimento as escolas e publico em geral.

Atenciosamente,

Maria Emilia Boaventura
Chefe de Secao

De acordo,

José Rubens Martins
Chefe de Servico



