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Portaria da Coordenadora de Gestao de Recursos
Humanos n° 145, de 31 de julho de 2025.

Dispée sobre a etapa de “Conferéncia de Dados” dos docentes efetivos, ndo efetivos e
contratados com vinculo ativo junto a Secretaria Escolar Digital - SED, para o Processo
Anual de Atribuicdo de Classes e Aulas 2026

A Coordenadora da Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos - CGRH, considerando
a necessidade de proceder a conferéncia de dados funcionais por parte dos docentes, bem
como a correcdo necessaria por parte das Unidades Escolares, de forma a minimizar os
recursos durante o periodo de “Confirmacao de Inscricdo” para o Processo Anual de
Atribuicdo de Classes e Aulas, que visa a atuacao docente no ano letivo de 2026, expede a
presente Portaria:

Artigo 1° - Para viabilizar o Processo Anual de Atribuicdo de Classes e Aulas para o
ano letivo de 2026, os docentes efetivos, ndo efetivos e contratados com vinculo
ativo nesta Secretaria de Estado da Educacdo - SEDUC deverao realizar a
conferéncia de seus dados funcionais por meio da Secretaria Escolar Digital — SED
(https://sed.educacao.sp.gov.br/), acessando o caminho “Inicio > Atribuicdo Inicial 2026 >
Conferéncia de Dados”, no periodo das 8h do dia 04.08.2025 as 23h59 do dia 15.08.2025,
impreterivelmente, em cuja etapa fica denominada “Conferéncia de Dados”.

Artigo 2° - Cabera aos docentes, durante o periodo da etapa de “Conferéncia de Dados”,
verificar:

| — Dados do Professor:
a) “Nome completo”;

b) “CPF”;

c) “DI”;

d) “Categoria”;

e) “Cargo ou Fungao”;
f) “Diretoria de Ensino”;

g) “UA de classificagao”;
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h) Contatos pessoais, em campos nédo obrigatdrios, como sendo:

1 - “E-mail pessoal” - campo editavel, no qual sera realizada verificagdo por meio de um
codigo de autenticacdo enviado ao endereco de e-mail informado;

2 -“Celular” - campo editavel;

3 -“Telefone” - campo editavel.

Il - Formacao Curricular:

a) “Disciplina Especifica”, quando se tratar de docente efetivo;

b) “Cursos de Formagéo”, com data de inicio e fim do curso, ou na condicdo de “estudante”,
guando nao finalizado o curso, englobando somente cursos que habilitam ou autorizam
para fins de atribuicdo de classes e aulas.

lll - Tempo de Servico, considerando a data base de 30.06.2025, contendo:

a) “Tempo de UA (dias)”, quando se tratar de docente efetivo ou ndo efetivo (categorias “P”,
“‘N” ou “F”), considerando apenas o tempo na atual unidade de classificagdo, deduzidas as
ocorréncias de frequéncia conforme os critérios de descontos estabelecidos para o
Adicional por Tempo de Servico - ATS, excetuando-se 0 periodo correspondente a
pandemia da COVID-19 (SARS-CoV-2);

b) “Tempo do Cargo ou da Fungéo (dias)”, quando se tratar de docente efetivo ou n&o
efetivo (categorias “P”, “N” ou “F”), considerando apenas o tempo do vinculo atual, que esta
associado a um mesmo DI, deduzidas as ocorréncias de frequéncia, conforme os critérios
de descontos estabelecidos para o Adicional por Tempo de Servigo - ATS, excetuando-se 0
periodo correspondente a pandemia da COVID-19 (SARS-CoV-2);

€) “Tempo de Magistério (dias)”, para docente efetivo, ndo efetivo (categorias “P”, “N” ou “F”)
e contratados, considerando o total de dias de efetivo exercicio no vinculo atual, que esta
associado a um mesmo DI, deduzidas as ocorréncias de frequéncia, conforme os critérios
de descontos estabelecidos para o Adicional por Tempo de Servigo - ATS, excetuando-se 0
periodo correspondente a pandemia da COVID-19 (SARS-CoV-2).

IV - Titulagao:
a) “Diploma Doutor”;
b) “Diploma Mestre”;

C) “Quantidade de Certificados de Aprovacdao Concurso”, sendo o maximo de cinco
certificados, sem englobar o utilizado no ingresso do vinculo atual, quando se tratar de
docente efetivo.

§8 1° - Os campos editaveis, citados nos itens da alinea “h”, do inciso I, deste artigo,
devem ser editados pelo préprio interessado, com autocorrecdo imediata, sem
necessidade de intervencdo da unidade escolar.

Este documento pode ser verificado pelo codigo 2025.08.01.1.1.23.11.214.1240143 173 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, LFHI:

rrodese €M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). =


http://www.doe.sp.gov.br/autenticidade

§ 2° - O certificado de aprovacio permitido pela alinea “c”, do inciso IV, deste artigo,
€ somente o de aprovacao de concurso publico docente desta SEDUC.

Artigo 3°- O docente que verificar, nos campos nédo editaveis, divergéncias nas
informacdes apresentadas, durante a etapa de conferéncia de dados e antes da
confirmacdo, devera informar as inconsisténcias e atualiza¢cdes aos responsaveis da
Unidade Escolar de classificagdo, ou da unidade sede de controle de frequéncia, no
caso dos contratados, apresentando os documentos comprobatdorios, em vias
originais, acompanhadas de coépias fidedignas, para que sejam feitas as devidas
correcdes, em cuja responsabilidade recai sobre o Diretor de Escola/Diretor Escolar.

§ 1° - As inconsisténcias mencionadas no “caput” deste artigo deverdo ser
comunicadas pelo interessado aos responsaveis da Unidade Escolar de classificagéo
ou da unidade sede de controle e frequéncia com a devida antecedéncia, no prazo
maximo de 14.08.2025, a fim de que haja tempo habil para a correcao.

§ 2° - Apos a correcdo das inconsisténcias apontadas, o interessado devera retornar
ao sistema para confirmar a etapa “Conferéncia de Dados”, dentro do prazo
estabelecido no artigo 1°, desta Portaria.

§ 3° - Se o interessado ndo tomar as providéncias mencionadas no “caput” deste artigo ou
apresentar a necessidade de correcfes apenas no ultimo dia do prazo, as informacdes
atualizadas s6 poderdo ser verificadas na préxima etapa do processo, chamada
“Confirmacéo de Inscrigdo”, que sera regulamentada por uma Portaria especifica.

Artigo 4° — Os dados nado confirmados dentro do prazo estabelecido nesta Portaria serédo
automaticamente aprovados para a proxima etapa, sem possibilidade de recurso nesta
fase do processo.

Artigo 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Este documento pode ser verificado pelo codigo 2025.08.01.1.1.23.11.214.1240143 173 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, LFHI:

rrodese €M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). =


http://www.doe.sp.gov.br/autenticidade

