
GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO 

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE RIBEIRÃO PRETO 

Avenida Nove de Julho, 378 - Sumaré - Ribeirão Preto (SP) 

Telefone: (16) 3519-3910 

 
SEINTEC – Serviço de Informações Educacionais e Tecnologia. 

 

Como gerar e configurar sua assinatura institucional da SED no 
e-mail 

 

     Acessando a SED (Secretaria Escolar Digital) 

1. Acesse a plataforma SED pelo link https://sed.educacao.sp.gov.br/, utilizando seu login e senha 
Gov.br. 

 

 

2. Na barra de acesso rápido, pesquise por “Gerar Assinatura”. 

 

 

 

 

 

https://sed.educacao.sp.gov.br/
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3. Preencha o formulário com seus dados e clique em “Gerar Assinatura”. 

 

 

4. Clique em “Baixar Assinatura”. 

 

 

5. Aguarde até que a assinatura seja baixada para o computador. 

                                       

 

 

Agora siga os passos abaixo para realizar a troca no Outlook web. 
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     Alterando Assinatura no Outlook Web 

1. Dentro do seu e-mail institucional, acesse o menu de configurações (ícone de engrenagem        no 
canto superior direito). 

 

 

2. Digite “assinatura” no campo de busca e clique na opção “Assinatura de e-mail”. 

 

 

3. Se já houver alguma assinatura salva, clique em “Nova assinatura” e dê um nome para identificá-
la. 
Para inserir a assinatura baixada da SED, clique no ícone de imagem (                ) conforme mostrado na 
figura abaixo e selecione o arquivo da assinatura que está salvo em seu computador. 
Depois disso, clique em Salvar. 
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4. Para que a assinatura seja inserida automaticamente ao enviar e-mails e/ou ao 
responder/encaminhar mensagens, selecione o nome da assinatura criada nos campos apropriados, 
como mostrado na figura abaixo. 
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5. Após isso, clique novamente em Salvar para finalizar. 


