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UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE

PINDAMONHANGABA

COMUNICADO CONJUNTO - SERVICOS DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS E SERVICO DE OBRAS E MANUTENCAO - N° 212/2025

Data: 11/08/2025
Assunto: Reestruturacdo — Nova Divisdao de Demandas entre os Servicos de Administracdo e
Financas (SEAFIN) e o Servico de Obras e Manutencao (SEOM)

Prezados(as),

Informamos que, em decorréncia do processo de reestruturagdao interna, serd
implementada uma nova divisao de responsabilidades quanto aos Servicos de Administragédo e
Finangas (SEAFIN) e o Servico de Obras e Manutencao (SEOM) desta Regional. Com isso, segue

abaixo orientacao:

1. Contratos de Limpeza (BL, Ambiental e VIVA):

e Secao de Compras (SEDUC-SECOMSE-PDM). Essa Secdo sera responsavel pelos
documentos necessarios para as avaliacbes das empresas de limpeza. Dessa forma, a
avaliacdo devera ser elaborada e posteriormente inserida no bloco de assinatura do
SECOMSE (compras). Apds a devida assinatura, o processo devera ser tramitado para a

mesa do SECOMSE (compras).

e Secao de Fiscalizacao (SEDUC-SEFISC-PDM). (Responsavel Marilda). Setor responséavel
por receber reclamagdes das unidades escolares sobre as empresas de limpeza, por
exemplo: Falta de funcionario, falta de material e falta de limpeza de vidro. Nesse caso

encaminhar um e-mail para (depdmnom@educacao.sp.gov.br).

2. Contrato de Elevador (VICK)

e Secao de Fiscalizacdo (SEDUC-SEFISC-PDM). Setor responsavel por receber as
solicitacGes de abertura de chamados para manutengdo. Os oficios e ligagdes deverdo ser
direcionados para o SEFISC. A unidade escolar devera encaminhar um e-mail para

(depdmnom@educacao.sp.gov.br).
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3. Contrato de Telefonia:

e Secao de Financas (SEDUC-SEFIN-PDM). Setor responsavel pela conferéncia das
justificativas de telefone e pagamento. As justificativas de telefone serdo encaminhadas

para a secao de finangas por meio de expediente SElI.

e Secao de Fiscalizacao (SEDUC-SEFISC-PDM) Setor responsavel por receber as solicitagdes
de abertura de chamado para manutencao das linhas telefonicas. As solicitacdes deverao

ser encaminhas para o e-mail (depdmnom@educacao.sp.gov.br).

4. Contratos de responsabilidade da Secao de Compras (SEDUC-SECOMSE-PDM)

e Cuidador

e Merenda (fiscalizado por Heidy)
e Kitlanche

e Transporte eventual

e Rede de Suprimentos

OBS: Os documentos encaminhados por e-mail deverao ser enviados ainda para o endereco

antigo (depdmncs@educacao.sp.gov.br). Os documentos que eram enviados por SEl serdo

tramitados para (SEDUC-SECOMSE-PDM)

3. Demandas de responsabilidade do Servico de Obras e Manutencao (SEDUC-SEOM-PDM)
Controle de bens patrimoniais:

e Controle de Bens Patrimoniais

e Assinatura da relacdo de bens das verbas dos PDDEs.

e Zeladoria (casas de caseiros): fiscalizagdo e autorizagdo de ocupacao.

OBS: Os documentos encaminhados por e-mail deverao ser enviados ainda para o enderego

antigo (depdmnom@educacao.sp.gov.br).
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Atenciosamente,

W

ESTADO

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE

PINDAMONHANGABA

Leandro de Moraes Muniz
Chefe de Servico — Servicos de Administragdo e Finangas (SEAFIN)

Guilherme de Castilho
Chefe de Servico — Servico de Obras e Manutencao (SEOM)

De acordo,

Luis Gustavo Martins de Souza
Dirigente Regional de Ensino
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