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APRESENTACAO

O Nucleo de Prestacdo de Contas da Coordenadoria de Orcamento e Financas da Secretaria da Educacao do
Estado de Sao Paulo apresenta este Tutorial da Prestacao de Contas do Programa Dinheiro Direto na Escola
Paulista (PDDE Paulista), com o objetivo de orientar os responsaveis pelos procedimentos da melhor maneira
nas plataformas integradas BB Gestao Agil e Secretaria Escolar Digital (SED).

E importante esclarecer que a prestacdo de contas do PDDE Paulista concentrava-se unicamente no sistema da
SED até o exercicio de 2022. A partir do ano de 2023, foi adotada a solucdao BB Gestdo Agil, com o objetivo de
otimizar o fluxo. Desde entdo, tornou-se necessario prestar contas em ambas as plataformas.

Deste modo, neste documento, é possivel encontrar o passo a passo a ser seguido em ambas plataformas
para lancamentos e envio das prestagdes de contas. Por este motivo, o Tutorial esta dividido em trés partes:
a primeira apresenta como realizar os lancamentos na plataforma BB Gestdo Agil, ja a segunda e a terceira
mostram, respectivamente, todas as funcionalidades e possibilidades de langamentos na SED.

DINHE SCOLA
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BANCO DO BRASIL - BB GESTAO AGIL

1. COMO INICIAR O ACESSO A PLATAFORMA?

10 passo: Acessar o site www.bb.com.br;

20 passo: Clicar em “acesse sua conta” e selecione a opgao “pessoa juridica” ou "setor
publico";

30 passo: Inserir a chave ] e respectiva senha da conta bancaria.

ProSeuNegéciov  Agronegéciosv  Setor Pdblico v X O que vocé precisa? ACESSE SUA CONTA A

Pessoa Fisica ¢
% PJ Empresas Entre via
Pessoa Juridica L BB Code
Outres acessos >
Setor Piblico %
Banco do Brasil

Produtor Rural/ Private

Sua Chave )

suasenha o

Vocé também pode entrar:

Aponte a cAmera do



http://www.bb.com.br/
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2. COMO INICIAR A PRESTACAO DE CONTAS NO SISTEMA BB GESTAO AGIL?
10 passo: No menu lateral esquerdo, acessar:

» OQOutras opgdes > gestdo agil > execucdao financeira da prestacao de contas.

Q, O que voce precisa?

Ofertas Mensagens Pendéncias

|| Qe P’ B P

Seguranca e Gerenciamento
Limites

Cobranga - painel de boletos
Investimentos

CartSes

Pontos e Beneficios

Judicial e Ordem bancéria
Seguros, Consércios e Capitalizagdo
Plano odontolégico

Cambio e Internacional
Solugdo de dividas

Outras opgdes

&, OUTRAS OPCOES GESTAO AGIL
Gestao Agil J},j Financgas - consultar

| & Al

e e S} [
Fluxo de caixa Execugdo Financeira - prestagdo de contas
Contas a pagar Gerenciar usuarios - autorizar acessos

Contas a receber

Antecipagao de Formecimentos - Ancora
Antecipag3o de Fornecimentos - Fornecedor
Parcerias Microfinangas

Repasse de recursos

PASEP

Correspondente BB

Servigos Fiduciarios
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20 passo: Selecionar o programa que sera executado.

e a conta desejada para ver extrato da prestacao de contas ou

Nome da Conta Programa

chique no grafico para visualizar o

Ageéncia

resumo financeiro e detalhamento das despe

N° conta
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3. COMO INICIAR A CATEGORIZAGCAO DE UM LANGAMENTO A CONTA CORRESPONDENTE?

10 passo: Selecionar o més da prestacdo de contas e, em seguida, a despesa que sera
categorizada, isto é, que sera enquadrada em um subprograma (categoria) e caracterizada de
acordo com a natureza da despesa em custeio ou capital (subcategoria).

lor (RS) Saldo (RS)

o
>
o
<
o

Data/Balancete Historico

J TED Transf Eletr. Disponive
Langamento pendente
de prestacdo
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2° passo: Selecionar o subprograma correspondente a despesa no menu “categoria’;

3° passo: Selecionar a natureza de despesa no menu “subcategoria” e clicar em salvar.

IN TED Transf Eletr. Disponivel
(1) 60401
)5 7 715 1-00 - LS SERVICOS AR CONI NAI E )

Classificacio do lancamento

)eseja replicar esta classificacdo em 1 -
apita SALVAR CANCELAR

Obs: No campo destacado acima, caso a opgéo selecionada seja "SIM", a categoria e subcategoria
previamente selecionadas serao replicadas em todos os langcamentos do més.
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4. COMO INCLUIR O DOCUMENTO APOS A CATEGORIZAGCAO DO LANGCAMENTO?

Prestacao de Contas

© Existe um saldo de RS 556,00 a dectarar

Clicar em "INCLUIR : v -
INCLUIR DOCUMENTO
DOCUMENTO" y

Seq Tipo de Documento N* do Documento Valor (R$)

Anotacodes

s o

B
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4.1. COMO LANGCAR NOTA FISCAL ELETRONICA DE AQUISICAO DE MERCADORIA (COM
CHAVE DE ACESSO/DANFE)?

luir documento de despesa

Nota Fiscal Eletrénica Outros documentos de despesa

3523 0661 8919 6500 0150 5500 1000 2264 9610 4031 4845 Q “Selecione o campo™
4 “Nota Fiscal
Eletrénica”, insira
a chave de acesso
3 e clique no icone
~._ dalpa. -

Anotagoes
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4.1. LANCAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE AQUISICAO DE MERCADORIA
(DANFE)

Para iniciar este tipo de lancamento, sera necessario informar a chave de acesso da nota fiscal.

RELTRL WI0R IF DOUGLAS T MUURA NUSTS PAFTLARTS - SIF 05 PROUA LTSI RVICURS LUNATANTIS 8 NTA FISL AL FLTTRUAIL & INIWC ADA AU LADD NF-¢
DATA DE PSS Lo 2003703 00 VALOK TOTAL K
NT s
[ DATA DO KECENMINTD DENTENICACAD 1 ANTN ATTA DO RECTNEDOR j

—————

Onde localizar a chave de
acesso da nota fiscal.

S

352312 170024000 011 S500 10000034 U1 1914 X9

N*. 34 CORSUTIE GF SUICHCIOsot Be T T

."; SERIE 1 www . nfc farenda gov be'poral
FOLHA 1 1 ou B

u 1o site da Sefaz Astonzadora

ATUREZA DA OPERACAG PROTOCULO D AUTORIZACAO D
'ENDAS 135232274204135
MICAO ESTADU AL K LT TR ’ NP

Iw,, AQ ESTADCUAL DO
DESTENAT AR REMETENTE

NOMI / BAZAD SOCIA ONPE /O
APM EF

(_Y

(7)

s ———y l“lnﬂ STHITO
ALK t NI TAX
Sao Panlo sP

NV
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N* Documento

Data de Emissao

Confira os dados do documento

06/01/2023

Valor do documento(R$) 1.780.76

BANCO DO BRASIL - BB GESTAO AGIL

Emissor e ——
4326(

Preencher o
campo obrigatério
em destaque.

4.1. LANCAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE AQUISICAO DE MERCADORIA (DANFE)
Outros documentos de despesa

Apés clicar no icone da lupa,

(O}

dados abaixo sao

carregados automaticamente.

L]

. L] . .

Emissor;

N© Documento;

Data de Emissao;
Valor do Documento;
Itens Adquiridos;
Unidade;
Quantidade;

Valor unitario;

Valor Total do Item.
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4.1. LANCAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE AQUISICAO DE MERCADORIA
(DANFE)

Valor Total dos Itens Adquindos:

Apds a conclusdo da etapa anterior, selecione o

campo “incluir” para finalizar o langamento. : m CANCELAR
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4.2. LANCAMENTO DE NOTA FISCAL DE PRESTAGAO DE SERVICO (SEM CHAVE DE
ACESSO)

0 Apds a categorizacao e subcategorizagdo do langcamento, ilustrado no slide 10 e 11, prossiga com
a inclusao do documento, conforme abaixo:

Nota Fiscal Eletrénica Outros documentos de despesa

de Despesa” > “Tipo de Documento” e
“Nota Fiscal Eletrénica”.

Nota Fiscal Avulsa INCLUIR CANCELAR

Selecione os campos: “Outros Documentos
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Inserir o N°
da nota
fiscal

BANCO DO BRASIL - BB GESTAO AGIL

4.2. LANCAMENTO DE NOTA FISCAL DE PRESTAGAO DE SERVICO (SEM CHAVE DE
ACESSO)

Preencha os dacos do documento

Preencha os campos destacados abaixo e clique em
Chia o INCLUIR para finalizar o langamento.
CNPJICPF do emitente Nome do emitente”
Numero do documento® Numero de séne
Data de emissao* Data de entrega
Numero Inscrigio DAP Valor total

T
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4.3. COMO LANGAR IMPOSTOS, RECIBO PESSOA FISICA OU RECIBO CARTORIO?

Prestacdo de Contas

© Existe um saldo de RS 200,00 a declarar

Incluir documento de despesa [

Selecione o campo "Outros Documentos da Despesa” ]

Tipo de documento

Selecione

Nota Fiscal Eletrénica Outros documentos de despesa
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4.3. COMO LANGAR IMPOSTOS, RECIBO PESSOA FISICA OU RECIBO CARTORIO?

Incluir documento de despesa

Nota Fiscal Eletrénica Outros documentos de despesa
Tipo de documento
Sicias - Em "Tipo de Documento", selecione
o - "Outros Documentos"
Selecione um tipo
Nota Fiscal Eletronica
Nota Fiscal Avulsa DR CANCELAR
Nota Fiscal

Outros documentos «f

Arrotactes
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Incluir documento de despesa

Tipo de documento

Outros documentos

Preencha os dados do documento

Tipo de Instrumento
Selecione.

Edital

Chamada Publica

Prémio

Selecao

AquisicBes de Bens e Servicos
Impostos

Recibo Pessoa Fisica

Recibo Cartorio

Nota Fiscal Eletrénica

4.3. COMO LANGAR IMPOSTOS, RECIBO PESSOA FISICA OU RECIBO CARTORIO?

Outros documentos de despesa

Numero do Instrumento

Valor do Instrumento™

Serd disponibilizado o menu "Tipo de Instrumento” com diversas
opgdes, clique em "Impostos"”, "Recibo Pessoa Fisica" ou "Recibo

Cartério".

INCLUIR CANCELAR
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4.3. COMO LANGAR IMPOSTOS, RECIBO PESSOA FISICA OU RECIBO CARTORIO?

Incluir documento de despesa

Nota Fiscal Eletrénica Outros documentos de despesa

Tipo de documento

Outros documentos v
e docume Destaca-se que o n° do |
instrumento equivale ao n°
da guia de recolhimento
Preencha os dados do documento do impOStO. y
Tipo de Instrumento* Numero do Instrumento™
Impostos -
Data” Valor do Instrumento®
Valor
Texto complementar do Instrumento

Preencha os campos obrigatérios e clique em incluir para
L finalizar o lancamento.

» INCLUIR CANCELAR
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4.3. COMO LANGCAR IMPOSTOS, RECIBO PESSOA FISICA OU RECIBO CARTORIO?

Prestacéo de Contas

Seq. Tipo de Documento

N° do Documento

1 Clique aqui para inserir/editar as anotagdes p7.0560450-6
referentes ao langcamento.

Anotacbes

CREUZA DE JG944180

i)

Imposto INSS referente a Nota Fiscal N.: 01 de Fernando

Francisco de Assis

INCLUIR DOCUMENTO
Valor (R$)

600,00 v

Clique aqui para abrir o
detalhamento das anotagées.
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4.3. FINALIZACAO DO LANCAMENTO

' Lancamento pendente de categorizagéo
001-1 JILBRIO M | serd sinalizado em vermelho.

Apds a conclusdo da categorizagdo, o

icone em destaque ficard azul.

RS)
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ATENCAO:

v E o Diretor Executivo quem movimenta a conta, mas ele pode atribuir
um perfil para prestador de contas no sistema Gestao Agil (para
acessar o tutorial de atribuicao de perfil, consulte a pagina inicial da

SED).

v A senha é pessoal e intransferivel, portanto ndo deve ser
compartilhada.
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Nesta parte, vocé podera consultar aba por aba do médulo de prestacao de
contas do ponto de vista de um "prestador de contas", ou seja, quem tem o perfil
para realizar lancamentos na SED.

= Quem possui acesso?

Diretor
Vice-Diretor

Gerente Organizacional Escolar E ]

DINHEIF ESCOLA
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1. COMO INICIAR O ACESSO A PLATAFORMA SED?

1) Acesse o site: hitps://sed.educacao.sp.gov.br/

2) Inserir a sigla, o niumero e a unidade federativa do documento e senha, conforme

exemplo abaixo.

SECRETARIA DA EDUCA(AO DO ESTADO DE SAO PAULO SOBREASECRETARIA  BOLETIMESCOLAR  INSCRIGAO PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICAGAO EXAME SUPLETIVO  CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA

Secretaria Escolar Digital PORTAL DE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

rg000000000sp

LOGIN
SENHA

o

ACESSAR Esqueci a senha

Nao possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento
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2. COMO ACESSAR A PRESTAGCAO DE CONTAS NA PLATAFORMA SED?

1) No menu lateral esquerdo, acessar:

= Financeiro > Prestagao de Contas > Prestar Contas.

C—

Convénio FDE/APM
Descola Trabalho
Diarias

Multiplica SP
Orcamento Parficipativo

PDDE - Paulista

Vocé possui pendéncias com os processos de alimentacéo escolar. Para mais detalhes, acesse o quadro de avisos
clicando aqui

Prezado(a),

Vocé possui pendéncias com os processos de alimentagao escolar. Para mais detalhes, acesse o quadro de avisos clicando aqui

I Prestacdo de Contas

-I | Mural de Avisos

Cadastros Basicos

Prestacdo de Contas

Prestar Contas

FDE/APM (Estadual)

FNDE/PDDE (Federal)

PDDE Paulista

PDDE Paulista
Prezado(a),

Com o intuito de apoiar e orientar as Associagdes de Pais e Mestres para uso dos recursos do programa PDDE Paulista, criamos um site onde vocé
encontrara material sobre os repasses e aplicacdo dos recursos, a prestacde de contas simplificada, entre outros documentos. Desenvolvemos também um
Catélogo de Itens, onde é possivel consultar qual item é ou ndo permitido com recursos do PDDE Paulista. Para acessar, clique aqui ou acesse
https://pdde.educacao.sp.gov.br/. Confira ja!

Anexo 01 - Tecnologia e inovagdo
Anexo 02 - Manuten¢do e pequenos reparos
Anexo 03 - Materiais e servigos pedagogicos
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2. COMO ACESSAR A PRESTAGCAO DE CONTAS NA PLATAFORMA SED?

2) Preencha todas as informacOes abaixo para abrir a pagina de preenchimento da

prestacao de contas na SED.

PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista

Diretoria: 080266 - DIR. ENS. REGIAO LESTE 3 ~

Preencha os
campos com 0s

Escola: TOM JOBIM ~

dado,s ‘do APM: ASSCC\AC/’:\O DE PAIS E MESTRES DA EE COHAB CARR ~
exercicio e r =
Objeto repasse A ‘ Exercicio: = Selecione... v
:Objeto de Rep - Agao do Rep Selecione... ¥
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3. APRESENTACAO DA PAGINA INICIAL DA PRESTAGCAO DE CONTAS NA

PLATAFORMA SED

1) O primeiro quadro consolida as informacdes sobre o repasse de recursos feito a

unidade escolar.
Observacao: o botdo utilizado para encerrar a prestacdo de contas esta localizado no

canto superior direito da pagina.

¥= PDDE CUSTEIO - 2024 [: 1° Enviar Prestacdo de Contas para Avaliagao

[ 24 13 ]] - DIR. ENS. REGIAO - APM DA EE

ANDAMENTO

TOTALIZADORES DE TODAS AS AGOES DE REPASSE v

Objeto x s
Agio do Saldo (K) Dataisaldo “gi°  (€) (K
000 000 000

Repasse
cUstEo 6120035 6120035 000 40.24580 4024880 000 000 000 21.05055 21.05055 0,00
CUSTED  snpavENTO

TOTAL 6120035 6120035 000 4024880 4024880 000 0.00 000 000 2105055 21.05055 000 000 000 000

TOTALIZADORES AGOES DE REPASSE EM CURSO v/

= |

©21.050,55 X0.00

R% 21.050,55

RS 61.299,35 ©61.209.35 “0.00 RS 40.248,80 ©4024880 “0.00
66%
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3. APRESENTACAO DA PAGINA INICIAL DA PRESTACAO DE CONTAS NA
PLATAFORMA SED

Relagao dos status

Relagdo dos objetos das prestagbes de
de repasses contas na SED.

(subprograma) do
PDDE Paulista. \ ‘

Objetos de Repasse  Legenda dos Periis e Status da PC
e

Demonstrativo da Itens de Capital Solicitacdo de

receita e despesa, lancados na reabertura da

exibindo um resumo plataforma SED. Registro das acdes prestacao de
financeiro. contas.

executadas na

prestagcao de contas.
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3.1. LANCAMENTO DA RECEITA NA SED
> Recursos PDDE Paulista: detalhamento dos repasses efetuados a escola
dentro do exercicio corrente (Transferido PDDE) e informacao sobre o saldo

reprogramado do exercicio anterior.

Despesa Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Valores Ressarcidos na Conta Rendimentos

Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior £

©62.304.89 X47.574,97

RS 109.879,86

Transferido PDDE
B A S N B T

PDDE SP - MANUTENCOES - CUSTEIO Janeiro 31/01/2023 01830 000497746 2023NE01454 2023NLO7977 2023PD01541 20230B05765 21.765,93 21.765,93
PDDE - MANUTENCAO Junho 30/06/2023 001 01830 000497746 2023NE08908 2023NL46951 2023PD20876 20230850147 5.000,00 0,00 5.000,00

PDDE - DIGNIDADE iNTIMA Agosto 07/08/2023 001 01830 000497746 2023NE19451 2023NL72199 2023PD28030 20230864645 200,00 0,00 200,00
PDDE - MANUTENCAO Setembro 19/09/2023 001 01830 000497746 2023NE23946 2023NL78235 2023PD33453 20230884742 23.099,00 0.00 23.099,00
PDDE - MANUTENCAO Setembro 19/09/2023 001 01830 000497746 2023NE24014 2023NLT78281 2023PD33470 20230884759 23.099,00 0,00 23.099,00

PDDE - MANUTENGAO Setembro 21/09/2023 001 01830 000497746 2023NE32283 2023NL86677 2023PD41791 20230893965 5.000,00 0,00 5.000,00

Total 78.163,93 0,00 78.163,93
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3.1. LANCAMENTO DA RECEITA NA SED

- Valores ressarcidos na conta: insercao de recursos financeiros devolvidos a

conta do PDDE Paulista da APM onde ocorreu o débito indevido, passivel de
ressarcimento.

Para preenchimento deste campo, é necessario inserir:
- Data e tipo de transagao bancaria

- Valor discriminado entre custeio e capital

- Comprovante da transacdo bancaria

Despesa Saldo Saldo Bancari D ) i Relacdo dos documentos gerados na PC
Recursos PDDE Paulista Valores Ressarcidos na Conta Rendimentos

Parecer Conclusive{emitido pela DE)

EE3
T e e L e e

27/09/2024 Transferéncia Bancana 350.00
Total 350,00 0,00
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3.1. LANCAMENTO DA RECEITA NA SED

< Rendimentos Aplicacao: insercdo de recursos financeiros referentes a
aplicacao financeira durante o ano. Clique no botao "Novo" para adicionar um novo
lancamento, preencha os dados solicitados e clique em "Salvar".

Despesa Saldo Saldo B ari D inad Relagﬁo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Recursos PDDE Paulista Valores Ressarcidos na Conta

T S N N = S
[ ] 201212024 Inflagdo 400,00 300,00 700,00 = [ i

400,00 00,00 00,00

Novo Registro

Receita / Rendimentos

Data:
Tipo Lancamento: Inflagago @ Deflagao O
Valor Custeio (C):

Valor Capital (K):

» E3 B3




Secretaria da '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Nota fiscal: insercao de todas as notas fiscais, previamente lancadas e migradas
da plataforma BB Gestao Agil, cujo os pagamentos foram realizados no exercicio da

prestagdo de contas. | ITENS QUE PRECISAM DE UPLOAD NASED |

* Anexos das 3 pesquisas de prego;

» Anexos das notas fiscais, Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, comprovante de
pagamento e entre outros (Consulte o manual complementar para informacgoes
especificas).

Receita I Despesa l Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio Imposto Outros Documentos Agu@ Ca(i'zagio Documentos Rejeitados @ EI‘ .
Toﬂ da ToH Uploadl)mmload U;ioalﬂl)oul!oad
En-ssan Justificativa (1,2)PP Apmvapo
]Ls p= 247

18/01/2024 18/01/2024 2.600,00 2.600.00

@ m~ 12 09102/2024 | 08/02/2024  7.20000  7.200.00 r4 -t = B kA - [} 1
TS"J ] 10 19/02/2024  19/0272024  9.500,00  ©.500.00 =z at = B - 3 - 3 (] 1
@ 1402 24/08/2024 240082024  1.000.00 0.00 =z 2 = B 3 - [ ] i




Secretaria da '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED
= Nota fiscal/Recibo Pessoa Fisica/Recibo Cartério/Imposto: insercdo de todas as

despesas, previamente lancadas e migradas da plataforma BB Gestao Agil, Cujo os pagamentos
foram realizados no exercicio da prestagdo de contas.

Receita I Despesa I Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

I Nota Fiscal I Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartario Imposto Outros Documentos Aguardando Categorizacdo Documentos Rejeitados @ @

Tuﬁ da Total dos Uplonﬂ)cnmload
Emlssao itens Jushﬁc&va {1 ,Z)PP
247

18/01/2024 18/01/2024 2.600,00 2.600,00

@ =] 12 081022024 = 09/02/2024 | 7.200,00 | 7.200.00 =z -t = B = - 3
@ 1] 10 100022024 190022024 950000  ©.500.00 =z o = 5] : 1
[j 1402 | 24/08/2024 = 24/08:2024 | 1.000,00 0,00 =z 2 = B =3 - 3
@ ¥ 1885 24/08/2024  24/06/2024 130160  1.2391.60 = 2 = ] E 4 X

*Ordem de preenchimento dos campos
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Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Nota fiscal/Recibo Pessoa Fisica/Recibo Cartorio/Imposto
Para exemplificar o lancamento de uma despesa, serd simulado a insercdao de dados e
documentos na aba "Nota Fiscal". Para iniciar, clique no icone do campo "Acdo":

Tipo de Documento (BB) = NOTAFISCAL ELETRONICA MANUAL

Objeto de Repasse =~ PDDE CUSTEIO

= cnes I

Chave de Acesso

Fornecedor/Prestador de Servicos MEI?  Sim Nao @

Namero NF 225

X

C:;‘?sgs(:her a|[|:’)]i|:]caasdg§ Data Emissao 17/07/2024 Data Entrega 17/07/2024 Data Pagamento = 17/07/2024 NO CaSO da nOta flscal Conter
com as setas e salvar 0> OTipo de Despesa | CUSTEID - mais de uma natureza de
para concluir com a B @51t incuidas 3 Posuisas? Sn®  NaoO despesa, selecionar a opgao
etapa. “custeio/capital”.

@' ©Nota Fiscal possui imposto? Sim( Nao @

VALOR DA NOTA FISCAL
TED Transf.Eletr.Disponivel (393) ~ 15.000,00 71701

Valor total do pagamento 15.000,00

=2




Secretaria da '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

> Pesquisa Prévia: insercdao das informagdes sobre os proponentes A, B e C e os
anexos das pesquisas de preco de cada proposta.

B

247 18/01/2024 18/01/2024 2.600,00 2.800,00 =

R e e e

Selecione a fungdo “Pesquisa Prévia” para informar

os dados dos fornecedores e anexar as pesquisas de | i
preco de cada proponente. E importante lembrar:

A ordem dos langamentos das pesquisas de preco é
do menor (proponente mais vantajoso) para o maior.




Secretaria da
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C ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

> Pesquisa Prévia: insercdo das informacdes sobre os proponentes A, B e C e os
anexos das pesquisas de preco de cada proponente.

4 Novo

[ e v P e ey ey

34885014000151 M.S.DE OUVEIRAFEITOSA 11357144451  (11) 2075-4000 01/01/2024 AVISTA 2.600,00 3 n

Proponente: | Proponente A Vencedor ~

CNPJ: | 34.885.014/0001-51

Selecione a fun¢do “Editar” para preencher os
campos obrigatdrios indicados com a seta laranja.

Razdo Social: | M.S.DE OLIVEIRA FEITOSA

Valor: | 25600,00

L & Caso ndo preencha todos os campos, a SED nao
i disponibiliza a fungdo para anexar os arquivos.
S
@ 0ata Pesauisa:
‘meo de Entrega:
[~ S — $




Secretaria da '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Pesquisa Prévia: insercdo das informacdes sobre os proponentes A, B e C e os
anexos das pesquisas de preco de cada proponente.

Apo6s concluir o langamento dos dados
obrigatoérios, clique em "Upload/Download
Docto". Neste momento, o sistema exibira uma
tela para insercdo do arquivo. Anexe a pesquisa
de preco correspondente a cada proponente e
< clique em salvar para finalizar a etapa.

Upload Documento

Descrigao: PesquisaPrevia-247

Upload Documento: Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Download do arquivo atual: &

Excluir arquivo anexado: W




Secretaria da '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Itens: Categorizacao sobre o tipo de servigo contratado e/ou item adquirido e
subcategorizacao para detalhar/especificar o servico contratado e/ou item
adquirido.

Totalda Tou Pesquisa Pesquisa
e Mens

247 180012024  18/01/2024 280000  2.600.00 = o

UploadDownload Upload/Download | Upload/Download
IR | e
kA F 2

g

Selecione a fungdo “Itens” para
abrir o campo do langamento da
categorizagdo e subcategorizagao.
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Educacao

GOVERNO DO ESTADO

Custeio:

Capital:

Categoria:

Subcategoria:

Item:

Unidade Medida:

Quantidade:

Valor Unitario:

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Itens: Categorizacao sobre o tipo de servigo contratado e/ou item adquirido e

subcategorizacao para detalhar/especificar o servigo contratado e/ou item

adquirido.

Abra o menu indicado com as setas
laranja, selecione a opgao
correspondente ao caso e salve o

PR A « langamento para concluir com a
o ‘ etapa.

EQUIPAMENTOS PARA REFRIGERAC;‘«O. CONDICIONAMENTO VENTILAQ?«O E CIRCULAQ:QO DEAR

HIGIENE E LIMPEZA

ITENS DE SEGURANCA Custelo:

ITINERARIOS FORMATIVOS Capital:

!‘.’IANUTENQ;‘«O E PEQUENOS REPAROS Catagodia: | Saiecione .

MATERIAIS ADMINISTRATIVOS DIVERSOS
MATERIAIS E SERVICOS PEDAGOGICOS

MEDIDAS DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO Item:

MOBILIARIOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
TECNOLOGIA E INOVACAO

" Unidade Medida:

Quantidade:

Valor Unitario:

Subcategoria:

Selecione.

ACRILICO + ABS PLASTICO

ANTENA PARA TRANSMISSAO DE TV

AQUISIGAO DE AR CONDICIONADO- MODELO SPLIT

AQUISIGAO DE CADEIRA LONGARINA

AQUISIGAO DE CADEIRA PARA SALA DE INFORMATICA

AQUISIGAO DE CAMERAS PARA MONITORAMENTO EXTERNO
AQUISIGAO DE CONJUNTO DE REFEITORIO

AQUISIGAO DE CORRIMAO

AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS - AMPLIFICADOR

AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS - APARELHO DE SOM / CAIXAS DE SOM
AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS - CAMERA FOTOGRAFICA
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3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

> Pesquisa Preco: Baixar o arquivo gerado sistemicamente,

nomeado por

"Consolidagdao de Pesquisa de Preco" e anexa-lo no campo "Upload/Download PP"

que sera mostrado no slide a seguir.

247 18/01/2024 18/01/2024 2.600,00 2.600.00

]
PP NF
L kA

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

PDDE PAULISTA

Consclidagio de Pesquisa de Preca

BLOCO | - IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA(UEX)

01 -Razbs Sociel @-oNpy
MM G EE

BLOCO II - IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES(F dores de produtos ou dores de servico.)

03 -Rards Sooal & Poscnene (A) (3 - #3335 53031 20 Fropeneste (§) 3 - Razdo Socsl B Frsponects (T]

04ENBS o propanerte ()
Data da Pescuma G0 204

04 €NP do propomence (2)
Data da Pesguna: OV0V2024

(4 8B 60 seopenere (£)

Data da Pesquisa 01/01/7024

BLOCO il - IDENTIFICACAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

05 - mem | 08 Descrigdo des srodueee & serviges | G [ o2 quare | E
] RSSO D ACO DUAS PORTAL - 144 X L7530, O CN PRATELL A - 2 1300
Preparente (A) Propencete (B] Frageretie (€1

10 Vaiee Towsl | a5 220000 500008 e
meeste 0,00

Fevter 000

Oespess Aceszona 200

11 - Vaker Teka da Propesta | 280200 $00009 LS0000
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Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Upload/Download PP: Insercao do consolidado da pesquisa de preco sobre o
servico contratado e/ou item adquirido.

Toﬂda Tdi Upload/Download  Upload/Download

47 18/01/2024 18/01/2024 2.600,00 2.600,00

-
Descrigdo: ‘ (247 ‘
Upload Documento: Nenhum arquivo escolhido Selecione a fungdo "UpIoad/DownIoad PP”
. para abrir o campo pertinente a insergdo
do arquivo e salvar o langamento para
Em e
finalizagdo da etapa.

Vale lembrar que a pesquisa
de preco devera conter a
assinatura do Diretor Executivo
da APM.
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Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Upload/Download NF: Insercao da nota fiscal sobre o servigo contratado e/ou
item adquirido.

Stat Tohl da Tou Pesqusa

247 18/01/2024 18/01/2024 2.500,00 2.600,00

Descrigdo: = 247

Upload Doc to Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido Selecione a fun¢do “Upload/Download NF”
para abrir o campo pertinente a inser¢do

do arquivo e salvar o langamento para
finalizagdo da etapa.
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Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Upload/Download NF: Insercao da nota fiscal sobre o servigo contratado e/ou
item adquirido.

-E---ﬂ-ﬂ-_ =
Emissio Justificativa (1,2)PP PP NF
#Z s 3 x

247 18/01/2024 18/01/2024 2.500,00 2.600.00

O que deve constar no Upload da NF:
» Nota fiscal (com os carimbos); . .
+ Consultas CNPJ (Receita, Sintegra e Simples Nacional); @e(::ﬁ::r aof:o#_:lﬁa ?j?)a(ljxl\jop_]Para\
» Comprovante de pagamento; » Emissao de Comprov nté de
» Guias de impostos e seus comprovantes de pagamento; el q —— -
- Anexo I e Declaracdo de Isencdo (Notas de Servico énsdcnc;aol e de Situacdo
prestadores optantes pelo Simples Nacional), quando houver. ﬁ%blica a0 Cadest
» Simples Nacional

o J



https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_Solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_Solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_Solicitacao.asp
https://www.cadesp.fazenda.sp.gov.br/(S(btdk5btflxqu32a4rvvkjjam))/Pages/Cadastro/Consultas/ConsultaPublica/ConsultaPublica.aspx
https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21

Secretaria da
Educacao

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Recibo Pessoa Fisica: insercdo dos comprovantes das despesas e complementacdo nos
lancamentos relativos ao fornecedor pessoa fisica.

Nem todos os dados migram automaticamente pelo BB Gestdo Agil. Algumas informacdes precisam ser
complementadas. Sdo elas: tipo de despesa (Custeio/Capital), imposto sobre a NF, Prestador/Fornecedor MEI,
Especificacao dos itens da NF e Pesquisa de preco.

Receita Saldo Saldo B

D Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Nota Fiscal I Recibo Pessoa Fisica ] Recibo Cartorio Imposto Outros D (o] D (i} SW
e o UploadDownload Justficativa UploadDowl
JULIA GABRIELA PORFIDA A
1020 sEisa 04/08/2024 31082023 20 B

2 JULIA GABRIELA PORFIDA — 2
;_gj 1027 ;E?R=‘RA s 04/00/2024 31/03/2023 00,02 20 B 3 E3 & 1]
{gJ 1020 HLAGASRIE A PoRROA 03/0712024 3110312023 02 Q 2 B : ES X R
& o JULIA BRIELA PORF O 1~
@ 1020 Juu G;E“;’;AOR DA 3110212022 3110312023 00,02 Q o [ E3 L F - e
(§] 1027 L G‘m’;';f“gzmp DA 3110272023 310312023 w2z Q o ] i 3 3 ]

Total s/ Glosa 181,84

*Ordem de preenchimento dos campos
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Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

> Recibo Pessoa Fisica: insercdao dos comprovantes das despesas e complementacdao nos
langamentos relativos ao fornecedor pessoa fisica.

1 Despesa / Recibo Pessoa Fisica
.
Tipo de Despesa | RECIBO PESSOA FISICA

Q Tipo do Documento BB Outros Documentos

| :\T Categoria

» Subcategoria

) Nimero Recibo

Data Emissdo 04/09/2024 Data Pagamento | 31/03/2023
Serdo incluidas 3 Pesquisas? Sim Nio
Recibo possui imposto? Sim Nio

VALOR DO RECIBO

Transferéncia enviada (470) 90.92 1029

Valor total do pagamento 90.92

Na acdo “editar”, abrird uma tela onde o prestador de contas devera
inserir a “Categoria”, “Subcategoria” e "Niumero Recibo”.
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GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Recibo Pessoa Fisica: insercdo dos comprovantes das despesas e complementacdo nos
lancamentos relativos ao fornecedor pessoa fisica.

Nos itens seguintes, basta replicar as mesmas instrucdes contidas a partir da

i = | = B e || > | Bl
Prévia Prego PP RC
B F3 *

°
-*0
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Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Recibo Cartorio: insercao dos comprovantes das despesas cartorarias.

Para os casos de despesas cartorarias, basta informar o numero do recibo, no campo “Agao” e
salvar o registro, em seguida, realizar o upload do comprovante no campo “Upload/Download
Recibo”.

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)
Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartério Imposto Outros D c izagh Di jei o z‘

T T R N
l | 27/0672022 27/06/2023 50441388000108 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS DE an L

§ =~ Q .
r; 24/02/2023 24/02/2023 50441360000108 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULCS DE 81,10 ¥ Q "
[i 21/1172023 2111720223 50441360000108 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS DE an * Q l'
rg—: 24/02/2023 24/02/2023 50441360000108 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS DE 81,10 & Q ,‘
ii_—’ 27/06/2023 27/06i2023 50441360000108 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS DE an t Q "
2 211172023 21712022 5044136000108 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS DE an x Q 1‘

Total s/ Glosa 97,32
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3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Imposto: anexo das guias e comprovantes de recolhimento dos impostos

correspondentes as notas fiscais ja lancadas na plataforma, conforme mencionado
na parte trés do Manual, a partir da pagina 64.

Observacdo: Os estardo disponiveis para preenchimento apds a vinculagdo do imposto a NF.

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo{emitido pela DE)

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartério |nposio

Outros Documentos Aguardando Categorizacao Documentos Rejeitados @ |

Valor
Responsavel Objeto de Numerg Fomecedor Data de Datade | Totalda Valor Langamento D[‘)’ef‘“’"e“m leoadlDownload
Inclusdo Repasse 2 Emissdo Pagamento NF Categorizado Outros SpCA -
Anterior) llnns Outros
Documentos Bociumentos

PDDE
PAULISTA - 8 01/12/2022 021272022 2.700,00 2.250,00 450,00 17/01/2023
MANUTENCAO

450,00




Secretaria da
Educacao

C ] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Outros Documentos Aguardando Categorizacao: vinculagao do imposto
correspondente a nota fiscal ja lancada na plataforma, conforme mencionado na

parte trés do Manual, a partir da pagina 64.

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacgo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio Imposto I Qutros Documentos Aguardando Categorizacio

Responsavel Benefici Tmo Cahnomx

we e el e Qe

Re el e

T ¥ ¥ ¥ ¥ Y UM

Outros

Outros

Outros

Outros

Outros

Outros

Outros

Outros

N&o Encontrado

N&o Encontrado

Néo Encontrado

Néo Encontrado

Néo Encontrado

N&o Encontrado

Néo Encontrado

Néo Encontrado

BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO

NAO HA
BENEFICIARIO

Documentos Rejeitados @ 'i

17/01/2023

10/03/2023

10/02/2023

10/03/2023

10/03/2023

10/03/2023

27/06/2023

27/06/2023

450,00 Custeio(C) 450,00
22455 Custeio(C) 224,55 0,00 =
448,00 Custeio(C) 448,00 0,00 —
12950 Custeio(C) 129.50 0,00 =
118,00 Custeio(C) 118,00 0,00 =
299,40 Custeio(C) 299,40 0,00 —
22852 Custeio(C) 228,52 0,00 =
147,00 Custeio(C) 147,00 0,00 =
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3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Documentos Rejeitados: recuperacao das notas fiscais excluidas e/ou modificadas no
sistema, possibilitando que estes lancamentos migrem para aba "Nota Fiscal", sendo
contabilizado o valor da despesa no demonstrativo financeiro.

Os documentos constam nesta aba quando, por exemplo, ha erro sistémico de importacdo dos dados,
exclusdo de um lancamento na aba Nota Fiscal ou quando a categorizacao nao foi realizada corretamente.

Receita Saldo Saldo Bancario Documentes Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

P 4
D [ ) IF
Mostrar | 10~ | registros

Tw CFFICHFJ Nome Tpn
na ED Repasse Papnemn Despesa
na PC

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio Imposto Outros Documentos Aguardando Categorizacdo

SALIM FER! 'ND;-\
215 - PODE FARAH - PESSOA o et - Caits Nota fizcal
15028 762913 Nso 2024 CUSTEID 44325 MALUF 2 JURIDICA 36585085000140 FD 18/01/2024 7 8.800,00 Capital eletrdnica ]
PROFESSOR

DE aDL'S»—.

4 4

Registros 1a 1de 1 Anterior - Seguinte
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3.2. LANCAMENTO DA DESPESA NA SED

= Documentos Rejeitados: No botao "Ag¢ao para carregar docto. Na PC" o
sistema abre uma tela contendo as informacgdes do lancamento apagado e/ou
rejeitado e disponibiliza a acdo de "Desfazer Exclusao" localizado no canto
inferior direito da tela, possibilitando que este lancamento migre para aba "Nota
Fiscal", sendo contabilizado o valor da despesa no demonstrativo.

7

- 1D = " Crgen
r s TE2S13 i3 232¢ =0

Motivo rejeigdo: NFe - Excluida pela Escola

Valor Nota Fiscal: 6.800,00
Valor Total dos Itens:  6.800,00

Valor Desconto dos Itens: 0,00

Valor Liquido dos Itens: 6.800,00
Ao confirmar a Nota Fiscal ird retornar para a Prestagéo de Contas.

==




Secretaria da '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.3. LANCAMENTO DO SALDO NA SED

> Devolucao ao erario: insercao dos dados e comprovante de transferéncia
correspondentes ao valor devolvido pela APM aos cofres publicos.

Receita Despesa m Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Devolucdo ao Errio Saldo Reprogramado

o o =———

Saldo Devolvido 0000000000000 27/00/2024 10.000.00 100,00 10.100,00
Total 10.000,00 100,00 10.100,00
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3.3. LANCAMENTO DO SALDO NA SED

= Saldo reprogramado: informagOes e disponibilizacao para reprogramacgao do
saldo do exercicio correspondente a prestacdo. Para realizar esta acdo, é necessaria
a inclusao de uma justificativa.

Recetta Despesa m Saldo Bancario Documentos Assinados Relag%o dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Devolucdo ao Erario Saldo Reprogramado .

©Artigos da Lei

Saldo Reprogramado I Saldo disponivel Reprogramar |
Custeio (C) 750,00 Saldo Custeio (C) 75 181.980.65
Capital (K) 0,00 Saldo Capital (K) 751219427
Total Reprogramado =% 0,00 Tetal Disponivel 3 Reprogramar % 194.174,92

e e R e T T R R

Nenhum registro encontrado!

o | S|




Secretaria da '- SAO PAULO

Educacao GOVERNO DO ESTADO

3.4. LANCAMENTO DO SALDO BANCARIO NA SED

- Saldo/Extrato: insercao dos dados bancarios da APM, anexos dos extratos de
investimento e da conta corrente (de janeiro a dezembro*) e data de emissao
destes documentos.

Obs.: Os extratos deverdo abranger do primeiro ao ultimo dia de cada més.

Receita Despesa Saldo I Saldo Bancério Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

[—]

e B e e B e T
& Q )

2012/2023 001 00185 000384518 2412355 2412355

Registros 13 1de 1 /

O upload dos extratos devem ser
realizados em um Unico arquivo.
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3.4. LANCAMENTO DO SALDO BANCARIO NA SED

- Saldo/Extrato: insercao dos dados bancarios da APM, anexos dos extratos de
investimento e da conta corrente (de janeiro a dezembro) e data de emissao destes

documentos.

B3

Q

Extrato Bancario / Saldo (inclusdo manual)

Editar Registro

[=

Banco:

Agéncia:

Conta/Dig:

001

00916

000558753

I Saldo Atual Custeio:

I Saldo Atual Capital:

Saldo Atual Total:

48.627.96

Na acdo “editar”, abrira uma tela onde o prestador de contas
devera inserir a “Data”, “Saldo Atual Custeio” e “Saldo Atual
Capital”.
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3.5. LANCAMENTO DE DOCUMENTOS ASSINADOS NA SED

> Documentos: insercao de documentagao acerca da prestacao de contas. Todos os
documentos devem estar devidamente assinados antes do upload.

Ha 5 possibilidades: demonstrativo de execucdo de receita e despesa, parecer do conselho
fiscal, plano de aplicagao financeira, relacao de bens e termo de doacao.

Obs: A relagdo de bens e o termo de doagdo sdo gerados somente quando ha aquisicdo de bens de capital.

Receita Despesa Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacéo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

e

DEMONSTRATIVO DE EXECUGAO DE RECEITA E DESPESA 3 Q

PARECER DO CONSELHO FISCAL £ Q

PLANO DE APLICAGAO FINANCEIRA (PAF) ou ATA DE DESTINACAO DOS RECURSOS * Q
RELACAO DE BENS s Q

TERMO DE DOACAO s Q
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3.5. LANCAMENTO DE DOCUMENTOS ASSINADOS NA SED

= Documentos: Os documentos demonstrativo de execucao de receita e despesa, relagao de
bens e termo de doacdao podem ser gerados automaticamente, basta clicar nos botdes
destacados abaixo:

PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista

«— Voltar a Pesquisa

[ J=0 ] = PDDE CUSTEIO - 2024 [:] Enviar Prestacio de Contas para Avaliagio
b tling Data Limite para envio da Prestacao de Contas para a DE: A definir

TOTALIZADORES DE TODAS AS AGOES DE REPASSE A

TOTALIZADORESA(;@ES DE REPASSE EM CURSO v

RS 129.672,84 ©129.672,84 0,00 RS 94.207,81 ©94.207.81 0,00 RS 35.465,03 ©35.465,03 % 0.0
75%
‘ Objetos de Repasse  Legenda dos Perfis e Status da PC

I8 Execuciio da Receita e Despesa | BRelacdo deBens | [ Termo de Doaciio | Histérico Andamento PC | 'O Solicita Reabertura PC
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3.6. RELACAO DOS DOCUMENTOS GERADOS NA PC

= Pagina onde se encontram todos os documentos anexados na prestacdo de
contas, desde pesquisas de preco e notas fiscais até os demonstrativos lancados

em diferentes abas do mddulo de prestacao de contas.

Receita Despesa Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Documento Unico: (®) Selecéo de Documentos: ()

Selecione...

Qtde de Documentos selecionados: 163 de 163

Dounload Documento
Nota Fiscal Extenséo do Documento

DESPESA

DESPESA

DESPESA

DESPESA

DESPESA

DESPESA

DESPESA

DESPESA

Recido Pessoa Fisica

Recido Pessoa Fisica

Recido Pessoa Fisica

Recido Pessoa Fisica

Recido Pessoa Fisica

Recido Pessoa Fisica

Recido Pessoa Fisica

Recido Pessoa Fisica

107

107

107

107

108

108

108

Pesquisa de Preco
Pesquisa de Prego
Pesquisa de Preco
Pesquisa Prévia
Recibo
Pesquisa de Preco
Pesquisa de Preco

Pesquisa de Preco

pdf

pdf

pdf

pdf

pdf
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3.7. PARECER CONCLUSIVO NA SED

= Parecer conclusivo emitido pela Diretoria de Ensino: espaco do Parecer
Final da DE acerca da prestacdo de contas do exercicio referido.

Este campo sé é disponibilizado para consulta da unidade escolar apds a conclusao
da analise pela Diretoria de Ensino.

Receita Despesa Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE) |

Mostrar | 10 ~ | registros
-m o lidador sponsavel Parecer 11 Perfil
---- Ralbcor Responuivel
RERAPY DIRETOR
FEREIR IO DE-CAF- THAISA FREITAS CANDIDO JOSE
S 2t TEC < ~
DE-CAF  11/09/2024 A APROVAGAO e 1110072024 e wco =] Dirigente noa02e | o e
COSTA

Registros 1a1de 1




SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da
Educacdo

NA PRATICA: REALIZANDO LANCAMENTOS
SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL (SED)
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APRESENTACAO

- Apds o término dos lancamentos no BB Agil, os dados migram automaticamente para a Secretaria
Escolar Digital (SED), apds o prazo de até 24 horas Uteis.

« Assim, a prestacdo de contas deve ser continuada e finalizada na SED pelos responsaveis que
possuem perfil de acesso ao modulo de prestacao de contas.

« Sem o término dos lancamentos nas plataformas BB Gestao Agil e na SED, a prestacao de contas
nao sera finalizada.

« A seguir, confira como realizar vinculagao de impostos, fretes e descontos na SED.

(1]

DINHE SCOLA
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1. COMO VINCULAR O IMPOSTO LANGCADO NO BB GESTAO AGIL A UMA NOTA FISCAL
DE SERVICO NA SED?

1.1. NOTA FISCAL EMITIDA POR MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)
a) Na aba “Nota fiscal”, clicar no icone “Editar item” da » @2 fiscal na qual
havera a vinculacdao do imposto:

694 06/03/2023 10/03/2023 230550 0,00 Z 0 -t

®

$

Observacao: A vinculagdo dos
impostos deve ser realizada antes da
insercao dos itens na nota fiscal, pois
sO é possivel vincular os impostos de
a bandeira estiver amarela.
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b) No campo “Fornecedor/Prestador de Servicos MEI?” informe que a nota fiscal foi emitida por
MEI, em seguida, no campo “Nota Fiscal possui imposto”, selecione a opgao “Sim”, e clique em

“Salvar”:

Tipo de Documento (BB)
Objeto de Repasse

Chave de Acesso

CNPJ

Razao Social

Fornecedor/Prestador de Servigcos MEI?
Namero NF

Data Emissao

©Tipo de Despesa

©Serao incluidas 3 Pesquisas?

©Nota Fiscal possui imposto?

VALOR DA NOTA FISCAL

Transferéncia enviada (470)

Valor total do pagamento

NOTA FISCAL

PDDE MANUTENCAO E SERVICOS 2023

49.268.666/0001-14

ERK?\COMEROO E PRESTACAO DE SERVICOS EM GERAL
Sim Ne)

11

18/04/2023 Data Entrega | 18/04/2023

CUSTEIO -

Sim@® , Nao O

Sim @.ao o]

10.721,56 550681000092530

10721,56

Data Pagamento

19/04/2023
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a ser vinculado:

c) Acesse a aba “Outros documentos Aguardando Categorizacédo” e selecione o valor

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio

QOutros Documentos Aguardando Categorizacéo

ooan;mn.pnmo z

-
Valores

SAO PAULO SECRETARIA DA

NioEncontrado ~ PESSOAJURIDICA #6354 w'°°°‘ 281112023 942,00 Custeio(C) 000 942,00 =
& . NAO HA - (
Z Quitos _ Wo Enconirado 19122023 33250 Custeio(C) 25000 250
B Nao Categorizado
& Y Outros Nio Encontrado SRt s 2001212023 795,25 Custeio(C) 0,00 786,25 =

)

(O sistema abrira
a tela “Relagdo
de Notas Fiscais
para inclusdo de
Impostos” e
exibira as notas
fiscais
disponiveis para

vinculagao.
\_ J

Relagdo de Notas Fiscais para inclusdo de Impostos
Responsavel Data de Total da Total dos Valor
Inclusdo Emissio menh Impostos | Categorizado

07/12/2023  11/12/2023  2.860,00 0,00

144 30/1172023  3011/2023 366146 000 12000 0,00 =z

13, 40.220.30, 0.00. £.00. 2.00. g
694  06/03/2023  10/032023 230550 0,00 0,00 0,00 =z |
115 03/02/2023 03/022023 1187650 000 210,00 0,00 =z

Total 380,00 0,00
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( ATENCAO! \

Caso seja
informado que o
prestador de
servigos é MEI, o
sistema
disponibilizara
apenas o0 campo
correspondente ao

\ INSS para )

0711212023 111212023 2860,00 0,00
@ 144 30/11/2023 30/11/2023 366146 0,00 120,00 0,00 B‘
i 40.750.30-— 00— 0,00 P
2 694 06032023 10/032023 230550 000 000 0,00 =z |
Tipo de (88)
2 115 03022023 030022023 1187650 0,00 210,00 000 =z
=SS Objeto de Repasse
Total 380,00 0,00

Chave de Acesso

cNPy

Razao Social
FomecedorfPrestador de Servigos MEI?
Nimero NF

Data Emisséo

OTipo de Despesa

@serdo incluidas 3 Pesquisas?
ONota Fiscal possui imposto?
VALOR DA NOTA FISCAL
Transferéncia enviada (470)

IMPOSTO RECOLHIDO

NOTA FISCAL ELETRONICA MANUAL

PDDE MANUTENCAO E SERVICOS 2023

10.956.929/0001-28
CONCLUSIVO SERV MAO DE OBRA EFETIVALTDA
Sim Néo
694
06/03/2023 Data Entrega  06/03/2023 Data Pagamento  10/03/2023
CUSTEIO -
Sim Néo
Sim Néo
2305,50 553568000021676

INSS | 46110 Jata Pagamento| 20122023 Tipo Pagamento | Impostos (375)

Valor total do pagamento

[276560

d) Selecione a nota fiscal com o imposto a ser vinculado e digite o valor correspondente ao tributo
pago, apos, salve o lancamento.

Relagdo de Notas Fiscais para inclusao de Impostos

Responsavel Data de Datade | Totalda | 02! | Total dos Valor
Inclusio Emissio Pagamento NF P Impostos | Categorizado
@ 2636 50,00 0,00 =z
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1.2. NOTA FISCAL NAO EMITIDA POR MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

a) No campo “Fornecedor/Prestador de Servicos MEI?” informe que a nota fiscal NAO foi
emitida por MEI, em seguida, no campo “Nota Fiscal possui imposto”, selecione a opcao “Sim”, e
cligue em “Salvar”:

Tipo de Documento (BB) NOTAFISCAL
Objeto de Repasse | PDDE MANUTENCAO E SERVICOS 2023
Chave de Acesso
CNPJ 49.268.666/0001-14
Razéo Social | ERK SERVICES COMERCIO E PRESTACAO DE SERVICOS EM GERAL
Fornecedor/Prestador de Servicos MEI? Sim() Nao®
Numero NF 1
Data Emissao 18/04/2023 Data Entrega  18/04/2023 Data Pagamento  19/04/2023
OTipo de Despesa = CUSTEIO
@Serao incluidas 3 Pesquisas? Sim® Nao O
ONota Fiscal possui imposto? Sim@® _Nao O
VALOR DA NOTA FISCAL

Transferéncia enviada (470) 10.721,56 550681000092530

Valor total do pagamento 1072156 ‘

o
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Nota Fiscal

B) para vincular um ou mais impostos a uma nota fiscal emitida por empresas optantes ou nao
optantes pelo simples nacional, basta repetir o procedimento acima para cada tipo de imposto recolhido.

Recibo Pessoa Fisica

~ Outros

Outros

Outros

Outros

Outros.

Recibo Cartério I Outros D G

Encontrado

Nio
Encontrado

Nio
Encontrado

Néo
Encontrado

Nio
Encontrado

BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO
NAO HA
BENEFICIARIO

NAO HA
BENEFICIARIO

20/12/2023

20/12/2023

06/04/2023

06/04/2023

18/04/2023

oz

Tipo
Despesa

79625 Custeio(C)
392,00 Custeio(C)
106.58 Custeio(C)
107,00 Custeio(C)
o750 Cuseio©)
Fornecedor/Prestador de Servigos MEI?  Sim Nao

Numero NF 15

Data Emissao  30/09/2023 Data Entrega| 30/09/2023
©OTipo de Despesa ~ CUSTEIO -
@serao incluidas 3 Pesquisas?  Sim Nao
©Nota Fiscal possui imposto?  Sim Nao

VALOR DA NOTA FISCAL

Transferéncia enviada (470) ~ 5.000,00 550294000107915

IMPOSTO RECOLHIDO

Valor total do pagamento  5.544,50

20/12/2023

06/042023

18/04/2023

06/04/2023

Data Pagamento  30/10/2023

Tipo Pagamento

Tipo Pagamento

Tipo Pagamento

Tipo Pagamento

Impostos (375)

Impostos (375)

Impostos (375)

Impostos (375)
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2. COMO VINCULAR O IMPOSTO PARA RECIBO DE PESSOA FISICA LANCADA NO BB
GESTAO AGIL NA SED?

10 Passo: Aba “"Despesa” > sub-aba “Outros documentos aguardando
categorizagao”

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartério Imposto

Outros D Categorizag I jeitados @ &

Descrigio Tipo \uum

Tipo Beneficidrio | CPFICNPJ
=2 Despese Cxbguicado
2 ] Outros N&o Encontrado BENER CH:FHC 27102/2023 247,04 Custeio(C) 247 0.00 =
& ] Outros N3o Encontrade ==r;\;=o':':9 s 28022023 51.50 5150 0.00 =0
& B Ourcs  NioEncontrado EEIL‘E"E H:a o 000372023 1230 Custelol(C) 1230 000 =
# ] Outros No Encontrado 0710612023 144,00 14400 0,00 = c
& ~ Outros N&o Encontrade n:rT:S "',:R - 0710812023 203,00 Custeio(C) 202.00 000
Z ~ Outros Nio Encontrado et s 111002022 124036 24085 0,00 =
1* 1. Outros N&o Encontrade szr:‘.sAr ci :RD 200012023 0.01 Custeio(C) 0,00 0.01
2 ~ Outros Nio Encontrado Tl 2010072023 003 Custeio(C) 0,00 002
2 M Ouwrcs  NioEncontado SO HA 041072023 13811 CusteiolC) 12811 000 =

BENEFICIARIO
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2. COMO VINCULAR O IMPOSTO PARA RECIBO DE PESSOA FISICA LANCADA NO BB
GESTAO AGIL NA SED?

|ll

20 Passo: Selecionar o item = categorizar valores” > selecionar “exercicio atua
e clicar em avancar;

Outros Documentos - Selecione o Exercicio para a categorizagao do valor

Exercicio Atual: @

Exercicio Anterior: O

Valor Categorizado Exercicio Atual Valor Categorizado Exercicio Anterior _

354,47

= ES
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2. COMO VINCULAR O IMPOSTO PARA RECIBO DE PESSOA FISICA LANCADA NO BB
GESTAO AGIL NA SED?

30 Passo: Clicar na aba “recibo pessoa fisica” e clicar no botdo @ “acdo” na nota
fiscal a qual se refere o imposto a ser categorizado;

Relagao de Documentos de Despesa para inclusao de Impostos

Notas Fiscais Recibo Pessoa Fisica

ANTONIO
1M1 CARLOS 18/02/2024 211112023 4.84552
PEDRO

Tlﬂlﬁl Tohl dos Valor Acs Exclui Status
Editar item
0 =z i

Total s/ Glosa 4.645,53 0 0
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2. COMO VINCULAR O IMPOSTO PARA RECIBO DE PESSOA FISICA LANCADA NO BB

40 Passo: Inserir o valor do imposto e clicar em “salvar”;

TED Transf.Eletr.Disponivel (393)

INSS 130,00

1SS 0,00

IRRF 0.0

PIS/COFINS/CSLL 0,00

Valor total do pagamento

1111111111

)ata Pagamento | 21/11/2023

Tipo

GESTAO AGIL NA SED?

Pagamento  Impostos (375)
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2. COMO VINCULAR O IMPOSTO PARA RECIBO DE PESSOA FISICA LANCADA NO BB
GESTAO AGIL NA SED?

50 Passo: Tendo categorizado o imposto, a escola devera fechar a janela de “relacao

de documentos e despesa para inclusao de imposto” e a janela de “outros
documentos” e retornar para a sub-aba de “recibo pessoa fisica”, onde constara a

vinculacao do imposto no icone

TED Transf.Eletr.Disponivel (393)

INSS

1SS

IRRF

PIS/COFINS/CSLL

Valor total do pagamento

1172023 o“

Este Recibo possui impostos.
Valor Recibo: 4.645.52
IMPOSTOS: 120,00

111111

Data Pagamento

“  ou ao clicar no botdo de “agado”

21/11/2023

Tipo Pagamento

Impostos (375)

Editar llem

@

Obs.: Vale ressaltar que
0 sistema permite que a
categorizagao seja
editada ou excluida para
efetuar o procedimento
novamente.
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3. COMO VINCULAR O IMPOSTO DE NOTAS FISCAIS PAGAS NO EXERCICIO
ANTERIOR NA PLATAFORMA SED?

10 Passo: Aba “"Despesa” > sub-aba “Outros documentos aguardando
categorizacao”;

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relac3o dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

D jei o Z

Tipo Valor Pendente
Despesa Categorizado Categorizagdo

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartério Imposto Outros D C

Z

M Outros NEa Encontrado e 271022023 47,04 Custeio(C) 24704 0,00 =0
SENEFICIARIO
& ] Outros NBo Encontrado 28022023 51.50 5150 0.00 =0
2 ~ Outros N3o Encontrado nen’n‘s’?chﬂ':mo 0010372023 2.30 Custeio(C) 1230 000 =0
& ™ Outros No Encontrado Gt 071082023 144,00 14400 0.00 = c
g »~ Outros N3 Encontrado H:I\’l‘.EiO”H:R - 0710612023 203,00 Custeio(C) 202,00 0.00 =
Z ~ Outros N&o Encontrado PR 1110902023 124085 Custeio(C) 124085 0,00 =
Z ] Outros No Encontrado e 2010072023 001 Custeio(C) 0,00 0.01
SENEFICIARIO
& M ours Néo Encontrado e 20002023 003 Custeio(C) 0,00 002
. T o A e : =
g W Outros. N30 Encontrado i 04/10/2023 138.11 Custeio(C) 138,11 0,00 =
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3. COMO VINCULAR O IMPOSTO DE NOTAS FISCAIS PAGAS NO EXERCICIO
ANTERIOR NA PLATAFORMA SED?

20 Passo: Selecionar o item ' = categorizar valores” > selecionar “exercicio
anterior” e clicar em avancar;

Outros Documentos - Selecione o Exercicio para a categorizagao do valor

Exercicio Atual: QO

Exercicio Anterior: @& «

Valor do Docfo Despesa Valor Categorizado Exercicio Atual Valor Categorizado Exercicio Anterior
0,00 0,00

5158 51,50

E3E=3
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3. COMO VINCULAR O IMPOSTO DE NOTAS FISCAIS PAGAS NO EXERCICIO
ANTERIOR NA PLATAFORMA SED?

30 Passo: Clicar no botdo “acao” na nota fiscal a qual se refere o imposto a ser
categorizado;

Relagao de Notas Fiscais para inclusido de Impostos

rouua Tcu Tooz: Valor Acs
Editar ltem
0,00 4

PDDE

[_] = 044 PAULISTA- 2022 2211212022 2311202022 197847 107847
MANUTENGAO
PODE
[g] 2 1831 PAULISTA - 2022 | 171172022 18/11/2022 223200 223200 0.00 0,00 =
MANUTENGAO
PODE >
7 2 1624820 1624820 000 0,00 Z

2 = 52 PAULISTA - 2022 170082022  17/08/2022
R~ MANUTENCAO

Slaials
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3. COMO VINCULAR O IMPOSTO DE NOTAS FISCAIS PAGAS NO EXERCICIO
ANTERIOR NA PLATAFORMA SED?

40 Passo: Inserir o valor do imposto e clicar em “salvar”;

INSS 50,00 Data Pagamento  28/02/2023 Tipo Pagamento Pagamento de Boleto (109)

1SS 4415 Data Pagamento | 29/12/2022 Tipo Pagamento| Pagamento de Boleto (109)
IRRF 0.00
PIS/ICOFINS/CSLL 0.00

Valor total do pagamento 207262

ATENCAO: Podemos observar no exemplo acima que, nos casos de Notas Fiscais que
tiveram outros impostos ja pagos anteriormente, o sistema preenchera automaticamente o
valor, impossibilitando que o mesmo seja alterado. Vale ressaltar que este valor é preenchido
de forma automatica e nao devera alterar o saldo no sistema.
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3. COMO VINCULAR O IMPOSTO DE NOTAS FISCAIS PAGAS NO EXERCICIO ANTERIOR
NA PLATAFORMA SED?

50 Passo: Tendo categorizado o imposto, a escola devera clicar na sub-aba
“imposto”, onde o sistema carregara os dados da nota fiscal tais como: numero
da nota, fornecedor MEI (quando for o caso), data de emissao, data de
pagamento, total da NF, total dos itens, valor categorizado e a data do
lancamento do imposto;

6° Passo: Dentro dos dados da nota fiscal, havera o item de “Upload/Download

Documento”, fazendo com que a escola insira os documentos pertinentes a essa
NF.

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Rela;éo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio - Qutros Documentos Aguardando Categorizacéo Documentos Rejeitados @ 3

Valor Documento
Obiets Fomecedor Data de Data de Totalda | Total dos Data Langamento - 3 Ac3 Upload/Download Status
----..- i - De;gesa s l-=
cumentos
4 £} ] i

PODE PAULISTA- i o
NANUTENGAO 2122022 22122022 202847 197847 280022022 51,50
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4. COMO CORRIGIR O IMPOSTO VINCULADO A NOTA FISCAL?

a) Caso um imposto tenha sido vinculado a nota fiscal com valor incorreto, acesse novamente a aba “Outros
Documentos Aguardando Categorizacao”, selecione o valor vinculado, edite e salve o lancamento:

Relagio de Notas Fiscais para inclusio de Impostos
Responsavel Detade | Datade | Totalda | 22 | Totaldos Valor
g 2636 0.00 =

07/122023  11/1222023 286000 0,00 50,00
Tipo de Documento (BB)  NOTAFISCAL ELETRONICA MANUAL

1 ’
g 144 301172023 30/1122023 366146 000 120,00 000 =
""" Objeto de Repasse ~ PDDE MANUTENCAO E SERVICOS 2023
2 13 19/04/2023 2000472023  10.789.20 0,00 0,00 0,00 = P —
b4 694 06/03/2023  10/03/2023 276660 0,00 461,10 461,10 = CNPJ | 10.955.929/0001-28
5 Razdo Social =~ CONCLUSIVO SERV MAO DE OBRA EFETIVALTDA
g M5 03022023 03022023 1187650 000 21000 0.00 =
Total = 8‘1,10 461,10 Fornecedor/Prestador de Servigos MEI?  Sim Nao
Namero NF 694
Data Emissao ~ 06/03/2023 Data Entrega 06/03/2023 Data Pagamento  10/03/2023
@Tipo de Despesa ~ CUSTEIO -
@Seréo incluidas 3 Pesquisas?  Sim Nao

@Nota Fiscal possui imposto? Sim = Nao

VALOR DA NOTA FISCAL

N OVO Transferéncia enviada (470) ~ 2.305,50 553568000021676
langamento
L. IMPOSTO RECOLHIDO
corrigido.

INSS | 350,00 Pata Pagamento  20/12/2023  Tipo Pagamento  Impostos (375)

Valor total do pagamento  2.655,50

B Salvar - Cancelar
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Tipo de Documento (BB) = NOTAFISCAL ELETRONICA MANUAL

Objeto de Repasse | PDDE MANUTENCAO E SERVICOS 2023

Chave de Acesso

CNPJ | 10.955.929/0001-28

Razao Social | CONCLUSIVO SERV MAO DE OBRA EFETIVALTDA

Fornecedor/Prestador de Servicos MEI?  Sim Nao

Namero NF | 694
Data Emissao = 06/03/2023

@Tipo de Despesa ~ CUSTEIO

@Serao incluidas 3 Pesquisas?  Sim Nao

©ONota Fiscal possui imposto?  Sim Nao

VALOR DA NOTA FISCAL

Transferéncia enviada (470) = 2.305,50

IMPOSTO RECOLHIDO

INSS | 350,00 Pata

Valor total do pagamento 2.655,50

Data Entrega | 06/03/2023 Data Pagamento  10/03/2023

553568000021676

Pagamento | 20/12/2023 Tipo Pagamento | Impostos (375)

b) Na hipdtese do imposto ter sido vinculado a nota fiscal indevidamente, basta acessar a aba “Outros
Documentos Aguardando Categorizagao”, selecionar o valor vinculado e excluir o langamento:

Relagio de Notas Fiscais para inclusao de Impostos

Data de Datade | Totalda | '3 | Totaldos
Emissdo Pagamento NF Impostos
2636 .00 50,00 =

2 07/122023  11/12/2023 286000 O 0,00
! f 144 301112023 30/112023 366146 000 12000 0,00 =z
g 13 19042023 20042023 1078920 0,00 0,00 0.00 =z
23 694  06/032023 10/032023 265550 0,00 350,00 350,00 4 [}
g M5 03022023 03022023 1187650 000 210,00 0,00 =z
Total 730,00 350,00

O icone da acdo “excluir” sé
sera habilitado se o
langamento estiver no status
“bandeira amarela”.
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5. COMO VINCULAR O FRETE, DESCONTO E/OU DESPESAS ACESSORIAS/IPI DE

NOTAS FISCAIS NA PLATAFORMA SED?

10 Passo: Aba “Despesa” > sub-aba “"Documentos Rejeitados”;

20 passo: Clicar no botdo @ “acdo” na nota fiscal desejada;

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio Imposto OQutros D A C izaca z

Mostrar | 10~ | registros

Anao
'I’lpo C?FK:'PJ
Rgpasse Beneﬁuuno Faganuim
naFC

I r- JLTEF\\JAO

a Nota fiscal
96428520000937 NIVALMIX 51082023 251708 3950 Custeio aletrénica <;:{:f

Itens

124638 Ga3 SIS

2023
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5. COMO VINCULAR O FRETE, DESCONTO E/OU DESPESAS ACESSORIAS/IPI DE
NOTAS FISCAIS NA PLATAFORMA SED?

390 passo: Selecionar o item “frete” ou “desconto” e salvar;

Documentos Rejeitados

Despesa | Documentos Rejeitados

Motivo rejeigio:  NFe - Valor NF<> Liquido dos ltens

Valor Nota Fiscal: 39,69
Valor Total dos ftens: 33,67
Valor Desconto dos ltens: 0,00
Valor Liquido dos Itens: 33,67
Diferenga: 6,02

Frete: [ 602

Despesa AcessérialPl: [] | 0,00

Arredondamento de Desconto: [] | 0,00

Total: 6,02

Cas0 a diferenga de valor néo seja referente a nenhum dos motivos acima, exclua a Categorizagéo no Gestao Agil BB e refaga a Categorizagdo.

R | |
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5. COMO VINCULAR O FRETE, DESCONTO E/OU DESPESAS ACESSORIAS/IPI DE
NOTAS FISCAIS NA PLATAFORMA SED?

40 passo: Apds salvar o frete/desconto selecionado no passo anterior, o sistema
migrara o langcamento para a aba “despesa > nota fiscal” identificando o valor
correspondente do item selecionado.

Esta nota fiscal possui valor de

& R Frete. O valor total dos itens Q - = i
devera ser igual o valor da nota

& . 4 71202 17 fiscal. Valor NF: 33,67; Frete: Q at = B

i~ 6.02;

& 251708 1800012023 150082023 3060 A 3367 r4 &t = 5]

Valor 602

Valor total do pagamento 3969
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6. PRAZOS

1. Qual o prazo para finalizacao das prestagoes de
contas pelas escolas?

15/03 do ano subsequente ao repasse (Artigo 2° da
Resolugao SEDUC n° 06/2022)

2. Qual o prazo para finalizagdo das analises das
prestacoes de contas pelo Centro de Administracao,
Financgas e Infraestrutura (CAF)?

60 dias apds o encerramento do prazo de envio das
prestacoes de contas pelas unidades escolares (§ 1° do
Artigo 7° da Resolucao SEDUC n° 06/2022)

3. Qual o prazo para ratificacao do parecer conclusivo
pelo Dirigente Regional de Ensino?

30 dias contados a partir do recebimento do parecer
conclusivo emitido pelo CAF (Artigo 8° da Resolugdao SEDUC
n° 06/2022).
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