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SISTEC: Etapa 3 – Cadastro de Ciclo 
de Matrícula (abertura de turma)



INTÉRPRETE LIBRAS

O que as escolas estaduais devem fazer em 
relação ao SISTEC?

Etapa 1 - Cadastro da escola

Etapa 2 - Cadastro de cursos

Etapa 3 - Ciclo de matrícula (abertura de turmas)

Etapa 4 – Vinculação de estudantes e Validação do diploma

• As escolas estaduais que oferecem cursos de Educação Profissional no modelo de 
oferta direta precisam ser cadastradas no SISTEC a fim de atender as finalidades 
definidas pelo Governo Federal, sobretudo para conferir validade nacional ao diploma 
do estudante concluinte.

Esse cadastro se divide em 4 etapas:
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Quando cada etapa vai acontecer?

1ª Etapa - Cadastro da escola:

• 19/02 a 07/03: escolas fazem seu cadastro (diretor da escola).

• até 13/03: homologação pelo órgão central.

2ª Etapa - Cadastro de cursos:

• 14/03 a 16/03: escolas cadastram seus cursos.

• até 21/03: homologação de cursos pelo órgão central.

3ª Etapa - Ciclo de matrícula (abertura de turmas):

• Pode ser iniciado após a homologação do curso e o
prazo máximo é 25/03. Prazo esse é definido pelo MEC.

4ª Etapa – Vinculação de estudantes e Validação do diploma:

• A ser definido posteriormente.

Estamos nesta 
etapa agora!
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Atenção!

Se o fluxo não for realizado corretamente, o aluno poderá ser privado de 
exercer atividade profissional em sua área de formação.

O prazo de 25/03 para finalização da 3ª etapa é definido 
pelo MEC, não havendo flexibilidade.

Não é possível realizar o cadastro na plataforma do SISTEC após essa data. 
Caso este prazo  seja  perdido, o diretor da escola deverá realizar uma 
solicitação junto ao portal de atendimento do MEC para uma Abertura 
Extemporânea – um processo muito mais trabalhoso.



INTÉRPRETE LIBRAS

ETAPA 3 – CADASTRO DE 
CICLO DE MATRÍCULA

(TURMAS)
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PRAZO PARA CONCLUSÃO DA
ETAPA 3: 25/03
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

Na Etapa 3, cada gestor escolar irá realizar o cadastro dos ciclos de matrícula
(turmas) dos cursos oferecidos por sua escola.

Atenção:  o cadastro deve ser realizado pelo mesmo  CPF  que  realizou  o 
cadastro da unidade escolar e dos cursos (Etapas 1 e 2).

Neste material, você verá com detalhes como realizar esse procedimento.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

1 – Acessar o site do SISTEC:
sistec.mec.gov.br/login/login

2 – Clicar em “Acessar o 
SISTEC”.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

3  –  Entrar  com  sua  conta 
gov.br (mesmo CPF em que 
foi feito o cadastro da unidade 
escolar na Etapa 1).

Obs.: A Seduc não tem gestão sob o 
sistema  gov.br.  Trata-se  de  um 
acesso  pessoal  de  cada  cidadão 
brasileiro que atende a múltiplas 
funcionalidades. Dessa forma, em 
caso  de  dificuldades  de  acesso, 
como perda de senha, pedimos que 
o  gestor  da  unidade  entre  em 
contato   diretamente   com   o 
atendimento do gov.br.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

4 – Clique na aba “Ciclo de 
Matrícula”.

5 – Abra a pasta “Ciclo de 
Matrícula”.

6 – Clique em “Criar”.

Após clicar em “Criar”, irá aparecer a ficha para preenchimento.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

Esta é a ficha para cadastro de ciclo
de matrícula.

Vamos orientar o preenchimento
item a item.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

7 – Tipo de Curso: Selecione a 
opção “TÉCNICO”.

8 –  Curso:  Selecione  o  curso 
técnico  do  ciclo  de  matrícula 
(turma)   que   você   está 
cadastrando.  Se nenhum curso 
aparecer para você, significa que 
sua  Etapa  2  ainda  está  em 
processo de homologação. Nesse 
caso, notifique o CIE de sua
Diretoria que solicitará a análise.

9 - Eixo Tecnológico: Será
preenchido   automaticamente, 
após a escolha do curso, mas, 
caso isso não aconteça, selecione 
de acordo com a tabela ao lado.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

10 – Oferta: Esse campo será preenchido automaticamente, mas, caso isso não aconteça, para os cursos de 
Administração, Agronegócio, Desenvolvimento de Sistemas, Enfermagem, Farmácia, Hospedagem, 
Logística e Vendas, selecione “Regular (consta no CNCT)”. Para o curso de Ciência de Dados, selecione 
“Experimental”.

11 – Modalidade de Ensino: Esse campo será preenchido automaticamente, mas, caso isso não aconteça, 
selecione a opção “Presencial”.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

12 – Tipo de Oferta: Selecione “INTEGRADO”.

13 – Projeto/Programa Associado: Deixe em branco. Não precisa preencher.

14 – Data Inicial: Preencha “03/02/2025”.

15 – Data Previsão de Término: Preencha
“23/12/2026”.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula
16 – Carga Horária Mínima: Este campo será preenchido automaticamente.

17– Há Estágio?: Para o curso de Enfermagem, selecione “Sim”. Para os demais cursos, 
selecione “Não”.

18– Carga Horária do Estágio: Para o curso de 
Enfermagem, preencha “600”. Para os demais 
cursos,  não  será  necessário  colocar  essa 
informação.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula
19 – Carga Horária Total: Preencher conforme tabela abaixo.

Curso Técnico Carga Horária Total

Administração 1020

Agronegócio 1200

Desenvolvimento de Sistemas 1200

Enfermagem 1800

Farmácia 1200

Hospedagem 1020

Logística 1020

Vendas 1020

20 – Nome do Ciclo: Ao terminar de preencher as informações, o SISTEC irá gerar um nome pré- 
definido, mas ele pode ser editado pelo do Gestor da Unidade antes de finalizado, caso ele deseje.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

21 – Clique em “Salvar”.

Assim   que   salvar   com 
sucesso, a mensagem abaixo 
irá aparecer para você.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

E se a unidade ofertar mais de um curso técnico?

Caso a escola oferte mais de um curso, ela deverá realizar 
o  mesmo  procedimento  novamente  para  os  demais 
cursos, acessando novamente o menu lateral da esquerda 
e clicando em “Criar” (conforme destacado ao lado), para 
criar os ciclos de matrícula dos outros cursos.

E se a unidade ofertar mais de uma turma para o mesmo
curso técnico?

Nesse  caso,  não  é  necessário  criar  outro  ciclo  de 
matrícula para o mesmo curso. Para o SISTEC, não importa 
se na escola os estudantes estão divididos em turmas 
diferentes. Para o SISTEC é como se fosse uma turma só.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

Após finalizado o cadastro dos ciclos de matrícula dos cursos da sua escola, 
eles  já  são  considerados  ativos.  Nesta  etapa,  não  há  homologação  pelo 
Órgão Central.

Você  pode  consultar  se  o  cadastro  foi  concluído  com  êxito, seguindo os 
passos dos dois próximos slides.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

Conferindo se o cadastro de ciclo de matrícula foi concluído com êxito:

Na   aba   “Ciclo    de 
Matrícula”,  vá  ao  menu 
lateral, abra a pasta “Ciclo 
de Matrícula” e clique em 
“Listar Existentes”.

Para  ver  todos  os  ciclos 
cadastrados, deixe todos os 
campos  de  pesquisa  em 
branco   e   clique   em 
“Pesquisar”.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

Conferindo se o cadastro de ciclo de matrícula foi concluído com êxito:

Havendo ciclos de matrícula cadastrados, eles aparecerão listados, conforme exemplo
abaixo.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matrícula

Se você conseguiu finalizar a Etapa 3 até o dia 25/03, você concluiu com êxito
o cadastro de unidade escolar, cursos e ciclos de matrícula. Parabéns!

Mais adiante, traremos orientações sobre os processos de vinculação de 
estudantes aos ciclos de matrícula cadastrados e de validação de diploma.
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Revisão

São 4 etapas de cadastro no SISTEC:

Etapa 1 - Cadastro da escola

Etapa 2 - Cadastro de cursos

Etapa 3 - Ciclo de matrícula (abertura de turmas)

Etapa 4 - Validação do diploma

Hoje tratamos apenas da Etapa 3.

Estamos aqui!



INTÉRPRETE LIBRAS

Reforçando os próximos passos:

1.  Cadastrar no SISTEC os ciclos de matrícula dos cursos técnicos ofertados 
por  sua  escola.  O  prazo  para  cadastro  dos  cursos  é  dia  25/03,  mas 
recomendamos  que  façam  com  antecedência,  devido  a  possíveis 
instabilidades da plataforma do SISTEC.

2. Reforçamos  que  o  prazo  de  25/03  é  do  Ministério  da  Educação e 
Cultura, não sendo possível nenhum tipo de extensão.

3.  Após o cadastro do(s) ciclo(s) de matrícula do(s) curso(s) de sua escola, 
não  há  homologação  pelo  Órgão  Central.  Você  poderá  conferir  se  o 
cadastro  foi  concluído  com  êxito  consultando  a  própria  plataforma, 
conforme explicado nos slides 20 e 21 da etapa 2.
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PRAZO PARA CONCLUSÃO DA
ETAPA 3: 25/03
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