SAO
PAULO

GOVERNO
DO ESTADO

Secretaria da
Educacdo

SISTEC: Etapa 3 — Cadastro de Ciclo
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O que as escolas estaduais devem fazer em
relacao ao SISTEC?

As escolas estaduais que oferecem cursos de Educacao Profissional no modelo de
oferta direta precisam ser cadastradas no SISTEC a fim de atender as finalidades
definidas pelo Governo Federal, sobretudo para conferir validade nacional ao diploma

do estudante concluinte.
Esse cadastro se divide em 4 etapas:
Etapa 1- Cadastro da escola
Etapa 2 - Cadastro de cursos

Etapa 3 - Ciclo de matricula (abertura de turmas)
Etapa 4 —Vinculacao de estudantes e Validagcao do diploma
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Quando cada etapa vai acontecer?

12 Etapa - Cadastro da escola:
« 19/02 a 07/03: escolas fazem seu cadastro (diretor da escola).
- até 13/03: homologacgdo pelo érgao central.

22 Etapa - Cadastro de cursos:

« 14/03 a 16/03: escolas cadastram seus cursos.
- _até 21/03: homologacdo de cursos pelo érgdo central.

aE - Cidl matricul rtur rmas):
32 Etapa Estamos nesta

« Pode ser iniciado apos a homologacao do curso e o
prazo maximo é 25/03. Prazo esse é definido pelo MEC.

423 Etapa —Vinculacao de estudantes e Validacao do diploma:
* A ser definido posteriormente.

etapa agora!
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| Atencio!

Se o fluxo nao for realizado corretamente, o aluno podera ser privado de
exercer atividade profissional em sua area de formacao.

O prazo de 25/03 para finalizacdo da 32 etapa é definido
pelo MEC, nao havendo flexibilidade.

N3o é possivel realizar o cadastro na plataforma do SISTEC apos essa data.
Caso este prazo seja perdido, o diretor da escola devera realizar uma
solicitacao junto ao portal de atendimento do MEC para uma Abertura
Extemporanea - um processo muito mais trabalhoso.
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ETAPA 3 —CADASTRO DE
CICLO DE MATRiCULA
(TURMAS)




—

PRAZO PARA CONCLUSAO DA
ETAPA 3: 25/03




Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

Na Etapa 3, cada gestor escolar ira realizar o cadastro dos ciclos de matricula
(turmas) dos cursos oferecidos por sua escola.

Atencao: o cadastro deve ser realizado pelo mesmo CPF que realizou o
cadastro da unidade escolar e dos cursos (Etapas 1e 2).

Neste material, vocé vera com detalhes como realizar esse procedimento.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

1 — Acessar o site do SISTEC:
sistec.mec.gov.br/login/login

[rEnyp—— PRI emsLgio 6Rak0S 00 COVERNO

BSIUTEC

Bem-vindo ao Sistema Nacional de Informagdes da Educacéo Profissional e Tecnolégica - SISTEC

2 — C(Clicar em “Acessar o0 . ©

SI STEC n Pré-cadastro de Unidade de Ensino Consulta Validade de Diploma Consulta Publica das Unidades de
' B SISTEC
L]
b - | m
Consulta Publica das Unidades de Consulta Acordo de Gratuidade Manual Sistec
Ensino Federal m
o Lt o R
Informagdes sobre o Sistec MAP Avisos

Fale com o MEC

ntre em contato pelo telefone

Se ainda tiver dunvida:
0B00-616161
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

3 — Entrar com sua conta
gov.br (mesmo CPF em que
foi feito o cadastro da unidade
escolar na Etapa 1)

Obs.: A Seduc nao tem gestao sob o
sistema gov.br. Trata-se de um
acesso pessoal de cada cidadao
brasileiro que atende a multiplas
funcionalidades. Dessa forma, em
caso de dificuldades de acesso,
como perda de senha, pedimos que
0 gestor da unidade entre em
contato diretamente com 0]
atendimento do gov.br.

<« G = ssoacesso.gov.br/login?client_id=sistec.mec.gov.br&authorization_id=18df5215fb5

govb

Uma conta gov.br

garante a identificacdo

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

v %

© Alto Contraste @

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF

Digite seu CPF l

Outras opg¢des de identificagao:

[® Login com seu banco
B8 Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

4 — Cligue na aba “Ciclo de ST

4 ”
Matrlcu‘a . Sistema Nacional de Informa a Educacao Profissional e Tecnologica - Versao - v.2528
{} v Administracéo Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacdo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntdrio
Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

5 — Abra a pasta “Ciclo de

i " : Unidade de Ensino: * SELECIONE v|[?
a I‘ICI.I a . mmpl- () Ciclo de Matricula
P Criar Tipo de Curso: * SELECIONE v (2
h J Listar Existentes Ciiiss: SELECIONE v (%
j Consultar Aluno ?
. n - ” &3 Aluno Eixo Tecnolégico: *
6 - CI |q ue em Cl‘lal‘ . [@-{Z Validar Diploma de Curso Técnico Modalidade de Ensino: * Presencial = Adistancia ?
b ficint s TE (5

Apos clicar em “Criar”, ird aparecer a ficha para preenchimento.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Esta é a ficha para cadastro de ciclo

4 Unidade de Ensing: * SELECIONE vl
d e matrICUIa ' Tipo de Curso: * SELECIONE w1
Curso: * SELECIONE v 7

Eixo Tacnoldgica: *
Presencial * Adistancia ?

A
Data Inicial: * & | 7

Modalidade de Ensine: *

s : . 2
Data Previsao de Término: * L

Vamos orientar o preenchimento
item a item.

Carga Horaria Minima: ?

.. 2
Carga Horaria Tolal * -

Nome do Ciclo: *

(*)Campo Obrigatdrio.

[ Satvar
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

7 — Tipo de Curso: Selecione a
opcao “TECNICO”.

8 — Curso: Selecione o curso
técnico do ciclo de matricula
(turma) gue vocé esta

cadastrando. Se nenhum curso
aparecer para vocé, significa que
sua Etapa 2 ainda estd em
processo de homologagcao. Nesse
caso, notifique o CIE de sua
Diretoria que solicitara a analise.

9 - Eixo Tecnolégico: Sera
preenchido automaticamente,
apos a escolha do curso, mas,
caso isso nao acontega, selecione
de acordo com a tabela ao lado.

Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Profissional e Tecnoldgica - Versao - v.2528
<% v Administracdo Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacdo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario
Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar
. ok SELECIONE v 2
B+ Ciclo de Matricula Dniofie fe Enenn:
[} criar Tipe de Curso: * SELECIONE V1§
J: Listar Existentes Curso: * SELECIONE v 2
{_] Consultar Aluno .
@3 Aluno Eixo Tecnologico: *
[#-{5 Validar Diploma de Curso Técnico Modalidade de Ensino: * Presencial Adistancia ?
A sl e s
Curso Técnico Eixo Tecnolodgico
Administracdo, Logistica e Vendas GESTAO E NEGOCIOS
Agronegocio RECURSOS NATURAIS
Desenvolvimento de Sistemas INFORMACAO E COMUNICACAO
Enfermagem e Farmdcia AMBIENTE E SAUDE
Hospedagem TURISMO, HOSPITALIDADE E LAZER
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

10 —Oferta: Esse campo sera preenchido automaticamente, mas, caso isso nao aconteca, para os cursos de
Administracao, Agronegocio, Desenvolvimento de Sistemas, Enfermagem, Farmacia, Hospedagem,
Logistica e Vendas, selecione “Regular (consta no CNCT)"”. Para o curso de Ciéncia de Dados, selecione
“Experimental”.

11 — Modalidade de Ensino: Esse campo sera preenchido automaticamente, mas, caso isso nao aconteca,

selecione a opcao “Presencial”.
Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Unidade de Ensino *
Tgpo de Curso *

Curso *

Eixo Tecnologeo: *

Oferta Regular (consta no CNCT Expermental

® Prasencial A distancia

Modaldade de Ensino
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

12 —Tipo de Oferta: Selecione " INTEGRADO".

13 — Projeto/Programa Associado: Deixe em branco. Nao precisa preencher.

14 — Data Inicial: Preencha “"03/02/2025".

15 — Data Previsao de Término: Preencha
“23/12/2026".

Tipo Oferta *
Progato/Programa Associado

Dats Imicial *

Data Previsdo de Térmno. *

Carga Hordna Mirema

Ha Eslagio?*
Carga Morana do Estago. *
Carga Horana Total * 1’00

Neme do Cxlo *
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

16 — Carga Horaria Minima: Este campo sera preenchido automaticamente.

17— Ha Estagio?: Para o curso de Enfermagem, selecione “Sim”. Para os demais cursos,

selecione “Nao”.

18— Carga Horaria do Estagio: Para o curso de
Enfermagem, preencha “600”. Para os demais
cursos, nao sera necessario colocar essa
informacao.

Tipo Oferta *
Progato/Programa Associado

Dats Imicial *

Data Previsdo de Térmno. *

.1

Carga Hordna Mirema

Ha Eslagio?*

Carga Morana do Estagwo. *

Carga Horana Total * 1’00

Neme do Cxlo *
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

19 — Carga Horaria Total: Preencher conforme tabela abaixo.

Curso Técnico Carga Horaria Total

Administragdo 1020
Agronegécio 1200
Desenvolvimento de Sistemas 1200
Enfermagem 1800
Farmacia 1200
Hospedagem 1020
Logistica 1020

Vendas 1020

Tipo Oferta *
Projalo/Programa Associado
Data Imicial *

Data Previsdo de Térmmno.
Carga Hordna Mirema

Ha Esligio7"

Carga Morana do Estagwo.

Carga Horana Total *

Nome do Cxlo *

TECNICO EM ENFERMAGEM - EQUCACAO PRESENCIAL

20 — Nome do Ciclo: Ao terminar de preencher as informacgdes, o SISTEC ird gerar um nome pré-
definido, mas ele pode ser editado pelo do Gestor da Unidade antes de finalizado, caso ele deseje.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

21 —Clique em “Salvar”.

Assim que salvar com
sucesso, a mensagem abaixo
ird aparecer para Voce.

Unidade de Ensino: *

Tipo de Curso: *

Curso: *

Eixo Tecnolégico: *

Oferta

Modalidade de Ensino: *
Tipo Oferta: *
Projeto/Programa Associado
Data Inicial: *

Data Previsdo de Término: *
Carga Horaria Minima

Ha Estagio?:”

Carga Horaria do Estagio: *
Carga Horaria Total: *

Nome do Ciclo: *

|ﬂ Salvar I

XXV DE ABRIL COLEGIO V|2
TECNICO v |2
TECNICO EM ENFERMAGEM - EDU V|2
AMBIENTE E SAUDE ?
Regular (consta no CNCT) Experimental ?
® Presencial O A distancia | ?
v|[2

SELECIONE v 2

=

" ?

2

3 -
1200 ?

@ sim O N3zo 2
5

?

TECNICO EM ENFERMAGEM - EDUCACAO PRESENCIAL - ?
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

E se a unidade ofertar mais de um curso técnico?

Caso a escola oferte mais de um curso, ela devera realizar
0 mesmo procedimento novamente para os demais
cursos, acessando novamente o menu lateral da esquerda
e clicando em “Criar” (conforme destacado ao lado), para
criar os ciclos de matricula dos outros cursos.

curso técnico?
Nesse caso, nao € necessario criar outro ciclo de
matricula para o mesmo curso. Para o SISTEC, nao importa

se na escola os estudantes estao divididos em turmas
diferentes. Para o SISTEC é como se fosse uma turma so.

SISTEC

Sistema Nacional de Informagoes da Ec

¥ ¥ Administracio | Ciclo de Matric

Menu Ciclo de Matricula

- [

)

s

-4

) Ciclo de Matricula
- J Cnar
|_] Listar Existentes
] Consuitar Aluno
7 Aluno

() Validar Diploma de Curso Técnico
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula l

Apds finalizado o cadastro dos ciclos de matricula dos cursos da sua escola,

eles ja sdo considerados ativos. Nesta etapa, ndo ha homologacdo pelo
Orgdo Central.

Vocé pode consultar se o cadastro foi concluido com éxito, seguindo os
passos dos dois préoximos slides.
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

Na aba “Ciclo de
Matricula”, va ao menu SISTEC
|ate ra| a bra a pasta “ciclo Sistema Nacional de Informagoes da Educacao Profissional e Tecnologica - Versao - v.885
I

de Matricula” e C|IC|U€ em 1} » Administracdo Bolsa Formacao Ciclo de Matricula E-TEC Habiltacio e-Tec Mediotec Privadas Pronatec Pronat unt
“Lista r EXiStenteS". Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Listar Existentes

Lista de Ciclos de Matricula

=1 Ciclo de Matricula
Para ver todos os ciclos m 3 istor Exitrtes ,Cf:gd
cadastrados, deixe todos os L. Sa i Cdin
campos de pesquisa em Ano do Ciclo T
branco e clique em Stuago do Cicko
“Pesquisar”. o Limpar
1), Selecione outras acoes
Acbes 9 Ao
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

Havendo ciclos de matricula cadastrados, eles aparecerao listados, conforme exemplo

a ba IXO . Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Lista de Ciclos de Matricula

Cadigo do Ciclo

Nome do Ciclo

Tipo de Curso g
Ano do Ciclo v
Situagdo do Ciclo v
, Pesquisar g7 Limpar
[\ Selecione outras agdes
Acdes SELECIONE v 7. & Aplicar agdo
¢ Codigodo S ? ¢ Tipodo ¢ Status do
Nome do Ciclo Curso : Periodo do Ciclo % Alunos Agdes
Ciclo Curso Ciclo
. . RACAO - EDUCACAO PRESENCIAL - NICO EM ADMIN S
3095025 ¥ TECNICO ATIVO
4/DEZ 202 PRESENCIAL
() Pagina 1 de1 Total de Registros: 1 i< E ar CSV
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Etapa 3 - Cadastro de Ciclo de Matricula

Se vocé conseguiu finalizar a Etapa 3 até o dia 25/03, vocé concluiu com éxito
o cadastro de unidade escolar, cursos e ciclos de matricula. Parabéns!

Mais adiante, traremos orientagcbes sobre os processos de vinculacao de
estudantes aos ciclos de matricula cadastrados e de validagcao de diploma.
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Revisao I

S30 4 etapas de cadastro no SISTEC:

Etapa 1- Cadastro da escola @/:)

Etapa 2 - Cadastro de cursos &)

Etapa 3 - Ciclo de matricula (abertura de turmas) {IEEhlEEu
Etapa 4 - Validacao do diploma

Hoje tratamos apenas da Etapa 3.




Reforcando os proximos passos: l

1. Cadastrar no SISTEC os ciclos de matricula dos cursos técnicos ofertados
por sua escola. O prazo para cadastro dos cursos € dia 25/03, mas
recomendamos que facam com antecedéncia, devido a possiveis
instabilidades da plataforma do SISTEC.

2. Reforcamos que o prazo de 25/03 é do Ministério da Educacao e
Cultura, nao sendo possivel nenhum tipo de extensao.

3. ApoOs o cadastro do(s) ciclo(s) de matricula do(s) curso(s) de sua escola,
nao ha homologacao pelo Orgao Central. Vocé podera conferir se o
cadastro foi concluido com éxito consultando a prépria plataforma,
conforme explicado nos slides 20 e 21 da etapa 2.
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PRAZO PARA CONCLUSAO DA
ETAPA 3: 25/03
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