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O que as escolas estaduais devem fazer em
relacao ao cadastro de curso no SISTEC?

« As escolas estaduais que oferecem cursos de Educacao Profissional no modelo de
oferta direta precisam ser cadastradas no SISTEC a fim de atender as finalidades

definidas pelo Governo Federal, sobretudo para conferir validade nacional ao diploma
do estudante concluinte.

Esse cadastro se divide em 4 etapas:
Etapa 1- Cadastro da escola

Etapa 2 - Cadastro de cursos

Etapa 3 - Ciclo de matricula (abertura de turmas)
Etapa 4 - Validacao do diploma
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Quando cada etapa vai acontecer?
12Etapa - Cadastro da escola: @

« 19/02 a 07/03: Escolas fazem seu cadastro (diretor da
escola).

a - .
22 Etapa - Cadastro de cursos: . p——
« 14/03 a 16/03: Escolas cadastram seus cursos. agora!
- até 21/03: Homologacao de cursos pelo 6rgao central.
32 Etapa - Ciclo de matricula (abertura de turmas):

« Pode ser iniciado apos a homologacao do curso e o
prazo maximo é 25/03. Prazo esse é definido pelo MEC.

42 Etapa - Validacao do diploma:
« A ser definido posteriormente.
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| Atencio!

Se o fluxo nao for realizado corretamente, o aluno podera ser privado de
exercer atividade profissional em sua area de formacao.

O prazo de 25/03 para finalizacdo da 32 etapa é definido
pelo MEC, nao havendo flexibilidade.

N3o é possivel realizar o cadastro na plataforma do SISTEC apos essa data.
Caso este prazo seja perdido, o diretor da escola devera realizar uma
solicitacao junto ao portal de atendimento do MEC para uma Abertura
Extemporanea - um processo muito mais trabalhoso.
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Na Etapa 2, cada gestor escolar ira realizar o cadastro dos cursos técnicos
oferecidos por sua escola.

Atencao: o cadastro deve ser realizado pelo mesmo CPF que realizou o
cadastro da unidade escolar (Etapa 1)

Neste material, vocé vera com detalhes como realizar esse procedimento.
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

[rEnyp—— PRI emsLgio 6Rak0S 00 COVERNO

1 — Acessar o site do SISTEC:

- - - & J
sistec.mec.gov.br/login/login — | @s/uTEC -
Bem-vindo ao Sistema Nacional de Informagdes da Educacéo Profissional e Tecnolégica - SISTEC

.73 =l
Pré-cadastro de Unidade de Ensino Consulta Validade de Diploma Consulta Publica das Unidades de

2 — C(Clicar em “Entrar com % SISTEC

ov.br”
gov.br-. u B "
Consulta Publica das Unidades de Consulta Acordo de Gratuidade Manual Sistec m
Ensino Federal
) s ° e e
Informacdes sobre o Sistec MAP Avisos

Fale como MEC |

Se ainda tiver duvidas entre em contato pelo telefone

0B00-616161
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

3 — Entrar com sua conta
gov.br (mesmo CPF em que
foi feito o cadastro da unidade
escolar na Etapa 1)

Obs.: A Seduc nao tem gestao sob o
sistema gov.br. Trata-se de um
acesso pessoal de cada cidadao
brasileiro que atende a multiplas
funcionalidades. Dessa forma, em
caso de dificuldades de acesso,
como perda de senha, pedimos que
0 gestor da unidade entre em
contato diretamente com 0]
atendimento do gov.br.

<« G = ssoacesso.gov.br/login?client_id=sistec.mec.gov.br&authorization_id=18df5215fb5

} govb

Uma conta gov.br

garante a identificacdo

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

v %

© Alto Contraste @

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF

Digite seu CPF l

Outras opg¢des de identificagao:

[® Login com seu banco
B8 Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Caso o cadastro da unidade
escolar ja  tenha  sido — - -
homologado pelo orgao
central, uma tela como esta vai

aparecer.

v

Caso a sequinte mensagem ——»
apareca, significa que o cadastro da
unidade escolar foi feito muito
recentemente e ainda nao foi
homologado pelo érgao central ou
o CPF acessado nao é o mesmo

Nao existe instituicao deferida ou perfil atribuido

no SISTEC para o CPF informado. Entre em

contato com o gestor da sua 7'511‘17‘;30

em que foi feito o cadastro da
unidade. ~
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

4 —Clique na aba “Cursos”. SISTEC

DA g Ciclo de Matricula

Administracdo

Sistema Nacional de Informagées da Educagao Profissional e Tecnologica - Versao - v.2528

E-TEC Habilitacao e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario

| Meus Favoritos

5 — Abra a pasta “Cadastro”,

Lrsos - Cadastro - Cursos Técnicos - Listar Existentes - Criar

depois a pasta “Pré-cadastro

, . - - {2 Cadastro (7
de Cursos Técnicos”.

-3 FIC (1

mm) =05 Pré-Cadastro de Cursos Técnicos
[] Listar Existentes
mmp [ Criar
[[] Migracéo de Curso Experimental

H A\ H 4 - s Especiaizacao Te

6 — CI Iq ueem Crlar -3 Curso Especializacio Técnica
.

&-{5) Cursos Técnicos (6

Dados do Curso

Oferta * ® Regular (consta no CNCT) ! D) Experimental ?

Eixo Tecnolégico * SELECIONE v |2

Nome do Curso * SELECIONE vii2
Osim ON#o 2

Possui Certificacdo Infermediaria? *

Modalidade de Ensino * SELECIONE

Apos clicar em “Criar”, ird aparecer a ficha para preenchimento.
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Esta é a ficha para cadastro de curso.

Vamos orientar o preenchimento item a item.

Dados do Cur:

Oferta *
Eixo Tecnolégico *

Nome do Curse *

Possui Cerlificacdo Infermediaria? *

Modalidade de Ensino *

Regular (consta no CNCT)
SELEGIONE
SELECIONE

Osim Ongo 2

SELECIONE

Ato(s) Autorizativo(s)

Tipe*

Nimero *

Dala da Publicagdo (dd/mm/aaaa) *

Prazo de Vigéncia

Validade do Ato Autorizativo
(ddimm/azaa) *

Destrigio

Anexar Ato Autonzativo *

SELECIONE.

a2

0 v ano(s) o ~ mes(es)

| Escolher arquivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO

Adicionar

Ato(s) Autorizativo(s) Adicionado(s

Sem Itens

Editar Tipo

Nimero

[ Salvar & Novo [ Satvar
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

7 —Oferta:

Para os cursos de: Administracao,

Agronegacio,

Desenvolvimento de Sistemas,

Enfermagem, Farmacia, Hospedagem, Logistica e Vendas: selecionar "Regular (consta no

CNTC)".

Para o curso de Ciéncia de Dados: selecionar “Experimental”.

Dados do Curso

Oferta *

Eixo Tecnologico *
Nome do Curso *

Possui Certificacdo Intermediaria? *

Modalidade de Ensino *

@® Regular (consta no CNCT) O Experimental 2
SELECIONE v ?
SELECIONE v|[2

Osim ON&o 2
SELECIONE v (2
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Os passos a seguir devem ser seguidos para os cursos de: Administracao,
Agronegocio, Desenvolvimento de Sistemas, Enfermagem, Farmacia,
Hospedagem, Logistica e Vendas.

Se vocé precisa cadastrar o curso de Ciéncia de Dados, va direto para o slide 26
desta orientacao.
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Dados do Curso

8 —Eixo Tecnoldgico:

@® Regular (consta no CNCT)

) Experimental

Selecione o0 Eixo Tecnolégico do curso, F:Tmmgw

SELECIONE

COﬂfOFme tabela abalXO. Nome do Curso *

Possui Certificacdo Intermediaria? *

Modalidade de Ensino *

Curso Técnico Eixo Tecnoldgico

Administragdo, Logistica e Vendas GESTAO E NEGOCIOS
Agronegdcio RECURSOS NATURAIS
Desenvolvimento de Sistemas INFORMACAO E COMUNICACAO
Enfermagem e Farmacia AMBIENTE E SAUDE
Hospedagem TURISMO, HOSPITALIDADE E LAZER
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

9 —Nome do Curso:
Selecione o nome do curso técnico que vocé esta cadastrando.

10 — Possui Certificacao Intermediaria?
Escolha a opcao: “Sim”.

Dados do Curso

Modalidade de Ensino * tLECIOHE
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

ApOs clicar em

“Sim"’

na pergunta sobre

Poasul Comicacdo Indermediana? *

certificacdo intermediaria, aparecerda um campo

para selecao da referida certificacao.

11 — Selecione a certificacao
conforme a tabela abaixo:

Curso Técnico

intermediaria,

Certificagdo Intermedidria

\ 4

Administragao

Agronegocio

Desenvolvimento de Sistemas

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE EM AGRONEGOCIO

ASSISTENTE DE
DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Ceortificacoes Disponiveais

» @p Cortificagoes Selcionadas

AOMINISTRACAD DA PRODUCAD ¢

QUALIDADE E INFORMACAD

Enfermagem AUXILIAR DE ENFERMAGEM
Farmécia AUXILIAR EM FARMACIA N
Hospedagem AUXILIAR DE SERVICOS EM -
HOSPEDAGEM todsicade de Ensi v
Logistica AUXILIAR DE LOGISTICA
Vendas AUXILIAR DE VENDAS
> Gaenson SRPD AOTANNS




Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Para selecionar a certificacdo intermedidria desejada, basta encontra-la na lista de “Certificagoes
Disponiveis” e dar um duplo clique na certificacdo em questao ou dar um clique simples e, em seguida,
clicar na setinha azul.

Esse movimento fara a certificacdo aparecer no quadro ao lado, de “Certificacoes Selecionadas”, como no
exemplo abaixo. Quando isso acontecer, significa que a certificacao intermediaria foi selecionada.

Certificagoes Disponiveis 2 4fu Certificagbes Selecionadas

~33enie FiNancelio, LoONTaDindade © FiSCal
a AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ASSISTENTE JURIDICO

ASSISTENTE TRIBUTARIO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO E ASSISTENTE

GERENCIAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

AUXILIAR DE CONTABILIDADE

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO DE VENDAS

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO
FINANCEIRO

AUXILIAR DE ESCRITORIO
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Dados do Curso

12 — Modalidade de Ensino:
Selecione "PRESENCIAL". Oferta *

@® Regular (consta no CNCT)

(O Experimental

-

Modalidade de Ensino *

Eixo Tecnoldgico * SELECIONE

Nome do Curso * SELECIONE

Possui Certificacdo Intermediaria? * \JSim _JNao
SELECIONE
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Agora, vamos inserir informagoes
referentes ao ato de autorizacao de
funcionamento do Curso na
unidade.

12 - Selecione o Tipo de ato
autorizativo: provavelmente uma
PORTARIA.

13 — Insira o Numero do ato
autorizativo. Caso nao tenha
numero, insira a data do ato.

14 — Insira a Data da Publicacao do
ato autorizativo.

(Ato(s) Autorizativo(s)

Tipo * POI

Namero *

wl

Data da Publicacdo (dd/mm/aaaa) *

Obs.: Em caso de duvidas sobre o tipo, nUmero e data da
publicacdo do ato autorizativo referente ao curso de sua
escola, consulte o Supervisor Lider da Educacao
Profissional de sua Diretoria de Ensino.
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

15 — Insira o Prazo de Vigéncia:

Coloque “5” anos e “0” meses. Perceba que, automaticamente, o campo “Validade do Ato
Autorizativo” sera atualizado para 5 anos apds a data da publicacdao do ato, como no
exemplo abaixo.

16 — Insira a Descricao do ato autorizativo. Sugestao de descricao: "Dispde sobre a
autorizacao do curso Técnico em [nome do curso técnico] na [nome da escola estadual].

Prazo de Vigéncia 9V |SNSH' 0.V, | MOE2) | 42

e
Validade do Ato Autorizativo 01/12/2028

dd/mm/aaaa)*

Descricao *
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

17 — Anexar Ato Autorizativo:

Aqui vocé deve inserir a(s) pagina(s) do Diario Oficial do Estado de Sao Paulo em que
consta o ato de autorizacao de funcionamento do curso na sua escola.

Cligue em “Escolher arquivo” e selecione o arquivo com a(s) pagina(s).

Descricao *

Anexar Ato Autorizativo * l Escolher arquivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Apds escolher o arquivo, caso ele seja carregado corretamente para o site do SISTEC, seu home aparecera
no campo em questao, conforme exemplo abaixo.

Anexar Ato Autorizativo * | Escolher Arquivo | PORTARIA 001 D...EIRO DE 2018 PDF X

Adicionar

i

18 — Clique em “Adicionar”:
Quando o nome do arquivo do ato autorizativo aparecer, clique em “Adicionar”.
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos
Ato(s) Autorizativo(s)
Tipo * SELECIONE v
Ndmero *
Data da Publicacdo (dd/mm/aaaa) * =
Prazo de Vigéncia 0 v |ano(s) 0 v mes(es) ?
Validade do Ato Autorizativo 2 b
(dd/mm/aaaa) *
Descricdo *
Anexar Ato Autorizativo * M\ NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO
Adicionar
Ato(s) Autorizativo(s) Adicionado(s)
Ao C||Car em “Adicionar”, um |tem Editar Tipo Nimero Data Arquivo Excluir
sera’ adICIonadO na a’rea de A\Y tO s = A Portaria 001 01/01/2018 Portaria 001 de 01 de Janeiro de 2018.pdf X
Autorizativo(s) Adicionado(s)”, como
no exemplo ao lado, com os dados Além disso, depois de adicionar o
do ato. Se vocé notar algum erro, ato legal, os campos para
podera clicar no lapis para editar. preenchimento do ato autorizativo
voltardo a ficar em branco, pois o
ato ja foi adicionado abaixo.
Secretaria da -- Sio PAULO

Educacdo GOVERNO DO ESTADO




Etapa 2 - Cadastro de Cursos

Ato(s) Autorizativo(s)

18 —Salvar:

Estando tudo certo,
“Salvar”.

Quando o sistema salvar, uma
mensagem como a abaixo ira aparecer.
Cligue em “OK” ou no “X".
assim, o cadastro do curso em questao.

cligue em

Operacdo realizada com sucessol

&9 Ok

Encerra-se,

Prazo de Vigéncia

Validade do Ato Autorizativo
(dd/mm/aaaa) *

Descricdo *

Anexar Ato Autorizativo *

Tipo * SELECIONE
Nimero *

o
Data da Publicagio (ddfmm/aaaa) * i 7

0 w ano(s) o w | mes(es) ¢

| Escolher Arquivo |l'~IENHUI'v1P-RC.'L.I\u'O ESCOLHIDO

Adicionar

2

Editar Tipo

Portaria

Ato(s) Autorizativo(s) Adicionado(s)

Niumero Data

001 01/01/2018

Arquivo

Portaria 001 de 01 de Janeiro de

2018 paf

Excluir

X

[} Salvare ho'.u'\>||q Salvar
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

E se a unidade ofertar mais de um curso técnico?

Caso a escola oferte mais de um curso, ela devera realizar o mesmo procedimento

novamente para os demais cursos, acessando novamente o menu lateral da esquerda e
clicando em “Criar”.

- =+ Cadastro |

E-3 FIC (1

[E-¢) Pre-Cadastro de Cursos Tecnicos
—

L] Listar Existentes
) [ Criar
_] Migracdo de Curso Experimental
-4 Curso Especializacao Teécnica
[#-4C) Cursos Técnicos
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

A partir daqui, temos o passo a passo para o cadastro do curso Técnico em Ciéncia de Dados.

Se vocé nao precisa cadastrar esse curso, va para o slide 31.

Lembre-se de ter colocado “"Experimental”, no campo de Oferta.

- No Eixo Tecnolégico, selecione: “"INFORMAGAO
E COMUNICACAO".

- No Nome do Curso, complete o nome para que
figue: TECNICO EM CIENCIA DE DADOS.

- Possui Certificacdo Intermediaria: selecione
\\Sim".

- Modalidade de Ensino: selecione "PRESENCIAL".

Dados do Curso

Oferta *
Eixo Tecnologico *

Nome do Curso *

Possui Certificacdo Intermediaria? *

Modalidade de Ensino *

Perfil do Curso *

(_) Regular (consta no CNCT) @ Experimental

NFORMACAO £

COMUNICACAO

[TECNICOEM |

® Sim

() Nao
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Etapa 2 - Cadastro de Cursos

No Perfil do Curso, insira o seguinte texto: “O Curso Técnico
em Ciéncia de Dados tem como objetivo formar profissionais
capacitados a trabalhar com dados de diferentes tipos e
tamanhos, utilizando técnicas de analise e interpretagdo de
dados. Os objetivos especificos do curso sdo: capacitar para o
uso de ferramentas e técnicas de programacdo, estatistica e
andlise de dados, de forma a permitir que os estudantes
manipulem, processem e visualizem grandes conjuntos de
dados; desenvolver habilidades em aprendizado de maquina e
inteligéncia artificial, possibilitando a construgdo de modelos
preditivos e a resolucdao de problemas envolvendo dados;
fornecer visdo critica e ética sobre o uso de dados,
conscientizando os estudantes sobre as implicagbes sociais e
legais do trabalho com informacGes sensiveis; capacitar para a
avaliacao, a resolucdo e a implementagao de solugbes para os
problemas de negdcio; e incentivar o desenvolvimento de
projetos praticos que permitam aos estudantes aplicar os
conceitos aprendidos em situacdes reais e desenvolver
habilidades comportamentais, como trabalho em equipe e
comunicagao.”

Dados do Curso

() Regular (consta no CNCT) @ Experimental ?

Oferta *

INFORMACAO E COMUNICACAO v |?

Eixo Tecnologico *

Nome do Curso * TECNICO EM |
a - (O] ) N2
Possui Certificacdo Intermediaria? * Sim Néo
Modalidade de Ensino * SELECIONE PO

Perfil do Curso *

Agora volte ao slide 22, no passo 12, e
prossiga com o0 passo a passo para finalizar
cadastro do curso.
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Revisao I

S30 4 etapas de cadastro no SISTEC:

Etapa 1- Cadastro da escola Q)

Etapa 2 - Cadastro de cursos

Etapa 3 - Ciclo de matricula (abertura de turmas)
Etapa 4 - Validacao do diploma

Hoje tratamos apenas da Etapa 2.




Reforcando os proximos passos: l

1. Cadastrar no SISTEC os cursos técnicos ofertados por sua escola. O prazo
para cadastro dos cursos é dia 21/03, mas recomendamos que facam com
antecedéncia devido a possiveis instabilidades da plataforma SISTEC.

2. Apos o cadastro do(s) curso(s) de sua escola, o 6rgao central fara a
homologacao. A Etapa 3 sO podera ser realizada apds a homologacao.
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