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FAQ

Professor Presente + Sala do Futuro Professor

TEMA 1: ACESSO AO SISTEMA

1. Como o trio gestor e Gerente de Organizacao Escolar acessa o Professor
Presente?
Resposta: O acesso ao sistema Professor Presente é feito por meio da SED
(Secretaria Escolar Digital) https://sed.educacao.sp.gov.br/. No menu
localizado no canto inferior esquerdo, o trio gestor e/ou Gerente de
Organizacao Escolar deve selecionar a opgao "Recursos Humanos" e, em
seguida, clicar em "Professor Presente". Para gerenciar as informacoes no
sistema, basta acessar a op¢ao "Gestao Presenca Professor".

2. Como acessar o Diario de Classe na Sala do Futuro Professor?

Resposta: Atualmente, o sistema esta disponivel em versao web, acessivel
por meio do endereco https://saladofuturoprofessor.educacao.sp.gov.br em
qualquer navegador. Ao acessar a Sala do Futuro Professor, o usuario devera
clicar em “Entrar com Gov.Br” e sera redirecionado para a plataforma Gov.Br,
onde devera realizar seu login para, em seguida, entrar na Sala do Futuro
Professor. Esse tipo de autenticacao ja € adotado em diversas plataformas
e, na SEDUC, foi implementado como uma medida de segurangca para os
usuarios. Em breve, também estarao disponiveis aplicativos para
dispositivos moveis com sistema operacional Android e iOS.

3. O que fazer se o sistema pedir autorizacao para o compartilhamento da
localizagao?
Resposta: Ao clicar no botao “entrar com gov.br”, o sistema direcionara para
a pagina de login do gov.br, e apresentara uma mensagem para permitir que
o gov.br conheca a sua localizagao, podendo permitir ou bloquear. Apos
acessar a Sala do Futuro Professor e o Diario de Classe, e acionar os
modulos Frequéncia ou o Registro de Aulas, o sistema também exibira
novamente a mensagem de compartilhamento da localizagao e nesta etapa
indicamos clicar em “permitir” para que o Diario de Classe conheca a sua
localizacao.


https://sed.educacao.sp.gov.br/
https://saladofuturoprofessor.educacao.sp.gov.br/
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4. )a foi previsto o problema recorrente de dificuldades de acesso a SED, como
falhas ao entrar no sistema, impossibilidade de acesso ou erros no login?
Considerando que o acesso a plataforma impacta diretamente o
lancamento de informacoes essenciais para o pagamento e cumprimento de
prazos, como sera garantido o funcionamento adequado desde o primeiro
dia, evitando possiveis prejuizos?
Resposta: A fim de garantir o funcionamento adequado da Sala do Futuro
Professor desde o primeiro dia, &€ fundamental que os seguintes ajustes
sejam realizados previamente na SED, pois impactam diretamente a
disponibilidade e o correto lancamento das informacgoes na plataforma:

a. Homologacao da Matriz Curricular;

b. Atribuicao dos professores as turmas;
c. Homologacao do Calendario Escolar;
d. Cadastro da Grade Horaria.

Além disso, & essencial que os professores realizem, o quanto antes, a
atualizacao de seus dados no portal Gov.br, garantindo que nao haja
imprevistos durante o acesso. Recomenda-se também a ativacao da
verificacao em duas etapas, medida que reforca a seguranca da conta. Para
orientagoes detalhadas sobre o acesso ao Gov.br, cligue aqui.

Caso todos esses ajustes tenham sido realizados e, ainda assim, ocorram
dificuldades para acessar a Sala do Futuro Professor, &€ recomendado entrar
em contato com a Central de Atendimento para suporte técnico (acesse
aqui).

5. 0 acesso a Sala do Futuro esta liberado para todos os perfis?
Resposta: Atualmente, o acesso a Sala do Futuro esta disponivel para
consulta, analise e edicao por diretores, equipe gestora e professores. O
acesso completo para lancamentos sera liberado conforme o cronograma,
com inicio em fevereiro de 2025. E importante que as informacdes
cadastrais no SED estejam atualizadas para garantir o acesso correto.

6. Como a equipe gestora tera acesso as turmas?
Resposta: A equipe gestora tera acesso integral as turmas registradas na
Sala do Futuro Professor. Isso inclui a possibilidade de acompanhar os
registros feitos pelos professores e, em caso de auséncia do professor
regente, realizar os langamentos de frequéncia e contetdo diretamente.


https://www.gov.br/pt-br
https://docs.google.com/document/d/1FP_Mlj9ZcwknefW9Ur1RguTNoJhgkIeuN_5kbZ0E5pc/edit?tab=t.0
https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
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7. Como o GOE acessara a Sala do Futuro Professor?
Resposta: O GOE (Gerente de Organizacao Escolar) tera acesso a Sala do
Futuro Professor utilizando seu login e senha cadastrados no Gov.br. A
permissao sera vinculada as funcoes e responsabilidades cadastradas na
SED, permitindo o suporte as atividades de gestao escolar e
acompanhamento dos registros de frequéncia e conteldo.

TEMA 2: LANCAMENTO DE FREQUENCIA

8. Fiz o registro de aulas ou lancamento da frequéncia, mas aparece como
pendente com cor laranja no relatorio. O que fazer?
Resposta: Seguem algumas orientagoes importantes:
1) Verifique se a cor no calendario de langamento mudou para verde
indicando que os registros foram salvos com sucesso.
2) O relatorio de registro de aulas ndo é atualizado em tempo real. Ao salvar
o registro de aulas e/ou a frequéncia, o sistema cria um evento de
atualizacao na fila de processamento de dados, ou seja, pode demorar
alguns minutos para refletir no relatorio.
3) Vale ressaltar que para os anos iniciais, o registro de aulas s6 aparecera
em cor verde no relatorio para os componentes curriculares que tiveram
lancamento.
4) Se vocé visualizar que as informagoes foram salvas com sucesso e apos
um periodo de tempo o relatorio ainda mostrar pendéncias, acione o
suporte.

9. Preciso refazer os registros que aparecem em laranja no relatorio de
frequéncia e registro de aulas?
Resposta: Seguem algumas orientacoes importantes:
1) Verifique se a cor no calendario de langamento mudou para verde
indicando que os registros foram salvos com sucesso.
2) O relatorio de registro de aulas ndo é atualizado em tempo real. Ao salvar
o registro de aulas e/ou a frequéncia, o sistema cria um evento de
atualizacao na fila de processamento de dados, ou seja, pode demorar
alguns minutos para refletir no relatorio.
3) Vale ressaltar que para os anos iniciais, o registro de aulas s6 aparecera
em cor verde no relatorio para os componentes curriculares que tiveram
lancamento.
4) Se vocé visualizar que as informagoes foram salvas com sucesso e apos
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um periodo de tempo o relatorio ainda mostrar pendéncias, acione o
suporte.

Como faco para inserir informacgoes retroativas na plataforma?

Resposta: Por enquanto, o professor tem 8 dias para realizar lancamentos
retroativos dentro da plataforma. Caso o professor nao realize o
lancamento, a gestao tem mais 8 dias para fazer. Apds esse periodo o
sistema ficara bloqueado para novas insergoes.

Como sera registrada a frequéncia do professor?

Resposta: Durante o processo piloto, o professor devera registrar a
frequéncia dos alunos e o conteddo abordado na aula. A presenca do
professor sera computada automaticamente no sistema Professor Presente,
associada ao registro da aula e frequéncia dos alunos. Caso o professor nao
tenha registrado a aula e a frequéncia dos alunos no sistema dentro de 8
dias apos sua realizagao, a auséncia sera marcada automaticamente.

Quando a Sala do Futuro Professor estara disponivel para o lancamento da
frequéncia e do conteiido pelos professores?

Resposta: A Sala do Futuro Professor ja esta disponivel para consulta pelos
professores da rede estadual de educacao. A partir do dia 3 de fevereiro de
2025, os professores terao acesso as suas respectivas turmas na plataforma.
E importante ressaltar que, para garantir a correta atribuicdo das turmas, o
Trio Gestor deve assegurar que as seguintes etapas estejam devidamente
ajustadas na Secretaria Escolar Digital (SED):

a. Homologacao da Matriz Curricular;

b. Atribuicao dos professores as turmas;

c. Homologacao do Calendario Escolar;

d. Cadastro da Grade Horaria.

Somente apos essas etapas as informacgdes estarao corretamente refletidas
na Sala do Futuro Professor.

Qual é o prazo para o professor regente preencher o requerimento apos sua
falta?

Resposta: O professor regente deve preencher o requerimento de
justificativa de sua falta no prazo maximo de 24 horas apos a auséncia. De
acordo com o Artigo 110 da Lei n? 10.261, de 28 de outubro de 1968, Estatuto
dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Sao Paulo, o servidor perdera
a remuneracao do dia quando nao comparecer ao servico, salvo nos casos
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devidamente justificados. Assim, & imprescindivel que o professor
encaminhe o requerimento por meio da SED (Secretaria Escolar Digital),
acessando o caminho Recursos Humanos > Professor Presente, informando
a data da auséncia, o motivo e anexando os documentos comprobatorios. O
nao cumprimento do prazo podera resultar na atribuicao de falta sem
direito a remuneragao.
Caso a auséncia seja superior a um dia, o professor deve registrar o
afastamento no portal Sou.SP.Gov.Br (https://sou.sp.gov.br).

14. Em que prazo maximo os professores regentes tém para lancar os registros
de aulas?
Resposta: Os professores regentes devem realizar o registro de frequéncia e
conteido no prazo maximo de 24 horas apos o inicio da aula, apos o més de
marco de 2025. No més de fevereiro de 2025 eles terao um prazo e 8 dias.
Caso nao o fagam, a falta sera atribuida automaticamente, impactando o
pagamento a partir de junho de 2025.

15. Como langar a frequéncia dos professores em sabados letivos?

Resposta: Nos sabados letivos, o registro de frequéncia dos professores
devera ser realizado normalmente na Sala do Futuro Professor. Para isso, a
gestao escolar deve garantir que todos os professores escalados estejam
corretamente associados as turmas previstas para o dia. Essa associacao
deve ser previamente registrada na SED, abrangendo a homologac¢ao da
matriz curricular, o calendario escolar e a atribuicao de aulas. Caso essas
informagoes nao estejam devidamente preenchidas e atualizadas, poderao
ocorrer inconsisténcias no sistema, comprometendo o registro adequado.

TEMA 3: SUBSTITUICAO DE PROFESSORES

16.Como o Trio gestor podera alocar um Professor Eventual na falta do
Professor Regente?
Resposta: O trio gestor e o Gerente de Organizacao Escolar deve seguir os
seguintes passos para acessar o sistema Professor Presente:
e FEstar logado na SED (Secretaria Escolar Digital) através do link
https://sed.educacao.sp.gov.br/.
e No menu localizado no canto inferior esquerdo, selecionar a opgao
Recursos Humanos.
e Clicar em Professor Presente.


https://sou.sp.gov.br/
https://sed.educacao.sp.gov.br/
https://sed.educacao.sp.gov.br/
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e Em seguida, acessar a opgao Gestao Presenca Professor.
e Alimentar os filtros de pesquisa conforme necessario e clicar em
Pesquisar.
A partir desse acesso, o trio gestor podera visualizar e gerenciar a
presenca dos professores, indicando substitutos quando necessario,
e monitorar a frequéncia registrada pelos docentes

17. Caso a unidade escolar nao disponha de um professor eventual para

substituir o professor regente no momento da aula, qual deve ser o
procedimento a ser adotado?
Resposta: Na auséncia de um professor eventual para substituir o professor
regente, o Trio Gestor da unidade escolar devera assumir a aula, registrando
a presenca dos alunos e a frequéncia escolar normalmente. Nao sera
necessario cadastra-los como professores eventuais, bastando que acessem
a Sala do Futuro Professor, selecionem a turma correspondente a auséncia
e realizem o lancamento da frequéncia e do conteldo ministrado.

Caso o professor regente falte, nao seja alocado um professor eventual e
nenhum membro do Trio Gestor assuma a aula, sera atribuida falta ao
professor automaticamente no sistema apos 24 horas da auséncia.

18. Nas escolas do Programa de Ensino Integral (PEI), sera necessario realizar o
preenchimento da frequéncia e do conteido, mesmo sem a presenca de
professores eventuais?

Resposta: Sim, nas escolas do Programa de Ensino Integral (PEl), sera
necessario realizar o preenchimento da frequéncia e do conteddo
ministrado por meio da plataforma Sala do Futuro Professor. Embora as
escolas PEI nao contem com professores eventuais, em caso de auséncia do
professor regente, os demais professores da unidade deverao assumir a
turma temporariamente.

Os professores da mesma unidade escolar deverao ser cadastrados no
sistema SED como eventuais para fins de registro, porém sem remuneragao
adicional, pois ja possuem carga horaria integral de 40 horas semanais. O
registro da frequéncia e do conteldo deve ser feito rigorosamente dentro
do prazo estabelecido, garantindo a conformidade com as diretrizes da
Secretaria da Educacao e evitando prejuizos ao controle académico da
unidade.
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19. Como deve ser registrada a auséncia do professor regente nas escolas PEI

quando ele for convocado pela SEDUC e/ou pela DE para formagdes ou
outras atividades oficiais?

Resposta: Nas escolas PEl, quando o professor regente for convocado pela
SEDUC e/ou pela DE para formagoes ou outras atividades oficiais, o trio
gestor devera designar outro professor da unidade escolar para assumir
temporariamente a turma. O sistema registrara automaticamente a
auséncia do professor regente como falta, quando for alocado o CPF do
professor que o substituira. No dia seguinte, o professor regente devera
acessar a SED > Recursos Humanos > Requerimento, preencher um
requerimento de justificativa de auséncia na opg¢ao "Falta Dia" e anexar os
documentos comprobatorios para analise e aprovacao do diretor da
unidade escolar.

20. Como proceder se nao houver um professor eventual disponivel?

21.

Resposta: Caso nao haja um professor eventual disponivel para substituir o
professor regente, o Trio Gestor devera assumir a aula, ministrando o
contetdo aos estudantes. Nesse caso, o Trio Gestor devera acessar a Sala
do Futuro Professor e registrar a frequéncia e o conteddo da aula, sem a
necessidade de cadastro como professor eventual.

O Trio Gestor possui acesso liberado a todas as turmas, o que permite a
abertura e o registro de frequéncia e conteido de forma regular, sem a
exigéncia de um cadastro prévio.

No PEl, o processo de substituicio do professor regente segue o mesmo
procedimento das demais unidades, porem sem a gestao de pagamentos?
Resposta: Nas unidades escolares PEl, a substituicao dos professores
regentes seguira o seguinte procedimento: em caso de auséncia, um
professor da propria unidade escolar devera ser designado para assumir a
turma, uma vez que a alocacao de professores eventuais externos nao é
permitida. O professor substituto sera registrado na SED de forma regular, e
a turma sera automaticamente disponibilizada para ele na Sala do Futuro
Professor, permitindo o registro da frequéncia e do conteddo ministrado.
No entanto, essa substituicao nao implicara em pagamento adicional, pois
os professores das escolas PEl ja possuem uma jornada de 40 horas
semanais, a qual contempla a substituicao de aulas em casos de auséncia
dos colegas.
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Como fica o registro em caso de auséncia do professor no PEl (onde ndo ha
eventual)?

Resposta: Nas escolas PEl, em caso de auséncia do professor regente, outro
professor da propria unidade sera designado para assumir a turma e
registrar a frequéncia e o contetdo da aula. O professor substituto sera
associado a turma no sistema, mas nao recebera pagamento adicional, pois
as fungoes de substituicao ja estao contempladas na carga horaria dos
professores PEI.

Como as escolas PEl lidarao com a substituicio de professores sem
contrata¢ao de eventuais?

Resposta: Nas escolas PEl, a substituicao de professores sera realizada por
outros professores da mesma unidade escolar, uma vez que nao ha
contratacao de eventuais externos para essas escolas. O professor
designado para a substituicao sera registrado na SED pelo Trio Gestor e sera
responsavel por lancar a frequéncia e o contelddo na Sala do Futuro
Professor. Como os professores das escolas PEl ja recebem por dedicagao
exclusiva, essa substituicao nao resultara em remuneragao adicional.

No PEI, o professor que faltou, quem fara os registros?

Resposta: No PEl, caso o professor regente esteja ausente, um professor
substituto da propria unidade sera designado para realizar o registro de
frequéncia e conteido da aula. Se nenhum professor for designado, o Trio
Gestor devera assumir a responsabilidade pelo registro.

Quem sera responsavel por lancar a frequéncia nas escolas PEI?

Resposta: A frequéncia devera ser registrada pelo professor da mesma
unidade escolar designado para assumir a turma, caso o regente esteja
ausente. Na auséncia de substituto, o Trio Gestor sera responsavel por
registrar a frequéncia e o contetdo na plataforma, garantindo que nao haja
lacunas no sistema.

Os professores eventuais nao conseguem lancar a frequéncia dos alunos. O
que fazer?

Resposta: Certifique-se de que os professores eventuais estao devidamente
cadastrados na plataforma SED e vinculados devidamente as turmas que ira
ministrar aulas eventuais, lembrando que tem que estar com vinculo ativo
na SED categorias (A/F e O) e categoria V com contrato: Status: Aceito na
SED. Se o problema persistir, entre em contato com o suporte técnico para
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verificar a situacao se foi devidamente liberado para a(s) aulas(s) que ira
ministrar.

27. Os professores das escolas PEl também devem ser cadastrados como
eventuais em caso de substituicao de colegas ausentes?
Resposta: Nas escolas PEl, a substituicao dos professores regentes deve ser
realizada por outros docentes da propria unidade escolar, uma vez que
essas unidades nao permitem a alocacao de professores eventuais
externos. Quando um professor da escola assume temporariamente uma
turma devido a auséncia do regente, ele deve ser cadastrado como eventual
na SED, garantindo a regularidade do registro de frequéncia e conteido. No
entanto, € importante ressaltar que essa substituicao nao gera pagamento
adicional, uma vez que os professores das escolas PEl ja possuem
remuneracao baseada na carga horaria de 40 horas semanais, que
contempla essa atribuicao de substituicao quando necessario.

TEMA 4: CONFIGURAGCOES TECNICAS

28. A plataforma esta lenta. Como resolver isso?
Resposta: Esse nao € o comportamento esperado para o sistema. Verifique
como esta a sua conexao e caso esteja normal e ainda esteja enfrentando
problemas de lentidao acione o suporte ou aguarde alguns minutos antes
de tentar novamente.

29.0 botao de salvar o registro de aula nao aparece no celular. 0 que posso
fazer?
Resposta: Este € um problema que ocorre em alguns dispositivos moveis.
Tente acessar a plataforma em um computador, ou entre em contato com o
suporte técnico.

30.As informagdes aparecem cortadas na tela do Diario de Classe. O que devo
fazer?

Resposta: Clique no icone “sanduiche” ( = ) para ocultar o menu e obter
mais espaco para visualizar a tela.

31. A partir de quando o novo processo de pagamento entrara em vigor para os
professores, profissionais administrativos, Diretorias de Ensino e Orgdo
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Central?

Resposta: A implementacao do novo processo de pagamento sera realizada
em fases para garantir uma transicao eficiente e organizada. O cronograma
previsto & o seguinte:

1. Primeira fase (marco de 2025):

o A implementagao inicial abrangera os professores eventuais, que
receberao os pagamentos referentes ao més de fevereiro de 2025 ja
de acordo com as novas regras.

2. Segunda fase (julho de 2025):

o A partir de julho de 2025, o novo sistema sera expandido para os
professores regentes, profissionais administrativos, Diretorias de
Ensino e Orgdo Central.

o O objetivo dessa etapa é substituir integralmente o BFE (Boletim de
Frequéncia Escolar), garantindo que nao haja a coexisténcia de dois
sistemas simultaneos. Assim, a transicao completa ocorrera no
segundo semestre de 2025.

E importante ressaltar que as regras de pagamento para professores
regentes e eventuais serao as mesmas. A partir de marco de 2025, o registro
de frequéncia e conteddo devera ser realizado dentro de 24 horas,
enquanto, excepcionalmente, em fevereiro de 2025, o prazo sera de até 8
dias, como medida de adaptagao ao novo sistema.

Os professores eventuais deverao ser cadastrados pelos diretores na SED
(Sistema de Gestao Escolar), e o novo modelo de pagamento contemplara
todas as escolas, com excecao das unidades PEI (Programa Ensino Integral).

A extincao do livro ponto esta prevista para junho?

Resposta: Sim, a extingcao do livro ponto esta prevista para junho, quando
ocorrera a transicao completa para o novo sistema de registro de
frequéncia. A partir desse periodo, a gestao da frequéncia dos profissionais
sera realizada exclusivamente por meio da plataforma digital, garantindo
maior eficiéncia e controle. E fundamental que todas as unidades escolares
estejam preparadas para essa mudanca, ajustando previamente as
informacoes na SED e garantindo que os professores atualizem seus
cadastros no Gov.br, a fim de evitar qualquer problema de acesso ao novo
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sistema.

Qual o procedimento caso a escola tenha instabilidade de internet?
Resposta: Caso a escola enfrente instabilidade de internet, os registros
poderao ser realizados posteriormente, desde que estejam dentro do prazo
permitido para o registro das aulas, assim que a conexao for restabelecida.
E fundamental que o Trio Gestor e os professores comuniquem a SEDUC
sobre problemas recorrentes para que possam ser avaliadas e
implementadas solugoes de infraestrutura e suporte por meio da Central de
Atendimento.

Se o prazo permitido for ultrapassado — em fevereiro, apos 8 dias, e a partir
de margo, apos 24 horas — o professor regente devera preencher um
requerimento justificando a auséncia de registro. Este requerimento sera
encaminhado ao diretor escolar, que analisara e decidira sobre a aprovacao
ou nao da justificativa, especialmente se esta inviabilizou o registro da
frequéncia e do conteldo da aula.

34.0s dados inseridos na SED migrarao para a Sala do Futuro Professor?

35.

Resposta: Sim, os dados essenciais, como turmas, horarios, atribuicao de
turmas aos professores regentes e matrizes curriculares, registrados na SED,
serao automaticamente sincronizados com a Sala do Futuro Professor. Essa
integracao garante que as informacgoes ja cadastradas estejam disponiveis
na nova plataforma, minimizando a necessidade de retrabalho.

Caso ocorra exclusao acidental do registro, sera possivel refazer o
lancamento?

Resposta: Sim, sera possivel refazer o lancamento, desde que o prazo de
registro ainda esteja aberto. Apos o encerramento do periodo permitido,
sera necessario o Trio Gestor editar o langamento.

36.0 ambiente da Sala do Futuro Professor sera patrocinado para acesso a

37.

internet?

Resposta: Sim, o ambiente da Sala do Futuro Professor funcionara em
qualquer conexao de internet disponivel, mas o acesso dentro das unidades
escolares estara vinculado a rede de internet da escola.

O sistema suportara a demanda de acessos?
Resposta: Sim, a Sala do Futuro Professor foi projetada para suportar o
volume diario de acessos em todas as unidades escolares do Estado de Sao
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Paulo. Para evitar problemas, € fundamental que as escolas garantam que
os cadastros no SED estejam atualizados e que os professores realizem o
login via Gov.br corretamente configurado e atualizado.

38.Nao consigo acessar as turmas do Ensino Médio para alocacao de

Professores Eventuais. O que devo fazer?

Resposta: Na pagina da SED “Gestao Presenca Professor”, selecione o Tipo
de Ensino e escolha “Novo Ensino Médio”. As turmas do Ensino Médio da
sua unidade escolar estarao disponiveis para alocacao.

39. 0 que significa o icone "Fi" no registro de aula?

Resposta: Significa um icone de informacgao que aparece do lado da letra de
lancamento serve para identificar quem realizou esse langcamento. Quando
ele nao aparecer, quer dizer que quem fez o registro foi o professor.

TEMA 5: PAGAMENTOS E PROCESSOS RELACIONADOS

40.Como sera realizado o pagamento dos funcionarios da Secretaria e da

4.

Equipe Gestora no novo sistema?

Resposta: O pagamento dos funcionarios da Secretaria e da Equipe Gestora
sera implementado em fases, conforme o cronograma do novo sistema. A
primeira fase abrangera os professores eventuais, com os pagamentos
sendo realizados a partir de marco de 2025 seguindo 0s novos
procedimentos de registro e processamento. Ja a transicao completa para a
equipe gestora e demais funcionarios da Secretaria esta prevista para a
segunda fase, que tera inicio em julho de 2025, marcando a substituicao
integral do sistema atual.

Durante esse periodo de transicao, & essencial que as informacoes
cadastrais na SED estejam devidamente atualizadas, abrangendo a
homologacao da matriz curricular, a atribuicao de turmas, a homologacao
do calendario escolar e o cadastro da grade horaria. A correta manutencao
desses dados garantira a precisao no processamento das remuneracoes,
prevenindo atrasos e inconsisténcias nos pagamentos.

Como deve ser realizado o lancamento da frequéncia para as aulas de
tutoria do periodo noturno, considerando que elas estao cadastradas no
sistema para o periodo da tarde?

Resposta: Para as aulas de tutoria do periodo noturno que estao
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cadastradas no sistema como aulas do periodo da tarde, o lancamento da
frequéncia devera ser realizado normalmente na plataforma, conforme a
atribuicao registrada na SED. Essas aulas serao classificadas como
"professores especiais" ou "projetos", categorias que estao em fase de
ajustes pela SEDUC. As regras especificas para esse lancamento estao sendo
elaboradas e serao implementadas no sistema a partir de junho de 2025.
Até que essas novas diretrizes entrem em vigor, o registro da frequéncia e
do conteldo devera seguir os mesmos procedimentos utilizados no ano de
2024, garantindo a continuidade do acompanhamento das atividades
pedagogicas sem prejuizo aos docentes e estudantes.

O pagamento dos professores sera automatizado pela Sala do Futuro
Professor, substituindo o BFE?

Resposta: Sim, o pagamento dos professores sera automatizado pela Sala
do Futuro Professor, substituindo o sistema BFE a partir do segundo
semestre de 2025. A automatizagao permitira maior agilidade e precisao no
processamento da remuneracao, com base nos registros realizados na
plataforma. Entretanto, durante o periodo de transicao, ambos os sistemas
estarao parcialmente ativos até a completa migracao.

Como sera feito o pagamento dos funcionarios da Secretaria e da Equipe
Gestora?

Resposta: O pagamento dos funcionarios da Secretaria e da Equipe Gestora
seguira o cronograma de implementacao do novo sistema, que sera
executado em fases. A partir de julho de 2025, o pagamento sera gerenciado
de forma automatizada pela Sala do Futuro Professor.

44.Como fica o registro de auséncia para fins de pagamento em convocagoes

oficiais?

Resposta: No caso de convocagoes oficiais pela SEDUC ou pela DE, o
professor regente devera ausentar-se de suas aulas, e o Trio Gestor sera
responsavel por alocar um professor eventual para garantir a continuidade
das atividades pedagogicas. O professor regente tera o prazo de até 1 dia
apos sua auséncia para registrar um requerimento na SED, justificando a
falta e anexando os documentos comprobatorios. A auséncia devera ser
categorizada como "Falta Dia" e encaminhada para analise do diretor, que
decidira pelo abono ou nao da falta.
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45, Qual o prazo para analise e edicao dos registros pela gestao?
Resposta: A gestao escolar tera até 16 dias apos o prazo final de langamento
dos registros pelos professores para realizar analise, ajustes ou inclusao de
informagoes pendentes. Apos esse periodo, o sistema sera fechado, e

alteracoes posteriores deverao ser solicitadas a SEDUC, mediante
justificativa.

46.No PEl, o processo de substituicio e pagamento dos professores sera o
mesmo?
Resposta: Nas escolas PEl, o processo de substituicao sera realizado por
professores da mesma unidade escolar, uma vez que essas escolas nao
utilizam professores eventuais externos. Esses professores ja recebem por
40 horas semanais, e a substituicao esta contemplada em sua carga horaria
contratual, nao gerando pagamento adicional. O registro da substituicao
devera ser feito na SED e refletira na Sala do Futuro Professor.

TEMA 6: OUTROS TEMAS

47. A gestao escolar alterou minha frequéncia e o conteiido que eu ja tinha

lancado. Isso vai impactar o sistema do "Professor Presente" ou meu
pagamento?
Resposta: Nao, as alteracoes feitas pela gestao, apds o lancamento do
professor regente, nao afetam a presenca no sistema "Professor Presente"
nem o pagamento, desde que o registro original tenha sido realizado dentro
do prazo: até 8 dias no més de fevereiro e, a partir de margo, dentro de 24
horas.

48.Aulas do professor eventual nao aparecem no diario, o que fazer?
Resposta: O lancamento para habilitar aula ao professor eventual deve ser
realizado no sistema “Professor Presente” na Plataforma SED, apos realizar
a liberacao, sera automatico para o professor que acessara com o perfil
“Professor - Aula Eventual” para fazer a chamada e registrar o conteddo
ministrado na aula.

49.Qual perfil o professor precisa acessar na Sala do Futuro Professor para
registrar aulas e langar frequéncias eventuais?
Resposta: O professor deve acessar o sistema utilizando o perfil de
'Professor - Aula Eventual'. Caso o docente esteja atuando exclusivamente
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como professor eventual, esse sera o Unico perfil disponibilizado para ele
no sistema.

50.Inclui o registro de uma atribuicao com inicio hoje e o sistema professor

51.

presente nao apresenta essa atualizacao.

Resposta: Ao cadastrar a grade o sistema “congela” as informacoes todo dia
as 5H (AM), portanto, alteragoes realizadas apos esse horario so serao
refletidas no dia posterior.

Sou professor(a) e coordenador(a) em uma escola PEI, e fui designado(a)
para substituir um professor regente. No entanto, quando entro na Sala do
Futuro Professor, nao consigo acessar as turmas que o trio gestor alocou. O
que devo fazer?

Resposta: Ao acessar a Sala do Futuro Professor, clique no icone do

"Capelo" (chapéu de formatura) X2 , onde vocé podera trocar seu perfil,

selecionar a unidade escolar correta e ajustar outras configuragoes
necessarias.

52. Quais sao os passos que os Diretores terao que realizar antes do
inicio das operacoes na Sala do Futuro Professor?

Resposta: Para garantir o correto funcionamento da Sala do Futuro
Professor e assegurar o acesso eficiente por parte dos professores, é
fundamental que os Diretores realizem uma série de acgoes
antecipadamente. Estamos preparados para suportar a demanda diaria de
acessos a plataforma, porém, para que tudo ocorra sem intercorréncias, é
imprescindivel que as informacoes estejam devidamente alocadas e
atualizadas no sistema. Os passos essenciais que os diretores devem seguir
incluem:

1 Homologacao da Matriz Curricular

o A matriz curricular da escola deve estar devidamente homologada na
SED, garantindo que todas as disciplinas e componentes curriculares
estejam corretos e atualizados.

2, Atribuicao dos Professores as Turmas

o E essencial verificar e garantir que os professores tenham sido
corretamente atribuidos as suas respectivas turmas na SED, pois isso
impacta diretamente no lancamento de frequéncia e contetdo.

3. Homologacao do Calendario Escolar
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o O calendario escolar deve estar homologado e atualizado, refletindo
os dias letivos e demais eventos da unidade escolar. Qualquer
inconsisténcia pode gerar problemas no lancamento de dados e na
organizacao das aulas.

4, Cadastro da Grade Horaria

o A grade horaria das aulas deve ser registrada corretamente,
garantindo que os horarios de cada disciplina estejam alinhados com a
realidade da escola e disponiveis na plataforma.

5. Cadastro dos Professores Eventuais

o Os diretores devem garantir que os professores eventuais estejam
devidamente cadastrados na SED, pois o pagamento desses profissionais
dependera da correta alocacao de suas informagoes no sistema. Vale
lembrar que o pagamento de professores eventuais sera realizado para
todas as escolas, com excecao das PEls.

6. Orientacao aos Professores sobre o Acesso ao Gov.br

o Os professores precisam atualizar seus cadastros no Gov.br,
assegurando que seus dados estao corretos e que a verificacao em duas
etapas esteja ativada. Isso evita problemas de acesso a Sala do Futuro
Professor e garante uma experiéncia mais segura e eficiente.

7. Verificacao de Acessos e Testes Antecipados

o Antes do inicio oficial das operagoes, € altamente recomendado que
os diretores realizem testes de acesso a plataforma para identificar
possiveis falhas e soluciona-las de forma proativa, acionando a Central de
Atendimento, se necessario.

Além dessas acoes, € fundamental que os professores estejam cientes das
novas regras de lancamento de frequéncia e conteudo, que deverao ser
registrados em até 24 horas a partir de marco de 2025. Para o més de
fevereiro de 2025, durante o periodo de implementacao, o registro podera
ser feito em até 8 dias, permitindo a adaptagao gradual ao novo sistema.

Caso todas essas etapas sejam seguidas corretamente e, ainda assim,
ocorram dificuldades no acesso a plataforma, os diretores e professores
devem entrar em contato com a Central de Atendimento para suporte
técnico e resolucao de problemas.

Em caso de auséncia, o professor regente deve registrar a falta na SED?

Resposta: Caso o professor regente tenha uma auséncia, seja em uma aula
especifica num periodo do dia ou um periodo inteiro, ou um dia inteiro, ele
devera formalizar a justificativa por meio de um requerimento na
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plataforma SED. Para isso, devera acessar a SED > Recursos Humanos >
Professor Presente, selecionar a opgao correspondente a sua auséncia
(Falta Dia ou Falta Aula), informar a data do ocorrido, descrever o motivo da
falta e anexar os documentos comprobatorios. Além disso, sera necessario
confirmar a ciéncia das suas responsabilidades antes de encaminhar o
requerimento para analise do diretor da unidade escolar.

Esse procedimento deve ser realizado no prazo maximo de 24 horas apos a
auséncia. No caso de auséncias superiores a um dia, o professor regente
também devera registrar o afastamento na plataforma Sou.SP.Gov.Br
(https://sou.sp.gov.br/sou.sp).

E importante ressaltar que, caso o professor nao realize esse procedimento
dentro do prazo estabelecido, a auséncia sera registrada como falta nao
justificada, resultando na perda do direito ao pagamento referente as aulas
nao ministradas.

54.Quais as consequéncias para o professor regente caso nao encaminhe o

55.

requerimento apos sua auséncia?

Resposta: Conforme a Lei n2 10.261, de 28 de outubro de 1968, que rege o
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Sao Paulo, o servidor
deve apresentar a justificativa de sua auséncia no prazo maximo de 24
horas apos o ocorrido. Caso o professor regente nao encaminhe a
justificativa dentro desse periodo, a auséncia sera registrada como falta
injustificada, podendo resultar em descontos na remuneracao.

A Sala do Futuro Professor estara disponivel para todas as modalidades de
unidades escolares da rede estadual de Sao Paulo, incluindo os CEEJAs?
Resposta: Sim, a Sala do Futuro Professor sera disponibilizada para todas as
modalidades de unidades escolares da rede estadual de Sao Paulo,
incluindo os Centros Estaduais de Educacao de Jovens e Adultos (CEEJAs).
Porém, os Centros Estaduais de Educacao de Jovens e Adultos (CEEJAs) terao
isso disponibilizado em apenas Junho de 2025. Ou seja, no 22 semestre de
2025, todas as unidades terao acesso a plataforma para o langamento da
frequéncia e do conteldo, garantindo uniformidade no processo de registro
e acompanhamento das atividades escolares.

56.Como sera realizado o registro da frequéncia dos estudantes no PEIl,

considerando a auséncia do professor regente e a inexisténcia de
professores eventuais?
Resposta: Nas Unidades Escolares do Programa de Ensino Integral (PEl),
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onde nao ha previsao para a contratacao de professores eventuais, a
responsabilidade de assumir as aulas em caso de auséncia do professor
regente recai sobre os demais professores da unidade. Esses docentes
deverao ser cadastrados no sistema SED como eventuais, porém sem
remuneragao adicional, uma vez que ja recebem pela carga horaria integral
de 40 horas semanais e tem como uma das suas atribuicoes a funcao de
substituir professores da PEl, caso haja necessidade.

Os professores cadastrados deverao registrar a frequéncia dos estudantes e
o conteddo ministrado normalmente na Sala do Futuro Professor,
garantindo a continuidade do processo de ensino-aprendizagem.

No PEI, como sera realizado o registro da frequéncia e do conteiido em caso
de substituicao do professor regente?

Resposta: No Programa de Ensino Integral (PEl), quando um professor
regente for substituido, o registro da frequéncia e do conteido da aula
ficara sob a responsabilidade do professor que assumiu a turma. O trio
gestor devera garantir que um professor da propria unidade escolar seja
designado para a substituicao, realizando o registro na Sala do Futuro
Professor. Caso a substituicdo nao ocorra, o sistema atribuira
automaticamente falta ao professor regente apos 24 horas. O professor
regente, por sua vez, devera preencher um requerimento de justificativa de
auséncia na SED, selecionando a opg¢ao "Falta Dia" e anexando os
documentos comprobatorios para analise da direcao escolar.

58.Como ficara o registro de frequéncia e conteido das aulas para os

professores que estiverem participando de Feiras Cientificas e Jogos
Escolares (JEESP) e, consequentemente, forem substituidos?

Resposta: Caso o professor regente participe de Feiras Cientificas ou de
qualquer outra atividade externa que exija sua auséncia das aulas, ele
devera informar verbalmente o diretor escolar. O diretor sera responsavel
por verificar a disponibilidade de um professor eventual para cobrir as
aulas.

No dia da auséncia, o Trio Gestor realizara a alocagao do professor eventual
nas turmas do professor regente, atribuindo as aulas ao substituto para
aquela data especifica. Posteriormente, o professor regente devera registrar
sua auséncia por meio da plataforma SED, abrindo um requerimento
destinado ao diretor escolar. Nesse requerimento, ele devera justificar sua
auséncia e anexar a documentacao comprobatoria.

Cabera ao diretor avaliar e decidir pela aceitacao ou nao da justificativa
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para a abonacao da falta.

59. Havera suporte de internet disponibilizado para acesso a esse ambiente?

Pergunta: Atualmente, o acesso ao ambiente da Sala do Futuro Professor
depende da conectividade de internet disponivel na unidade escolar. A
Secretaria da Educacao recomenda que as escolas utilizem a infraestrutura
de internet ja fornecida pelo governo estadual para garantir o acesso
adequado a plataforma. Caso a unidade escolar enfrente dificuldades de
conexao, a equipe gestora deve entrar em contato com os setores
responsaveis para buscar solucoes viaveis, garantindo assim a utilizagao
eficiente do sistema.

60.No contexto das escolas PEIl, se o professor designado para a substituicao

61.

nao realizar o devido registro, havera desconto ou apontamento de falta
para o professor regente?

Resposta: Caso um professor da PEl seja designado para assumir uma
turma e registrar a frequéncia e o contetdo das aulas de um professor
ausente, ele sera o responsavel por essa turma durante o periodo em
questao. A nao realizagao do registro da frequéncia e do conteddo das aulas
atribuidas resultara na atribuicao de faltas ao professor substituto.

Se o professor regente ministrar parte das aulas do dia, registrando-as
corretamente, mas precisar se afastar da escola por motivos de saide,
recebendo recomendacao médica para repouso pelo restante do dia, como
deve ser feito o registro da auséncia?

Pergunta: Nesse caso, o professor regente deve registrar normalmente as
aulas que ministrou antes de se afastar. Para as aulas que nao foram
ministradas devido a necessidade de repouso médico, ele deve preencher
um requerimento de justificativa na SED, informando a auséncia parcial.
Esse requerimento deve ser feito em até 24 horas, conforme estabelecido
na legislacao vigente, e deve conter a documentagao comprobatoria
fornecida pelo profissional de saidde. O diretor da unidade escolar sera
responsavel por analisar e aprovar a justificativa.

Além disso, para garantir a continuidade das atividades escolares e evitar
prejuizos aos estudantes, o Trio Gestor devera designar um professor
eventual para cobrir as aulas nao ministradas, registrando sua atuagao no
sistema SED e na Sala do Futuro Professor. Caso o professor regente nao
realize o procedimento de justificativa dentro do prazo estabelecido, as
aulas nao ministradas serao registradas como falta injustificada, resultando
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em impacto na sua remuneracao.

62. A live para os docentes nao deveria ser realizada nos dias de planejamento?
Os dias 03 e 04 ja serao considerados letivos?
Resposta: Os dias 03 e 04 de fevereiro sao considerados letivos; no entanto,
a formacao nao foi programada para os dias 29, 30 e 31 de janeiro de 2025. A
COPED considerou que, por se tratar de um momento de planejamento, com
materiais especificos e recursos ja disponibilizados da Sala do Futuro
Professor, nao ha necessidade de realizar a formagao nesse periodo. A
decisao também se baseia na confianca de que os diretores das unidades
escolares possuem a capacidade de conduzir a capacitacao dos professores
de forma autonoma. Ainda assim, a realizagao da LIVE nos dias 03 e 04 foi
mantida para reforcar a importancia das novas diretrizes e esclarecer
eventuais dividas.

63. Em caso de necessidade de substituicao por um membro da equipe gestora,
como deve ser o procedimento?
Resposta: Quando for necessario que um membro da equipe gestora
substitua um professor regente ausente, o procedimento a ser seguido é o
seguinte: o gestor designado devera registrar a frequéncia dos alunos e o
conteddo ministrado na plataforma da Sala do Futuro Professor. No
entanto, nao sera necessario cadastra-lo como professor eventual na SED,
visto que essa substituicao € uma atribuicao inerente as suas fungoes de
gestao escolar.
Caso nenhum membro da equipe gestora esteja disponivel para a
substituicao e nao haja outro professor disponivel na unidade escolar, o
registro da aula ficara pendente. Se, dentro de 24 horas, nao for realizada a
devida regularizacao da auséncia do professor regente, a falta sera
automaticamente atribuida a ele no sistema, podendo impactar o seu
pagamento a partir de junho de 2025.

64.A substituicao de professores nas escolas PEl € remunerada? E como fica o
registro de auséncia do professor regente em caso de convocagao pela DER
para atividades curriculares?

Resposta: Nas escolas PEl, os professores substitutos nao recebem
pagamento adicional por assumir turmas de colegas ausentes, uma vez que
ja sao remunerados por 40 horas semanais, o que inclui a realizacao de
substituicoes quando necessario. No caso de auséncia do professor regente
devido a convocagoes para atividades curriculares pela DER, o professor
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devera registrar a auséncia na SED como "Falta Dia" e anexar a
documentacao comprobatoria da convocagao. Esse procedimento garante
que a auséncia seja justificada e evita impactos na frequéncia do docente. A
responsabilidade pelo registro e pela substituicao temporaria € do trio
gestor, que deve garantir a alocacao de outro professor da unidade para
ministrar as aulas e registrar a frequéncia e o contedldo na Sala do Futuro
Professor.

Nas escolas PEl, quando o docente precisar se ausentar por licenca, sera
necessario registrar a substituicao na Sala do Futuro Professor? Como deve
ser feito esse procedimento?

Resposta: Sim, nas escolas PEl, quando um docente se ausentar por um dia
(“Falta Dia”) ou parte dele (“Falta Aula”), sera necessario registrar a
substituicao na Sala do Futuro Professor, conforme os seguintes
procedimentos:

Designacao do substituto:

o O Trio Gestor deve designar um professor da propria unidade escolar
para assumir temporariamente as aulas do docente ausente, uma vez
que as escolas PEI nao contam com professores eventuais externos.

Registro na SED:

o O professor substituto devera ser cadastrado na SED como
responsavel temporario pela turma, permitindo o acesso a Sala do
Futuro Professor para registrar a frequéncia e o conteddo das aulas
ministradas.

Justificativa da auséncia:

o Quando a auséncia do professor regente for de um dia ou aula, ele
devera acessar a SED, na aba "Recursos Humanos > Professor
Presente", e preencher o requerimento indicando a justificativa da
auséncia, anexando documentos comprobatorios. O prazo para
submissao da justificativa é de 24 horas apos a auséncia.

Afastamentos prolongados:

o Caso a auséncia do professor regente se estenda por mais de um dia
e nao se enquadre na categoria de "Falta Dia" ou "Falta Aula", o
docente devera realizar o registro de afastamento no portal
Sou.SP.Gov.br, conforme os procedimentos ja praticados
anteriormente.

Pagamentos e registros:

o Como os professores das escolas PEI ja possuem jornada de 40 horas

semanais, a substituicao sera considerada uma redistribuicao de
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carga horaria, sem impacto financeiro adicional. A auséncia do
professor regente sera contabilizada até a aprovagao da justificativa
pelo diretor da unidade.

Caso o docente ausente nao realize o devido preenchimento do requerimento de
justificativa na SED ou no Sou.SP.Gov.br, a auséncia sera registrada como falta
injustificada, podendo resultar em desconto na remuneragao

66.Quando um professor nao realizar o registro da aula dentro do prazo, um

67.

dos gestores podera fazé-lo?

Resposta: Sim. Caso o professor regente nao realize o registro dentro do
prazo de 24 horas, a auséncia sera automaticamente registrada como falta.
Apos esse periodo, cabera ao diretor da unidade escolar realizar o registro
da frequéncia e do contetdo da aula. O professor regente, por sua vez,
podera posteriormente preencher o requerimento na SED, apresentando a
devida justificativa para sua auséncia.

Se o professor lancar a frequéncia na Sala do Futuro Professor, mas estiver
ausente na escola, o que acontece?

Resposta: O professor nao podera realizar o lancamento da frequéncia e do
conteddo antes do inicio da aula da turma. Em caso de auséncia
identificada pelo diretor ou pelo trio gestor, um professor eventual podera
ser imediatamente alocado para garantir a continuidade das aulas. Além
disso, ainda no primeiro semestre de 2025, sera implementada a exigéncia
de que o professor s6 podera realizar os registros se estiver conectado a
rede de internet da escola, garantindo maior controle e seguran¢a no
processo.

68.Como proceder caso o professor enfrente um imprevisto e nao consiga

preencher o requerimento na SED dentro do prazo estabelecido de um dia
apos a auséncia?

Resposta: Caso o professor enfrente um imprevisto e nao consiga preencher
o requerimento na SED dentro do prazo estabelecido de 24 horas, a
auséncia sera automaticamente registrada como falta injustificada,
impactando seu pagamento.

69.Como sera o procedimento para o envio do atestado médico pelo aplicativo

SOU.SP.Gov?
Resposta: O atestado médico para afastamentos superiores a um dia deve
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ser enviado pelo proprio professor por meio do aplicativo SOU.SP.Gov,
utilizando a opgao destinada ao registro de afastamento que ultrapasse um
dia, ou seja, que nao se enquadre nas categorias de “Falta dia” ou “Falta
aula”. O professor devera anexar o documento na plataforma, seguindo as
orientagoes disponiveis no sistema, garantindo assim a regularizacao da
sua auséncia de acordo com os procedimentos estabelecidos.

A geolocalizacao é obrigatoria para o registro na Sala do Futuro Professor?
Resposta: Nao, a geolocalizagdo nao & um requisito obrigatorio para o
acesso e registro de frequéncia e contetdo na Sala do Futuro Professor. O
sistema foi desenvolvido com essa funcionalidade para garantir a
veracidade das informacgoes e assegurar que os registros sejam realizados
dentro das unidades escolares. Dessa forma, & fundamental que o professor
esteja conectado a rede de internet da escola no momento do registro. Caso
haja problemas de conectividade, & recomendado que a escola entre em
contato com a equipe de suporte para orientacoes adicionais.

0 cadastro da grade horaria dos anos iniciais deve ser registrado na Sala do
Futuro Professor?

Resposta: Sim, o cadastro da grade horaria dos anos iniciais deve ser
realizado na SED e sera refletida na Sala do Futuro Professor. A
responsabilidade pelo registro inicial da grade horaria é do Trio Gestor,
garantindo que as turmas e horarios estejam devidamente atualizados na
plataforma para permitir o correto lancamento de frequéncia e conteido
pelos professores na Sala do Futuro Professor.

A implementacao para os professores dos anos iniciais seguira a mesma
data?

Resposta: Sim, a implementacao para os professores dos anos iniciais
seguira o cronograma geral estabelecido para a Sala do Futuro Professor.

Os alunos acessarao as plataformas pela Sala do Futuro ou pelo CMSP?
Resposta: Os alunos continuarao acessando a plataforma Sala do Futuro
Aluno para tarefas e materiais didaticos. A Sala do Futuro Professor € uma
ferramenta destinada exclusivamente aos professores para o registro de
frequéncia, conteddo e planejamento de aulas.

Como sera feita a inclusao de professores eventuais quando o professor
regente nao avisa que vai faltar?
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Resposta: Quando o professor regente nao comunica sua auséncia, cabe ao
Trio Gestor identificar a necessidade de substituicao e registrar
manualmente o professor eventual no sistema SED. O sistema permitira que
o professor eventual assuma a turma para realizar o registro de frequéncia
e conteddo. A partir de marco de 2025, o registro do professor eventual
devera ser realizado em até 24 horas. Durante o periodo de adaptacao em
fevereiro de 2025, sera concedido um prazo estendido de até 8 dias para
realizar o registro.

A Sala do Futuro sera implementada na Escola Penitenciaria?

Resposta: Sim, a Sala do Futuro Professor sera implementada em todas as
modalidades de unidades escolares, incluindo escolas localizadas em
estabelecimentos penitenciarios. Detalhes especificos para essas
instituicoes serao comunicados pela SEDUC.

Caso o professor regente nao realize o registro da aula dentro do prazo, a
gestao podera fazé-lo?

Resposta: Sim, caso o professor regente nao realize o registro da aula
dentro do prazo permitido (24 horas a partir de margo de 2025 ou 8 dias em
fevereiro de 2025), a gestao escolar podera realizar o registro de frequéncia
e conteddo da aula. No entanto, sera atribuido automaticamente falta ao
professor regente, que devera preencher um requerimento na SED
justificando sua auséncia.

Na auséncia de professor eventual nos anos iniciais, quem pode ser
indicado?

Resposta: Na auséncia de um professor eventual nos anos iniciais, o Trio
Gestor podera designar um professor da propria unidade escolar para
assumir a turma e registrar a frequéncia e o contetido no sistema.

No PEl, caso o professor que substituir nao realize o registro, havera
apontamento de falta?

Resposta: Sim, caso o professor substituto designado nao realize o registro
de frequéncia e conteddo da aula dentro do prazo, sera atribuido
automaticamente falta a ele. O professor devera justificar sua auséncia
através de um requerimento na SED.

Como sera feito o registro da frequéncia do eventual sem estar associado
previamente?
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Resposta: O professor eventual sera associado a turma na SED no momento
de sua designagao pela gestao escolar. O Trio Gestor sera responsavel por
registrar manualmente o professor eventual no sistema, garantindo que ele
tenha acesso a turma na Sala do Futuro Professor para realizar os registros
de frequéncia e conteido de forma adequada.

80.Sera possivel o registro no dia seguinte ou apenas em tempo real?
Resposta: Sim, sera possivel realizar o registro no dia seguinte, desde que
dentro do prazo maximo permitido: 8 dias em fevereiro de 2025 e 24 horas a
partir de marco de 2025. Apos esse periodo, sera necessario justificar a
auséncia por meio de um requerimento na SED.

81. Caso o professor regente nao registre as aulas, a gestao podera registrar?
Resposta: Sim, a gestao escolar podera registrar a frequéncia e o contetudo
das aulas. No entanto, caso o professor regente nao realize o registro
dentro do prazo estabelecido, ele sera automaticamente considerado
ausente e devera justificar sua auséncia por meio de um requerimento na
SED, no prazo maximo de 24 horas apos a auséncia.

82. Como proceder se o professor nao preencher os registros?
Resposta: Se o professor nao preencher os registros no prazo permitido,
sera atribuida falta automaticamente. O professor devera preencher um
requerimento na SED justificando sua auséncia, que sera analisado pelo
diretor escolar para abono ou nao da falta.

83.E se o professor registrar a frequéncia, mas estiver ausente da escola?
Resposta: Caso seja identificado que o professor registrou a frequéncia
estando ausente da escola, a gestao escolar devera abrir uma analise para
apurar a situagao. Sera necessario regularizar o registro, e o professor
podera ser responsabilizado pelas inconsisténcias detectadas. Alem disso, €
recomendavel que o ocorrido seja formalmente registrado na Central de
Atendimento para acompanhamento e resolucao.

84.Qual o prazo que os professores terao para preencher o requerimento de
auséncia?
Resposta: Os professores tém o prazo maximo de 24 horas apos a auséncia
para preencher o requerimento na SED, justificando a falta e anexando os
documentos comprobatorios. Este procedimento deve ser realizado dentro
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do prazo para evitar penalidades e garantir a regularizagao do pagamento.

85.0 atestado médico deve ser lancado pelo professor no aplicativo

SOU.SP.Gov?

Resposta: Sim, o atestado médico deve ser langado pelo proprio professor
no aplicativo SOU.SP.Gov, acessando a opgao correspondente ao registro de
afastamento. Caso o afastamento nao se configure como "Falta Dia" ou
"Falta Aula", o professor devera seguir o procedimento padrao no aplicativo,
anexando o documento comprobatorio conforme as orientacoes fornecidas
na plataforma. E essencial que o lancamento seja feito dentro do prazo
estipulado para evitar inconsisténcias nos registros e possiveis prejuizos na
remuneracao.

86.Como sera o lancamento de afastamentos de estudantes?

87.

Resposta: O lancamento de afastamentos de estudantes por motivo de
salude ou outros sera realizado diretamente na SED, utilizando a opcao
especifica para justificar a auséncia e isso se refletira na Sala do Futuro
Professor.

Como sera o lancamento de compensacao de auséncia de professores?
Resposta: A compensacao de auséncia sera langada pelo professor regente
ou pela gestao escolar diretamente na Sala do Futuro Professor, utilizando a
funcionalidade apropriada. A justificativa para a auséncia e os documentos
comprobatorios, como atestados ou declaracoes, deverao ser anexados no
sistema para analise e valida¢ao pelo diretor da unidade escolar.

88.Como proceder no caso de convocacao de professores pela SEDUC ou DE?

Resposta: Quando os professores forem convocados pela SEDUC ou DE para
formagoes ou outras atividades, a auséncia deve ser registrada como "Falta
Dia" ou "Falta Aula" na SED. O professor devera preencher um requerimento
com os documentos comprobatorios da convocacao, e o registro sera
analisado e homologado pela gestao escolar. Durante o periodo de
auséncia, um professor eventual devera ser designado para assumir a
turma, garantindo a continuidade das atividades.

89.Caso o professor regente precise sair por motivos de saide durante o dia,

como registrar a auséncia?
Resposta: Se o professor regente precisar se ausentar por motivos de satde
durante o dia, a gestao escolar devera alocar um professor eventual para
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assumir as aulas durante sua auséncia, garantindo a continuidade das
atividades. Ao retornar, o professor regente devera preencher um
requerimento justificando sua auséncia e encaminha-lo ao diretor da
unidade escolar para analise e, se cabivel, abono da falta.

90.Caso a escola tenha atrasos na atualizacdo dos dados na SED, como
proceder?
Resposta: A atualizagdo dos dados na SED é essencial para o
funcionamento correto da Sala do Futuro Professor e para garantir a
regularidade nos registros e pagamentos. Caso ocorram atrasos, a gestao
escolar devera priorizar a regularizacao das informacdes pendentes, como
matriz curricular, calendario escolar e atribuicao de turmas. A SEDUC
podera oferecer suporte por meio da Central de Atendimento para
solucionar questoes especificas. Enquanto os dados nao estiverem
atualizados, o pagamento podera ser impactado, exigindo justificativas
adicionais e registros manuais para correcao.

91. Como proceder se o professor chegar atrasado e perder a primeira aula?
Resposta: Caso o professor regente chegue atrasado e perca a primeira
aula, o Trio Gestor devera alocar um professor eventual para cobrir o
periodo ausente. O professor regente sera responsavel por registrar o
requerimento na SED justificando o atraso, categorizando-o como "Falta
Aula", com documentos comprobatorios, para analise do diretor escolar. O
eventual designado registrara a frequéncia e o conteddo ministrado
durante sua substituicao.

92. Como proceder quando faltarem varios professores no mesmo turno?
Resposta: Em situacoes de multiplas faltas no mesmo turno, o Trio Gestor
deve priorizar a alocacao de professores disponiveis da propria unidade
escolar para cobrir as aulas. Caso nao seja possivel atender todas as
turmas, os membros do Trio Gestor deverao assumir as salas de aula,
registrando o contelido e a frequéncia dos estudantes. A gestao escolar
deve buscar minimizar os prejuizos pedagogicos, remanejando de forma
estratégica os recursos humanos disponiveis e garantindo que as aulas
sejam realizadas dentro do possivel.



