
DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA REQUERER CERTIDÃO DE TEMPO DE 
CONTRIBUIÇÃO - CTC 

PARA AVERBAÇÃO EM OUTROS ÓRGÃOS INSS/PREFEITURA/ETC.  
★​ DOCUMENTOS PESSOAIS 

REQUERIMENTO 
PRÓPRIO 

ORIGINAL, ASSINADO PELO INTERESSADO DE CORPO PRESENTE OU FIRMA RECONHECIDA, SE O 
INTERESSADO NÃO PUDER COMPARECER: OU AINDA, REQUERER ATRAVÉS DE PROCURADOR SIMPLES, 
NESSE CASO O INTERESSADO DEVE ASSINAR E RECONHECER A FIRMA 
SE CONSTITUIR PROCURADOR PÚBLICO O REQUERIMENTO PODERÁ SER ASSINADO PELO PROCURADOR. 

RG  XEROX SIMPLES E ORIGINAL P/SIMPLES CONFERÊNCIA OU XEROX AUTENTICADA 

CPF  XEROX SIMPLES E ORIGINAL P/SIMPLES CONFERÊNCIA OU XEROX AUTENTICADA 

COMPROVANTE DE 
RESIDÊNCIA  

XEROX SIMPLES E ORIGINAL P/SIMPLES CONFERÊNCIA OU XEROX AUTENTICADA 

CERTIDÃO 
CASAMENTO OU 
NASCIMENTO  

XEROX SIMPLES E ORIGINAL P/ SIMPLES CONFERÊNCIA OU XEROX AUTENTICADA (CERTIDÃO DE 
CASAMENTO, SE SEPARADO TEM QUE SER COM AVERBAÇÃO. 

TÍTULO DE ELEITOR - XEROX SIMPLES E ORIGINAL P/SIMPLES CONFERÊNCIA OU XEROX AUTENTICADA 

EXTRATO PARA FINS 
DE : 

NÚMERO DO PIS E DATA DE INSCRIÇÃO -(FICA O ORIGINAL) 
COMPARECER AO BANCO CAIXA ECONÔMICA FEDERAL E REALIZAR A PESQUISA POR NOME OU CPF E 
APRESENTAR DOCUMENTAÇÃO ORIGINAL EMITIDA PELO BANCO, COM CARIMBO E ASSINATURA CONSTANDO 
O N° E A DATA DE INSCRIÇÃO OU UMA DECLARAÇÃO COM A  INFORMAÇÃO DE NADA CONSTA.  

EXTRATO PARA FINS 
DE : 

NÚMERO DO PASEP E DATA DE INSCRIÇÃO - (FICA O ORIGINAL) 
COMPARECER AO BANCO DO BRASIL E  REALIZAR A PESQUISA POR NOME OU CPF E APRESENTAR 
DOCUMENTAÇÃO ORIGINAL EMITIDA PELO BANCO, COM CARIMBO  
E ASSINATURA CONSTANDO O N° E A DATA DE INSCRIÇÃO OU UMA DECLARAÇÃO COM A  INFORMAÇÃO DE 
NADA CONSTA. 

ATENÇÃO PARA 
PIS/PASEP  

SE O PIS E PASEP ESTIVEREM COM NÚMEROS DIFERENTES , ENVIAR EMAIL: pispasep@fazenda.sp.gov.br - PARA 
SOLICITAR A UNIFICAÇÃO. (ENTREGAR ESTE DOCUMENTO ORIGINAL QUE VIRÁ PELO CORREIO) 

SE REQUERER POR 
PROCURADOR 
 

QUE PRECISE ASSINAR PELO INTERESSADO 
NECESSÁRIO PROCURAÇÃO CARTORIAL PÚBLICA, ORIGINAL, ESPECÍFICA PARA ESTE FIM OU PARTICULAR 
COM ASSINATURA DIGITAL AUTENTICADA PELO GOV.BR 
A ORIGINAL SERÁ RETIDA E INCORPORADA AD PROCESSO DE CONTAGEM 

SE REQUERER POR 
PROCURADOR 
SIMPLES 

(NÃO ASSINA PELO INTERESSADO) 
NECESSÁRIO PROCURAÇÃO SIMPLES, ORIGINAL, COM FIRMA RECONHECIDA E PODERES ESPECÍFICOS PARA 
ESTE FIM; OU PARTICULAR COM ASSINATURA DIGITAL AUTENTICADA PELO GOV.BR 
A ORIGINAL SERÁ RETIDA E INCORPORADA AO PROCESSO DE CONTAGEM 

RG DO PROCURADOR XEROX SIMPLES E ORIGINAL PARA SIMPLES CONFERÊNCIA OU XEROX AUTENTICADA 

 
 

★​ DOCUMENTOS FUNCIONAIS  
DEVEM SER SOLICITADOS NA ÚLTIMA ESCOLA TRABALHADA 

PORTARIAS ADMISSÃO E DISPENSA DE CADA PERÍODO TRABALHADO E OU TÍTULO DE NOMEAÇÃO E 
EXONERAÇÃO. 

REGISTRO DE FREQUÊNCIA  FICHAS 100 DE TODOS OS ANOS TRABALHADOS  

 
 
 

#  APÓS TODOS OS DOCUMENTOS EM MÃOS ENVIAR EMAIL: desbcctc@gmail.com  
 PARA AGENDAMENTO DE ENTREGA DE DOCUMENTAÇÃO. 
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