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Processo de Licen¢a-Prémio de Diretor

ABRIR/INICIAR SEI - Escolher tipo: PROCESSO DE AFASTAMENTOS OU LICENCAS
Em ESPECIFICACAO escrever: Licen¢a-Prémio DIRETOR — NOME — RG — DI

Deve constar:
- Oficio da escola (elaborando dentro do SEl);
- Portaria de Admissao e de Dispensa (Se houver);

Digitalizado PDF — doc. EXTERNO — tipo PORTARIA — nome arvore: (ndo precisa)
- Titulo de Nomeacao;

Digitalizado PDF — doc. EXTERNO — tipo PORTARIA — nome arvore escrever: TITULO
- Requerimento do interessado — (especificando se sera em Gozo ou em Pecunia);

Digitalizado PDF — doc. EXTERNO — tipo REQUERIMENTO — nome arvore: (ndo precisa)

ATENGAO: O interessado n3o pode estar em Processo Administrativo Disciplinar,

E AINDA, se houve pecunia de uma Certidao, ela ndo podera ser utilizada para gozo.

- Ficha 100 dos ultimos 05 anos (previamente assinado).

Digitalizado PDF — doc. EXTERNO — tipo FICHA TECNICA — nome na arvore escrever: FICHA 100

Nota: antes da inclusdo da Ficha 100, ela deve ser enviada por e-mail @@ NFP, que apds conferéncia vai colher

carimbo/assinatura da diretora do NFP, do CRH e da dirigente, e devolver digitalizada a escola solicitante via e-mail
—S6 com o retorno da Ficha 100 assinada, é que ela podera ser incluida no SEI.

SEl instruido enviar (observando o cronograma) para ESE-CTO (avise o seu supervisor e informe o nimero
SEl), onde o supervisor de referéncia devera incluir seu PARECER. Em seguida, o supervisor enviara
para SEDUC-CTO (dirigente), que incluird seu DESPACHO, e enviara ao NFP-CTO.

Fluxo: Escola —> ESE-CTO —> SEDUC-CTO —> NFP-CTO

NOTA: Apds a publicacdo, o NFP vai aguardar a disponibilizagdo da respectiva Certiddo de Licenga-Prémio, que
devera ser incluida no mesmo SEI. Depois, o respectivo SEI sera devolvido para a escola de origem, que devera
arquiva-lo (sobrestar processo) para novas solicitagdes — Mesmo SEI -> incluindo novo Requerimento etc.

Esse PULP pode ter sua versao fisica (alimentado pela escola), porém, para a DE, APENAS o virtual (SEI).

Informagodes adicionais

Para uma Certiddo sdao necessarios 1825 dias. O Bloco é interrompido por falta injustificada, tendo que recomecar
a contagem no dia apds a falta. Ndo tem direito a Pecunia, se houver falta justificada dentro de um ano (do més de
aniversdrio, até o més de aniversario do ano seguinte = 01 ano).




