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Qual é o passo a passo a ser 
realizado na SED ?



Importância da 
Atualização de 
Dados e Prazos

Somente com os dados atualizados 
será possível a emissão da Prova, 
tanto física como digital!

Garantir informações atualizadas para qualquer 
política pública promovida pela SEDUC/SP. 

Mesmo após a data base do Censo Escolar é 
necessário manter os dados atualizados na SED.



Quadro 
Resumo
Passo a Passo na SED

COMO COLETAR O QUADRO
RESUMO ?

Passo 1 - Acesse a

PlataformaSED por meio

do link:

https://sed.educacao.sp.gov.br com seu

login e senha.

Passo 2 – Clique no menu Cadastro de

Alunos > Gestão Escolar > Coleta > Quadro

Resumo

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo

https://sed.educacao.sp.gov.br/


Quadro 
Resumo 
Passo a Passo na SED

Passo 3 – Selecione o município, a rede de ensino, a escola, o tipo
de ensino e clique em Pesquisar. E em seguida clique no lápis

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Quadro 
Resumo 
Passo a Passo na SED

Passo 4 – Preencha os campos com os totais de classes
projetadas, para que sejam coletadas posteriormente, e clique
em “salvar”.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Quadro 
Resumo
Passo a Passo na SED

Veja que a quantidade da primeira coluna foi alterada para o total de 
classes projetadas. Caso seja necessário alterar, clique no ícone do 
lápis novamente. Para excluir, clique no ícone da lixeira.

Pronto! Agora é o momento de coletar as classes. Siga o passo a
passo sobre Coleta de Classes.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Coleta de 
Classes 
Passo a Passo na SED

COMO REALIZAR A COLETA DE 
CLASSES NA SED ?
Passo 1 –

Acesse a Plataforma SED por meio do link: 
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 – Clique no menu Cadastro de Alunos > Coleta > Coleta de 
Classe 

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo

https://sed.educacao.sp.gov.br/


Coleta de 
Classes 
Passo a Passo na SED

Passo 3 – Selecione o tipo de ensino e clique em Pesquisar e 
clique no lápis.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Coleta de 
Classes 
Passo a Passo na SED

Passo 5 – Clique em Coletar Classe.

Passo 6 – Preencha os campos necessários. Ao final, clique em Salvar

Pronto! A coleta da classe foi realizada com sucesso.
Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Ficha do Aluno 
Passo a Passo na SED

Como atualizar a ficha do aluno ?
Atualização da ficha do aluno é

essencial para a coleta de
dados para o SARESP/PROVÃO,
Censo Escolar e outros
programas promovidos pela
Secretaria Estadual de
Educação.

Siga o passo a passo a seguir para
atualizar a ficha do aluno:

Passo 1 –
Acesse a Plataforma por

meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br
com seu login e senha.

Passo 2 – Clique no menu Gestão
Escolar > Cadastro de Alunos >
Informações dos Alunos > Ficha do
aluno.Acesse o QRCODE e veja o 

tutorial completo

https://sed.educacao.sp.gov.br/


Ficha do Aluno 
Passo a Passo na SED

Passo 4 – Tela “Dados do Aluno:
Esta aba é a mais importante para os dados do aluno, no qual conseguimos obter
Nome Completo, Data de Nascimento, Raça/Cor, entre outras informações.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Ficha do Aluno 
Passo a Passo na SED

Passo 5 – Selecionar o tipo de pesquisa:

Exemplo de pesquisa por RA 

Clicar em pesquisar e em seguida no lápis para editar a ficha do aluno, caso 
queira somente consultar os dados do aluno, clique na lupa para visualizar. 

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Ficha do Aluno 
Passo a Passo na SED

Para a declaração dos alunos com deficiência, transtorno do espectro
autista (TEA) e altas habilidades ou superdotação para a plataforma SED, a
escola deverá valer-se das informações contidas em, pelo menos, um dos
seguintes documentos comprobatórios, visto que para salvar qualquer
informação, será necessário ANEXAR algum dos documentos abaixo:

• PLANO AEE
• Plano Educacional Individualizado
• Avaliação Biopsicossional
• Laudo Médico

Aba – Deficiência: - Muito importante manter atualizado. 

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Ficha do Aluno 
Passo a Passo na SED

Aba – Deficiência: - Muito importante manter atualizado. 

Informações de Alunos Com transtornos que impactam no Desenvolvimento da
Aprendizagem, neste caso não deve selecionar “Estudante com deficiência”, basta
sinalizar a "flag" correspondente, e sinalizar qual é o transtorno de aprendizagem
do aluno.

Ressaltamos que para salvar esta informação será necessário anexar um
documento que comprove a condição do aluno.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?

Passo a Passo da Matrícula

Passo 1 – Acesse a platafroma SED 
por meior do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com 
seu logins e senha.

Passo 2 – Clique no menu -
Cadastro de Alunos >
Matrícula > Matricular 
Aluno (a)

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 3 – Escolha o tipo de pesquisa.

A pesquisa pode ser realizada por nº de Classe:

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?

Ou pelos filtros abaixo:

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 4 – No caso da pesquisa por meio dos filtros, no campo Tipo de 
Ensino o combo será carregado com os tipos de ensino existentes na 
opção Coleta.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 5 – Clique na lupa para pesquisar os dados da classe.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 6 – Serão visualizadas todas as classes
coletadas correspondentes ao tipo de ensino
selecionado no combo da busca. Clique no lápis para
matricular aluno na classe.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 7 – Serão visualizadas todas as informações da classe.
Clique em
+Adicionar para matricular aluno com RA ou em
+Adicionar Sem RA para matricular aluno sem RA.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 8 – Clicando em +Adicionar para matricular aluno na classe com RA,
abrirá a tela para inclusão dos dados RA e Dígito, no campo RA. Não
esqueça de conferir a UF do RA e alterar se necessário. Clique em Salvar.

Inserir a data de matrícula, que é a data que o aluno ingressou na escola.

Todos os campos serão preenchidos automaticamente. Clique em Salvar após a
conferência.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 9 – A matrícula será salva se a idade/série do aluno
corresponder com a classe, resultando a mensagem
“Inclusão de dados realizada com sucesso”. Clique em
Fechar.

Pronto! Feito isto, aparecerá a tela de inclusão de matrícula 
novamente. Caso deseje adicionar matrícula em outra classe feche 
essa janela.Acesse o QRCODE e veja o 

tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Matrícula de Aluno sem RA:

Passo 10 – Clique em +Adicionar Sem RA para
matricular aluno na classe sem RA.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 11 – Será exibida a tela do módulo Ficha do Aluno.
Orientamos preencher os campos das abas antes de clicar no
botão “Salvar”. (Seguir o mesmo passo a passo citado na
sessão Ficha do Aluno)

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 12 – As informações aqui solicitadas são as mesmas que
citamos na etapa TUTORIAL FICHA DO ALUNO e serão gravadas,
resultando a mensagem “Sucesso Aluno cadastrado com
sucesso. Nome: xxxxxxxxxxxxx / RA: xxxxxxxxxxxx”. Clique em
Continuar.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Passo 13 – Será exibida a janela “Adicionar Matrícula” com
os campos RA, Nome Aluno, Nascimento e Data de Matrícula
preenchidos. Confira os dados, clique em Salvar e aguarde
até que a mensagem de sucesso apareça na tela, para se
certificar que a matrícula foi incluída.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Será exibida a seguinte mensagem: “Salvar – Inclusão de dados
realizada com sucesso.” Clique em Fechar.

O sistema retornará à tela que contém as classes coletadas.
Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?

Atenção: Esta funcionalidade está disponível apenas para os perfis com 
comportamento Diretoria de Ensino/Prefeitura Municipal.

Para excluir a matrícula acesse a classe do aluno e
clique na lixeira, localizada na coluna Excluir. Em
até 15 dias após a sua inclusão

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?
Confirme a exclusão da matrícula, clicando em Sim e
aguarde até que a mensagem de sucesso apareça na
tela, para se certificar que a matrícula foi excluída.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Matricular 
Aluno 
Passo a Passo na SED

Como realizar a matrícula do 
aluno ?

Será exibida a mensagem “Cancelar Matrícula -
Matrícula removida com sucesso!”. Clique em Fechar.

Acesse o QRCODE e veja o 
tutorial completo



Prazos para finalização da atualização dos dados

Atualizar todos os 
dados na SED até 13 

de agosto



OBRIGADO
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