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Qual € o0 passo a passo a ser
realizado na SED ?



Importancia da
Atualizacao de
Dados e Prazos

Somente com os dados atualizados
sera possivel a emissao da Prova,
tanto fisica como digital!

Garantir informacoes atualizadas para qualquer
politica publica promovida pela SEDUC/SP.

Mesmo apos a data base do Censo Escolar é
necessario manter os dados atualizados na SED.



Quadro
Resumo

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

COMO COLETAR
RESUMO ?

1-Acesse a
PlataformaSED
do link:

https:/ /sed.educacao.sp.gov.br com seu

Passo

por meio

login e senha.

Passo 2 - Clique no menu Cadastro de
Alunos > Gestao Escolar > Coleta > Qua

Resumo

O QUADRO

Cadastro de Alunos
Busca Ativa
Coleta
Coleta de Classe
Fluxo de Homologacdo de Classes
Gerenciamento de Turmas - 2018 e anteriores
Homologacéo / Acompanhamento de Classe
Homologacado Projecdo - 2022
Quadro Resumo
Relatério - Fluxo de Homologacdo de Classes

Replica Quadro Resumo



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Quadro
Resumo

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Passo 3 - Selecione o municipio, a rede de ensino, a escola, o tipo
de ensino e clique em Pesquisar. E em seguida clique no lapis

Gerenciamento de Quadro Resumo
Ano Letivo: 2021
Diretoria: SANTOS -

Municipio: = SANTOS -

Rede de Ensino: PRIVADA ~

Eoco: -
unidoce: I

Tipo de Ensino: | 14 - ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS «

& Gerar PDF

Mostrar | 10~ | regisires Filtro
Cudte. Pro}etada It Qdte. Projetada Qdte. Projetada .

ENSINO FUN DAMENTAL DE9




Passo 4 - Preencha os campos com os totais de classes
projetadas, para que sejam coletadas posteriormente, e clique
em “salvar”.

Ano Letivo: 221
Tipo Ensino:  ENSING FUNDAMENTAL D 05

Projeho:  Sénefano/Terms/Eliga  Projiada Realzads

Quadro = 8

AND 0 0
Res u m O e ’ 2
£ aNO 0 0

Passo a Passo na SED o [ B

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo



Veja que a quantidade da primeira coluna foi alterada para o total de
classes projetadas. Caso seja necessario alterar, clique no icone do
lapis novamente. Para excluir, clique no icone da lixeira.

s O ) [
Filtro

Tostar | 10 v | registros

[ ot i o s 1| o e s 1|t s Somrrt 1|t o s | o | i | e
10 0 ] o Q ra [ ]

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

1 »
legistros 12 1de1 Anterior n Seguinte

Quadro
Pronto! Agora &€ o momento de coletar as classes. Siga o passo a

Resu mo passo sobre Coleta de Classes.

Passo a Passo na SED

Salvar

Quadro Resumo Atualizado com SUCesso.

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo



Coleta de
Classes

Passo a Passo na SED

Eli%E
o

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

COMO REALIZAR A COLETA DE
CLASSES NA SED ?

Passo
Acesse a Plataforma SED por meio do link
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 - Clique no menu Cadastro de Alunos > Coleta > Coleta de
Classe

Gestao Escolar v

Cadastro de Alunos

Busca Ativa -

Coleta v

Coleta de Classe


https://sed.educacao.sp.gov.br/

Coleta de
Classes

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Passo 3 - Selecione o tipo de ensino e clique em Pesquisar e
clique no lapis.

Gerenciamento de Coleta de Classe

Pesquisa Por:  Filtros =
Ano Letive: 2021
Diretoria: ~ SANTOS -
Municipio: SANTOS -

Rede de Ensino:  PRIVADA ~

Escola: -

Unidade: -
Tipo de Ensino: 14 - ENSINO FUNDAMENTAL DE SANOS =

Fitro

Mostrar | 10 = | registros

Tipo Ensino it Série i Qulte. Projetada it Qulte. Realizacda i Visualizar m
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 1" AND ] a
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 2" AND

2 rd
2 0 Q s
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 3' ANO 2 0 Q ra
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 41 2n0 2 0 Q s
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 5' ANO 2 0 Q rd
Registros 1 a5de 5 Anterior n Seguinte




Passo 5 - Clique em Coletar Classe.

Gerenciamento de Coleta de Classe

Escola:

Tipo Ensino:  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Sérier 17 ANO

e
NS s S

ienhum registro encontrada!

Most
Nimero 11
Classe

MNada para mostrar

Coleta de

Passo 6 — Preencha os campos necessarios. Ao final, cligue em Salvar
Classes

Passo a Passo na SED

Pronto! A coleta da classe foi realizada com sucesso.
Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo



E»
Como atualizar a ficha do aluno ?

Atualizacao da ficha do aluno é
essencial para a coleta de

Censo Escolar e outros

programas promovidos pela SR L z
Secreta ria Estadual de Sy .
Educacao.

. Coleta v
FICha do Alu no Siga 0 passo a passo a seguir para
atualizar a ficha do aluno: Configuracbes & Parametros *

Passo a Passo na SED

Definicdo -
Passo 1 - s
' Acesse a Plataforma por Informacdes dos Alunos .
meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br Ficha do Aluno «
com seu login e senha.

Inscricdo de Beneficiario

Passo 2 - Clique no menu Gestao
Escolar > Cadastro de Alunos >
Informagoes dos Alunos > Ficha do
Acesse 0 QRCODE e veja o aluno.

tutorial completo

Responsavel - Alterar Dados



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Ficha do Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Passo 4 - Tela “Dados do Aluno:
Esta aba é a mais importante para os dados do aluno, no qual conseguimos obter

Nome Completo, Data de Nascimento, Raga/Cor, entre outras informacoes.

Dados do Aluno: EDUARDO BRAINE DE OLIVEIRA - RA:000105531531.7 ISP - Data Nascimento: 11/06/1999
p—— T

VRN —

mscaso Tramsporte

Hsterco so Tanspone | Responsivers

Rematics | Aweniagie | Recuperagio- RPP

[



Ficha do Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Passo 5 - Selecionar o tipo de pesquisa:

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SA0 PAULOD

Secretaria Escolar Digital

e » Gestis Escelar » Cadastro 6 Aluncs. » [sorenagtes dos Aunos = Ficha i Auns:

Ficha do Aluno

Exemplo de pesquisa por RA

Ficha do Aluno

Ano Letivo:

Tipo de Pesquisa:  RA~

RA doalunoiDigito/UF: 000105531531 - ! sPe

Clicar em pesquisar e em seguida no lapis para editar a ficha do aluno, caso
queira somente consultar os dados do aluno, clique na lupa para visualizar.

B Escolher Colunas = Gerar Excel | W Gerar POF

Mostrar | 10~ | fegisios Fitro

R
EDUARDO BRAINE DE GUIVEIRA. 000105531531 7 Ed 1061998 VANESSAAPARECIDA BRANE Q s ] 9
Registros 1a1de 1 Anterior n Segunte




Ficha do Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Aba - Deficiéncia: - Muito importante manter atualizado.

Dados do Aluno: EDUARDO BRAINE DE OLIVEIRA - RA:000105531531-7 /SP - Data Nascimento: 11/06/1999

Dados Pessoas  Documentos Enderego Resisencial  Telefones  Matriculas  Indkaglo Transponte  Mistrico doTranspode  Responsdvels  Rematricula  Aimentaclo  Recuperaio-RPP  lnformag

Estudante ¢ om Defickéncia:
Altas Habalidades Superdotagso:
Laudo Médico: @
Nivel de Apolo: Nl 10 o o
Necessita de Profissional de apos Escolar?

Mobilidace Reauzida:

Para a declaracao dos alunos com deficiéncia, transtorno do espectro
autista (TEA) e altas habilidades ou superdotagao para a plataforma SED, a
escola devera valer-se das informagoes contidas em, pelo menos, um dos
seguintes documentos comprobatorios, visto que para salvar qualquer
informacao, sera necessario ANEXAR algum dos documentos abaixo:

PLANO AEE

e Plano Educacional Individualizado
 Avaliagao Biopsicossional

« Laudo Médico




]
Aba - Deficiéncia: - Muito importante manter atualizado.

Informagoes de Alunos Com transtornos que impactam no Desenvolvimento da
Aprendizagem, neste caso nao deve selecionar “Estudante com deficiéncia”, basta

sinalizar a "flag" correspondente, e sinalizar qual é o transtorno de aprendizagem
do aluno.

Ressaltamos que para salvar esta informacao sera necessario anexar um
documento que comprove a condi¢ao do aluno.

Dados do Aluno: ALEX AMORIM DOS SANTOS - RA:000120887532-2/5P - Data Nascimento: 22/05/2014

Dados Pessoals  Documentos - EnderecoResikdencial  Telefones  Matrculas  HWisiérico do Tramsporle Resporsdvess  Indcacko Transporte

Ficha do Aluno T -

TEAITGD:  Faca sua selerdo aqul

Passo a Passo na SED ittt

Laudo Médico:

7] Discatcutia o GUTHD TaNSIOMO S5 MATBATCA ¢ TACKEINNG Ko

Nivel 08 ADGIT [ vageatia,

Dislalis 0u GUITa HanIomS g lnguagem & Comunicagic
Hecessia de Profissionsl de Apoio Escolarr |
) Dnsbania

e L () Transtons ds Dificit da Alengho com Hiperatividads (TEAH]

Tipo de Intormagio. h

Dlats Hrterine n

Heritm pegistio sncostradsl
Piada para mesirar

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do

aluno ?

Passo a Passo da Matricula

Passo 1- Acesse a platafroma SED
por meior do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com
seu logins e senha.

Passo 2 - Clique no menu -
Cadastro de Alunos >
Matricula > Matricular
Aluno (a)

Gestdo Escolar

Associacdo do Professor na
Classe

Cadastro de Alunos -
CEEJA - Inscricdo -
Coleta -

Compatibilizac&o -
Definicdo -

Informacdes dos Alunos /
Classes

Inscricdo -
IMatricula -
Classificacdo

I Matricular Aluno(a) I




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do

aluno ?

Passo 3 - Escolha o tipo de pesquisa.

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: N° de Classe ~
N® de Classe

N° Classe:
A pesquisa pode ser realizada por n2 de Classe:
IConsulta Matricula
Pesquisa Por:
N Classe
| aresusar | s |




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do

aluno ?

Ou pelos filtros abaixo:

[Consulta Matricula

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

Filtros

SELECIONE...

SELECIONE... =

SELECIONE...

SELECIONE... =

SELECIONE... =

SELECIONE... =




Como realizar a matricula do
aluno ?

Passo 4 — No caso da pesquisa por meio dos filtros, no campo Tipo de
Ensino o combo sera carregado com os tipos de ensino existentes na
opc¢ao Coleta.

([ J
Matrlcular IConsulta Matricula
Pesquisa Por: Filtros -
Alu n 0 Ano Letivo: 20
Passo a Passo na SED Diretoria: -
Municipio: -
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: L -
Unidade: -
Tipo de Ensino: SELECIONE -
o ATIVIDADES CURRICULARES DESPORTIVAS (ACD) .
Acesse 0 QRCODE e veja o BOMPLEMENTAGAS EDOCACIoNAL  a Pesauisar|
R EDUCACAO ESPECIAL - DF - ITINERANTE
tutonal Completo EDUCACAO ESPECIAL - DI - ITINERANTE
ENSINOG FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
ENSING MEDIO




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do

aluno ?

Passo 5 - Clique na lupa para pesquisar os dados da classe.

[Consulta Matricula

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

Filtros

2

ESTADUAL - SE

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Passo 6 — Serao visualizadas todas as classes
coletadas correspondentes ao tipo de ensino
selecionado no combo da busca. Clique no lapis para
matricular aluno na classe.

Rede de Ensino: ESTADUAL - SE

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Q, Pesquisar < Limpar




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Passo 7 — Serao visualizadas todas as informagoes da classe.
Clique em

+Adicionar para matricular aluno com RA ou em

+Adicionar Sem RA para matricular aluno sem RA.

Matricula - Relacéo de Alunos por Classe

Ano Letivo: 2018 - Escola: Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 8
ANOS

Turma: 9° ANO A MANHA Nr. Classe:
Sala: 004

Capacidade Fisica: 35 Cadastrados: 0
Vagas Fisicas: 35

Abandonos: 0 Qtd. Transferidos: 0

Outros: 0 Vagas Disponiveis: 35

Modulo Classe: 35 Modulo Vagas: 35

& Relacdo de Alunos PDF




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Passo 8 - Clicando em +Adicionar para matricular aluno na classe com RA,
abrira a tela para inclusao dos dados RA e Digito, no campo RA. Nao
esqueca de conferir a UF do RA e alterar se necessario. Clique em Salvar.

Inserir a data de matricula, que é a data que o aluno ingressou na escola.
Operagio: MATRICULA -
Mumera;

- o | I =

Hame Aluno/Masciments:

Idade Minima Especial:

Data de Matricula; 26102

o [~

Todos os campos serao preenchidos automaticamente. Clique em Salvar apos a
conferéncia.




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

E»
Como realizar a matricula do

aluno ?

Passo 9 — A matricula sera salva se a idade/série do aluno
corresponder com a classe, resultando a mensagem
“Inclusao de dados realizada com sucesso”. Clique em
Fechar.

Salvar

Inclusao de dados realizada com sucesso.

Pronto! Feito isto, aparecera a tela de inclusao de matricula
novamente. Caso deseje adicionar matricula em outra classe feche
essa janela.



Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do

aluno ?

Matricula de Aluno sem RA:

Passo 10 - Clique em +Adicionar Sem RA para

matricular aluno na classe sem RA.

Matricula - Relagdo de Alunos por Classe

Ane Letive: 2o
Turma: 9° ANO A MANHA
Capacidade Fisica: 35
Abandonos: 0

Qutros: 0

Médulo Classe: 20

Vagas Disponivei

is: 35

Médulo Vagas: 20

Dig. RA

m

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9
ANOS

Sala: 005

Vagas Fisicas: 35

K Relacdo de Alunos PDF
Filtro

UF RA u Data de Nascimento i @ Deficiéncia ir m Excluir ir

enhum registro encontradol

Anterior | Seguinte




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Passo 11 - Sera exibida a tela do modulo Ficha do Aluno.
Orientamos preencher os campos das abas antes de clicar no
botao “Salvar”. (Seguir o mesmo passo a passo citado na
sessao Ficha do Aluno)

Ia
Documentos || Deficiéncia | Enderego Residenclal | Enderego Indicative | Matriculas
Nome:
Mome Social(DECR.SS588/10):
Sexo: SELECIONE -
RagarCor: SELECIONE

Idade Minima Especial: []

Participa do Programa Bolsa Familia: []

Codigo Inep:




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Passo 12 - As informagoes aqui solicitadas sao as mesmas que
citamos na etapa TUTORIAL FICHA DO ALUNO e serao gravadas,
resultando a mensagem “Sucesso Aluno cadastrado com
sucesso. Nome: XXXXXXXXXXXXX [/ RA: xxxxxxxxxxxx”. Clique em
Continuar.

Sucesso

Aluno cadastrado com sucesso.

Nome: LUIZ FERNANDO I
RA: 0001200000/sP




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Passo 13 — Sera exibida a janela “Adicionar Matricula” com
os campos RA, Nome Aluno, Nascimento e Data de Matricula
preenchidos. Confira os dados, clique em Salvar e aguarde
até que a mensagem de sucesso apareca na tela, para se
certificar que a matricula foi incluida.

Adicionar Matricula

Operagdce: MATRICULA ~

Numero: 0

RA: 000120000 a /| 8P ~

Mome Alune:

Nascimente: 04/04/2001

Idade Minima Especial: []

Data de Matricula: 01/02/2018




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Sera exibida a seguinte mensagem: “Salvar - Inclusao de dados
realizada com sucesso.” Clique em Fechar.

Salvar

Incluséo de dados realizada com sucesso.

O sistema retornara a tela que contém as classes coletadas.



Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

E»
Como realizar a matricula do

aluno ?

Atencao: Esta funcionalidade esta disponivel apenas para os perfis com
comportamento Diretoria de Ensino/Prefeitura Municipal.

Para excluir a matricula acesse a classe do aluno e
cligue na lixeira, localizada na coluna Excluir. Em
ate 15 dias apos a sua inclusao

Matricula - Relagdo de Alunos por Classe

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

Como realizar a matricula do
aluno ?

Confirme a exclusao da matricula, clicando em Sim e
aguarde até que a mensagem de sucesso apareca na
tela, para se certificar que a matricula foi excluida.

Cancelar Matricula

Deseja realmente cancelar essa Matricula?

Sim

Nao




Matricular
Aluno

Passo a Passo na SED

Acesse 0 QRCODE e veja o
tutorial completo

E»
Como realizar a matricula do

aluno ?

Sera exibida a mensagem “Cancelar Matricula -
Matricula removida com sucesso!”. Clique em Fechar.

Cancelar Matricula

Matricula removida com sucesso!




Prazos para finalizacao da atualizacao dos dados

Atualizar todos os
Qé)‘\ dados na SED até 13
de agosto



GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

' SAO PAULO

OBRIGADO
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