
Projeto Professor Presente + Sala do Futuro Professor
Formação dos Diretores
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e. Pontos importantes sobre o Pagamento

2. O que você encontrará na Sala do Futuro Professor?
a. Frequência
b. Registro de Aulas
c. Avaliação
d. Fechamento
e. Relatório de Registro de aula e Frequência

3. Semana de Tira Dúvidas
4. Canais de Comunicação



O que você é o Professor Presente?
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O que você encontrará no Professor Presente?

Professor Presente 
(Professores Eventuais):

- Gestão Pagamentos: Substituição 
Eventual Docente

- Gestão Presença Professor

- Registro de Presença em Aula - 
Professor

As etapas acima serão direcionadas exclusivamente aos 
Professores Eventuais. Para os Professores Regentes, 
haverá uma abordagem diferenciada.



Indicação dos Professores Eventuais



Indicar os Professores Eventuais 

Para indicar substituição, será necessário seguir quatro passos: 

1. SED
2. Recursos Humanos
3. Professor Presente
4. Gestão Presença Professor



Indicar os Professores Eventuais 

Inserir informações de DATA, DIRETORIA, ESCOLA, TIPO DE ENSINO E 
TURMA, PESQUISAR.



Indicar os Professores Eventuais 

Para indicar uma substituição deverá:
● Verificar horário e disciplina
● Clicar no lápis para indicar a substituição

Clique no Lápis

Ao indicar a substituição do Professor Regente, uma falta será automaticamente 
registrada para ele. Dessa forma, ele não terá mais acesso para realizar 
registros referentes a esse dia, horário e turma.



Indicar os Professores Eventuais 

● Incluir tipo de vínculo, 
CPF e DI;

● Após aparecer o nome 
do docente, salvar;

Após associar o nome do Professor 
Eventual às aulas do Professor 
Regente, o Professor Eventual 
deverá acessar a Sala do Futuro 
Professor para registrar a 
frequência e o conteúdo das aulas.



Indicar os Professores Eventuais 

Professor regente “presente”

Professor regente “ausente”

Após indicar o Professor Eventual, se for necessário 
poderá excluir a indicação.

Exclusão da Indicação

CPF do Professor Eventual



Indicar os Professores Eventuais 

Indica que um Professor Eventual foi 
designado para atuar nessa turma.



Gestão do Pagamento dos 
Professores Eventuais



Gestão do Pagamento dos Professores Eventuais

Para indicar substituição, será necessário seguir quatro passos: 

1. SED
2. Recursos Humanos
3. Professor Presente
4. Gestão Pagamentos: Substituição Eventual Docente



Inserir informações de ANO, DIRETORIA, ESCOLA, MÊS DE REFERÊNCIA, 
TIPO DO VÍNCULO, DADO DO INTERESSADO, PESQUISAR.

Gestão do Pagamento dos Professores Eventuais



Após o preenchimento e a realização da pesquisa, serão exibidos os 
dados do interessado, incluindo informações sobre as aulas e a situação do 
pagamento.

Gestão do Pagamento dos Professores Eventuais



As situações de pagamento podem ser classificadas da seguinte forma:

● Enviado: O pagamento foi encaminhado para processamento na folha de pagamento.

● Não enviado: O pagamento não foi incluído na geração do arquivo da folha de pagamento.

● Pagamento Processado: Indica que as aulas em substituição foram pagas integralmente.

● Pagamento Rejeitado: Ocorre quando o pagamento foi recusado pela SEFAZ.

● Pagamento Rejeitado - Fora do Limite de Horas: Indica que o pagamento foi recusado 
pela SEFAZ devido ao excedente de horas em relação ao limite diário/mensal. Nessa 
situação, apenas a quantidade de aulas permitida pela legislação será enviada para 
pagamento, após análise e liberação do Diretor de Escola.

Gestão do Pagamento dos Professores Eventuais



Indicar os Professores Eventuais 

Ao acessar o detalhamento, será possível visualizar as informações da 
turma, disciplina, aulas ALE e horários.



Indicar os Professores Eventuais 

Na situação "Não enviado", é possível excluir as informações da aula.



Consultar a Presença dos Professores 



Para indicar substituição, será necessário seguir quatro passos: 

1. SED
2. Recursos Humanos
3. Professor Presente
4. Registro de Presença em Aula - Professor

Consultar a Presença dos Professores   



Consultar a Presença dos Professores   

Inserir informações do CPF, TIPO E MÊS, PESQUISAR



Consulte de acordo com a legenda:

Consultar a Presença dos Professores   



Requerimento de Faltas aos 
Professores Regentes



Requerimento de Faltas aos Professores Regentes   

O docente que esteve ausente, seja por falta-aula ou falta-dia, deve acessar a SED 
com seu login e senha para Preencher o Requerimento.

Este requerimento é exclusivo para Professores Regentes, não sendo permitido seu 
preenchimento por Professores Eventuais.



Requerimento de Faltas aos Professores Regentes   

Professores Regentes devem solicitar a 
justificativa de faltas, preenchendo as 
informações necessárias, anexando 
documentos comprobatórios e 
registrando oficialmente na SED.



Requerimento de Faltas aos Professores Regentes   
Falta Aula



Requerimento de Faltas aos Professores Regentes   
Falta Dia



Requerimento de Faltas aos Professores Regentes   

Cabe ao trio gestor analisar os requerimentos e decidir pelo 
deferimento ou indeferimento da solicitação do Professor 
Regente.

Análise do Trio Gestor
Falta Aula



Pontos importantes sobre o 
Pagamento



Pontos Importantes sobre o Pagamento

Professores 
Eventuais

O fechamento será 
realizado em dois 
períodos: do dia 1º ao dia 
15, com envio à SEFAZ 
para pagamento no 5º 
dia útil do mês 
seguinte; e do dia 16 ao 
dia 15 do mês seguinte, 
totalizando um ciclo de 
30 dias

Mar/25

● Início em 03 de fevereiro de 
2025, com os pagamentos 
sendo efetuados em março.

● O pagamento será realizado 
apenas mediante o registro da 
frequência e do conteúdo na 
Sala do Futuro Professor.

● Registro de frequência e 
conteudo em 24h a partir de 
Março de 2025.

Jun/25
Administrativo

Diretoria de 
Ensino

Órgão 
Central

● O pagamento terá início em 
junho de 2025, com base nos 
registros de frequência dos 
estudantes e no conteúdo das 
aulas registrados na Sala do 
Futuro Professor.

● Registro de frequência e 
conteúdo em 24h a partir de 
Março de 2025.

Jun/25
Professores 

Regentes

Em construção

8 
dias

24 
horas

A partir de 
Março

No mês de fevereiro, o prazo para registro de 
frequência será de 8 dias, como período de 
adaptação. A partir de março, o registro deverá 
ser realizado em até 24 horas após o início da 
aula. 



O que você encontrará na Sala do 
Futuro Professor?
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O que você encontrará na Sala do Futuro Professor?
Diário de Classe:

- Frequência (Consulta e 
Lançamento);

- Registro de Aulas;

- Avaliação (Consulta e 
Lançamento);

- Fechamento (Consulta e 
Lançamento);

- Relatório de Registro de 
aula e Frequência;

- Mapão;

- Acesso do eventual;

A Sala do Futuro Professor estará disponível para 
vocês apenas no dia 03 de fevereiro de 2025. Até 
lá, o acesso permanecerá restrito.



Como acessar a Sala do Futuro 
Professor?



Login
Sala do Futuro Professor
Para acessar o Diário de Classe, é preciso fazer login na Sala do Futuro. Para isso, siga os passos 
a seguir:

• Acesse a sala do futuro em https://saladofuturoprofessor.educacao.sp.gov.br e clique em 
“Entrar com o gov.br” 

Acesso

https://saladofuturoprofessor.educacao.sp.gov.br/


Nova Versão do Gov.br

Por favor, informem aos professores que realizem o download da versão mais recente do 
aplicativo Gov.br, com a Verificação em Duas Etapas ativada. Esse requisito será obrigatório 
para o acesso à Sala do Futuro Professor.

Acesso ATENÇÃO!

Material de instrução 
para habilitação da 
verificação em duas 

etapas

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/ativar-a-verificacao-em-duas-etapas
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/ativar-a-verificacao-em-duas-etapas
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/ativar-a-verificacao-em-duas-etapas
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/ativar-a-verificacao-em-duas-etapas


Perfis
Diário de Classe

Esses são os perfis que possuem acesso ao Diário de Classe na Sala do Futuro: 

Professor

Diretor Escolar/Diretor de 
Escola
Vice Diretor 

GOE

PC / Coordenador de Gestão 
Pedagógica
Professor – Aula Eventual

Acesso



• Insira o CPF e a senha do Gov.br;

Acesso
Login
Sala do Futuro Professor



• Após acessar, deve-se selecionar o perfil que utilizará o Diário de Classe. Para nós, será o 
perfil do professor;

Acesso
Login
Sala do Futuro Professor



Diário de Classe
Sala do Futuro Professor

• Após a escolha do perfil, basta selecionar o card do Diário de Classe; 

Acesso

Caso queiram alterar o perfil da pessoa que está 
ingressando, basta clicar no ícone de capelo para 
fazer a troca.



Como registrar a Frequência?



Frequência
Sala do Futuro Professor
• Na tela inicial do Diário de Classe, clique no card de FREQUÊNCIA;

Frequência



• Após selecionar o módulo de frequência, todas as turmas atribuídas ao professor 
serão exibidas. Escolha a turma para a qual você quer registrar a frequência;

Frequência
Frequência
Sala do Futuro Professor



Geolocalização
Sala do Futuro Professor ATENÇÃO!

Ao acessar o módulo de frequência, o navegador irá pedir permissão para acessar a localização 
do usuário. É de extrema importância que o usuário permita esse acesso ao navegador;

Frequência



• Após selecionar a turma, escolha o dia para o lançamento e o horário da aula;

Frequência
Sala do Futuro Professor

Frequência



IMPORTANTE: O calendário fornecido para seleção de datas apresenta cores variadas em certos 
dias. Confira a seguir o significado de cada cor:

Frequência
Sala do Futuro Professor

Frequência



• Todos os alunos são listados com um "C" de comparecimento, e o professor apenas precisa 
informar quais faltaram. Para isso, basta clicar no ícone de comparecimento, que ele 
mudará para indicar uma falta;

Frequência
Sala do Futuro Professor

Frequência



• Para salvar a frequência, é necessário acionar o botão SALVAR que fica ao lado esquerdo 
da tela; 

Frequência
Sala do Futuro Professor

Frequência



• Ao clicar em SALVAR, o sistema apresentará uma mensagem informando a quantidade de 
alunos ativos, presentes e ausentes. Para confirmar o lançamento, clique em SALVAR 
novamente;

Frequência
Sala do Futuro Professor

Frequência



• Ao confirmar o lançamento, o sistema exibe uma mensagem de sucesso e o registro é 
salvo;

Frequência
Sala do Futuro Professor

Frequência



• Para editar uma frequência lançada, basta entrar novamente no lançamento realizado. Esse 
lançamento estará com a cor verde no calendário. Repare no dia 29 de Julho no calendário 
abaixo;

Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Frequência



• Ao selecionar a data do lançamento, o professor tem a opção de editar algum aluno e salvar 
novamente ou excluir a frequência lançada clicando no botão de exclusão;

Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Frequência



• Após o usuário acionar o botão de exclusão, o sistema exibirá uma mensagem para a 
confirmação da exclusão. Para excluir a frequência, clique em SIM;

Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Frequência



Como funcionará o Registro das 
Aulas?



Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor
• Na tela inicial do Diário de Classe, clique no card de REGISTRO DE 

AULAS;

Registro de Aulas



• Após selecionar o módulo de registro de aulas, todas as turmas atribuídas ao 
professor serão exibidas. Escolha a turma para a qual você quer registrar a aula;

Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Registro de Aulas



• Após selecionar a turma, o professor precisa preencher alguns campos, são eles: Dia da aula, 
Bimestre, Horário da Aula e fazer um breve resumo da aula;

• O professor também pode selecionar um material digital ou habilidade em casos que não 
possuem o material;

Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Registro de Aulas



• Ao preencher os campos corretamente, clique no botão salvar para registrar a aula; 

Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Registro de Aulas



• Ao clicar em SALVAR, o sistema apresentará uma mensagem 
informando que o registro foi salvo com sucesso;

Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Registro de Aulas



• Para editar um registro lançado, basta entrar novamente no lançamento realizado. Esse 
lançamento estará com a cor verde no calendário. Repare no dia 30 de Julho no 
calendário abaixo;

Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Registro de Aulas



• Ao selecionar a data do lançamento, o professor tem a opção de editar ou excluir o 
registro lançado clicando no botão de exclusão;

Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Registro de Aulas



Como funcionará o Registro das 
Avaliações?



• Na tela inicial do Diário de Classe, clique no card de AVALIAÇÃO;

Avaliação
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• Após selecionar o módulo de avaliação, todas as turmas atribuídas ao professor serão 
exibidas. Escolha a turma para a qual você quer cadastrar uma avaliação e clique no 
botão cadastrar.

Cadastrar a Avaliação
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• Após clicar em cadastrar, o 
professor precisará preencher as 
informações sobre a avaliação 
que será criada, sendo no mínimo 
2 (duas) avaliações e no máximo 
10 (dez);

• O professor deverá indicar o peso 
de cada avaliação, 
obrigatoriamente, e ao final terá 
um total de 100%.

Cadastrar a Avaliação
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• Após salvar as avaliações, caso não seja uma data futura, será possível já lançar notas 
após o cadastro, na tela para lançamento das notas. O professor precisa clicar no 
nome da avaliação e inserir as notas de cada aluno e clicar em SALVAR.

• Obs. O botão “Calcular Média” será liberado quando o total de Peso estiver em 
100%

Cadastrar a Avaliação
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• Clicando no botão “Notas e Edição” o professor poderá tanto editar uma avaliação 
quanto lançar as notas dos alunos.

Lançamento de Notas, Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• As avaliações da turma escolhida serão exibidas na grid;
• Para editar ou lançar notas de alguma avaliação, é necessário clicar no nome dela;

Lançamento de Notas, Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• Ao clicar no nome da avaliação, o sistema exibirá a 
tela de edição;

• Nesta tela o professor tem permissão para editar o 
nome da avaliação, ajustar o peso e lançar as notas 
dos alunos, caso já tenha realizado o lançamento de 
algumas notas;

• Caso ainda não tenha realizado lançamentos, será 
possível editar outras informações.

Lançamento de Notas, Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• O botão lançar notas ficará inibido se for uma data 
futura no calendário, sendo habilitado na data 
vigente.

Lançamento de Notas, Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• Será possível EXCLUIR uma avaliação, desde 
que não tenham somente duas cadastradas.

Lançamento de Notas, Edição 
e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Avaliação



• Após calcular média e salvar a média, em cada alteração realizada, a média será 
excluída, sendo necessário recalcular.

Observação
Após salvar o lançamento das 
informações no Módulo 
Fechamento, nenhuma 
alteração no Módulo Avaliação 
será refletida.

Lançamento de Notas, Edição e Exclusão
Sala do Futuro Professor

Avaliação



Como funcionará o Fechamento?



• Na tela inicial do Diário de Classe, clique no card de FECHAMENTO;

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



• Após selecionar o módulo de fechamento, todas as turmas atribuídas ao professor serão 
exibidas. Escolha a turma para a qual você quer registrar o fechamento;

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



• Após selecionar a turma, escolha o bimestre para o lançamento e preencha os campos 
de aulas realizadas, aulas planejadas e justificativa;

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



IMPORTANTE: Se o professor realizar as avaliações e calcular a média, essas médias serão 
espelhadas no fechamento, permitindo que o professor apenas edite as notas que quer. Caso o 
aluno não possua médias calculadas no módulo de avaliação, ele aparecerá em branco no 
fechamento, permitindo a inserção manual da nota. 

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



• Os alunos serão listados para receber as notas;

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



• Nota Recuperação: Campo onde aparecerá a nota da recuperação de cada aluno. 
Bloqueado para edições. 

• Nota: Campo com a nota bimestral do aluno. Esse campo fica aberto para edição até o fim 
do período de fechamento.

• Faltas: Campo com as faltas dos alunos, migradas no módulo de frequência. Aberto para 
edição. 

• Ausências Compensadas: Campo aberto para o professor inserir a quantidade de ausências 
compensadas do aluno. 

• Faltas Acumuladas: Campo fechado com a somatória das faltas dos alunos nos bimestres. 

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



• Após inserir todas as informações necessárias, clique no botão de salvar que se encontra 
abaixo da lista de alunos;

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



• O sistema apresentará uma mensagem confirmando que o fechamento foi salvo;

Fechamento
Sala do Futuro Professor

Fechamento



Em casos de dúvidas ou problemas, sugerimos que registre uma ocorrência no nosso portal de Atendimento, através do 
link https://atendimento.educação.sp.gov.br. 

Para que o Diário de Classe funcione corretamente, é necessário que todos os passos abaixo 
sejam realizados.

1. Homologação da Matriz Curricular 
2. Atribuição do Professor 
3. Homologação do Calendário Escolar
4. Cadastro da Grade Horária

Sala do Futuro Professor

Informações Importantes



Como acessar Relatório de Registro 
de aula e Frequência?



• Na tela inicial do Diário de Classe, clique no Menu lateral Relatório – Frequência e Registro de 
Aulas

Relatório – Frequência e Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Relatório



• Após selecionar o relatório, o professor terá acesso aos cards de todas suas turmas 
para seleção

Relatório – Frequência e Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Relatório



• O usuário deverá escolher 
um dia da semana que 
deseja consultar (relatório 
semanal) não habilita 
informações futuras, 
somente o dia atual em 
diante; 

• As informações serão de 
forma gerencial, ou seja, o 
professor terá acesso a 
todos as disciplinas que 
ele leciona naquela turma;

• O sistema deixará em 
verde após lançamento da 
frequência e registro de 
aulas.

Relatório – Frequência e Registro de Aulas
Sala do Futuro Professor

Relatório



Semana de Tira Dúvidas
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Cronograma de Implementação | Formação
JANEIRO | 2025

D S T Q Q S S

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31

FEVEREIRO | 2025

D S T Q Q S S

1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28

1. Central de Atendimento - Formação Remota Intensiva - 09jan25
a. Introdução e Capacitação Técnica - 2h

2. Anúncio do Diário de Classe será na Sala do Futuro Professor | 13jan25

3. Formação os Diretores e Supervisores da Vida Escolar | 13jan25 às 09h (duração de 1h)

4. II Formação e Comunicação com os Dirigentes | 21jan25 às 15h (duração de 1h)

5. Formação dos Diretores Escolares| Teams
a. Capital (Polo 1 a 3) no dia 22jan25 das 09h às 10h30min
b. Grande São Paulo (Polo 4 a 6) no dia 23jan25 das 09h às 10h30min
c. Interior I no dia 23jan25 das 14h às 15h30min
d. Interior II no dia 24jan25 das 09h às 10h30min
e. Interior III no dia 24jan25 das 14h às 15h30min

6. LIVE com os Professores das Escolas | 03 e 04 de fevereiro de 2025 das 10h às 11h30min
a. Serão duas LIVES para os professores apresentando a Sala do Futuro do Professor passo a paso nos quatro módulos.

 
7. Semana de Tira-Dúvidas do dia 05 a 07fev25 das 08h às 09h (clique aqui)

a. Uma equipe estará disponível todos os dias, por um período de 1 hora, para atender diretamente as dúvidas de qualquer 
membro das unidades escolares. Esse plantão visa esclarecer questionamentos e aliviar as preocupações relacionadas ao 
processo de implementação do Projeto, proporcionando suporte direto com os envolvidos do projeto.

7. Encontro com os Diretores do dia 10 a 20fev25 | Tira Dúvidas
a. 1º dia (10, 12, 17 e 19 de fevereiro)

i. Diário de Classe | Sala do Futuro Professor 
ii. Professor Presente | Professores Eventuais e Pagamento

b. 2º dia (11,  13, 18 e 20 de fevereiro)
i. Sala do Futuro Alunos e Responsáveis

ii. Diário de Classe | Sala do Futuro Professor 

Divisão das DE e Escolas 
para as Formações dos 
Diretores das Escolas

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTUzNTc5YzktZjZlNS00ZjYwLWJmY2MtYWJhMjJiODcyYWVl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2216b87798-4517-442c-9200-ce1cca93259c%22%2c%22Oid%22%3a%223d514143-c9d3-4be2-9586-5def3ae15b0d%22%7d


Comunicação e Central de 
Atendimento
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Comunicação

1. Central de Atendimento

a. Teremos um canal de suporte na 

Central de Atendimento para o 

projeto Sala do Futuro 

Professor (Diário de Classe).

2. Acessar o FAQ, clique aqui.

3. Acessar os vídeos com o Passo a Passo, 

clique aqui.

https://docs.google.com/document/d/1QnGBDQy_XNx3SuaOMRoMvQuRBPaMNv9rxQ7VE6Pg3Ec/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1WN7FQ1Twf64Ill8K-OvHa7W5madcDn1i?usp=sharing


Sua opinião é muito valiosa para nós!

Basta 3 minutinhos e sua 
resposta fará uma grande 

diferença no nosso 
trabalho!

https://forms.gle/wN6wG2uMkcG1o8d9
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https://forms.gle/wN6wG2uMkcG1o8d97
https://forms.gle/wN6wG2uMkcG1o8d97


OBRIGADO


