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Unidade
escolar

Diretoria de
Ensino

COFI

A escola deverá incluir no
processo:

1- Manifestação da unidade
escolar quanto à quitação do
débito à vista ou parcelamento
da dívida contraída em até 60
vezes mediante apresentação de
justificativa

2- Comprovante de dispensa do
responsável pela gestão dos
recursos à época do ocorrido

INÍCIO

 Abertura de processo no SEI pela
Diretoria de Ensino, emitindo um

despacho de cobrança
administrativa e amigável do débito
junto a unidade escolar devedora.

A COFI indica a conta bancária para
devolução do débito e retorna o processo

à Diretoria de Ensino.

O Dirigente aprova a
justificativa e proposta

para quitação do
débito?

 A Diretoria de Ensino tramita o
processo à COFI

NÃ
O

SIM

Prestação de contas
REPROVADA

FIM

A Diretoria de Ensino tramita o
processo à unidade escolar.

A unidade escolar junta o
comprovante de devolução e retorna

o processo à Diretoria de Ensino.

NÃ
O

Restam
parcelas a
devolver?

A Diretoria de Ensino tramita o
processo à COFI para inserção dos

comprovantes na SED até a
finalização do parcelamento.

A COFI tramita o
processo à

Diretoria de Ensino
para conclusão do
expediente após o
cumprimento do
parcelamento.

SIM


