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Sistema de Avaliacao de Desempenho - 2025

Definir Participantes

Para que o Sistema de Avaliacao funcione adequadamente, € necessario que todos os
alunos e profissionais que devem participar do processo estejam devidamente

identificados como Avaliadores e/ou Avaliados.

O intuito € garantir que os questionarios de avaliacao sejam distribuidos adequadamente

para os respectivos avaliadores.
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Para tanto, o sistema carrega previamente as informacdes constantes nos sistemas de

informacao da Pasta:

 No Cadastro de Alunos para identificar os alunos matriculados;

« No Cadastro Funcional da Rede Estadual para identificar os professores e gestores
designados;

« No Sistema Associacao do Professor na Classe, em que se registra as aulas atribuidas e
a carga horaria de cada professor na SED, inclusive o Professor Colaborativo;

 No Diario de Classe para identificar os agrupamentos de Eletivas.

O primeiro procedimento para preparacao do sistema consiste em validar os participantes

da avaliacao, a partir das informacdes acima relacionadas. Os passos para essa agao estao

discriminados a seguir.
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Definir Participantes

Acessar a tela Definir Participantes

Inicio >> Gestdo Escolar >> Avaliacgo de
Desempenho >> Definir Participantes >> Definir
Participantes

Em seu acesso, o Diretor de Escola deve selecionar a
opcao “Definir Participantes”.

A funcionalidade também esta disponivel para o
Coordenador de Organizacdo Escolar/Vice-Diretor,
gue podera executar 0s pPassos a seguir em caso de
auséncia do Diretor de Escola.

Gestao Escolar
Avaliagdo de Desempenho -

Acompanhamentos e
Consultas

Avaliacao v
Definir Participantes -
Gestado de Avaliadores

Definir Participantes
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Definir Participantes

Selecionar os participantes por segmento

Na tela de “Definir Participantes”, selecione um dos segmentos participantes

da avaliacdo (nha opgao "Segmento Avaliador") e, no caso dos alunos, é
necessario selecionar a Turma.

Tendo selecionado a op¢ao, clique em “Pesquisar”.

Definir Participantes
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Definir Participantes

Serao listados todos os profissionais da funcao ou os alunos matriculados na turma. O
sistema automaticamente trara todos (profissionais e alunos) selecionados como
avaliadores e/ou como avaliados ( ).

O Diretor devera efetuar a validacao (profissionais e alunos) na avaliacao (como
avaliadores e/ou como avaliados), clicando nas caixas de selecdo para marcar ou
desmarcar a participacao.
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Definir Participantes

v" O Diretor de Escola devera verificar se algum dos profissionais que foram carregados nao
participara da avaliacao como "Avaliador" ou como "Avaliado" e desabilita-lo, conforme o
Caso;

v" Da mesma forma, ocorrera aos alunos, devera verificar se algum dos que foram

carregados nao participara da avaliagao como “Avaliador” e desabilita-lo.

v" Assim como, se algum profissional ou aluno da unidade aparecer desabilitado no sistema,

mas ira participar da avaliacdao, € necessario selecionar os campos correspondentes a

condicdo de "Avaliado" e/ou "Avaliador";
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Para os alunos, devem ser selecionadas as caixas de selecao na opcao "Avaliador".
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Gestdao de Avaliadores - Esta funcionalidade tem como
objetivo disponibilizar um painel de gerenciamento para que
o Diretor de Escola ou Vice-Diretor possa definir qual membro
da equipe gestora sera avaliado por professores e alunos.

A necessidade dessa ferramenta surge devido a estrutura
organizacional das unidades escolares, que frequentemente
operam em mais de um turno (matutino, vespertino e/ou
noturno)

Disponivel em:
Gestao Escolar >> Avaliacao de Desempenho >> Definir
Participantes >> Gestao de Avaliadores

Gestao Escolar v

Avaliacao de Desempenho  ~

Acompanhamentos e

Consultas
Avaliacao v
Definir Participantes v

Definir Participantes

Gestao de Avaliadores
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O diretor/vice-diretor

deve selecionar os
campos e realizar a
pesquisa.

Ponto de Atencao:
Esse procedimento
devera ser realizado
para todos 0S

avaliadores listados na
Unidade Escolar.

Gestao de Avaliadores

Ponto de Atengado: Cabe exclusivamente a equipe gestora a utilizagao desta funcionalidade, realizando alteragées apenas nos servidores vinculados ao seu respectivo
periodo de atuagdo Exemplo: Os diretores e vice-diretores do periodo diurno devem selecionar exclusivamente os servidores que se encontram vinculados ao respectivo
periodo de atuagdo. Da mesma forma, os gestores do periodo noturno devem selecionar apenas os servidores que atuam no periodo noturno.”

Tipo de Pesquisa:

Periodo:

Diretoria:

Escola:

Nome Avaliador:

Cargo/Funcgao:

Escola ~

AVALIAGAO DE DESEMPENHO DIAGNOSTICA 2025 - TESTE ~
TABOAO DA SERRA «
PAULO CHAGAS NOGUEIRA ENGENHEIRO - 10091 «

Nada selecionado ~

oo | i
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Serao listados oS
profissionais da unidade

e S C O | a r u e fa Z e m Ponto de Atengao: Cabe exclusivamente a equipe gestora a utilizagdo desta funcionalidade, realizando alteragées apenas nos servidores vinculados ao seu respectivo
7 q periodo de atuagdo Exemplo: Os diretores e vice-diretores do periodo diurno devem selecionar exclusivamente os servidores que se encontram vinculados ao respectivo
periodo de atuagdo. Da mesma forma, os gestores do periodo noturno devem selecionar apenas os servidores que atuam no periodo noturno.”

Gestao de Avaliadores

parte da equipe
gestora, com indicagao

das respectivas fungoes BB | S
e m q U e a t U a m y CO m a Periodo:  AVALIAGAO DE DESEMPENHO DIAGNOSTICA 2025 - TESTE ~ a
excecao do Diretor de Diretora: | TABOAO DASERRA -

Escola/Diretor Escolar.

Escola: PAULO CHAGAS NOGUEIRA ENGENHEIRO - 10091 «

Nome Avaliador: Selecione... «

O intuito € selecionar,
para cada Avaliador,
quem serado oS E=EEEES
profissionais da equipe

gestora Avaliados.

Cargo/Fungéo: Nada selecionado ~
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Na coluna “Responder”, o Diretor de Escola/Diretor Escolar devera sinalizar os profissionais que

serao, ou nao, avaliados. P ] Indica que o profissional sera avaliado | I Indica que o profissional NAO sera avaliado
Por padrao, os campos da T | S
coluna “Responder” aparecerao AT T T T e
selecionados com a opcao “S”". O ———— S — mn
COORDENADR DE GESTAD FEDAGOGA GERAL GOORDENADOR DE GESTAO PEDAGGGICA GERAL sl
Para alterar a opc¢ao, basta clicar cone coisHANS mn
sobre o botao corres pon dente COORDENADGR CE GESTAD SEDAGOGCA GERAL COCROENADOR DE GESTAD PEDAGGGICA GERAL n
ao p rofissional. COFAC - CIENCIAS DA RATUREZAE MATENATICA CGPAC - CENCIAS DANATUREZAE MATENATICA sl
CBPAC -LINGUAGENS E CODIGOS C6PAC - LNGUAGEKS ECODIGOS sl

Registros 13 7de7 Anterior n Sequinte

IMPORTANTE: Manter a opc¢ao “N” para determinado profissional indica que ele nao sera

avaliado pelo profissional selecionado no campo “Nome do Avaliador” e, portanto, o sistema
nao distribuira questdes.
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Apos concluir as definicdes
da Gestao de Avaliadores
por Escola, deve-se realizar
0 mesmo procedimento por
Turma.

Gestao de Avaliadores

Tipo de Pesquisa: Turma =
Periodo: A\.’ALIA@;\O DE DESEMPEMHO DIAGHOSTICA 2025 - TESTE ~
Diretoria: TABOAQ DASERRA ~
Escola: | AMELIA DOS AMJOS OLIVEIRA - 908712 -

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Turma: | 40085230 -7 ANO A(14) -

Mostrar | 10 registros
CPF b n iy
e Nome Avaliado Cargo
Coar r de Gest: Coordenader de Gestio Pedagdgica Gera Coordenador de Gest3o Pedagégica | Coordenador de Gesto Pedagdgiea Geral
Coar r de Gest: ! Coordenador de Gestio Pedagégica Gera Coordenador de Gest3o Pedagégica / Coordenador de Gesto Pedagégica Geral

Vice-Diretor Escolar Vicz-Diretor Escolar

Vice-Diretor Escolar Vicz-Diretor Escolar

‘Wice-Diretor Escolar Vice-Diretor Escolar
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Distribuicao de Questionarios

Apds conclusao da etapa de Definicao de Participantes, sera efetuada a Distribuicao

de questionarios.

v A distribuicao ocorrera de forma automatica, levando-se em consideracao os

avaliadores e avaliados que foram definidos nas funcionalidades “Definir

Participantes’ ¢ “Gestao de Avaliadores’.

Importante: Apds efetivada a distribuicdo de questionarios, nao sera possivel

efetuar quaisquer tipos de alteracdes em sistema.
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Plantao de Duvidas
(11)3351-6120

—
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