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Para que o Sistema de Avaliação funcione adequadamente, é necessário que todos os

alunos e profissionais que devem participar do processo estejam devidamente

identificados como Avaliadores e/ou Avaliados.

O intuito é garantir que os questionários de avaliação sejam distribuídos adequadamente

para os respectivos avaliadores.
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Para tanto, o sistema carrega previamente as informações constantes nos sistemas de

informação da Pasta:

• No Cadastro de Alunos para identificar os alunos matriculados;

• No Cadastro Funcional da Rede Estadual para identificar os professores e gestores

designados;

• No Sistema Associação do Professor na Classe, em que se registra as aulas atribuídas e

a carga horária de cada professor na SED, inclusive o Professor Colaborativo;

• No Diário de Classe para identificar os agrupamentos de Eletivas.

O primeiro procedimento para preparação do sistema consiste em validar os participantes

da avaliação, a partir das informações acima relacionadas. Os passos para essa ação estão

discriminados a seguir.
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Acessar a tela Definir Participantes
Início >> Gestão Escolar >> Avaliação de
Desempenho >> Definir Participantes >> Definir
Participantes

Em seu acesso, o Diretor de Escola deve selecionar a
opção “Definir Participantes”.

A funcionalidade também está disponível para o
Coordenador de Organização Escolar/Vice-Diretor,
que poderá executar os passos a seguir em caso de
ausência do Diretor de Escola.
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Selecionar os participantes por segmento

Na tela de “Definir Participantes”, selecione um dos segmentos participantes
da avaliação (na opção "Segmento Avaliador") e, no caso dos alunos, é
necessário selecionar a Turma.
Tendo selecionado a opção, clique em “Pesquisar”.

Definir Participantes
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Serão listados todos os profissionais da função ou os alunos matriculados na turma. O
sistema automaticamente trará todos (profissionais e alunos) selecionados como
avaliadores e/ou como avaliados

O Diretor deverá efetuar a validação (profissionais e alunos) na avaliação (como
avaliadores e/ou como avaliados), clicando nas caixas de seleção para marcar ou
desmarcar a participação.

Definir Participantes

( ).
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✓ O Diretor de Escola deverá verificar se algum dos profissionais que foram carregados não

participará da avaliação como "Avaliador" ou como "Avaliado" e desabilitá-lo, conforme o

caso;

✓ Da mesma forma, ocorrerá aos alunos, deverá verificar se algum dos que foram

carregados não participará da avaliação como “Avaliador” e desabilitá-lo.

✓ Assim como, se algum profissional ou aluno da unidade aparecer desabilitado no sistema,

mas irá participar da avaliação, é necessário selecionar os campos correspondentes à

condição de "Avaliado" e/ou "Avaliador";

Definir Participantes
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Para os alunos, devem ser selecionadas as caixas de seleção na opção "Avaliador".

Definir Participantes
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Gestão de Avaliadores – Esta funcionalidade tem como

objetivo disponibilizar um painel de gerenciamento para que

o Diretor de Escola ou Vice-Diretor possa definir qual membro

da equipe gestora será avaliado por professores e alunos.

A necessidade dessa ferramenta surge devido à estrutura

organizacional das unidades escolares, que frequentemente

operam em mais de um turno (matutino, vespertino e/ou

noturno)

Disponível em:
Gestão Escolar >> Avaliação de Desempenho >> Definir
Participantes >> Gestão de Avaliadores

Definir Participantes
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O diretor/vice-diretor
deve selecionar os
campos e realizar a
pesquisa.

Ponto de Atenção:

Esse procedimento
deverá ser realizado
para todos os
avaliadores listados na
Unidade Escolar.

Definir Participantes
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Serão listados os
profissionais da unidade
escolar, que fazem
parte da equipe
gestora, com indicação
das respectivas funções
em que atuam, com a
exceção do Diretor de
Escola/Diretor Escolar.

O intuito é selecionar,
para cada Avaliador,
quem serão os
profissionais da equipe
gestora Avaliados.

Definir Participantes
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Por padrão, os campos da
coluna “Responder” aparecerão
selecionados com a opção “S”.

Para alterar a opção, basta clicar
sobre o botão correspondente
ao profissional.

Na coluna “Responder”, o Diretor de Escola/Diretor Escolar deverá sinalizar os profissionais que
serão, ou não, avaliados. Indica que o profissional será avaliado Indica que o profissional NÃO será avaliado

Definir Participantes

IMPORTANTE: Manter a opção “N” para determinado profissional indica que ele não será
avaliado pelo profissional selecionado no campo “Nome do Avaliador” e, portanto, o sistema
não distribuirá questões.
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Após concluir as definições
da Gestão de Avaliadores
por Escola, deve-se realizar
o mesmo procedimento por
Turma.
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Após conclusão da etapa de Definição de Participantes, será efetuada a Distribuição

de questionários.

✓ A distribuição ocorrerá de forma automática, levando-se em consideração os

avaliadores e avaliados que foram definidos nas funcionalidades “Definir

Participantes” e “Gestão de Avaliadores”.

Importante: Após efetivada a distribuição de questionários, não será possível

efetuar quaisquer tipos de alterações em sistema.

Distribuição de Questionários
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Plantão de Dúvidas
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