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Assunto: Implantac&o da Autentica¢do do SEI via MinhaArea.sp.gov.br SEDUC

Prezados(as),

Informamos que, a partir das 18h do dia 1° de junho de 2025 (domingo), todos os
servidores da SEDUC passardo a acessar o Sistema Eletronico de Informacdes -
SEI por meio da Plataforma Minha Area SP.GOV.BR.

Com o intuito de assegurar uma transicao eficiente e promover o uso adequado da
nova ferramenta, destacamos, a seguir, informacdes pertinentes:

1. Suporte aos usuarios

Sera disponibilizada uma sala de apoio remoto, destinada a atender usuarios
gue eventualmente enfrentarem dificuldades no acesso ao SEI por meio da
Plataforma Minha Area.

(O link de acesso encontra-se no comunicado anexo.)

Capacitacbes

Entre os dias 28 e 29 de maio, serdo promovidas sessdes de capacitacao
voltadas a orientacdo dos usuarios quanto a utilizacdo da nova plataforma.
(Os respectivos links de acesso estao disponiveis no documento anexo.)

Manual de utilizacao
Encaminhamos anexo, 0 manual do usuario, contendo orientacdes detalhadas
acerca das funcionalidades da plataforma.

Permanecemos a disposicdo para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,
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1.

Calendario de Capacitagoes SEl + Minha Area

26/05/2025 - 14h30 (Segunda-feira)

Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_YjVIZGEXODEtZjkzMSOONDA2LTIhYWEtYJM3ZTYXMGNmMNjNk
%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-
190a6¢c01365%22%2C%220id%22%3A%2290023292 -ef87-4d66-9497-
f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue%2C%22role%22%3
A%22a%22%7D&btype=a&role=a

27/05/2025 - 10h30 (Terca-feira)

Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting. MDE4MGNjM]jUtYjZiMy00ZmU4LWE3Y2MtYzMzMmQ5YTNmM
DAQ%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-
83d5-190a6¢c01365%22%2C%220id%22%3A%2290023292 -ef87-4d66-9497 -
f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue%2C%22role%22%3
A%22a%22%7D&btype=a&role=a

28/05/2025 - 14h30 (Quarta-feira)

Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ ODM4ZTQ0ZjgtNjQ2NiOON;ZmLTUNDQINGQWNmMIOMTFhOG
M2%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-
190a6¢c01365%22%2C%220id%22%3A%2290023292 -ef87-4d66-9497-
f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue %2C%22role%22%3
A%22a%22%7D&btype=a&role=a

29/05/2025 -10h30 (Quinta-feira)

Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_ N2UwZDJiMmYtMzY2ZS00ZmU4LWE2ZDItNjFhZjA50TI3NzB
m%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-
190a6¢c01365%22%2C%220id%22%3A%2290023292 -ef87-4d66-9497-
f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue %2C%22role%22%3

A%22a%22%7D&btype=a&role=a
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INTRODUCAO

A partir de janeiro de 2025 o0 acesso ao SEI SPGOV.BR sera feito via portal
Minha Area SP no endereco eletrénico minhaarea.sp.gov.br.

Dentre os beneficios podemos destacar:

2 Acesso mais seguro ao SEI SPGOV.BR;

2 Tela de login com verificacao em duas etapas;

2 Protecao adicional contra acessos nao autorizados;
4

Gerenciamento mais eficiente das identidades dos usuarios.
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http://www.minhaarea.sp.gov.br
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MINHA AREA
SP.GOV.BR

» Combina diferentes
solucoes e servigcos que
trabalham juntos para
gerenciar identidades,
automatizar fluxos de
trabalho e facilitar a
comunicacao entre
sistemas por meio de
APIs.

A Minha Area SP compbe a
Plataforma SP.GOV.BR como
solucao web, do Governo do Estado
de S3o Paulo para integrar servigos
e aplicagdes. Atua como como um
hub digital, podendo reunir em

um unico local sistemas, portais e

informacgoes.

Combina diferentes solucoes e
servigos que trabalham juntos para
gerenciar identidades, automatizar
fluxos de trabalho e facilitar a
comunicacao entre sistemas por
meio de APIs. Isso oferece aos
agentes publicos uma experiéncia de
uso unificada, eficiente e segura.

Resolucao SGGD N° 32/2024.
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02.

ACESSO AO SEI
VIA MINHA AREA

» Para acessar a Minha area, vocé deve:

1) Acessar, pelo seu navegador de internet, o endereco eletrénico:

minhaarea.sp.gov.br.

MINHA AREA
EP».GOV.BR

SP.GOV.BR
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2) Clicar no botao “Entrar com GOV.BR"

Entrar com o gov.br

3) Digitar seu CPF e senha de acesso GOV.BR:

Identifique-se no gov.br com:
B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr.

CPF

Outras opgoes de identificagao:

® Login com seu banco

88 Login com QR code

]

Seu certificado digital

4 Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Capitulo 2
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» Asinformagoes serao apresentadas na Pagina Inicial
ou Home da Minha area SP de acordo com o tipo de
Perfil atribuido ao seu CPF.

» Os sistemas aos quais o seu usuario tem permissao
de acesso ficarao disponiveis.

Em Meus Sistemas, conforme as integragdes forem ocorrendo na Minha Area, os

sistemas aos quais o seu usuario tem permissao de acesso ficarao disponiveis.

Ao clicar no submenu “SEI", o seu usuario sera direcionado para a tela de Controle

de Processos do SEl.

[ )
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» O usuario sera redirecionado automaticamente
para a tela “Controle de Processos” no SEIl e podera
executar suas atividades administrativas do dia:

Capitulo 2 SEI SP.GOV.BR - Acesso via Minha Area SP
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03.

TOKEN

DE ACESSO

» Apartir de agora,

sera necessario inserir
um token para executar
algumas funcionalidades.

Diariamente, um novo Token sera
enviado para o e-mail cadastrado

no SEI. O codigo deve ser inserido

no campo de senha para execucao

das seguintes funcionalidades:

1. Acesso a processos sigilosos.

2. Enviar correspondéncia eletronica.

3. Gerenciar disponibilizacao de

acesso externo.

4. Gerenciar liberacao para assinatura
externa.

5. Enviar publicacoes.

6. Assinar documentos.

7. Autenticar documentos externos.

Capitulo 3
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» Outra maneira de obtero
token é clicando no icone
da chave localizado no
menu lateral, escolhendo
uma das duas opcoes
disponiveis.

Solicitar envio por e-mail:

1. Se preferir, vocé pode solicitar
que o token seja reenviado para o

seu e-mail.

2. Verifique sua caixa de entrada e

copie o token recebido.

&80 SAOPAULO  Minha Area

@, Acess Token

(D {roken do Sei ]

yol Pesquisa .

Através do botao “Copiar Token"

1. Clique no icone correspondente
ao “Copiar Token".

2. O Token sera copiado e podera ser
colado no sistema SEI para realizacao

das acoes que necessitam de senha.

Capitulo 3
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04.

CONTINGENCIA

» Em caso de instabilidade do gov.br, vocé deve:

1) Acessar o link https://sei.sp.gov.br/sip/modulos/prodesp/mod-sip-login-

cyberark/login.php e na pagina de login preencher seu CPF, indicando seu 6egao e

clicando em “Acessar”

Capitulo 4 SEI SP.GOV.BR - Acesso via Minha Area SP
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https://sei.sp.gov.br/sip/modulos/prodesp/mod-sip-login-cyberark/login.php
https://sei.sp.gov.br/sip/modulos/prodesp/mod-sip-login-cyberark/login.php

2) Acesse o e-mail cadastrado no SEI para obter acesso ao Token e link de acesso
direto a plataforma.

i implantacaoSEIl
Para Usuiro SEI
Ola,

Detectamos seu acesso ao SEI/SP, pelo portal.sei.sp.gov.br. Seu token de acesso em
14 de janeiro de 2025, para assinatura de documento &
Nunca informe seus dados de acesso para outra pessoa.

Atenciosamente,
Minha Area SPGOV.BR

Capitulo 4
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COMUNICADO
IMPORTANTE!

I IMPLANTAGCAO DE ACESSO AO SEI VIA MINHA AREA SP.GOV.BR

Em alinhamento com a Estratégia de Governo Digital e as diretrizes de modernizacdo
estabelecidas no plano Sao Paulo na Direg¢do Certa, informamos que, a partir de 01 de
Junho de 2025, todos os servidores deste Orgao terdo acesso ao SEI (Sistema eletrénico
de Informagdes) por meio da plataforma Minha Area SP.GOV.BR.

Essa nova plataforma oferece uma solugao integrada, centralizando os servicos e
aplicagdes em um Unico ambiente, permitindo maior eficiéncia e otimizagao do tempo
no desempenho das atividades dos agentes publicos.

| ORIENTAGOES PARA ACESSO

1. Abra o navegador e acesse o endereco: minhaareasp.gov.br

2. Na pagina de login, cligue em “Entrar com gov.br”

3. No menu lateral, acesse “Meus Sistemas” e clique em SEI para ser direcionado a tela de
controle de processos.

I INDISPONIBILIDADE TEMPORARIA DO SEI

Para viabilizar a implantacao da nova plataforma e os ajustes necessarios, o sistema SEI

ficard indisponivel das 18 hs do dia 01 (domingo) até as 6h do dia 02 (segunda-feira).

Pedimos a todos os servidores que programem suas atividades com antecedéncia para

minimizar os impactos dessa interrupcgao.

MINHA AREA il
EP.GOV.BR SSI'


http://minhaarea.sp.gov.br/

I NOVO RECURSO DE SEGURANCA: USO DE TOKEN

A partir da implementacao da nova plataforma, sera obrigatdrio o uso de um token
para realizar acdes que antes exigiam senha, como:

* Assinatura de documentos

* Acesso a processos sigilosos

« Outras funcionalidades sensiveis

*Mais informagdes sobre o uso do token estdo disponiveis no Manual do Usudrio, acessivel no
Portal Minha Area.

I SUPORTE E ATENDIMENTO

Havera eventos de capacitacdo sobre o uso do novo sistema. Para acessar o evento de

capacitacao, clique no link abaixo, ou copie e cole no seu navegador e registre-se:

26/05/2025 - 14h30 27/05/2025 - 10h30
28/05/2025 - 14h30 29/05/2025 - 10h30

Para servidores que enfrentarem dificuldades no acesso a nova plataforma, sera

disponibilizada uma sala de atendimento virtual no Microsoft Teams, com suporte
durante o horario de expediente.

ACESSE X

*Caso prefira, copie e cole o endereg¢o acima diretamente no navegador.
I DUVIDAS ADICIONAIS?

Consulte o Manual do Usuario, disponivel em anexo e no Portal SEI, ou entre em contato
com a Subsecretaria de Gestao Corporativa.

Atenciosamente,

MINHA AREA il
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https://portalminhaarea.sp.gov.br/minha_area/catalogo-integracoes-manuais/sei.sp.gov.br
https://portalminhaarea.sp.gov.br/minha_area/catalogo-integracoes-manuais/sei.sp.gov.br
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDY1YjYyZDMtNmNkYS00OWJjLWI4ZWMtN2U1YjE4MzY2MWNl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2c%22Oid%22%3a%227a1007ff-1969-4442-9a1a-d8140010af9e%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YjVlZGExODEtZjkzMS00NDA2LTlhYWEtYjM3ZTYxMGNmNjNk%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2C%22Oid%22%3A%2290023292-ef87-4d66-9497-f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue%2C%22role%22%3A%22a%22%7D&btype=a&role=a
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDY1YjYyZDMtNmNkYS00OWJjLWI4ZWMtN2U1YjE4MzY2MWNl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2c%22Oid%22%3a%227a1007ff-1969-4442-9a1a-d8140010af9e%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OGQ1NDI2YjQtN2U4Yy00ZWVlLTk5ZDAtMjczOGY4Yzg1MDQ3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2c%22Oid%22%3a%227a1007ff-1969-4442-9a1a-d8140010af9e%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDY1YjYyZDMtNmNkYS00OWJjLWI4ZWMtN2U1YjE4MzY2MWNl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2c%22Oid%22%3a%227a1007ff-1969-4442-9a1a-d8140010af9e%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDE4MGNjMjUtYjZiMy00ZmU4LWE3Y2MtYzMzMmQ5YTNmMDA0%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2C%22Oid%22%3A%2290023292-ef87-4d66-9497-f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue%2C%22role%22%3A%22a%22%7D&btype=a&role=a
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDY1YjYyZDMtNmNkYS00OWJjLWI4ZWMtN2U1YjE4MzY2MWNl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2c%22Oid%22%3a%227a1007ff-1969-4442-9a1a-d8140010af9e%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ODM4ZTQ0ZjgtNjQ2Ni00NjZmLTllNDQtNGQwNmI0MTFhOGM2%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2C%22Oid%22%3A%2290023292-ef87-4d66-9497-f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue%2C%22role%22%3A%22a%22%7D&btype=a&role=a
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDY1YjYyZDMtNmNkYS00OWJjLWI4ZWMtN2U1YjE4MzY2MWNl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2c%22Oid%22%3a%227a1007ff-1969-4442-9a1a-d8140010af9e%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_N2UwZDJjMmYtMzY2ZS00ZmU4LWE2ZDItNjFhZjA5OTI3NzBm%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%223a78b0cd-7c8e-4929-83d5-190a6cc01365%22%2C%22Oid%22%3A%2290023292-ef87-4d66-9497-f4c143544bfc%22%2C%22IsBroadcastMeeting%22%3Atrue%2C%22role%22%3A%22a%22%7D&btype=a&role=a
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