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COMUNICADO - N°144/2025

gg'é'_C'TADO CENTRO DE ADMINISTRAGAO, FINANCAS E INFRAESTRUTURA
DATA: 09/05/2025

ASSUNTO: Nova Rede de Suprimentos — Operacao —
INTERESSADOS: | Diretores de Escolas

COMUNICADO EXTERNO CONJUNTO SUBSECRETARIA/CISE/COFI — 2025 - N° 006

A Coordenadoria de Infraestrutura e Servigcos Escolares (CISE), vem por meio deste, informar sobre o
as entregas dos insumos pela nova Rede de Suprimentos.

O antigo modelo da Rede de suprimentos da FDE foi descontinuado. A nova Rede de Suprimentos
funcionara da seguinte forma: Serdo enviados Kits padronizados, sempre com 0s mesmos itens, estes
kits foram estruturados de acordo com a quantidade de alunos de cada escola. Também ha,
dependendo do tamanho da escola, uma periodicidade especifica de entregas.

A logistica e entregas seré feita pelos Correios. Tabela Cédigo kits x Quantidade de Alunos x

Periodicidade

1-A ESC
2-A ESC

2-B ESC

2-C ESC

3-A ESC

3-B ESC

3-CESC

3-D ESC

3-E ESC

3-FESC

3-G ESC

3-H ESC

3-1ESC

3-J ESC

4-A DIR (DEs)
4-B DIR (DEs)
4-C DIR (DEs)
5-A CEE (CEEJAS)

1a20

21350

513100

101 a 200

201 a3 250

251 3350

351 3415

416 a2 500

5013750

751 a 1150

1151 a 1500

1501 a 2000

2001 a 2500

2916

até 60 funcionarios
61 a 80 funcionarios
81 a 130 funcionarios

6-A HOS (Un. Hospitalares) -
7-A PEN (Un. Penitenciarias) -
8-A CAS (Fundacgao Casa) -

1) O kit de MAIO tera os seguintes insumos:
> Papel Higiénico (ROLO C/300 METROS)
> Copo descartavel (PACOTE C/100 UNIDADES

trimestral
bimestral
bimestral
bimestral
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
mensal
bimestral
bimestral
bimestral
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Desinfetante (GALAC C/5 LITROS)

Agua sanitaria (GALAO C/5 LITROS) > Apenas para UEs que n3o possuem

empresa terceirizada de limpeza.

Detergente Liquide (GALAO C/5 LITROS)
Esponja (UNIDADES)

YU VOV YV YWY YWY YWY WYY VY VWYY Y YWY

v

Sabonete Liguide [GALAO C/S LITROS)

Papel Sulfite (RESMA C/500 FOLHAS)

Alcool em gel (GALEOD C/5 LITROS)

Papel toalha (CAIXA C/1.000 FOLHAS)

Agucar (PACOTE C/1KG)

Filtro de cafe (CAIXA C/30 UNIDADES)

Pincel preto e vermelho para quadro branco (UNIDADES)
Caneta azul (UNIDADES)

Folha EVA cores diversas (PACOTE C/5 UNIDADES)
Lapis preto (UNDIADES)

Corretivo em fita (UNIDADES)

Apagador com deposito para giz (UNIDADES)
Apagador para quadro branco (UNIDADES)
Cartolina cores diversas (PACOTE C/100 FOLHAS)
Cha de camomila (CAIXA C/15 UNIDADES)

Clips n2 04 (CAIXA C/50 UNIDADES)

Fita de polipropilenc (UNIDADES)

Giz branco (UNIDADES)

Grampo (CAIXA C/1.000 UNIDADES)

Pasta portfolio (UNIDADES)

Pasta prontuario (UNIDADES)

Refil preto e vermelho para pincel quadro branco (UNIDADES)
Regua 30 cm (UNIDADES)

Tesoura pequena (UNIDADES)
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o 0 que fazer se a quantidade for insuficiente?

C. Abrir chamado pelo Portal de Atendimento solicitando readequagdo da quantidade dos itens

considerados insuficientes.
A Equipe do CEQUI fara uma avaliagdo global de todos os chamados para verificar se
realmente ha a necessidade de alteragdo, ou readequacdo dos Kits.

C. Em caso de extrema urgéncia, ou total desabastecimento, solicitar entrega emergencial pelo

Portal de Atendimento.
& entraga serd realizada em 72h do momeante em que foi identificado o chamado

2) ATUAGAD DOS CORREIOS:

¥ Devem entregar os Kits nas escolas, em local adequado para conferéncia das quantidades
entregues;

¥ 0 ajudante/carteiro deve ajudar no descarregamento das caixas

¥ A confirmagdo de entrega sera realizada via assinatura digital em tablet, que sera
disponibilizada posteriormante, para a CISE.

o Portanto, pedimos para:
¥ M3o receber o kit fora do enderego da escola;
¥ MN3o retirar em uma agéncia dos Correios;
¥ Comunicar a SEDUC via Portal de Atendimento, qualquer divergénciz, ou inconformidade de

atendimento dos Correios;
o O que fazer no caso de divergéncia de quantidade recebida e quantidade informada no documento
de entrega?
Receber o que esta sendo entregue.
Assinalar o que ndo foi recebido.

Realize a captura de uma fotografia do comprovante, a fim de assegurar a veracidade da
conferéncia e anexa-la ao Portal de Atendimento.
(. Comunicar a Equipe do CEQUI via Portal de Atendimento.

3) PDDE- O que pode comprar?

(_. Os insumos necessarios para o bom funcionamento da Unidade Escolar, desde que n3o estejam
incluidos na lista de itens fornecidos pelz Rede de Suprimentos ao més de maio. Produtos de papelaria
que ndo constam na lista também podem ser adquiridos utilizando o PDDE.

p Como saber se posso adquirir um item que ndo esta na lista da Rede de Suprimentos?

( Acione a equipe do CEQUI, realizando uma solicitagdo formal pelo CRM — Portal de atendimento.
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4) CRM (PORTAL DE ATENDIMENTO)
o Para que serve?
Para tirar dividas, reportar problemas e intercorréncias, reclamacBes, sugestdes, informar a

necessidade.
O CEQUI ird verificar a possibilidade de corre¢do na quantidade de produtos dos kits.

oo

o Como acessar?

Link: Entrar - Portal de Atendimento — Secretaria de Estado da Educacdo de 530 Paulo

Anexo passo a passo de como utilizar o Portal de Atendimento.

e

Link: Manuzl de Abertura - Rede de Suprimentos.pptx

o Para Acessar seu Kit, clique no link:

SED-08133 - Portal de Atendimento — Secretaria de Estado da Educacdo de S3o Paulo

[

5) Kit Diretorias de Ensino

Foi verificado, a partir dos chamados do Portal de atendimento, que o Kit das Diretorias de ensing
astava defasado, por isso foi tomado o seguinte plano de agdo.

Fol enviada pesquisa para que se pudesse entender 2 demanda das Diretorias, com base nas
respostas, foi visto que o melher critério para definigdo dos Kits seria ter Kits P; M; G pela quantidade
de funcionarios:

Frequéncia Categoriados kits  Quantidade de funciondrios
| MENSAL | 4-ADIR | Até 60
| MENSAL | 4-BDIR | 61a80
| MENSAL | 4CDR | 813130

A partir do critério estabelecido e das respostas, foi feita a média das repostas de acordo com cada
critério. Além disso, foram desconsideradas as respostas com quantidades consideradas fora da curva,
por exemplo:

-390 pacotas de aglcar

-300 caixas de cha

-1.000 pacotes de papel toalha

Etc.

Em cima da média realizada para cada Kit, ainda, foi considerado 15 a 20% a mais em cada item.
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Dessa forma os Kits serdo estes abaixo:

INSUMOS DESCRIGAD 4-ADIR | 4BDIR | 4-CDIR

AGUCAR? 1kg 15 20 25
AGUA SANITARIA? gl 2 3 4
ALCOOL GEL? gl 2 3

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO? un 2 4

CAFE? 500g 25 a0 35
CANETA? cx com 50 2 3 4
CHA? cx com 15 L 10 15
CLIPS N2 47 cx 500 L & 7
COLA BASTAQ? un & 8 12
COPO 180ML? pcte com 100 25 a0 37
CORRETIVO EM FITA? un L 2 11
DESIMFETANTE? gl 1 2 2
DETERGENTE LiQUIDO? S00ml 9 10 12
ESPONIA? un 7 9 9
FILTRO DE CAFE? cx com30 3 L 7
FITA DE POLIPROPILENO? un L 8 10
GRAMPO? cx com 1000 [ 7 7
LAPIS? un 25 a0 35
PAPEL HIGIENICO? caixa com 8 rolos 25 30 35
PAPEL SULFITE? resma 25 20 a5
PAPEL TOALHA? pcte com 1000 folhas| 25 a0 35
PASTA PORTIFOLIO? un 4 [ 5
PINCEL PRETO PARA QUADRO BRANCO? un L & &
PINCEL VERMELHO PARA QUADRO BRANCO? un 5 & &
REFIL PRETO PARA PINCEL DE QUADRD BRANCO? un 3 4 4
REFIL VERMELHO PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO? | un 3 4 4
REGUA 30CM? un 4 & &
SABOMETE LIQUIDO? gl 2 4 4
TESOURA PEQUENA? un 4 & &

Foi solicitade um kit emergencial, que sera entregue em até 72h, ja com os Kits atualizados.

Foi solicitado um kit emergencial, que sera entregue em até 72h, jA com os Kits atualizados.
Portanto, as Diretorias de ensino, em MAIO, receberdo duas vezes o Kit acima.
Edilea Medeiros Ulhda Silva
Diretor Técnico Il
Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura

De Acordo:

Bruno Henrique Bertin

RG: 45 832 738-4

Dirigente Regional de Ensino
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