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O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino da Região de Taubaté, no uso de suas 

competências e atribuições legais conferidas pelo Decreto Estadual nº 64.187/2019, tendo como 

referência o DECRETO Nº 64.644, de 05 de dezembro de 2019, por meio do Centro de Administração, 

Finanças e Infraestrutura – CAF e o Núcleo de Finanças - NFI, encaminha, abaixo, as orientações 

referentes ao tema e assunto, supra, para ciência e providências conforme o caso requer.  

 

Considerando o § 1º do Artigo 4º da Resolução SEDUC nº 6/2022, que prevê a aprovação com ressalva 

das prestações de contas que apresentarem a utilização indevida de recursos de custeio em despesas 

de capital e vice-versa, o Centro de Administração, Finanças e Infraestrutura por meio do seu Núcleo 

de Finanças, orienta os caminhos na Secretaria Escolar Digital (SED) para lançamento de despesas de 

custeio pagas com os recursos de capital, a fim de que não ocorram divergências nos saldos 

financeiros.  

1) Se houver saldo disponível para realização de transferência entre contas, recomenda-se: 

Se a despesa de custeio (C) foi realizada na conta de Projetos Especiais - PE, reservada para realização 

de despesas de capital (K), é permitida a transferência entre as contas para que o saldo seja 
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contabilizado corretamente. Ao transferir os recursos da conta de capital (K) para a conta de custeio 

(C), a unidade escolar deverá inserir uma justificativa na prestação de contas em relação a tal 

transferência, pois este valor será contabilizado como uma despesa na SED.  

2) Se não houver saldo disponível para realização de transferência entre contas, recomenda-se:  

A - A unidade escolar deverá categorizar o lançamento, na plataforma Gestão Ágil do Banco do Brasil, 

de acordo com a saída no extrato bancário. Exemplo: Se a despesa de custeio foi paga com os recursos 

da conta do PDDE Capital, é necessário que a unidade escolar categorize o lançamento como objeto 

de repasse “PDDE Capital” e natureza da despesa “capital”, a fim de que esta migre corretamente 

para a prestação de contas PDDE Capital na SED.  

B - Após a migração da despesa para a SED, a unidade escolar deverá seguir o passo a passo:  

1) Na aba “Despesa” > “Nota Fiscal”, selecione o ícone de editar no campo “Ação”: 
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2) Na tela de edição, selecione o tipo de despesa “Custeio/Capital” e salve o lançamento: 

 

3) Em seguida, selecione a opção “Pesquisa Prévia” e informe os dados dos proponentes B e C: 
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4) Logo após, selecione a opção “Itens” e “Editar”  para informar todos os itens contidos 

na nota fiscal: 

mailto:detau@educacao.sp.gov.br


Governo do Estado de São Paulo 
Secretaria da Educação   

Diretoria de Ensino da Região de Taubaté  
Praça Oito de Maio, nº 28, Centro, CEP: 12.020.260 - Taubaté - SP 

Tel. 12-36250710 – E-mail: detau@educacao.sp.gov.br  
 

CENTRO DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 
 

 

 

 

5) Selecione a opção “Capital” para que o item seja contabilizado na natureza do recurso invadido e 

categorize/subcategorize a despesa.  
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Obs.: Nos campos “Categoria” e “Subcategoria” da natureza “capital”, o sistema não traz as opções 

de serviços e aquisições de itens relacionados à custeio, sendo assim, recomendamos que o prestador 

de contas selecione a opção que mais se aproxima do item descrito na nota fiscal.  

6) Descreva o item contido na nota fiscal no campo “Item” e especifique os dados nos campos 

subsequentes. 

 

7) Finalizando com a inserção e detalhamento dos itens da despesa, selecione a opção “Relação de 

Bens” e Termo de Doação”, alocadas abaixo do quadro “Totalizadores Ações de Repasse em Curso”, a 

fim de gerar sistemicamente os documentos para assinatura do Diretor Executivo da APM: 
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Abaixo, é possível visualizar os documentos mencionados anteriormente, de acordo com os 

lançamentos descritos. 
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8) Nota-se que as especificações são geradas através da descrição do item realizada na etapa 6, ou 

seja, mesmo que na categorização e subcategorização do item não tenha a opção exata sobre o 

mesmo, a “Relação de Bens” e “Termo de Doação” são geradas sistemicamente, contendo a descrição 

do item manualmente inserido pelo responsável pela prestação de contas. 

Além disso, sobre a questão de patrimonialização dos itens de capital misturados com os itens de 

custeio, o CAF irá submeter ao NAD a referida relação, informando que os itens de custeio presentes 

no referido arquivo, não são passíveis de tornarem-se patrimônio, sendo lançados apenas para 

contabilizar o saldo do recurso invadido. Sendo assim, para os itens de custeio, o NAD selecionará a 

opção “Não” no campo 12 destacado na relação e selecionará a opção “Sim” para os itens de capital. 

9) Os itens descritos de cada despesa, serão contabilizados no saldo da natureza que foi invadida. 

Para 
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verificar a contabilização do saldo, basta gerar o demonstrativo de receita e despesa na plataforma 

SED: 

 

Por fim, ressalta-se que as despesas vinculadas ao PDDE Paulista devem ser realizadas em 

conformidade com a natureza da despesa repassada, tendo em vista que as unidades escolares 

possuem, atualmente, a oportunidade de demandar a quantidade de recursos para custeio e capital 

que receberão e que há separação entre as contas bancárias de recebimento dos recursos para 

custeio (C) ou capital (K), a fim de simplificar o fluxo de organização, categorização e lançamentos das 

despesas. Deste modo, a inversão de recursos é um meio excepcional de regularização da prestação 

de contas e não deve ocorrer habitualmente, considerando que há condições e limites dos repasses 
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estabelecidos pela Secretaria da Educação, que envolvem, não só o escopo geral do programa, mas 

também os comunicados que acompanham cada repasse. Assim, cabe citar que, uma vez repassados 

os recursos para utilização em PDDE Custeio ou PDDE Capital, somente é viável a inversão de recursos 

caso comprovada a existência de fatos supervenientes e imprevisíveis, suficientes para justificar tal 

ato.  

Contamos com o apoio dos(as) Diretores(as) da Rede Estadual e Supervisores(as) de Ensino para que 

repliquem as orientações aos Diretores(as) Executivos(as) das APMs e demais responsáveis pela 

execução da prestação de contas. 

Em caso de dúvidas, estamos à disposição para auxiliar! 

 

 
 

Pedro Monteiro Salgado Neto 
RG: 41.071.857-9 

Diretor I – NFI 
 
 
 
 
 

Érica Cristina Fidalgo Rampinelli 
RG: 29.456.481-0 

Diretor Técnico II – CAF 
 
 
 
 
 

Daniele Luzia Veneziani 
RG: 29.478.422-6 

Dirigente Regional de Ensino – DETAU 
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