Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Educagao

Diretoria de Ensino da Regido de Taubaté
Praca Oito de Maio, n°® 28, Centro, CEP: 12.020.260 - Taubaté - SP
Tel. 12-36250710 - E-mail: detau@educacao.sp.gov.br

CENTRO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

COMUNICADO CAF-NFI-TAU N° 015/2025

Data: 19/05/2025

Tema: Prestacao de Contas

Assunto: Lancamento de Despesa Invertida no Médulo Prestagao de Contas
SED

Interessado: Rede Estadual e Supervisao de Ensino

Referéncia: CISE / COFlI

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino da Regido de Taubaté, no uso de suas
competéncias e atribuicGes legais conferidas pelo Decreto Estadual n? 64.187/2019, tendo como
referéncia o DECRETO N2 64.644, de 05 de dezembro de 2019, por meio do Centro de Administracao,
Financas e Infraestrutura — CAF e o Nucleo de Finangas - NFl, encaminha, abaixo, as orienta¢des

referentes ao tema e assunto, supra, para ciéncia e providéncias conforme o caso requer.

Considerando o § 12 do Artigo 42 da Resolucao SEDUC n2 6/2022, que prevé a aprovacao com ressalva

das prestacoes de contas que apresentarem a utilizacdo indevida de recursos de custeio em despesas
de capital e vice-versa, o Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura por meio do seu Nucleo
de Finangas, orienta os caminhos na Secretaria Escolar Digital (SED) para langamento de despesas de
custeio pagas com os recursos de capital, a fim de que ndo ocorram divergéncias nos saldos
financeiros.

1) Se houver saldo disponivel para realizacdo de transferéncia entre contas, recomenda-se:

Se a despesa de custeio (C) foi realizada na conta de Projetos Especiais - PE, reservada para realizacdo

de despesas de capital (K), é permitida a transferéncia entre as contas para que o saldo seja
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contabilizado corretamente. Ao transferir os recursos da conta de capital (K) para a conta de custeio

(C), a unidade escolar devera inserir uma justificativa na prestacdo de contas em relagdo a tal
transferéncia, pois este valor sera contabilizado como uma despesa na SED.

2) Se ndo houver saldo disponivel para realizagao de transferéncia entre contas, recomenda-se:

A - A unidade escolar devera categorizar o lancamento, na plataforma Gestdo Agil do Banco do Brasil,
de acordo com a saida no extrato bancério. Exemplo: Se a despesa de custeio foi paga com os recursos
da conta do PDDE Capital, é necessario que a unidade escolar categorize o lancamento como objeto
de repasse “PDDE Capital” e natureza da despesa “capital”, a fim de que esta migre corretamente
para a prestacdo de contas PDDE Capital na SED.

B - Apds a migracao da despesa para a SED, a unidade escolar devera seguir o passo a passo:

1) Na aba “Despesa” > “Nota Fiscal”, selecione o icone de editar no campo “Ag¢ao”:
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2) Na tela de edicdo, selecione o tipo de despesa “Custeio/Capital” e salve o langamento:

Tipo de Documento (BB) NOTAFISCAL ELETRONICA MANUAL

Objeto de Repasse PDDE PE TRANSICAO/TECNOLOGIA/PEDAGOGICA

Chave de Acesso

CNPJ 45.093.181/0001-86

Razdo Social LUCAS MARIANO DA SILVA

Fornecedor/Prestador de Servigos MEI? Sim () Nio @

Numero NF 12
Data Emissdo 24/03/2023 Data Entrega 24/03/2023 Data Pagamento 28M03/2023
_J OTipo de Despesa : CUSTEIO -
©Serdo incluidas 3 Pesquisas?
CUSTEIO

@Nota Fiscal possui imposto?  CUSTEIQICAPITAL

Transferéncia enviada (470) 8.168 36 550272000106338

Valor total do pagamento 816836

3) Em seguida, selecione a op¢do “Pesquisa Prévia” e informe os dados dos proponentes B e C:
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PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista
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4) Logo apos, selecione a opgdo “Itens” e “Editar” para informar todos os itens contidos

na nota fiscal:
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PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista
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ltens da Nota Fiscal

Despesa / Nota Fiscal / Itens da Nota Fiscal
AQUISICAD DE

I i I
e Unidade Quantidade
MATERIAIS E

RETIRADA DE ’
FERRAMENTAS INIA i UNIDADE 11£,0000 28,5100 0.00 3.364,12  Capital(i) = .
CONSTRUCAO

AQUISIGAD DE
MATERIAIS E

FERRAMENTAS "y A s UNIDADE 32 0000 22 5000 0.00 72000  CapitakK) = [
DE -
CONSTRUCAD
AQUISIGAD DE
MATERIAIS E
ASSENTAMENTO =
FERRAMENTAS na ASSENTAMENTD  uniDape 32,0000 22 5000 0,00 720,00  CapitaKy = (]
CONSTRUGAD
AQUISIGAD DE
MATERIAIS E ASSENTAMENTO _—
FERRAMENTAS NiA DE FISO UNIDADE 118,0000 28,5100 0,00 336418  Capitalk) [r4 (]
DE PAREDE
CONSTRUGAD

4

Registros 1a 4de 4

5) Selecione a opgdo “Capital” para que o item seja contabilizado na natureza do recurso invadido e

categorize/subcategorize a despesa.
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Obs.: Nos campos “Categoria” e “Subcategoria” da natureza “capital”, o sistema ndo traz as opg¢des

de servigos e aquisi¢cdes de itens relacionados a custeio, sendo assim, recomendamos que o prestador
de contas selecione a opg¢do que mais se aproxima do item descrito na nota fiscal.
6) Descreva o item contido na nota fiscal no campo “ltem” e especifique os dados nos campos
subsequentes.
Objeto de Repasse: PDDE PE TRANSICAO/TECNOLOGIA/PEDAGOGICA
Custeio: (O
Capital: @®

Categoria: I'-.'1AI‘.'._,TEI'-JL_Z.£O E PEQUENOS REPAROS d

Subcategoria: = AQUISICAO DE MATERIAIS E FERRAMENTAS DE CONSTRUCAO -

Item: SUEETI'UIL:.LU DE PISOS - PAREDE

Unidade Medida: UNIDADE .
Quantidade: 118,0000

Valor Unitario: 28,5100 Desconto: 3.364,18

7) Finalizando com a inser¢do e detalhamento dos itens da despesa, selecione a opgcao “Relacdo de
Bens” e Termo de Doagdo”, alocadas abaixo do quadro “Totalizadores A¢des de Repasse em Curso”, a

fim de gerar sistemicamente os documentos para assinatura do Diretor Executivo da APM:
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TOTALIZADORES ACOES DE REPASSE EM CURSO v

_

F5 15.351,97 C12.477.87 K3.174.00 RS 9.785,36 C1617.00 ¥8160,38

S §.566,61 C1s607 K- 408416

G O Objetos de Repasse  Legenda dos Perfis & Stafus da PC

B Execuciio da Receita e Despesa | B Relacdo de Bens | B Termo de Doagdo D Solicita Reabertura PC

Abaixo, é possivel visualizar os documentos mencionados anteriormente, de acordo com os

lancamentos descritos.

A DA EDUCAGAD DO ESTADD DE SA0 PAULO

Secretaria Escolar Digital PRESTAGAQ DE CONTAS
Relagdo de Bens Adquiridos ou Produzidos

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO
01 -ProgramasAcio © 02-Exercicho:
PDDE PE TRANSIGAD/ TECNOLOGIA/PEDAGOGICA 2023
03-Mome da Razdo Social 04-Numero do CNRJ
APM da EE o
05-Enderego 06-Municipio 07-UF
5P
BLOCO 2 - IDENTIFICAGAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
08-Documento | O5-Especificacio dos Bens || 10-Qtele 11-Valor(RS) 12-Confirmacéo Setar
de Patriménio
Tipo Nurmero Data Unitario Total sim | N&o

12 24/03/2023 RETIRADA DE PISO - PAREDE. __ 118,0000 28,51 3.364,18

12 24/03/2023 AQUISIGAO DE AR-CONDICIONADD < 1 32,0000 22,50 720,00

12 24/03/2023 | ASSENTAMENTO DE PISO - CHAO - 32,0000 22,50 720,00

12 24/03/2023 ASSENTAMENTO DE PISO - PAREDE - 1] 118,0000 28,51 3.364,18
13-TOTAL 8.168,36 | 14 Vst dr Confrmagio

BLOCO 3 - AUTENTICAGAO

Local e Data Nome do Diretor Executivo da APM Nome do Diretor E da APM ou 1a Legal
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TERMO DE DOAGAO

Pelo presente instrumento, a Associagdo de Pais e Mestres da Escola Estadual faz, em conformidade com a
legislacdo aplicdvel ao Programa Dinheiro Direto na Escola PDDE PE TRANSICAO/TECNOLOGIA/PEDAGOGICA/2023 e demais
normas pertinentes 4 matéria, a doagio do(s) bem(ns) discriminado(s) ou produzido(s) com recursos do referido Programa, a
Secretaria da Educagao do Estado de Sao Paulo, para que seja(m) tomado(s) e incorporado(s) ao seu patriménio publico e
destinado(s) a escola acima identificada, a qual cabe a responsabilidade pela guarda e conservagdo do(s) mesmao(s).

N* ORD Descrigio do Bemn aTDE Mota Fiscal VALOR (RS)
L DATA UNITARIO TOTAL

1 RETIRADA DE PISO - PAREDE. 118 12 24/03/2023 28,51 3.364,18
2 AQUISIGAD DE AR-CONDICIONADO 32 12 24/03/2023 22,50 720,00
3 ASSENTAMENTO DE PISO - CHAO 32 12 24/03/2023 22,50 720,00
4 ASSENTAMENTO DE PISO - PAREDE 118 12 24/03/2023 28.51 3.364,18
TOTAL 8.168.36

ENTREGA :

do Diretor E utivalAPM)
RECEBIMENTO : RECEBI O{S) BEM(S) ACIMA, A SER(EM) INCORFPORADO(S) AD PATRIMONIO DO ESTADO.

Carimbo e Assinatura do Diretor da Unidade Escolar

1-Mome e Assinatura da Testemunha 2-Nome e Assinatura da Testemunha

8) Nota-se que as especificacdes sdo geradas através da descricdao do item realizada na etapa 6, ou
seja, mesmo que na categorizagdo e subcategorizagao do item ndo tenha a opgdo exata sobre o
mesmo, a “Relacdo de Bens” e “Termo de Doac¢do” sdo geradas sistemicamente, contendo a descricdo
do item manualmente inserido pelo responsavel pela prestacdo de contas.

Além disso, sobre a questdo de patrimonializacdo dos itens de capital misturados com os itens de
custeio, o CAF ird submeter ao NAD a referida relacdo, informando que os itens de custeio presentes
no referido arquivo, ndo sdo passiveis de tornarem-se patriménio, sendo lancados apenas para
contabilizar o saldo do recurso invadido. Sendo assim, para os itens de custeio, o NAD selecionard a
opc¢ao “Nao” no campo 12 destacado na relacao e selecionara a opgao “Sim” para os itens de capital.
9) Os itens descritos de cada despesa, serdo contabilizados no saldo da natureza que foi invadida.

Para
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verificar a contabilizagdo do saldo, basta gerar o demonstrativo de receita e despesa na plataforma

SED:

TOTALIZADORES AGOES DE REPASSE EM CURSO +

. == |

"5 16.361,87 S137787 *117400 F5 9.785,36 CLE17,00 ¥ B16836 "5 566,61 C 1156087 - 459436

Objefos de Repasse  Legends dos Perfis e Status da PC

B Execugiio da Receita e Despesa | [ Retagio de Bens | [l Termo de Doaglo Histbrico Andamento PC | ) Solicita Reaberiura PC

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO Prestacao de Contas
Sec reta ri a Esc OI ar Di g ita I Demonstrativo da Execuglio da Receita e da Despesa e Relagio de Pagamentos Efetuados

DIRETORIA FINANCEIRA

COORDENAGAO GERAL DE CONTABILIDADE E ACOMPANHAMENTO DE PRESTAGAO DE CONTAS Cadigo CIE:
BLOCO 1 - IDENTIFICAGAQ
O0-ProgramalAglia 02 Exmrcicia
PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE PE TRANSIGAO/TECNOLOGIA/PEDAGOGICA | 2023
03-Nome da Razko Sociat 0d-Namero do CNPJ
APM da EE
OSEndereco Ot-Municigo oruF
SP
BLOCO 2 - SINTESE DA DA RECEITA E DA DESPESA (RS)
02-Saldo Reprogramado do Exercicio Antenor 09-Valor Creditado no Exercicio 10-Valores Aessarcidos na Conta 11-Rendimento de Apbcagio Francein 12-Valor Total da Receta
(€)= 485298 | (C)= 000 [ ()= 816836 | (C) = 156,63 | (C) = 1317797
(¥) = 317400 | (K) = 000 | (%)= a00 | (k)= 000 | K- 317400
Total = 8.026,98 | Total = 0,00 | Total = B.168,36 | Total = 156,63 | Tatal = 16.351,97
13-Galdo Devolrido Ta Devolugho de Recursos 15.¥sior g Despess Realizads 16-Sakdo o Reprogramar pars o Exereicn Segune 75t
(©) = 00 | ic= 0,00 | (c)= 1.617.00 | (C) = 000
K] = 000 | (K) = 000 | (%)= > atsaas |- 000 EM REVISAD
Total = 0,00 | Total = 0,00 | Total = 9.785.36 | Total = 0,00
BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS
181tem 1% Nome da Favoreckdo 20-CPF ou CHRJ 21-Tipas Addquindos ou Servios Contrata Zaar | 23 Documenta Despesa | 26 Pagaments
Desp. | “Tee | mames | Data | alar [ weoes Data
1 LUCAS MARLAND DA SILVA 45.003.181/0001-86 MANUTENGAQ E PEQUENOS REPARDS K 12 24/03/2023 16836 550272000106338 28/03/2023
2 DARIO DARCY ROSA 05,294 774/000196 HIGIENE E LIMPEZA c 12014 10/11/2023 161700 550272000008498 14/11/2023
JUNIDR - ME
TaTAL 578536

Por fim, ressalta-se que as despesas vinculadas ao PDDE Paulista devem ser realizadas em
conformidade com a natureza da despesa repassada, tendo em vista que as unidades escolares
possuem, atualmente, a oportunidade de demandar a quantidade de recursos para custeio e capital
gue receberdo e que ha separacdo entre as contas bancarias de recebimento dos recursos para
custeio (C) ou capital (K), a fim de simplificar o fluxo de organizacdo, categorizacdo e lancamentos das
despesas. Deste modo, a inversdo de recursos &€ um meio excepcional de regularizacdo da prestacao

de contas e ndo deve ocorrer habitualmente, considerando que ha condicbes e limites dos repasses
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estabelecidos pela Secretaria da Educac¢do, que envolvem, nao sé o escopo geral do programa, mas

também os comunicados que acompanham cada repasse. Assim, cabe citar que, uma vez repassados
0s recursos para utilizacdo em PDDE Custeio ou PDDE Capital, somente é viavel a inversao de recursos
caso comprovada a existéncia de fatos supervenientes e imprevisiveis, suficientes para justificar tal
ato.

Contamos com o apoio dos(as) Diretores(as) da Rede Estadual e Supervisores(as) de Ensino para que
repliguem as orientacdes aos Diretores(as) Executivos(as) das APMs e demais responsaveis pela
execucao da prestacao de contas.

Em caso de duvidas, estamos a disposicdo para auxiliar!

Pedro Monteiro Salgado Neto
RG: 41.071.857-9
Diretor 1 - NFI

Erica Cristina Fidalgo Rampinelli
RG: 29.456.481-0
Diretor Técnico Il - CAF

Daniele Luzia Veneziani
RG: 29.478.422-6
Dirigente Regional de Ensino - DETAU
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