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Solicitacdo de autorizacio para contrato visando atender

demanda judicial de aluno

012 Parte — Solicitagao de autorizagao

O supervisor responsavel devera:

Abrir/Escolher SEI tipo: “Atendimento de Requisicdes, Ordens Judiciais ou
Administrativas”

Em Especificacao escrever: Contrato por Demanda Judicial

Este pedido SEI deve conter os seguintes documentos anexos:

- Oficio com a solicitacio:
- Formulario Excel devidamente preenchido (modelo anexo);

- Medida judicial que determina a disponibilizacdo do profissional de apoio
(PAE-AE) ou professor auxiliar.

SEl instruido, o supervisor deve enviar a SEDUC-DEMOD.

NOTA: Mesmo que o pedido de autorizagao tenha sido encaminhado via e-mail
(com os mesmos itens), ainda assim é necessario criar este SEIl e incluir a
autorizacao no processo.

Apds a devolugcdo do SEI com o deferimento da SEDUC-DEMOD, a escola
responsavel devera ser informada para elaborar o Contrato.
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022 Parte - Elaboracao do Contrato

O Contrato original deve ser entregue ao NAP, onde sera assinado pela dirigente e
inserido no Sistema.

Apds a assinatura, o contrato sera enviado a escola em duas vias: uma via fisica
entregue via "caixinha", e uma via virtual em PDF enviada por e-mail (Procedimento
padrado).

Em caso de acgao judicial antiga, cujo aluno ja estava sendo atendido, iniciar o SEI
a partir deste ponto — mas informando o contexto (contratagdo ou substituicdo de
docente), no Oficio e incluindo a respectiva Acao Judicial (Solicitacdo do CEPAG)

032 Parte — Carga Horaria

A escola entdo deve resgatar o SEI em que houve a autorizagao/deferimento da
SEDUC-DEMOD e incluir:

- Oficio constando OBRIGATORIAMENTE as seguintes informagdes:

N° CIE:

N° do processo judicial:
Nome do docente:

CPF: RG:

DI:

Carga Horaria:

Fase de atribuigao:

Tipo Ensino:

Vigéncia:

Dados do Aluno: RA:

- Contrato de Admisséo devidamente ja assinado pelas partes.

SEl instruido, a escola entdo deve enviar ao CRH

O CRH por sua vez, o encaminhara ao CEPAG.




