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Data: 27/05/2025
Assunto: Cadastro de Responsavel — Ficha do Aluno - SED

Prezados(as) integrantes do Trio Gestor e Secretaria Escolar.

Solicitamos, com a maxima atencao e urgéncia, que todas as Unidades Escolares realizem
o preenchimento dos dados do responsavel pelo aluno no sistema SED (Secretaria Escolar
Digital). O campo para insercao dessas informacdes esta disponivel na ficha do aluno, aba
"Responsavel”.

O prazo para o completo preenchimento dessas informacdes € até o dia 09 de junho de
2025.

Para facilitar esse processo, estamos encaminhando, junto a este comunicado, uma

planilha com as pendéncias de cadastro identificadas em cada Unidade Escolar.

Solicitamos a parceria e o comprometimento de todos para que possamos regularizar essas
informacdes dentro do prazo estipulado.

ApOs atualizagdo cadastral preencher o campo “feedback” da planilha com os termos:

e PENDENTE
e CADASTRADO
Para acesso e edicao da planilha é necessario estar logado com o email institucional da
escola ou do servidor (MICROSOFT)
Disponibilizamos, ainda, um tutorial basico, em video, do passo a passo de cadastramento

do responsavel na ficha do aluno, clicando aqui.
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Também deixamos disponivel, clicando aqui, o tutorial de acesso do Responsavel na Sala
do Futuro.

Colocamo-nos a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos ou apoio necessario ao longo
desse processo. Os pontos de apoio indicados para suporte sao:

» Alexandre Guedes R. Nogueira — Diretor do NVE

o Luciana Cristina Souza da Silva — Supervisora Educacional

o Christine Gabel - Professora Especialista em Curriculo
Agradecemos desde ja a colaboragdo de todos.

Atenciosamente,

Alexandre Guedes do Rosario Nogueira
Diretor | - NVE

Luciana Cristina Souza da Silva

Supervisor Educacional

Christine Gabel

Professora Especialista em Curriculo
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