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PUBLICACAO NOVO ENSINO MEDIO COM
HABILITACAO PROFISSIONAL
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Finalidade

Este tutorial tem como objetivo orientar as escolas e Diretorias de Ensino no processo de publicacao dos
alunos concluintes do Novo Ensino Médio com Habilitacdo Profissional, conforme as diretrizes

estabelecidas pela Resolucao SEDUC - 73, de 12-12-2023.

Importante: De acordo com o § 2° da Resolucao, sera realizada uma unica publicacao de concluinte, que
abrangera tanto a conclusao do Ensino Médio quanto a Habilitacdo Profissional, mesmo quando o curso

técnico for ofertado por uma instituicao parceira.
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CADASTRO DA TURMA

As turmas do Novo Ensino Médio com Habilitacao Profissional nao migram automaticamente no fluxo de
concluintes, diferente do Ensino Fundamental e do Ensino Médio regular. Portanto, € necessario que a unidade escolar
realize o cadastro manual das turmas no sistema.

Procedimento:
1.Acesse a Secretaria Escolar Digital (SED).
2.Navegue até o menu: Vida Escolar > Concluintes > Cadastro Excecao > Turma.

3.Clique no botao "Cadastrar Turma" e insira as informacodes solicitadas.

Baoletim

Concluintes

I Cadastro Excecao

Aluno

Cadastro Concluinte
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As informacoes referentes ao Ato Legal, Tipo de Ensino e Turno serao apresentados conforme informacdes
cadastradas no cadastro de escolas.

Apos inserir as informagdes necessarias e verificar os dados selecionados, clique em Salvar para confirmar o
processo.

Salvar

Turma Salva com Sucesso!

ola Parceira:  ETEC DE ITARARE +

Ato Legal Escola Parceira: AUTC URS0 CONFORME PORTARI
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Apos cadastrar a turma, € necessario vincular os alunos.
Procedimento:

Acesse o menu: Vida Escolar > Concluintes > Cadastro Excecao > Cadastro Concluinte.
Preencha os filtros necessarios, como Tipo de Ensino, Area, Tipo de Curso, etc. Em seguida, clique em pesquisar
Dica: Vocé tambem pode pesquisar pelo codigo CIE da escola.

Cadastro Concluintes

Pesquisa Por:
Ano Letivo:
Tipo Diretoria: SELECIONE
Diretoria: SELECIONE..
Municipio: SELECIONE..
Rede de Ensino: SELECIONE
Situagéo Escola: SELECIONE
Escola: SELECIONE
Situacdo das Unidades: SELECIONE..
Unidade: SELECIONE

Tipo de Ensino: SELECIONE..

Q Pesquisar | < Limpar




VINCULACAO DE ALUNOS A TURMA

Apos localizar a turma, clique no icone de lapis "Editar".
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It it céd. It | cCod It | I it It Bl
Escola Identificagao Curso cu':soo Nivel de Ensino/Curso Turmo Turma Inicio
Turma Técnico

Cod.
Escola

ENSINO MEDIO COM
HABILITACAO

307788 INTEGRAL 03/02/2023

PROFISSIONAL / TECNICO
EM ADMINISTRACAO

i it

Editar

i

Visualizar Excluir

Fim

15/12/2023

Na aba Alunos, clique em "Adicionar Novo Aluno".

Cadastro Concluintes

Turma Alunos

Alunos

Mostrar | 10 = | registros Filtro

e ) )

um
Nome Mome Social Tipo Documento Documento Local Nascimento UF N*® Chamada Status Concluinte Revalidicdo de diploma Escolar Conv. de Dutros Anexo
Estudos

Menhum registro encontrado!

Nada para mostrar

Anterior | Seguinte



i~ hS Secretaria de SAO PAULO
VINCULACAO DE ALUNOS A TURMA el | s

Insira 0 documento do aluno e clique em "Vincular".

Em casos de publicacao que nao seja revalidacao de diplomas ou regularizacao/convalidacao de vida
escolar, selecione a opcao “Outros”, anexe o arquivo e clique em salvar.

Adicionar Aluno

IMPORTANTE:

. scooe - o - [N SO devera ser publicado pelo RA, alunos
estrangeiros que nao possuirem RNM/RNE.

Dados Aluno

Home doAunc Os alunos que ja possuem ficha cadastrada nao
o devem ser incluidos no menu : Vida Escolar>
oot L Concluintes > Cadastro Excecao Aluno , mas
sim vinculados diretamente na etapa de
: vinculacao a turma. Certifique-se de que a ficha
Locel deNoscimerc: do aluno contém o documento cadastrado (CIN
ou RG), pois isso é essencial para que o vinculo
evadociode Do com a turma seja realizado corretamente. Caso
Roouarzag d Via Excla Convelogode s o documento ainda nao esteja inserido, inclua
essa informacao na ficha do aluno antes de
e Moouriastaronsaierto: | om0 oot tentar efetuar o vinculo.
) o

Tipo Documento:

Numero de Chamada:
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Com os alunos devidamente cadastrados na turma, o proximo passo € iniciar o fluxo para publicacao
dos concluintes.

Procedimento:

Acesse o menu: Vida Escolar > Concluintes > Concluintes.
Utilize os filtros de pesquisa ou o codigo CIE para localizar os alunos.
Selecione o Tipo de Fluxo: Excepcional e clique em pesquisar.

Concluintes

- E possivel buscar por CIE ou pelos filtros.

Pesquisa Por:
Ano Letivo:

Tipo Fluxo: Excepcional ~

Cadigo Escola: :

Unidade: Selecione... ~

Atencdo: O fluxo de concluinte de curso técnico devera ser realizado pelo cadastro de excecao.
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Clique no icone de lapis "Abrir".

ZrlEEE 207752 5535 . INTEGRAL

Selecione o aluno e clique em "Salvar".

Escola: 15362 - EPITACIO PESSOA

Ano Letivo: 2023 Céd. Identificacdo Turma: 304531 Data Inicio: 14/02/2024 - Atos Leqai
Nivel de Ensino: ENSINO MEDIO COM HABILITAGAG PROFISSIONAL Tipo Curso: HABILITAGAD Data Fim: 15/12/2024

Area: EIXO TECNOLOGICO GESTAO E NEGOCIOS Curso: TECNICO EM ADMINISTRAGAD Periodo Letivo: 3% SERIE

e e T

0 - |n Fitro
e T R L e
HABILIT: . NAL 20 : E LIMA H 5 5 sP APTO - = - - - = = -

000041641451 41541451

P APTO - =

Importante: E possivel selecionar os alunos em lote
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INICIAR O FLUXO DE CONCLUINTES

Lembre-se: Todo o fluxo — selecao, ratificacao, validacao e publicacao dos concluintes — é realizado na mesma

tela.
As acoes permitidas sao determinadas pelo perfil de acesso do usuario no sistema.

Verifique se o seu perfil tem as permissdes adequadas para realizar cada etapa.

v’ Cadastra a turma e o S
Concluinte.

v' Ratifica o Concluinte v" Valida o Concluinte v" Publica o Concluinte

v" Seleciona o
concluinte
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DUVIDAS OU PROBLEMAS TECNICOS

Em caso de duvidas, registre uma ocorréncia no portal de atendimento: https://atendimento.educacao.sp.gov.br,
selecionando a categoria Vida Escolar e descrevendo sua duvida de forma detalhada. Se o problema estiver
relacionado a um erro de sistema, por favor, inclua as seguintes informacdes para simulacao: dados do aluno,
turma, cadigo CIE e um print de tela que evidencie 0 erro.

Vocé tambem pode entrar em contato com a Central de Atendimento da Secretaria da Educacao do Estado de
Sao Paulo pelo telefone 0800 77 000 12, ou atraves do chatbot EDU.


https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
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