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ASED

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituida
oficialmente em 2016 através da Resolugdo SE 36 de 25 -05 -

2016.

Hoje a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual,
municipal e privada em todo o Estado de S3ao Paulo e possui
interface com os aplicativos Didrio de Classe, Leitor Resposta
e Minha Escola SP disponiveis na loja de aplicativos para
dispositivos com sistema operacional android.

A SED é personalizada para cada tipo de usuario. Para os pais
e responsaveis dos estudantes, por exemplo, estao
disponiveis as notas e faltas do estudante. Ja os alunos
podem solicitar a carteirinha, criar suas contas de e -mail e
emitir documentos escolares.

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br, a SED também

pode ser acessada sem o consumo de dados médveis por
meio do aplicativo “Secretaria Escolar Digital” também
disponivel na loja de aplicativos para dispositivos com
sistema operacional android. ®
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

CONCLUINTES 2021

https://sed.educacao.sp.gov.br/



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Neste tutorial vocé ira aprender como
Selecionar, Ratificar, Validar e Publicar
aluno concluinte no sistema
Concluintes 2021.

Temos uma novidade no processo de
retificacao de alunos publicados, veja
no conteudo do tutorial.

Aqui teremos também, o processo de
excecoes através do cadastro de
Aluno, Turma e Concluinte.
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CONCLUINTES 2021

CURSOS TECNICOS +

~

O cadastro para publicagéo de concluintes de CURSOS TECNICOS (Habilitagdo, Qualificacdo e
Especializacdo), deve ser realizado por meio do Cadastro de Exce¢do.
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Para tanto, sequir as orientacoes contidas no item de Cadastro de Excecdo deste tutorial.




REGRAS

Rede Estadual-
SE

Rede
Municipal

Rede
Municipal - SP

Rede Privada

SELECIONAR

CONCLUINTE
GOE, AQE, Sec. de
Esc., Of. Administrativo,
Diretor e Vice-Diretor
de Escola, CIE, NRM,
NVE (Diretor), CIE,
NRM, NVE e
Concluintes — NVE

Secretario e Diretor —
Outras Redes ou P.M.
- Vida Escolar

Secretario e Diretor -
Rede Municipal SP ou
P.M. - Vida Escolar

Secretdrio e Diretor —
Outras Redes ou CIE, NRM,
NVE (Diretor), CIE, NRM,
NVE e Concluintes - NVE

PRINCIPAIS PERFIS

RATIFICAR
CONCLUINTE

Diretor, Vice-Diretor de

Escola, CIE, NRM, NVE

(Diretor) ou Concluintes

- NVE

Diretor — Outras

Redes ou P.M. - Vida

Escolar

Diretor -

Rede Municipal SP e P.M. -

Vida Escolar

Diretor —

Outras Redes, CIE, NRM,
NVE (Diretor) ou
Concluintes - NVE

VALIDAR
CONCLUINTE

Supervisor de
Ensino

Supervisor
de Ensino e P.M. -
Supervisor

P.M. - Supervisor

Supervisor
de Ensino

PUBLICAR
CONCLUINTE

Dirigente

P.M. - Secretario
Municipal
de Educacao

P.M. - Secretario

Municipal de
Educacao

Dirigente



CONCLUINTE

NNEINER)
(Rede Privada)

CEFOR (Rede
Estadual —
Outros)
CPS (Rede
Estadual-
Outros)




Rede Estadual-
SE

Rede
Municipal

Rede
Municipal - SP

Rede Privada

o sumicacdo | nenecacdo o
LOTE




o sumiacdo | nenecacdo o
LOTE

Sistema
S (Rede
Privada)
CEFOR
(Rede Estadual
— Outros)

CPS
(Rede Estadual
-Outros)
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Sistema S
(Rede Privada)

CEFOR
(Rede Estadual
— Outros)

CPS
(Rede Estadual
-Outros)

Rede Federal




Seguirao os mesmos perfis que atuam no fluxo de publicacdao, em todas as redes
de ensino.

Os perfis sO terdo acesso aos acervos que forem atribuidos, no cadastro de escolas, as
escolas de sua respectiva responsabilidade;

Caso seja uma escola extinta e/ou cassada e acervo atribuido a DER, os perfis que atuam
no fluxo de publicacdao da DER terdao o acesso;

Caso seja uma escola com Atividades Suspensas, Cassada, Desativada, Extinta ou
Paralisacao Temporaria cujo acervo foi direcionado a outra escola, os perfis que atuam no
fluxo de publicacdao da escola detentora do acervo terdao o acesso.







» Vida Escolar

PASSO A PASSO

Acessando o menu:

Recursos Humanos

Servicos Escolares

II

1

Questionarios

I

Vida Escolar

Boletim

Concluintes (antigo)

Concluintes 2021
Cadastro Excecdo

Concluintes 2021

Acesse o0 menu Vida Escolar >
Concluintes 2021 > Concluintes 2021 novamente

Vida Escolar
Boletim -
Concluintes (antigo) -
Concluintes 2021 -




CONCLUINTES 2021 - SELECIONAR




PASSO A PASSO

[E—
CONCLUINTES 2021 - SELECIONAR

Selecione o campo desejado, preencha e clique em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por: ‘ N° de Classe ~ ‘

N° Classe: ‘ | ‘

N° de Classe

Cdédigo CIE

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Clique em Abrir para visualizar os alunos
dessa classe.

®= 1T | Tipo IT " 1 u " " u i " " "
=) 23 =] 0] o] (0] [0} o] Ea

EE— P
MEDIO
ANUAL
JOSE 32 SERIE
EonS 3 B MANHA 24 10 ) 0 ) o 0 #
| I ANUAL
IOSE 32 SERIE
s 3 C MANHA 26 13 ) 0 o o 0 -
ANUAL
JOSE 32 SERIE
EonS 3 D NOITE 25 7 ) 0 ) o 0 -
ANUAL
>

4

Registros 1 a 4 de 4 Anterior - Seguinte



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - SELECIONAR

« Utilize o filtro para localizar o aluno, se necessario;
e Clique no checkbox da coluna Selecionar;

e Clique em Salvar.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Afos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 015 Data Fim: 23/12/2020

Turma: 3° SERIE A MANHA ANUAL

it = Escolher Colunas W I Gerar PDF

Mostrar | 10« | registros Flltro[ (0000003877 ‘
Tipo i E I | Nome If It G, I It |y i It it It it Toma
de série | N° do RA ol RG/RNM | Re | i, | Rendimento | Status | Publicagio Retificar | AP0 | sem

Ensino Aluno CIGA0 | ofeito
ANA
ENSING LUIZA DE
LRI 2 0001060 8 SP 000000387 g sp APROVADO APTO
Registros 1a 1 de 1 (filtrados de 23) Anterior Seguinte

m Atualizar Tela



CONCLUINTES 2021 - SELECIONAR

* O sistema resultara mensagem informando a Selecao do aluno;

* Cligue em Fechar.

Selecionar Concluintes

A selecdo foi salva com sucesso
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PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - SELECIONAR

O aluno selecionado estara disponivel para ratificacao, na coluna Ratificar.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe; Data Inicio: 03/02/2020 Alos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 015 Data Fim: 2311212020

Turma: 3° SERIE A MANHA ANUAL

o = Escolher Colunas M ki Gerar PDF

Mostrar 10 = | registros Filtro‘ 0000003877 ‘

i | | . | N | I I It
M

ENSIN I
o R 00010606 8 SP 000N g 5 APROVADO  Seeconado - B :

ANALUIZA

Reqistros 12 1 de 1 (filirados de 23) Anterior n Sequinte

Atualizar Tela
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PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - RATIFICAR

Selecione o campo desejado, preencha e cligue em Pesquisar.
Concluintes

Pesquisa Por: ‘ N° de Classe « |

N° Classe: ‘ | ‘

N° de Classe

Cddigo CIE

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Clique em Abrir para visualizar os alunos
dessa classe.

1= 1 Tipo I 1t
Nr. Alunos Alunos Sem =
Cla Escola Ent:; Turma Ativ Efeito Selecionados Ratificados Validados Publicados

foeRe
MEDIO
ANUAL
3% SERIE
inES[Tc? 3 B MANHA 24 10 0 ) ) 0 0 P
ANUAL
33 SERIE
%NESE')’;‘C? 3 C MANHA 26 13 0 ) ) 0 0 P
ANUAL
33 SERIE
%NESE')’;‘S 3 D NOITE 25 7 0 ) ) 0 0 P
ANUAL
P >

Registros 1a 4 de 4 Anterior - Seguinte



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - RATIFICAR

* Observe na coluna Ratificar, o botao esta habilitado.

* Clique em Ratificar.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Alos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 015 Data Fim: 23/12/2020

Turma: 3* SERIE A MANHA ANUAL

o = Escolher Colunas m I Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro‘ 0000038774189 ‘
It W e M I I e U ] It it h

Tipo de Dig. UF Dig. UF RG = . . . . :

RA RA RA RG/RNM RG RG Miitar Rendimento Status Publicagao Selecionar Ratificar Validar | Publicar | Refificar
ANA LUIZA

ENSIN o

VEDIO 3 2 00010608 ] SP 0000003873 9 SP APROVADO Selecionado = 8
Registros 1a 1 de 1 (fitrados de 23) Anterior n Seguinte

st | M



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - RATIFICAR

* O sistema abrird uma tela com os dados do aluno concluinte para verificacao. Cligue em Aprovar ﬂ

Ratificar Concluinte

Nome do Aluno:

RG: RNM: -

RG Militar: - -

Local de Nascimento: VITORIA DA CONQUISTA UF de Nascimento: BA
Nacionalidade: Brasileiro Data de Nascimento: 17/04/1996
RA Rendimento: APROVADO
Diretoria/lnstituicao: Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO
Escola: Unidade:

Nr. Classe: Turma:

Ano de conclusao: 2020 Série: 3 N° Chamada: 3

Motivo Devolucao

= B T



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - RATIFICAR

* O sistema perguntara se realmente deseja aprovar o registro do aluno concluinte.

* Para Ratificar o aluno concluinte, clique em Sim.

Deseja aprowvar o registro?

hd

| Sim ” Nao




CONCLUINTES 2021 - RATIFICAR

* O sistema resultara mensagem confirmando a Ratificacdo do aluno;

e Clique em Fechar.

Concluinte

Concluinte aprovado com sucesso !

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 — RATIFICAR - Situagao

 IMPORTANTE: Em situacao de "Devolver", o campo Motivo Devolugao é obrigatério, ele é responsavel
pela habilitacdo do botdao Devolver.
* Preencha o campo Motivo Devolucao e cligue em Devolver.

Ratificar Concluinte

Nome do Aluno:

RG: RNM: -

RG Militar: - -

Local de Nascimento: VITORIA DA CONQUISTA UF de Nascimento: BA
Nacionalidade: Brasileiro Data de Nascimento: 17/04/1996
RA Rendimento: APROVADO
Diretoria/lnstituicao: Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO
Escola: Unidade:

Nr. Classe: Turma:

Ano de conclusao: 2020 Série: 3 N° Chamada: 3

Motivo Devolucao

N° do RG incorreto |

3 )
ye



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — RATIFICAR - Situagao '

* Ao clicar o botao “Devolver” o sistema exibe a mensagem para a confirmacdo da devolucao.

*Cligue em Sim.

Deseja devolver o registro?

‘ I sSim I Nao




CONCLUINTES 2021 — RATIFICAR - Situagao

* Confirmado a devolucao do registro, o sistema grava os dados do concluinte na base de dados. Clique em
ok.

Concluinte

Concluinte devolvido com sucesso !

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 — RATIFICAR - Situagﬁo

* O sistema retorna o processo para a etapa “SELECIONAR”, com o status “Devolvido”.

* O sistema grava o log na base de dados. Clique no icone da coluna Histérico.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Atos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 003 Data Fim: 23/12/2020

Turma: 3° SERIE A MANHA ANUAL

pid = Escolher Colunas w I Gerar PDF

Mostrar 10 A reglstros Filtro

TIIIO It Nome If it It it It
“F gg “'}gr Rendimento  Status  Publicagio Historico Selecionar  Ratificar Publicar | Retificar “P“"'a’
Ensmo Alunu
ENSINO . 02/07/2021
MEDIO APROVADO : B 0 11:44:12

Registros 1 a1 de 1 (filtrados de 38)

Anterior ' Seguinte




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 — RATIFICAR - Situagao

Em Histdrico, o sistema exibira: A) Dados do aluno; B)Status com o respectivo dia e horario da alteracao;
C) Justificativa da devolucdo; D) Login e perfil do usuario que realizou as alteracdes; E) N2 da maquina
utilizada; F) Anexo quando se tratar da situacao Torna sem Efeito.

Historico Aluno

Nome do Aluno:

RA: Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO
RG: Serie: 3

RNM: - Turma:

RG Militar: - Nr. Classe:

Data de Nascimento: 04/06/2002

Rendimento: APROVADO

Mostrar| 10 - | registros Filtro
ot s 17
Devolvido N® do RG incorreto. 02/07/2021 11:46:39 desenv
Ratificado 02/07/2021 11:44:12 desenv
Selecionado 02/07/2021 09:02:09 desenv
Registros 1 a3 de 3 Anterior n Seguinte

Voltar
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PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - VALIDAR

Selecione o campo desejado, preencha e clique em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por: ‘ N° de Classe ~ ‘

N° Classe: ‘ | ‘

N° de Classe

Cddigo CIE

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Cligue em Abrir para visualizar os alunos
dessa classe.

1= 1T R T 1T T i 1 i i1 T 17
3 23 8 0 0 ® 0

ENSING 33 SERIE
e A MANHA
ANUAL
32 SERIE
'waESE')rI“g 3 B MANHA 24 10 ) 0 o 0 o -
ANUAL
33 SERIE
eSS 3 C MANHA 26 13 0 0 ) 0 ) -
ANUAL
3% SERIE
ChENS 3 D NOITE 25 7 0 0 ) 0 ) -
ANUAL
-« »

Registros 1 a 4 de 4 Anterior - Seguinte



PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - VALIDAR

* Observe na coluna Validar, o botao estd habilitado.

e Clique em Validar.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe:
Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 015

Turma: 3* SERIE A MANHA ANUAL

L3
(3]

Mosfrar | 10 = | registros

Data Inicio: 03/02/2020 Alos Legais

Data Fim: 23/12/2020

= Escolher Colunas m | Gerar PDF

Filro ‘ 00000038774189

It : It | Nome If .. I I | | It It Toma
phote " | sie | N | do RA Dig RGIRNM L Redmento | Satus | Publicagio Selecionar | Ratificar ~ Vaidar  Publicar | Refficar sem
sino Aluno RA RG RG efeito

ANA LUIZA
DE

2H 3 2 0001060 8 SP 000DOD3GT 9w APROVADO  Ratificado

MEDIO

Registroz 131 de 1 (filrados de 23)

1710612021 .
24121
Anterior n Sequinte
m Atualizar Tela



PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 - VALIDAR

* O sistema abrird uma tela com os dados do aluno concluinte para verificacao. Cligue em Aprovar ﬂ

* (Caso os dados do aluno concluinte nao estejam corretos, clicar em Devolver

* Importante: Para devolver um aluno concluinte para o nivel "Selecionar", o preenchimento do
campo "Motivo Devolucao" é obrigatdrio, assim o botao Devolver sera habilitado.

Validar Concluinte

Nome do Aluno: ANA LULZA DE
RG: 0000003877 -0 SP RMNM: -

RG Militar: - -

Local de Nascimento: ITAQUAGQUECETUBA UF de Nascimento: SP
Nacionalidade: Brasileiro Data de Nascimento:

RA O0O0106066297F -8 SP Rendimento: APROWVADO
Diretoria/lnstituicao: ITAQUAQUECETUBA Tipo de Ensino: ENSINOC MEDIO
Escola: Unidade: -

Nr. Classe: Turma:

Ano de conclusao: 2020 Seéerie: 3 N° Chamada: 2

I Motivo Devolugé‘:o I

= | | Rz




PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - VALIDAR

e O sistema perguntara se realmente deseja aprovar o registro do aluno concluinte.

e Para Validar o aluno concluinte, cligue em Sim.

Validar Concluinte

Deseja aprovar o registro?




CONCLUINTES 2021 - VALIDAR

* O sistema resultara mensagem confirmando a Validagcao do aluno;

e Clique em Fechar.

Concluinte

Concluinte aprovado com sucesso !

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - - Situagdo

 IMPORTANTE: Em situacao de "Devolver", o campo Motivo Devolugao é obrigatério, ele é responsavel
pela habilitacdo do botdao Devolver.
* Preencha o campo Motivo Devolucao e cligue em Devolver.

Walidar Concluinte

Nome do Alunmno:

RG:

RS Militar: -

Local de Nascimento: SAa0 PAULO
MNacionalidade: Brasileiro

R.Aa

Diretoria/lnstituicao:

Escola:

Nr. Classe:

Ano de conclusao: 2020

Motivo Devolucao
=

RMMNM: -

UF de NMascimeanto: SP

Data de Mascimento: 15/11/2002
Rendimento: APROWVADO

Tipo de Ensino: ENSINOCO MEDIO
Unidade:

Turma:

Serie: 3 N Chamada: 2

N do RG incorreto.|

-

o Aprowanr




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 —- VALIDAR - Situagao

* Ao clicar o botao “Devolver” o sistema exibe a mensagem para a confirmacdo da devolucao.

*Cligue em Sim.

Validar Concluinte

Deseja devolver o registro™?

*I Sim Il Nao




CONCLUINTES 2021 —- VALIDAR - Situagao

Confirmado a devolucao do registro, o sistema grava os dados do concluinte na base de dados. Clique
em ok.

Concluinte

Concluinte devolvido com sucesso !

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 — VALIDAR - Situagdo

* O sistema retorna o processo para a etapa “SELECIONAR”, com o status “Devolvido”.

* O sistema grava o log na base de dados. Clique no icone da coluna Historico.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Atos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 003 Data Fim: 23/12/2020

Turma: 3* SERIE A MANHA ANUAL

b3 = Escolher Colunas K Gerar PDF

Mostrar 10 = | registros Flltrﬂl 000105218707
Tgo It it i mg UF Retificar “'““'
Ensmo “IM

02/07/2021

ENSINO
APROVADC 114438

MEDIO

Registros 1a 1 de 1 (filtrados de 38) Anterior n Seguinte

m Atualizar Tela




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 - - Situagdo

Em Histérico, o sistema exibira: A) Dados do aluno; B)Status com o respectivo dia e horario da
alteracao; C) Justificativa da devolucdo; D) Login e perfil do usudrio que realizou as alteracdes; E) N2 da
maquina utilizada; F) Anexo quando se tratar da situacao Torna sem Efeito.

Historico Aluno

Nome do Aluno:

RA: Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO
RG: Série: 3

RNM: - Turma:

RG Militar: - Nr. Classe: N1

Data de Nascimento: 31/03/2003

Rendimento: APROVADO

Mostrar registros Filtro

Devolvido N® do RG indevido. 02/07/2021 14:14:53 desenv

Ratificado 02/07/2021 11:44:38 desenwv

Selecionado 02/07/2021 09:02:09 desenv
Registros 1 a 3 de 3 Anterior - Seguinte
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PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - PUBEICAR

Selecione o campo desejado, preencha e clique em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por: ‘ N° de Classe ~ ‘

N° Classe: ‘ | ‘

N° de Classe

Cddigo CIE

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Clique em Abrir para visualizar os alunos
dessa classe.

1& 1l ) a1 1l ) 1 15y 1 n 1) n 15y 1) 1
3 23 8 0] 0 (0] @

JOSE 3% SERIE
240452516 GAMA DE ShsNe A MANHA
MIRANDA ANUAL
EEREEE . M D ENSING 3 B MANLA 24 10 0 0 0 0 0 e
MEDIO .
MIRANDA ANUAL
JOSE ENSING 3 SERIE
240452656 GAMA DE TSNS 3 C MANHA 26 13 0 0 0 0 o -
MIRANDA ANUAL
JOSE CNSING 33 SERIE X
241688498 GAMA DE TSN 3 D NOITE 25 7 0 0 0 0 o e
MIRANDA ANUAL
< >

Registros 1 a 4 de 4 Anterior - Seguinte



PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - PUBEICAR

* Observe na coluna Validar, o botao estd habilitado.

e Clique em Validar.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Alos | egais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 015 Data Fim: 23/12/12020

Turma: 3* SERIE A MANHA ANUAL

o = Escolher Colunas w | Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro‘ 0000003877419 ‘

It IT| Nome If It It . I I It It It Toma
Tigo de N do RA o RGIRAM L i Rendimento | Status | Publicagio | Historico | Selecionar | Rat Vaidar  Publicar  Refiicar | P sem
Ensino Al RA RG RG Militar .
uno efeito
ANALUIZA
DE
ENSINO . 17062021 171062021
JEDD 3 2 00010505¢ 8 SP 0000003877 g o APROVADO  Vaiidado 8 : e | o

Registros 1 a1 de 1 (filrados de 23) Anterior n Seguinte

m Afualizar Tela



PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - PUBEICAR

* O sistema abrird uma tela com os dados do aluno concluinte para verificacao. Cligue em Aprovar ﬂ

* (Caso os dados do aluno concluinte nao estejam corretos, clicar em Devolver

* Importante: Para devolver um aluno concluinte para o nivel "Selecionar", o preenchimento do
campo "Motivo Devolucao" é obrigatdrio, assim o botao Devolver sera habilitado.

Publicar Concluinte

Nome do Aluno: ANA LUIZA DE
RG: 00000038774199 - 9 SP

RG Militar: -

Local de Nascimento: ITAQUAQUECETUBA
NMacionalidade: Brasileiro

RA 000106066297 - 8 SP
Diretoria/lnstituicao: ITAQUAQUECETUBA
Escola:

Nr. Classe:

Ano de conclusao: 2020

I Motivo Devolucao I

RMNM: -

UF de Nascimento: SP

Data de MNMascimento:
Rendimento: APROWVADO

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO
Unidade:

Turma:

Série: 3 N° Chamada: 2

|




PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 - PUBEICAR

O sistema perguntara se realmente deseja aprovar o registro do aluno concluinte.

Para Validar o aluno concluinte, clique em Sim.

Deseja aprovar o registro?

Sim




I
CONCLUINTES 2021 - PUBEICAR

* O sistema resultara mensagem confirmando a Publicacdo do aluno;

e Clique em Fechar.

Concluinte

Concluinte aprovado com sucesso !

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 — BUBBIEAR - situacio

 IMPORTANTE: Em situacao de "Devolver", o campo Motivo Devolugao é obrigatério, ele é responsavel
pela habilitacdo do botdao Devolver.
* Preencha o campo Motivo Devolucao e cligue em Devolver.

Publicar Concluinte

MNome do Aluno:

RG: RMNM: -

RG Militar: - -

Local de MNMascimento: SACO PAULCO UF de Nascimento: SP
NMacionalidade: Brasileiro Data de Nascimento: 03/12/2002
R.A Rendimento: APROWVADO
Diretoria/lnstituicao: Tipo de Ensino: ENSINOCO MEDIO
Escola: Unidade:

MNr. Classe: Turma:

Ano de conclusao: 2020 Série: 3 N° Chamada: 4

motivo Dewvol ugé’?l

MN® do RG incorreto.|

: .
o rorovar




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — BUBHGAR - situacio '

* Ao clicar o botao “Devolver” o sistema exibe a mensagem para a confirmacdo da devolucao.

*Cligue em Sim.

Deseja devolver o registro™?

‘ I Sim Il MNao




CONCLUINTES 2021 — BUBBIEAR - Situacio

Confirmado a devolucao do registro, o sistema grava os dados do concluinte na base de dados.
Clique em ok.

Concluinte

Concluinte devolvido com sucesso !

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 — BUBBIEAR - situagio

O sistema retorna o processo para a etapa “SELECIONAR”, com o status “Devolvido”.

O sistema grava o log na base de dados. Clique no icone da coluna Histérico.

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Afos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 003 Data Fim: 23/12/2020

Turma: 3* SERIE A MANHA ANUAL

b3 i= Escolher Colunas W I Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro | 000103435761

Tipo [ Bk 1T | Nome [f I pig ¥ It It oo i It It It It Toma

de série | N° do RA g [ UF RG/RNM T s Rendimento  Status  Publicagio Historico Selecionar  Ratificar Retificar | _APPOVar | oo
_ 020712021 02/07/2021

3 5 X sP 7 SP APROVADO | Devolvido : g 0 s | G - - - :

Reqgistros 1a 1 de 1 (filtrados de 38) Anterior Sequinte

Atualizar Tela

ENSINO
MEDIO

4 »




PASSO A PASSO

L —
CONCLUINTES 2021 — BUBBIEAR - situagio

Em Historico, o sistema exibird: A) Dados do aluno; B)Status com o respectivo dia e horario
da alteracao; C) Justificativa da devolucao; D) Login e perfil do usuario que realizou as alteracdes; E) N¢
da maquina utilizada; F) Anexo quando se tratar da situacdo Torna sem Efeito.

Historico Aluno

Nome do Aluno:

RA: Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO
RG: Série: 3

RNM: - Turma:

RG Militar: - Nr. Classe: N° 1

Data de Nascimento: 06/01/2003

Rendimento: APROVADO

Mostrar 10 - registros Filtro

Devolvido N° do RG incorreto 02/07/2021 14:50:04 desenv
Validado 02/07/2021 14:32:37 desenv
Ratificado 02/07/2021 14:32:23 desenv
Selecionado 02/07/2021 09:02:09 desenv
Registros 1 a 4 de 4 Anterior Seguinte



JNCLUINTES 2021 - PUBLICAGCAO EM LOTE




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - PUBLICACAO EM LOTE

No campo "Pesquisa Por", selecione a opc¢ao Filtros.

Concluintes

Pesquisa Por: ‘ N° de Classe ~ ‘

N° Classe: ‘ | ‘

N° de Classe
‘ Filtros

Cadigo CIE




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - PUBLICACAO EM LOTE

No campo Tipo Operacdo, selecione a opcao Lote. Preencha os demais campos e cligue em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Tipo Operacacao:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

Acervo Documental:

Filtros ~

2020

Lote = ‘ ‘

-

-

ESTADUAL - SE ~

ENSINO MEDIO -

NAO =

- [ o



PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 - PUBLICACAO EM LOTE




ONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO

Havendo a necessidade de retificacdo da publicacdo de um concluinte, é necessario, primeiramente, alterar o
dado na Ficha do Aluno (Sistema de Cadastro de Alunos).

Ficha do Aluno

Ano Letivo:

Tipo de Pesquisa: ~ SELECIONE..



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO

Acesse o0 menu Vida Escolar > Concluintes 2021 > Concluintes 2021 novamente.

Vida Escolar -

Boletim -

Concluintes (antigo) -

Concluintes 2021 -
Cadastro Excecdo -
Concluintes 2021

Selecione o campo desejado, preencha e cligue em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por: N° de Classe ~

N° Classe: ‘ ‘

N° de Classe

Filtros

Cédigo CIE




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Clique em Abrir.

LY.
L&

Mostrar = 10 =  registros
I Tpo IT 1)
Escola de Série
Ensino

ENSINO
MEDIO

ENSINO
MEDIO

ENSINO
MEDIO

Registros1a3de 3

iE Escolher Colunas K Gerar PDF

Filtro
It I I I I It I i I
Alunos Alunos Sem . . . . .
Turma Ativos Aptos Efeito Selecionados Ratificados Validados Publicados Abrir
38 SERIE
C NOITE 44 40 0 0 0 0 0 Vd
ANUAL
3% SERIE p—,
AMANHA 38 35 0 0 0 0 1 rd
ANUAL
3@ SERIE
B MANHA 40 37 0 0 0 0 0 rd
ANUAL

b

Anterior Seguinte



PASSO A PASSO

——
NOVIDADE CONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO

Utilize o campo Filtro para pesquisar o concluinte. 4

Na coluna Retificar, clique no lapis

Ano Letivo: 2020 I, Classe: Data Inicio: 0310212020

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 003 Data Fim: 231212020

Turma: 3* SERIE A MANHA ANUAL

“ = Escolner Colunas % K Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Fitn . T——1
It I lT I
.I.- 5 ] s | i | s | | vt | v | e
Aluno
ANA
ENSING 3 ] CAROLINE 5 e ' e APROVADO Publcado / g 10/062021 1900672021 2110612021

MEDIO 20:10:47 20:11:07 10:5423

Registros 12 1de 1 (filrados de 38) ' Anterior n Sequinte
M Atualizar Tela



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO

O botao "Retificar Dados Publicacao" estara disponivel quando algum dado da coluna Dados Ficha do Aluno
estiver diferente dos dados da coluna Publicacao Concluinte, isso significa que a correcao foi realizada no
sistema de cadastro de alunos.

Retificar Publicagao

Publicacao Concluinte

Diretoria/lnstituicao:

Escola:

Nivel de Ensino: ENSINO MEDIO
Ano de conclusao: 2020

Unidade:

Nome do Aluno: ANA CAROLINA

RA:

RG:

RMNM: -

RG Militar: -

Data de Nascimento: 05/05/2003

Nacionalidade: Brasileiro

Local de Nascimento:

UF de Nascimento: SP

Dados Ficha do Aluno

Diretoriaf/lnstituicao:

Escola:

Nivel de Ensino: ENSINO MEDIO
Ano de conclusao: 2020

Unidade:

* ‘ | Nome do Aluno: ANA CAROLINE |
RA:

RG:

RMNM: -

RG Militar: -

Data de Mascimento: 05/05/2003
Nacionalidade: Brasileiro

Local de Nascimento:

UF de Nascimento: SP

* 1% Retificar Dados Publicagao



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO

O sistema pedira para confirmar a Retificacao da publicacao. Clique em Sim.

Retificar Publicacao

Deseja retificar o registro?

|Né’lo|




CONCLUINTES 2021 — RETIFICAR PUBLICACAO

O sistema exibira a mensagem de concluinte retificado com sucesso.

Concluinte

Concluinte retificado com sucesso !

PASSO A PASSO




DNCLUINTES 2021 — APROVAR RETIFICAGCAO




PASSO A PASSO

[E—
CONCLUINTES 2021 — APROVAR RETIFICACAO

Acesse o0 menu Vida Escolar > Concluintes 2021 > Concluintes 2021 novamente.

Vida Escolar -

Boletim -
Concluintes (antigo) v
Concluintes 2021 -

Cadastro Excecao -

Concluintes 2021

Selecione o campo desejado, preencha e cligue em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por: N° de Classe ~

N° Classe: ‘ ‘

N° de Classe

Filtros

Cédigo CIE




PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — APROVAR RETIFICACAO

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Clique em Abrir.

e iZ Escolher Colunas k Gerar PDF

Mostrar = 10 =  registros Filtro
IT| Tipo II I It It I I i It I n I
Escola de Série Turma ililjmos Alunos Se_m Selecionados Ratificados Validados Publicados Abrir
Ensino VoS Aptos Efeito
3% SERIE
i'Ngg)':‘g 3 C NOITE a4 40 0 0 0 0 0 s
ANUAL
3% SERIE -
EM“ES[']’;‘S 3 AMANHA 33 35 0 0 0 0 1 ’
ANUAL
3% SERIE
EMNESE')T('JD 3 B MANHA 10 37 0 0 0 0 0 s
ANUAL
y b

Registros1a3de 3 Anterior Seguinte



PASSO A PASSO

[E—
CONCLUINTES 2021 — APROVAR RETIFICACAO

Utilize o campo Filtro para localizar o concluinte.

Na coluna Aprovar Retificacdo, clique no icone @

Ano Letiva: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Alos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 003 Data Fim: 25/12/2020

Turma: 3% SERIE A MANHA ANUAL

" = Escolher Colunas m | Gerar PDF

Mostrar | 10+ | registros F|Itro‘

It kE It | Nome If It )
Tipo de o o UF UF RG

19/06/2021  19/06/2021 2110672021
2001047 20:11:07 15:34:50

E,'I.;JES[I,TS 3 1 GG 5 SP 4 sp APROVADO Publicado / g

Registros 12 1 de 1 (filirados de 38) Anterior n Sequinte



PASSO A PASSO

[E—
CONCLUINTES 2021 — APROVAR RETIFICACAO

O sistema apresentara a tela Retificar Publicacao com o dado retificado em destaque.

Cligue no botao Aprovar Retificacao.

Retificar Publicagcao

Publicacao Anterior Publicacao Retificada
Diretoria/lnstituicao: Diretoria/lnstituicao:

Escola: Escola:

Nivel de Ensino: ENSINO MEDIO Nivel de Ensino: ENSINO MEDIO

Ano de conclusao: 2020 Ano de conclusao: 2020

Unidade: Unidade:

Nome do Aluno: ANA CAROLINA ’- E j
RA: RA:

RG: RG:

RG Militar: - RG Militar: -

RNM: - RNM: -

Data de Nascimento: 05/05/2003 Data de Nascimento: 05/05/2003

MNacionalidade: Brasileiro MNacionalidade: Brasileiro

Local de Nascimento: Local de Nascimento:

UF de Nascimento: SP UF de Nascimento: SP

‘ W% Aprovar Retificagdo ' Reprovar Retificagio



PASSO A PASSO

[
CONCLUINTES 2021 — APROVAR RETIFICACAO

O sistema exibira a mensagem para a aprovacao da retificacao.

Cligue no botao "Sim".

Retificar Publicacao

Deseja aprovar a retificacao?

. | sim || Nao




CONCLUINTES 2021 — APROVAR RETIFICACAO

O sistema gravara os dados e exibira a mensagem de sucesso.

Cligue no botao "ok" para sair da tela.

Concluinte

Retificacao aprovada com sucesso !

PASSO A PASSO




TORNAR SEM EFEITO - PUBLICACAO




PASSO A PASSO

[E—
CONCLUINTES 2021 — TORNAR SEM EFEITO - PUBLICACAO

Acesse o menu Vida Escolar > Concluintes 2021 > Concluintes 2021, novamente.

’ Vida Escolar v
Concluintes v
B  Concluintes 2020 -
Cadastro de Excecdes v

» Concluintes 2020

Selecione o campo desejado, preencha e cligue em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por: N° de Classe ~

N° Classe: ‘ ‘

N° de Classe

Filtros

Cédigo CIE




PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — TORNAR SEM EFEITO - PUBLICACAO

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Clique em Abrir.

e iZ Escolher Colunas k Gerar PDF

Mostrar = 10 =  registros Filtro
IT| Tipo II I It It I I i It I n I
Escola de Série Turma ililjmos Alunos Se_m Selecionados Ratificados Validados Publicados Abrir
Ensino VoS Aptos Efeito
3% SERIE
i'Ngg)':‘g 3 C NOITE a4 40 0 0 0 0 0 s
ANUAL
3% SERIE -
EM“ES[']’;‘S 3 AMANHA 33 35 0 0 0 0 1 ’
ANUAL
3% SERIE
EMNESE')T('JD 3 B MANHA 10 37 0 0 0 0 0 s
ANUAL
y b

Registros1a3de 3 Anterior Seguinte



PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — TORNAR SEM EFEITO - PUBLICACAO

Na coluna Tornar sem efeito, clique no icone de exclusic

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio: 03/02/2020 Alos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 003 Data Fim: 23/12/2020

Turma: 3° SERIE A MANHA ANUAL

pid & Escolher Colunas I Gerar PDF

Mostrar 10 = | registros Filiro
PO It It It lT
smo r
NSINO . 19/06/2021  19/06/2021  21/06/2021 .
UEDIO 3 1 5 SP 4 SP APROVADO  Publicado X4 B - 2040:47 20107 153450 4
L] »
Registros 1a1de 1 (fitrados de 38) Anterior n Seguinte

Atualizar Tela



PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — TORNAR SEM EFEITO - PUBLICACAO

Habilite o botao “Tornar Sem Efeito” selecionando a justificativa.

Anexe o arquivo, clique no checkbox Ed:e finalize clicando no botdof Leati=s=tyn=rnt

Tornar Sem Efeito

MNome do Aluno:

RG: -4/ SP RNM: -

RG Militar: - -

Local de Nascimento: BAURU UF de Nascimento: SP
Nacionalidade: Brasileira Data de Nascimento: 05/05/2003
RA -5 SP Rendimento: APROVADO
Diretoria/lnstituicao: BAURU Tipo de Ensino: ENSINC MEDIO
Escola: Unidade:

Nr. Classe: Turma:

Ano de conclusao: 2020 Série: 3 N° Chamada: 1

Justificativa:

Anexo: Escolher arquivo

Li e concordo com a opgaoc e o documento de justificativa.

= [




PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 — TORNAR SEM EFEITO - PUBLICACAO

O sistema exibira a mensagem para a confirmacao do registro sem efeito. Clique em Sim.

Tornar sem efeito

Deseja torna o registro sem efeito?




CONCLUINTES 2021 — TORNAR SEM EFEITO - PUBLICACAO

Ao clicar no botao “Sim” o sistema grava os dados e exibe a mensagem de sucesso. Clique em Fechar.

Tornar Sem Efeito

A publicagao foi tornada sem efeito

PASSO A PASSO




ESCOLAS INATIVAS (EXEMPLO: EXTINTA,
CASSADA, DESATIVADA)




INFORMACOES

CONCLUINTES 2021 - ESCOLAS INATIVAS

QUANTO AOS PERFIS DE ACESSO:




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - ESCOLAS INATIVAS - ACERVO DOCUMENTAL
Para que seja efetuado o fluxo de publicacdo de uma escola inativa (exemplo: extinta, cassada, desativada),

devera ser utilizado o filtro “Acervo Documental”. Contudo, para seu correto funcionamento, é fundamental
que a informacao sobre localizacao do acervo dessas instituicoes esteja correta no Sistema de Cadastro de
Escolas.

Para consultar se o registro esta correto, acessar na plataforma SED o menu Gestao Escolar >> Cadastro de
Escolas >> Escola. Apds utilizar as opgdes de pesquisa, verificar na tela “Dados da Escola e Gestor Escolar” se a
escola inativa consta com a indicacao de localizacao de seu acervo, se for o caso. Segue exemplo:

Apelido da Escola: | cOLEGIO N

Situagio de funcionamento: EXTINTA - I Cod. da Unidade Q
Administrativa:
Localizagdo Diferenciada da NAO SE APLICA - Regular / Vinculada: Regular ~ Vigéncia
Escola:
Acervo Documental: Sim -
Vincular por: Escola: Diretoria:

Cddigo Diretoria: 10
Nome da Diretoria: -




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — ESCOLAS INATIVAS — ACERVO DOCUMENTAL

ATENCAO

A auséncia do vinculo de Diretoria ou Escola para indicacdao do responsavel pelo acervo documental da
escola inativa, no Sistema de Cadastro de Escolas, implicara na auséncia de informagao em telas de
pesquisa do sistema Concluintes 2021, ou seja, o sistema NAO RESULTARA A ESCOLA PESQUISADA.

Caso seja constatada necessidade de acerto, entrar em contato com a equipe responsavel pelo
Cadastro de Escolas, para ajustes.




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — ESCOLAS INATIVAS — ACERVO DOCUMENTAL

Observe no print de tela a seguir, um exemplo de escola extinta sem a indicacao de Acervo Documental, no
sistema de cadastro de escolas:

Nome da Escola:

Vigéncia
Apelido da Escola:
Situagao de funcionamento: EXTINTA - Cod. da Unidade Q
Administrativa:
Localizacao Diferenciada da NAO SE APLICA - Regular / Vinculada: Regular - Vigéncia

Escola:

Acervo Documental: Nao =~ «

Usar Correio:




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — ESCOLAS INATIVAS - ACERVO DOCUMENTAL

Agora observe os campos preenchidos e o resultado na tela Concluintes 2021, quando pesquisamos uma
escola sem vinculo no campo Acervo Documental.

Nenhum registro encontrado.

Concluintes
Pesquisa Por: Filtros -
Ano Letivo: 2020

Tipo Fluxo: Regular -

Diretoria: -
Municipio: SELECIONE... -
Rede de Ensino: SELECIONE... ~
Escola: SELECIONE... =
Unidade: SELECIONE... =
Tipo de Ensino: SELECIONE... ~

| Acervo Documental:| | S ~—

Escola Acervo Documental: -EXTINTA -

Mostrar 10 -~ registros Filtro

i

Selecionados

MNenhum regisiro encontradao!




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — ESCOLAS INATIVAS — FLUXO DE PUBLICAGCAO

No menu, clique em Concluintes 2021.

Vida Escolar
Boletim i
Concluintes (antigo) i
Concluintes 2021 -
Cadastro Excecao -

Concluintes 2021




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — ESCOLAS INATIVAS —

ATENCAO!! Neste exemplo temos um aluno concluinte de curso técnico (campo Tipo Fluxo: Excepcional) em
escola com Atividade Suspensa, Cassada, Desativada, Extinta ou Paralisacdo Temporaria. Observe que os
campos foram preenchidos até Diretoria, continuando em Acervo Documental "SIM", essa acao levarda o
sistema a entender que se trata de pesquisa de escola nessa situacao de funcionamento, devidamente
informada no sistema de cadastro de escolas.

Concluintes

Pesquisa Por: Filtros «

Ano Letivo: 2017

I Tipo Fluxo: Excepcional - I

Diretoria: ~

Municipio: SELECIONE... ~

Rede de Ensino: SELECIONE... ~

Escola: SELECIONE... ~

Unidade: SELECIONE... ~

IAcervo Documental: I SELECIONE... ~
‘ SIM

NAO




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — ESCOLAS INATIVAS — FLUXO DE PUBLICAGAO

O sistema abrira o campo Escola Acervo Documental, disponibilizando as escolas correspondentes aos filtros

preenchidos. Selecione a escola desejada e clique em Pesquisar.

Concluintes

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Tipo Fluxo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Acervo Documental:

Escola Acervo Documental:

Filtros =

2017

Excepcional =

SELECIOMNE... =

SELECIOMNE... =

SELECIOMNE... =

SELECIOMNE... =

SiM ~

SELECIONMNE... =

SELECIONE. .

- DESATIVADA

- EXTINTA
- EXTINTA

- EXTINTA

A 4

o



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 - ESCOLAS INATIVAS — FLUXO DE PUBLICAGAO

O sistema resultara a escola com a turma cadastrada. Clique no icone Abrir.

Concluintes

Pesquisa Por: Filtros -
Ano Letivo: 2017
Tipo Fluxo: Excepcional =
Diretoria: -
Municipio: SELECIONE... =
Rede de Ensino: SELECIONE. .. =
Escola: SELECIONE... ~
Unidade: SELECIONE... =
Acervo Documental: S -
Escola Acervo Documental: -EXTINTA ~

Mostrar - | registros Filtro ’
Alunus Alunos -
CM L SREEE S S S

EDUCAQAO
FPROFISSIONAL DE 4 A 0700 12:00
MIVEL TECMICO

LEd
(4]




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — ESCOLAS INATIVAS — FLUXO DE PUBLICAGAO

O sistema disponibilizara os dados da escola, turma e aluno concluinte.
Inicie o processo de publicagao do aluno concluinte clicando na coluna Selecionar.

Em caso de duvida, consulte o passo a passo a partir da pagina 17.

Ano Letivo; 2017 Nr. Classe; 5 Data Inicio: 15/07/2017 Atos Legais

Nivel de Ensino: EDUCAGAQ PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO Turma: 5 Data Fim: 1511212017

b = Escolher Colunas k Gerar PDF
IMostrar registros

It | g M it
Nivel de Ensino RG/RNM ':g' - icagio | Historico ~ Selecionar  Ratificar Aprovar

Filtro

EDUCACAQ
PROFISSIONALDE 23 9 5P APTO - B
NIVEL TECNICO




TALHAMENTO DO PROCESSO DE PUBLICACAO




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — DETALHAMENTO DO PROCESSO DE PUBLICACAO

Acesse o menu Vida Escolar > Concluintes 2021 > Concluintes 2021, novamente.

Vida Escolar -

Boletim -
Concluintes (antigo) v
Concluintes 2021 -

Cadastro Excecdo -

Concluintes 2021

Selecione o campo desejado, preencha e cligue em Pesquisar.

Concluintes
Pesquisa Por: N° de Classe ~
N° Classe: ‘ ‘
Filtros

Cédigo CIE




PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — DETALHAMENTO DO PROCESSO DE PUBLICACAO

O sistema resultara as classes com concluintes da escola selecionada. Clique em Abrir.

e iZ Escolher Colunas k Gerar PDF

Mostrar = 10 =  registros Filtro
IH IT| Tipo II It 1) i)
Nr. Alunos Alunos Sem
Escola En:?m Turma Ativos Aptos Efeito Seleclunados Rahﬁcadus Valldados Publicados Abnr
ENSINO 3% SERIE
MEDIO C NOITE
ANUAL
J*SERIE g
D 3 | AMANHA 38 35 0 0 0 0 1 e
ANUAL
3% SERIE
i 3 BMANHA 40 37 0 0 0 0 0 /
ANUAL
4 4

Registros1a3de 3 Anterior Seguinte



PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — DETALHAMENTO DO PROCESSO DE PUBLICACAO

A coluna Publicacao estara habilitada para concluinte com status Publicado e Sem Efeito.
Cligue no icone da coluna Publicacdao ¢

Ano Letivo: 2020 Nr. Classe: Data Inicio; 03/02/2020 Alos Legais

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Sala: 003 Data Fim: 23/12/2020

Turma: 3* SERIE AMANHA ANUAL

b4 = Escolher Colunas | Gerar PDF

Mostrar 10+ | registros Filro | 000102808967

11P° It It It It
D'9 ”F '-'F "ﬁgr Status  Publicagio  Histdrico | Selecionar | Ratificar Reficar AF“’“’
nsmo MI.II'IO
ENSINO 020712021 0200712021 0200712021
MEDIO ARLeRl ALE ’ 170644 170655 170705

{ )

Registros 121 de 1 (filirados de 38) Anterior n Seguinte

Afualizar Tela



PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — DETALHAMENTO DO PROCESSO DE PUBLICAGCAO

O sistema apresentara dados da escola, aluno concluinte e processo de publicagao.

Publicagcao

Publicacao de Alunos Concluintes

Diretoria’lnstituicao: Anoc de conclusio: 2020
Escola: Unidade:
Mivel de Ensino: ENSING MEDIMD

Detalhes da publicacao

Mome do Aluno:

MN° de Registro da Publicacao: Data da Publicacao: 02/07/ 2021
RG: RG Militar: -
RIMNM: - Local de NMascimenbo:
Data de Nascimento: 26/05/2002 UF de Mascimento: SP
oo st ey g
Mostirar 10 - registros Filoro:
T o z
FPublicada D207 /2021 17-07:05 desanw
Wishdado D2NFI2021 17:-08:55 des=nw
Ratificado D207 /2021 17:-D05:44 desanw
Selecicnada D207 /2021 09-02:09 desenw
Registros 1 @ 4 d= 4 SArrbemior - Seguirts



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — PUBLICACAO - Atos Legais

Na tela Detalhamento do Processo de Publicacao, o sistema disponibilizara o botao Atos Legais.

Detalhes da publicacao

Nome do Aluno:

N° de Registro da Publicacao:
RG: -9/ SP
RNM: -

Data de Nascimento: 26/03/2002

Nacionalidade: Brasileira

Data da Publicagao: 02/07/2021
RG Militar: -
Local de Nascimento:

UF de Nascimento: SP

‘ Atos Legais | Histérico de Publicagdes




PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 — PUBLICACAO - Atos Legais

Apods acionado o botao “Atos Legais” o sistema exibe para consulta os atos legais da escola e os atos
legais do curso

Publicagao

Atos Legais da Escola Atos Legais do Curso

=3 i= Escolher Colunas pie = Escolher Colunas

Mastrar | 10 = | registros Filtro Mostrar - | registros Filtro
Ocorréncia I Tipo de Ocorréncia I Data da Publicagio |If Nimnero Tipo de o Tipo de Ato T Data da
Ocorréncia Legal Publicagdo
TRANSFORMACAO RESOLUCAO SE 26/02/1988
AUTORIZA(;AO 27/09/1988 RESOLUCAO 28/09/1988
TRANSFORMAGAO DECRETO 25/11/1999 DE ESCOLA 00:00:00
CRIACAO DECRETO 15/12/1979 14424 CRIACAO ool DECRETO 15/1211979
PATRONIMICO DECRETO 15/12/1979
INSTALACAO RESOLUCAQ SE 06/05/1980 Registros 1a 2 de 2 Anterior - Seguinte
Registros 1a5de b Anterior - Seguinte



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — PUBLICACAO - Histérico de Publicacoes

Na tela "Detalhamento do Processo de Publicacdao", o sistema disponibilizara o botdao Historico de

Publicacdes.

Detalhes da publicacao

Nome do Aluno:

N° de Registro da Publicagao:
RG: -9/ SP
RNM: -

Data de Nascimento: 26/03/2002

Nacionalidade: Brasileira

Data da Publicagao: 02/07/2021
RG Militar: -
Local de Nascimento:

UF de Nascimento: SP

Atos Legais | Historico de Publicagtes «




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — PUBLICACAO - Histérico de Publicacoes

Apds acionado o botao “Historico de Publicacdes”, o sistema exibe o historico de publicacdes do aluno
concluinte, para consulta.

Publicacao

Historico de Publicacoes

i= Escolher Colunas

LY
iy

Mostrar

| 10 - | registros Filtro
Atual 1 H:;r:e 1" L. = 15 Data 11 Retificacao 1"
Aluno og Publicacao Reprovada

02/07 72021

Registros 1 a 1 de 1 Anterior - Seguinte
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PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO

Acesse o menu Vida Escolar > Concluintes 2021 > Cadastro de Excecao.

Vida Escolar
Boletim i
Concluintes (antigo) -
Concluintes 2021 -
I Cadastro Excecdo -




PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - ALUNO

12 etapa: Clique em Aluno.

Vida Escolar
Boletim -
Concluintes (antigo) ud
Concluintes 2021 -
I Cadastro Excecao -

Aluno




PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - ALUNO - CADASTRAR

O sistema disponibilizara a tela para cadastrar o aluno. Clique em

Cadastro de Alunos Concluintes

> 3

Pesquisa Por:  Documento v
PesquisaPor: RG~

RG/Digito/UF: - | SPa




PASSO A PASSO

——
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - ALUNO - CADASTRAR

Preencha com os dados solicitados e clique em Salvar.

Cadastro de Alunos

Nome do Aluno:

Nome Social:

Nacionalidade: Brasileira -
Data de Nascimento: 26/03/2002
RG/Digito/UF: - Il SP -

RG Militar/Digito: -

UF de Nascimento: SP -

Municipio de Nascimento: - ‘

- EXIC3



CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - ALUNO - CADASTRAR

Pronto! O cadastro de exce¢ao do aluno concluinte foi realizado.

Salvar

Aluno Salvo com Sucesso!

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

[
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - ALUNO - CADASTRAR

Aten¢ao!
- O sistema somente permitira a insercao de aluno que nao possua cadastro no sistema Cadastro de
Alunos, caso contrario, resultara na mensagem abaixo.

- Se o0 aluno possui os dados cadastrados na ficha do aluno, pule essa etapa iniciando pelo cadastro da
Turma.

Cadastro de Aluno

Aluno ja existe na ficha de aluno.

Fechar




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - ALUNO - PESQUISAR '

Pesquise o cadastro de excecao do Aluno através do Documento ou Nome do aluno concluinte.

Cadastro de Alunos Concluintes

Pesquisa Por: ‘ Documento ~

Pesquisa Por: ‘ | ‘

= -

RG/Digito/UF: Nome ‘ -

| SP~




PASSO A PASSO

[E—
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - ALUNO - PESQUISAR

Preencha o campo selecionado e clique em Pesquisar.

Cadastro de Alunos Concluintes

Pesquisa Por:  Nome~

Nome: ‘

d o



PASSO A PASSO

[E—
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCEGCAO - ALUNO - PESQUISAR

O sistema resultara os dados do aluno cadastrado, permitindo a edicdo dos dados e a exclusao do
cadastro.

Cadastro de Alunos Concluintes

Pesquisa Por: Nome ~

Nome:

Mostrar | 10 = | registros Filtro

Local de Data de ) . 1t )

AMERICO DE CAMPOS

Eb

26/03/2002 v




PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - TURMA - CADASTRAR

22 etapa: Clique em Turma.

Vida Escolar
Boletim i
Concluintes (antigo) i
Concluintes 2021 v
I Cadastro Excecado -
Aluno

Cadastro Concluinte

Turma



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - TURMA - CADASTRAR

O sistema disponibilizard a tela para cadastrar a turma. Clique em [\ S=EERIERETT =

Turma

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Situacéao Escola:

Escola:

Unidade:

Tipo do Nivel:

Acervo Documental:

Filtros «~

2021

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

’ 4 Cadastrar Turma




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - TURMA = CADASTRAR

Preencha os campos para o

cadastro da Turma.

Clique em Salvar.

Cadastro de Turma

Ano de Conclusdo:
Tipo Publicacao:
Tipo Diretoria:
Diretoria:
Municipio:

Rede de Ensino:
Situagdo Escola:
Escola:

Situagdo Unidade:
Unidade :

Nivel de Ensino:
Area:

Subdrea:

Tipo Curso:

Curso:

Ato Legal:

Tumo:

Pericdo Letivo Conclusdo:
Turma:

Hora Inicio:

Hora Fim:

Data Inicio:

Diata Fim:

2020
Curso Técnico -
Diretoria de Ensino -
PRIVADA -
ATIVAS -
'
ATIVAS -

EDUCAGAQ PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO:
salDE

salDE -

HABILITACAD =

EDUCAGAC PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO: EM

AUTORIZA@.&O DE CURSO CONFORME PORTARIAL
NOITE -

£ MOoDULD -

19:00
23:00
08072020

23122021




PASSO A PASSO

Prontol O cadastro da
turma foi realizado.

Clique em Fechar.

Salvar

Turma Salva com Sucesso!



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - TURMA - PESQUISAR

Preencha os campos e clique em Pesquisar.

Turma

<4 Cadastrar Turma

Pesquisa Por: Filtros =

Ano Letivo: 2021

Diretoria: -
Municipio: -
Rede de Ensino: PRIWVADA -~

Situacao Escola: ATIVAS -

Escola: -
Unidade: -
Tipo do Nivel: EDUCACAO PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO «
Acervo Documental: ‘ NAO - ‘




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - TURMA - PESQUISAR

O sistema resultara a turma cadastrada, permitindo visualizar, editar e excluir os dados.

Turma

=+ Cadastrar Turma

Pesquisa Por: Filtros -

Ano Letivo: 2021

Diretoria: -
Municipio: -
Rede de Ensino: -

Situagao Escola: ATIVAS ~

Escola: -
Unidade: . . . . -
Tipo do Nivel: EDUCACAQ PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO ~
Acervo Documental: NAO ~

LT ]
'z

Mostrar 10 - registros Filtro

EDUCACAO PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO / CURSO DE EDUCACAO PROFISSIONAL DE
TECNICO EM HIGIENE DENTAL NOITE 01/02/2021 09/07/2021 Q e

b

2454




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - CADASTRO CONCLUINTE

32 etapa: Cligue em Cadastro Concluinte.

Vida Escolar -
Boletim i
Concluintes {antigo) v
Concluintes 2021 i

I Cadastro Excecdo -

Aluno

Cadastro Concluinte

Turma




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - CADASTRO CONCLUINTE

O sistema disponibilizara a tela para cadastrar o novo concluinte. Clique em [y S:les e lny SRl ]

Cadastro Concluintes

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Situagio Escola:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

Acervo Documental:

Documento Aluno:

Nome do Aluno:

Nome Social:

Numero Chamada:

Filtros «

2021

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE ..

SELECIONE ..

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

I AC-

RG -

‘ =+ Cadasirar Novo Concluinte



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCEGCAO - CADASTRO CONCLUINTE

O sistema disponibilizara uma tela para preenchimento dos dados da turma e do aluno. A tela a seguir
mostra os dados da Turma.

Cadastro Concluintes

Dados Turma

Tipo Cadastro: Curso Técnico ~
Ano de Conclusdo: 2021
Tipo Diretoria: ESTADUAL
Diretoria:
Municipio
Rede de Ensino: FRIVADA
Situagdo Escola: ATIVAS
Escola:
Situwagado Unidade: ATIVAS
Unidade:
Nivel de Ensino: EDUGACAC PROFISSIOMAL DE NIVEL TECNICO
Area: salDE
Subérea: salDE
Tipo Curso: HABILITACAO -
Curso:
Ato Legal
Turmno

Periodo Letivo Conclusédo:



PASSO A PASSO

[
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - CADASTRO CONCLUINTE

Na parte inferior da tela temos os dados do Aluno. Preencha com os dados do RG e clique em Buscar, o
sistema preenchera automaticamente os demais campos, caso ja estejam cadastrados na Fase 1 — Aluno.
Clique em Salvar.

OBS.: No caso de “Revalidacdo de Diploma” ou “Regularizacdo/Convalidacdo” o anexo é obrigatorio.

Dados Aluno

RG/Digito/UF: - 9 / SP - RG -

Nome do Aluno:
Nome Social:
RG/Digito/UF: - 9 /ISP - -
Data de Nascimento:
Local de Nascimento: AMERICO DE CAMPOS
UF: SP
Numero de Chamada: 23
[J Revalidagio de Diploma
Regularizacao de Vida Escola / Convalidagao de estudos

[J Outros

Anexo Regularizacao/Convalidacao: Escolher arquivo | Declaracao_Matricula pdf



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCEGCAO - CADASTRO CONCLUINTE

Pronto! O cadastro de exce¢ao do concluinte foi realizado. Cligue em Fechar.

Cadastro Concluintes

Cadastro salvo com sucesso.




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCEGCAO - CADASTRO CONCLUINTE - PESQUISAR

Selecione o tipo de pesquisa.

Cadastro Concluintes

Pesquisa Por:

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Situacao Escola:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

Acervo Documental:

Documento Aluno:

Nome do Aluno:

Nome Social:

Numero Chamada:

Filtros «

Cadigo CIE

Filtros

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

SELECIONE...

-

<gm
<=

I ACa

RG~

=+ Cadastrar Novo Concluinte



PASSO A PASSO

I
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCEGCAO - CADASTRO CONCLUINTE - PESQUISAR

Preencha os campos e clique em Pesquisar.

Cadastro Concluintes

4+ Cadastrar Novo Concluinte

Pesquisa Por: Filtros -
Ano Letivo: 2020
Diretoria: -
Municipio:

Rede de Ensino: PRIVADA -
Situagao Escola: ATIVAS ~
Escola: -
Unidade: -
Tipo de Ensino: SELECIONE... =
Acervo Documental: SELECIONE... ~
Documento Aluno: -9 ."|| RG~
Nome do Aluno:
Nome Social:

Numero Chamada:

= [T Y



PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - CADASTRO CONCLUINTE - PESQUISAR

O sistema resultara o aluno concluinte cadastrado, permitindo visualizar, editar e excluir.

Cadastro Concluintes

=+ Cadastrar Novo Concluinte

Pesquisa Por: Filiros ~
Ano Letivo: 2020
Diretori -
Municipio: -
Rede de Ensino: PRIVADA ~

Situagdo Escola: ATIVAS ~

Tipo de Ensino: SELECICNE. ..~
Acervo Documental: SELECIONE .~
Documento Aluno: -1 9 i SPa ARG~
Nome do Aluno:
Nome Social:

Numero Chamada:

Ccremen | S
e e )
Filtra

Mostrar | 10 = | registros

I O S S S S =
12101 c

NOITE Q & pid




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - PROCESSOIDE'PUBLICACAG

No menu clique em Concluintes 2021.

Vida Escolar
Boletim i
Concluintes (antigo) d
Concluintes 2021 -
Cadastro Excecdo -

Concluintes 2021




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - PROCESSOIDE'PUBLICACAG

Apos o cadastro do Aluno, Turma e Concluinte, inicia-se o processo de publicacao. Preencha com os
dados necessarios e cligue em Pesquisar.

ATENCAO! Selecionar Excepcional no campo Tipo Fluxo, por se tratar de Cadastro de Excecdo

Concluintes
Pesquisa Por: Filtros -

Ano Letivo: 2020

Tipo Fluxo: Excepcional -
Diretoria: -

Municipio: -
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: ~
Unidade: -
Acervo Documental: NAD ~
rrrrr 10 - | registros Filtro

Cod. Ilnrelde Alunos 1T Alunos 1k Sem 1T

FUNDAMEMTAL - 8 A D? DD
S AMNOS 12




PASSO A PASSO

CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - PROCESSODEPUBLICACAG

O sistema resultara os dados cadastrados em "Cadastro de Excecao". Clique no icone da coluna Abrir.

Concluintes
Pesquisa Por: Filtros -

Ano Letivo: 2020

Tipo Fluxo: Excepcional =
Diretoria: -

Municipio: -
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: -~
Unidade: -
Acervo Documental: MNAD ~
Mostrar 10 = | regisiros Filtro
10 FUNDAMEMTAL - SADQT:00 1 1 o ) o o

5 ANCOS 12:20




PASSO A PASSO

[
CONCLUINTES 2021 — CADASTRO DE EXCECAO - PROCESSOIDE'PUBEICACAG
Inicie o processo de publicacao do aluno concluinte clicando na coluna Selecionar.

Em caso de duvida, consulte o passo a passo a partir da pagina 17.

Ano Letivo: 202 Nr. Classe: 0 Data nico: 011022020

Nivel de Ensino: FUNDAMENTAL - 9 ANOS Turma: 10 Data Fim:
:: = Escober Cors w b Gerar POF
Mostrar‘ 10 | registos Filtro

) B Nome f I It It Toma
. . Dig. UF RG o . Aprovar
Nivel de Ensino N do RGIRNM . Statu Publicacao Validar | Publicar | Reificar e sem
-I-. l. -

FUNDAMENTAL - 3
ANO3

pi 9 5P APTO - d




~

INFORMAGCOES

PORTAL DE ATENDIMENTO

Perfil de acesso *

Servidor DE ou Orgdo Central

Assunto da Ocorréncia *

CITEM - DGREM - Matricula e Planejamento

Categoria *

CVESC - Vida Escolar

Subcategoria *

Concluintes

Perfil 4

Aluno

Outras Redes (Municipal, Federal, Privada ou Estadual Outras)
Prestador de Servico

Professor ou Servidor de Escola (Rede Estadual)

Responsavel ou Comunidade

Servidor DE ou Orgao Central
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