GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO DE CENTRO SUL
Rua Dom Antdnio Galvdo, 95 - Vila Gumercindo - Sdo Paulo - SP
CEP 04257-095

FLUXO PARA INSTRUIR PROCESSO SEI PARA
ABERTURA DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL
ESPECIALIZADO (AEE) NA MODALIDADE SALA DE
RECURSOS, ITINERANCIA OU ESPACO MULTIUSO.

Primeiro Passo: Observar a demanda na unidade escolar dos
estudantes elegiveis ao servico de educacédo especial, regularmente
matriculados no ensino regular frequente.

Oficio: N° da unidade escolar

Assunto: Abertura de Sala de Recursos (com indicacdo da modalidade
de ensino) EX: Deficiéncia Intelectual, Deficiéncia Fisica, Deficiéncia
Auditiva, Deficiéncia  Visual, TEA/TGD (Auitista) e Altas
Habilidades/Superdotacao.

Assunto: podera ser solicitado também abertura de itinerancia, caso a
escola ndo tenha espaco fisico para sala de recursos ou espac¢o multiuso.

1. Inserir dados pessoais do estudante. ESPELHO SED

2.Ficha de matricula com percurso escolar do estudante,
SED

3. Avaliacdo Pedagogica Inicial nos moldes da Resolugcao
SEDUC 21/2023

4.Laudo médico do estudante que comprove a deficiéncia
e ou TEA, com CID e CRM do medico. Psicologo,
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fonoaudiologista, fisioterapeuta, neuropsicicologo,
psicopedagogo nao estao habilitados a diagnosticar
Deficiéncia ou TEA. Relatorio psicologico de Altas
Habilidades Superdotacéo.

Obs. No caso de altas habilidades, ndo tera CID apenas relatorio
assinado por profissional habilitado.

5. No caso de estudantes sem laudo, podera ser enviado uma
auto declaracédo, escrita pelo responsavel, que conste o
processo de investigacdo que o estudante esta sendo
submetido para possivel diagnostico.

Repetirositens 1, 2, 3, 4 ou 5 para cada estudante, equivalendo
a uma turma cada estudante.

Caso a escola disponha de espaco fisico para sala de recursos
ou espaco multiuso devera enviar no processo o croqui da sala a
ser disponibilizada.
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Croqui da sala de aula 1 - piso térreo
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6. Indicar os materiais que estao disponiveis no espaco, caso
a escola disponha.

7. Indicar a planilha com nome completo de cada estudante,
RA, Serie e periodo.

8. Enviar processo via plataforma - SEI ao supervisor
responsavel pela unidade escolar que fara o parecer
favoravel.

9. ATENCAO: Caso algum estudante necessite de um nimero
maior de atendimento, ndo podera ultrapassar 4 aulas
semanais tendo sido evidenciado a necessidade por meio
da avaliacao pedagogica inicial (API).
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Apos informacdo do supervisor da unidade escolar, 0
processo SEI devera ser encaminhado para o Protocolo da
DER.

10.ATENCAQ: Caso o0 processo nio esteja completo ou com
falta de informacao ele podera ser devolvido para escola a
fim de retificacdo indicadas no processo.

11.Por fim, depois de realizada toda conferéncia, a dirigente
regional de ensino emite despacho ao CIE/NRM para
providéncias da abertura da referida Sala de Recursos e turma.

Qualqguer davida, entrar em contato:
Alzira Held 5591-2168
Vanessa Garcia 5591-2142



