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RESOLUCAO SEDUC N° 69, DE 28 DE ABRIL DE 2025

Dispde sobre o encaminhamento de processos a Consultoria Juridica da Secretaria da Educagdo do
Estado de Sao Paulo

O Secretario da Educacao, considerando:

- a necessidade de sistematizar o fluxo de encaminhamento de expedientes e
processos administrativos a Consultoria Juridica - CJ/SEDUC;

- a importancia de garantir a adequada instrucao técnica e administrativa dos
expedientes antes de sua submissao a andlise juridica;

- a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, racionalizagdo administrativa e
respeito a competéncia institucional dos 6rgaos da Pasta;

Resolve:

Artigo 1° - O encaminhamento de processos a Consultoria Juridica da Secretaria da
Educacdo - CJ/SEDUC devera observar os critérios estabelecidos nesta resolugao.

Artigo 2° - Os processos administrativos somente poderdo ser submetidos a
apreciacdo da CJ/SEDUC apdés manifestacao conclusiva e fundamentada da unidade técnica
responsavel, e aprovagao do superior hierarquico,

contendo:

| - analise detalhada da matéria e especificacdo do objeto;

Il - identificacdo da duvida juridica ou da controvérsia normativa;

[l - justificativa da necessidade de parecer juridico;

IV - proposta ou sugestao de encaminhamento administrativo ou juridico;

V - nos processos de contratacdo direta ou por licitacdo, com fundamento na Lei
Federal n° 14.133/2021, deverao ser obrigatoriamente incluidos os documentos exigidos pela
legislacdo vigente, especialmente:

a) documento de Formalizacao de Demanda (DFD);

b) estudo Técnico Preliminar (ETP);

¢) termo de Referéncia ou Projeto Basico;

d) pesquisa de Precos ou estimativa de valor da contratacao;

e) justificativas de escolha da contratacdo direta, quando aplicavel;
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f) minuta de Edital ou Contrato com observancia dos modelos padrdes disponibilizados
no “compras.gov”;

g) declaracao de disponibilidade orcamentaria;
h) parecer juridico anterior (se houver);
i) comprovacao da publicidade do procedimento, quando exigida.

VI - nos processos de celebracdo de convénios, termos de fomento, termos de
colaboracao ou instrumentos congéneres, deverao ser incluidos, no minimo:

a) minuta do instrumento juridico;
b) plano de Trabalho detalhado;

c) manifestacao técnica da area competente;

d) justificativa da celebracdao do ajuste, com demonstracdo do interesse publico
envolvido;

f) comprovacdo da selecao publica ou da hipotese de inexigibilidade, conforme o caso;
g) declaracao de disponibilidade orcamentaria.

Artigo 3° - Os processos administrativos destinados a Consultoria Juridica deverao,
preferencialmente, ser encaminhados previamente a Assisténcia Técnica da Chefia de Gabinete,
qgue procedera a analise formal e técnica

dos autos.

§8 1° - Caberd a Assisténcia Técnica verificar a completude da instrucdo processual,

sanando, quando possivel, eventuais pendéncias, ou solicitando complementag¢des a unidade de
origem.

§ 2° - Somente apds a validacdo pela Assisténcia Técnica da Chefia de Gabinete o
processo podera ser remetido a Consultoria Juridica.

Artigo 4° - A Consultoria Juridica, no exercicio de suas atribui¢des institucionais,

podera devolver processos que ndo atendam aos requisitos formais e materiais de instrucdo,
cabendo a unidade de origem proceder aos

ajustes necessarios.

Artigo 5° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicBes em contrario.
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