Assunto: Novo médulo de reabertura das prestagdes de contas do PDDE
Paulista na Secretaria Escolar Digital (SED).

Para reabertura da prestagao de contas, deveréo ser realizados os seguintes passos
no sistema SED:

1° passo: Solicitagao de reabertura - Escola

A. A escola devera clicar no icone “Solicita Reabertura PC”;
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B. Apos clicar no icone mencionado no item A, o sistema abrird uma janela, na
qual a escola devera justificar o motivo da solicitagao de reabertura, podendo
também inserir um arquivo em “Documento Reabertura”.

Prestagdo de Contas - Solicitagio de Reabertura

Motivo de Reabertura:

"Mnimo de 10, manmo de 300 caracteres

Documento Reabertura: Escolher aq!"ug_] Henhum argurvo escoltedo | “—nde 0BNgane
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Observacao: A justificativa no item “Motivo de Reabertura” € obrigatéria e



deve conter, no minimo, 10 caracteres.

Sucesso

Solicitagao de reabertura realizada.

C. Apds a solicitagdo de reabertura, o status da prestacdo de contas sera
alterado para “AGUARDANDO REABERTURA” e ficara disponivel no perfil

da Diretoria de Ensino.
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REASERTURA

OBSERVACAO: A escola devera enviar um email para CAF / NFI da Diretoria de

Ensino informando que solicitou a reabertura da Prestagdo de Contas.

Assim que receber a notificacdo por e-mail o Nucleo de Finangas dara andamento ao
transmites necessario para abertura ou ndo da prestagao de contas de acordo com a

justificative da UE.



