GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA EDUCACAO
COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
NUCLEO DE PRESTACAO DE CONTAS

ORIENTAGAO - PRESTAGCAO DE CONTAS DO PDDE PAULISTA

ASSUNTO: IMPLEMENTAGAO DO AJUSTE DE REGRA DA CONTABILIZACAO DO VALOR DO FRETE,
DESPESAS ACESSORIAS E VALOR DE ARREDONDAMENTO NA PRESTAGCAO DE CONTAS DO PDDE
PAULISTA POR MEIO DA SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL - SED.

Prezados CAFs, NFls e Escolas,

Inicialmente esclarecemos que a regra de sistema entao vigente na plataforama da
Secretaria Escolar Digital (SED) categorizava o frete, automaticamente, como uma despesa de
custeio (C), independente da natureza de despesa utilizada para custea-lo e considerando se tratar
de um servico prestado. Contudo, ante os novos cenarios vivenciados pelas unidades escolares na
aquisicao de materiais e/ou contratacao de servicos, essa regra trouxe impactos na prestacao de
contas das despesas custeadas integralmente com recursos de capital, impedindo, dessa maneira,
sua finalizacao.

Neste sentido, com o intuito de mitigar tal adversidade, foi implementado nova regra no
sistema, permitindo ao responsavel pela prestacdao de contas selecionar a natureza de despesa
correspondente ao recurso que foi pago o frete, de modo que, contabilizara no saldo da respectiva conta.
Esta nova regra também se estende nas despesas acessdrias e valor de arredondamento, sendo que tais
valores ficam embutidos no valor total da nota fiscal.

Para melhor entendimento, segue abaixo o passo a passo dos procedimentos a serem
adotados pelas unidades escolares:

1. Prestagdo de contas — PDDE Paulista
1.1 Nova Regra Implementada: Nota Fiscal Manual (sem chave de acesso)

No caso da selegdo do tipo de despesa seja “CUSTEIO/CAPITAL”, o sistema abre a
possibilidade de incluir o Valor do Frete. Apds a inclus&o, o Diretor preenchera o campo destacado em
amarelo, conforme segue:

Praga da Republica, 53 - Centro - S&o Paulo/SP
CEP: 01045-903 www.educacao.sp.gov.br


http://www.educacao.sp.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA EDUCACAO
COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
NUCLEO DE PRESTACAO DE CONTAS

Novo Registro

Despesa / Mota Fizcal

Tipo de Documento BB | NOTA FISCAL ELETRGNICA MANUAL |

Objeto de Repasse | PDDE CUSTEID |

Chave de Acesso | |

CNPJ | 11.801.111/0001-95 |

Razdo Social | DIGTAL NFORMATICA E LOCACOES LTDA |

Fornecedor/Prestador de Servigo MEI?  sim ) Nio [0}
Nimero NF | 3874 |
Data Emisséo | 03/04/2024 | Data Entrega | 03/04/2024 Data Pagamento | 03/04/2024

- © Tipo de Despesa | CUSTEIOICAPITAL ~ |

O Serdo incluidas 3 Pesquisas?  Sim (=) Nio (O

O Nota Fiscal possuilmposto?  sim O Nio (@

© Nota Fizcal possui Frete? Sim (3 Nio O

VALOR DA NOTA FISCAL

Transferéncia enviada (470) | 1.812,80 || 550273000030524

VALOR DO FRETE
Valor | |
‘ @ alor do Frete devera ser contabilizado:  Custeio (3) Capital )

Valor Total do Pagamento | |

=

icone de informac&o: Ao clicar no icone de informacao, o sistema devera abrir a mensagem a seguir:

“Para que o Valor do Frete seja contabilizado na Verba CAPITAL, pelo menos 1 (um) Item de Despesa
devera ser categorizado como CAPITAL”

Ao clicar no botdo “Salvar’, caso a opgao selecionada seja “Custeio”, o frete devera ser
contabilizado no saldo de custeio, caso a opgao selecionada seja “Capital”, o frete devera ser contabilizado
no saldo de capital.

1.2 Nova Regra Implementada: Nota Fiscal Eletronica (com chave de acesso).

No caso da nota fiscal eletronica, caso possua diferenga entre o valor total da nota fiscal e o

valor total dos itens, o sistema carrega estas notas fiscais na Aba “Documentos Rejeitados”, confomrme
exemplo abaixo:
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Receita Saldo Saldo Bancario D ntos Assinados Rel ,_” dos do fos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)
Mofa Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartario Imposto Oufros D Aguardando Categori ,50 [ ] l Documentos Rejeitados ° l

Mostrar | 10 = | registros

Fiitro
Agdo
para 5 Bm D Carregado Objeto | . CPFICNPJ Nome Data
LT % | Langamento na SED Repasse N U o Beneficiario Beneficiario Pagamento
docto Despesa
na PC

** continua

Categoria
Despesa

Hota fiscal

2.500,4E Custeio cletrdnica

Ao clicar na coluna “Agéo para carregar docto na PC”, o sistema abre a tela a seguir:

Documentos Rejeitados

Despesa | Documentos Rejeitados

Motivo rejeicdo: NFe - Valor NF<> Liquido dos Itens
Valor Nota Fiscal: 2.599,46
Valor Total dos ltens: 2.559,05
Valor Desconto dos ltens: 53,05
Valor Liquido dos Itens: 2.506,00
Diferenga: 93,46
Frete: 93 46
Despesa AcessoriallPl: [ 0,00
Arredondamento de Desconto: [] 0,00

Total: 93,46

Caso a diferenga de valor ndo seja referente a nenhum dos motivas acima, exclua a Categorizagio no Gestio A'gf.‘
BB e refaga a Categorizagdo.

Apds o salvamento do langamento, o sistema inclui a nota fiscal na aba “Nota Fiscal’ com o(s)
valores assinalados na tela acima, podendo ser: Frete, despesas acessorias ou arredondamento de desconto,
vejamos:
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{
O - LY,
Documentos Rejeitados

Despesa | Documenos Rejeitados

Motivo rejeicdo: NFe - Valor NF<> Liquido dos ltens
Valor Nota Fiscal: 2.599,46
Valor Total dos ltens: 2.559,05
Valor Desconto dos ltens: 53,06
Valor Liquido dos ltens: 2.506,00
Diferenga: 93,46
Frete: & 50,00
Despesa AcessériallPl: [ 30,00
Arredondamento de Desconto: [ 1346

Total: 93,46

Gaso a diferenga de valor ndo seja referente a nenhum dos motivos acima, exclua a Gategorizagio no Gestio Agil
BB e refaga a Categorizagso.

Apods salvar a nota fiscal, o sistema exibe o langamento na aba “Nota Fiscal”

250045

i

=
| 2d
[ od
L]

W G7IS24 10022024 16/02/2004 250800 [ 2
73 1001272024 Esta nota fiscal possui valor de Ire 2 = 1 Py = i
Frete =
; devera ser igual o valor da nota - — — .
W oaEETHO 302024 I 4 -t = X F 4 [ ] i
M G7T3TER4  IDOEOR4 I60RIE0R4 = 5 = B 1 E A [} i

Ao clicar na “Edigao da NF”, o sistema abre a tela a seguir:

Editar

Despesa | Nota Fiscal
Tipo de Documento (BB) | NOTAFISCAL ELETRONICA
Objeto de Repasse | PDDE CUSTEID
Chave de Acesso | 35240254351716001150550000087375241977020780
CNPJ | 54.651.718/0011-50
Razio Social | SUPRICORF SUPRIMENTOS LTDA
Fomecedor/Prestador de Servigos MEI?  Sim 1 Nio
Nimero NF | 6737524

a | 1900212024 Data Pagamento| 16/02/2024

@Tipo de Despesa | CUSTEIC -

O3erdoincluidas 3 Pesquisas? Sim@  HioQ)
©Nots Fiscal possuiimposto? SmO)  Nio@®
@Nota Fiscal possui Frete? Sim = Hio
VALOR DA NOTA FISCAL
Pagamento de Boleto (109) | 250048 21801
VALOR DO FRETE
Valor | 2346

Valor total do pagamento | 2.599,45
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Caso a nota fiscal tenha sido categorizada no BB Agil com a natureza custeio e a opgéo do “Tipo de
Despesa” néo seja alterada, todos os valores deveréo ser contabilizados na verba custeio. Ocorrera da mesma
forma se a nota fiscal for categorizada no BB Agil com a natureza capital, €, caso o “Tipo da Despesa” na SED
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nao for alterada, todos os valores deverado ser contabilizados na verba capital.

Na hipotese de a nota fiscal ter sido categorizada no BB Agil com a natureza custeio e a opg&o do
“Tipo de Despesa” seja alterada para “CUSTEIO/CAPITAL”, o sistema devera abrir a tela com a opgao abaixo:

Novo Registro

Despesa / Nota Fiscal

Tipo de Documento BB

Objeto de Repasse

Chave de Acesso

CNFPJ

Razdo Social

Fornecedor/Prestador de Servigo MEI?

Nimero NF

Data Emissdo

O Tipo de Despesa

© serdo incluidas 3 Pesquisas?

@ Nota Fiscal possui Imposto?

© Nota Fiscal possui Frete?

VALOR DA NOTA FISCAL

Transferéncia enviada (470)

VALORDOF

RETE

Valor

Valor do Frete, Desp. Acessdrias elou Arred. Desc. deverdo ser contabilizados:

Valor Total do Pagam

icone de informacao:

ento

NOTA. FISCAL ELETRONICA

PDDE CUSTEID
35240254651716001150550000067375241977020760
54.651.716/0011-50

SUPRICORP SUPRIMENTOS LTDA
sim () Nio @
6737524
1910272024 DataEntrega | 19/02/2024 Data Pagamento
CUSTEIQ/CAPITAL -
Sim (&) Nio O
sim O Nie @
Sim (= N3e O

2.599,46 550273000030524

w

3,46

Custeio (=) Capital ()

=

Ao clicar no icone de informagéao, sistema devera abrir a mensagem a seguir:

“Para que o Valor do Frete seja contabilizado na Verba CAPITAL, pelo menos 1 (um) Item de Despesa devera ser

categorizado como CAPITAL”

Se acondigao nao foiatendida, o sistema nao permitira a conclusao do envio da prestagéo de contas
para analise da Diretoria de Ensino, sendo emitido pelo sistema um alerta destacado abaixo:

19/02/2024
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Validacdes Analise:

@ - PC Referente ao exercicio somente podera ser enviada para avaliacdo a partir do exercicio seguinte.
@ 2 Prestacio de Contas do exercicio anterior nio esta finalizada.

@ saldo CUSTEIO e CAPITAL deve ser = RS0,00.

Salde bancario ndo possui nenhum regisire de saldo atual cadastrado.

Mota Fiscal pendente sem arquivo anexo.

Mota Fiscal pendente =em arquivo de Pesguiza Prévia anexo.

Mota Fiscal com menos de 3 formecedores sem justificativa.

Mota Fiscal com Pesouisa Prévia nendente sem arouive anexo

Mota Fizcal possui Frete, Dezpesas Acessorias ou Arredondamento na Werba CAPTAL & a mesma ndo possui tens de CAPTAL.
Recibo Pessoa Fisica sem arguivo anexo.

Recibo Pessoa Fisica sem arquivo de Pesquisa Prévia anexo.

Recibo Peszoa Fizica com menos de 3 fornecedores sem justificativa.

Recibo Pessoa Fisica com Pesguisa Prévia pendente sem arguivo anexo.

Recibo Cartdrio pendente sem arquive anexo.

Devolugio ae Erario pendente sem arquive anexo.

Salde Reprogramado sem justificativa.

Documento Ata de Destinacdo dos Recursos nao foi carregado.

Documento Demonstrative de Execucdo de Receita e Despesa ndo foi caregado.

Documento Parecer do Conselho Fiscal ndo foi carregado.

Documento Termo de Doacdo ndo foi carmegado.

Caso existam notas fiscais com o valor do frete, despesas acessoérias e/ou arredondamento
contabilizados na verba de capital e ndo possuirem pelo menos 1 (um) item categorizado na verba capital, o
sistema devera incluir um icone informativo na despesa, conforme abaixo:

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo{emitido pela DE)

UEENEEETi N Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartério Impost Dutros D guardando Categorizacio @ D jei [: ] .
Responsivel Data Data Total da T;::' Pesquisa Pesquisa "“_:”W UploadDownload | UploadMownioad Status
Inclusdo Emiss3o | Pagamento NF e Prévia Prego PP NF Aprovagao
ns 1.2PP
LI o & & = B £ 1 L i

06 26/0372024 2710372024 38350 283

] 032 22042024 261042024 05140  o5t40 | 2 & = [} 3 F3 (] i
M eioxs  comuzs Zizmo24 .692.37 = & = [} F3 3 (] i

/

Ao clicar no icone, o sistema emitira a mensagem a seguir:

“Nota Fiscal possui Frete, Despesas Acessorias e/ou Arredondamento contabilizados na verba CAPITAL e a
mesma nao possui ltens de CAPITAL”
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Além disso, na hipdtese mencionada acima, a aba “Nota Fiscal” também contera um icone de
informagao conforme a seguir:

Receita Saldo Saldo Bancario Documenios Assinados Relacdo dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo{emitido pela DE)

UVENSEATi ) Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio I 1 Qutros Dy dando Categorizacio @ D o .
[—— Data Data | Totalda | ‘oo Pesquisa Pesquisa | UPipadifownload | oo amownicad | UploadDownlcad | ¢ o | Status
Inclus3o Emiss3o | Pagamento NF e Prévia Prego PP NF Aprovagao
ns 1.2PP
~ = - = ] F 3 E4 [ ] i

805 260372024 27032024 383,80 383,680

| 932 | 22042024 250042024 95140 95140 = -t = B E A F A [ ] i
m~ 60025 ODMDN2025 272024 7'9316 7e0267 [ -t = B F3 ES [ i

Legenda dos Status e icones de Informac&o da Nota Fiscal

Status da Nota Fiscal

= ftens da Mota Fiscal lancados

tens da Mota Fizcal ndo lancades ou incompletos

icones de Informacgéo da Nota Fiscal

Mota Fizcal possui Valor de Frete & ou Despesas Acessorias € ou Arredondamento de Desconto
Mota Fiscal possui impostos. O valor total dos itens devera ser igual o valor da nota fiscal
Pesquisa Prévia ndo possui 3 Fornecedores

Mota Fiscal excluida ou modificada no Gestdo Agil BB

Mota Fiscal cadastrada com Imposto = SIM & ndo possui Imposte vinculade
Mota Fiscal possui Frete, Depesas Acessdrias efou Arredondamento contabiizado na verba CAPITAL € a mesma ndo possui tens de CAPTAL.

coopPPP

Mecessdrio complementar os dados da Mota Fiscal (Pesquiza Prévia (3 ou 1), Fornecedor MEI, Impostos ou Frete)

Fechar

Diante do exposto, contamos com a habitual colaboragao de todos em repassar as orientagdes
para os Diretores das unidades escolares de Sao Paulo.

Atenciosamente,

Nucleo de Prestagao de Contas — NPCO.
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