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COMUNICADO CAF-NCS- TAU Nº 21/2025 

Data: 15/04/2025 

Tema: Alimentação Escolar  

Assunto: Alimentação Escolar- Baixa diária, Conferência de estoque, Tabela Per Capita, 
Recebimento de guia de remessa e Listas das escolas que receberam 
Merenda Escolar. 

Interessado: Unidades Escolares  

Referência: CEPAE- Centro de Supervisão e Controle do PNAE 

 

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino da Região de Taubaté, no uso de suas 

competências e atribuições legais conferidas pelo Decreto Estadual nº 64.187/2019, tendo como 

referência o disposto no comunicado CEPAE- Centro de Supervisão e Controle do PNAE, por meio do 

Centro de Administração e Finanças – CAF-NCS-TAU, encaminha, abaixo, as orientações referentes ao 

tema e assunto, supra, para ciência e providências conforme o caso requer. 

1- Baixa diária 

Manter a baixa diária em dia no sistema, para não prejudicar a leitura do estoque, (o estoque virtual 

= estoque físico), pois todo mês é feito a leitura do estoque, para ser gerada a guia de remessa do 

próximo abastecimento. 

 

2- Conferência do estoque  

Realizar a conferência de estoque diariamente para deixar o estoque virtual = estoque físico. 

Ressaltamos os seguintes pontos referentes a conferência de estoque: 

• É importante realizar a conferência, para evitar prejuízo no abastecimento; 

• A inconsistência no estoque prejudica o remanejamento, caso seja necessário; 

• Quando o estoque físico não está igual ao estoque virtual, prejudica a própria unidade escolar 
no recebimento dos alimentos. 

 

3- Orientações para evitar o desperdício da merenda escolar (tabela per capita) 

 Para evitar o desperdício da alimentação escolar é importante o fiscal da unidade, informar para as 

funcionárias da cozinha, o número de alunos que irão fazer o consumo da merenda no dia. Essa 
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informação é importante para que as funcionárias possam "seguir a tabela per capita de acordo com 

as orientações do CENUT/CEPAE e evitar o desperdício dos alimentos". 

 

4- Recebimento de guias de remessas 
Orientamos para realizar o registro do recebimento das guias de remessas dos seguintes produtos: 

congelados, gêneros alimentícios estocáveis e hortifrutis no sistema SED no ato do recebimento. 

5- Lista das escolas que receberam merenda escolar (gêneros alimentícios estocáveis): 
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Dúvidas favor ligar 3625-0747 ou pelo e-mail detauncs@educacao.sp.gov.br. 
 
Atenciosamente, 

 
Gabriel Giotto Macedo Ocanã 
           Diretor I – NCS – TAU  

 
 

Regiane Prado de Barros 
Diretor Técnico II – CAF – TAU 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:detau@educacao.sp.gov.br

