GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO DE TAUBATE

Taubaté, 29 de abril de 2025.
Circular ESE/TAU n2 87 /2025

Publico-alvo: Unidades Escolares que oferecem Itinerario Técnico - IT

Assunto: Orientacdes Gerais Educacao Profissional — Cadastro SISTEC

A Dirigente Regional de Ensino, por meio do Equipe da Educac¢do Profissional desta Diretoria de

Ensino, reitera o contido nas orientages transmitidas nas Lives realizadas pela CEPRO, reunides de trabalho

realizadas pela equipe de Educacdo Profissional da Diretoria de Ensino e legislacdo que regula o assunto,

em especial, a 73/2023, que versa sobre os procedimentos e responsabilidades relativas ao Cadastro dos

estudantes junto ao Sistema Nacional de Informag6es da Educacdo Profissional Tecnoldgica - SISTEC e

Certificacdo dos alunos concluintes do Itinerario Técnico, conforme segue.

1. Certificacdao dos alunos concluintes do Itinerdrio Técnico — Reorientamos as equipes escolares quanto ao

atendimento ao contido na Resolugdao SEDUC — 73, DE 12-12-2023, que dispGe sobre a emissdo de histdrico
escolar, certificado e diploma para estudantes das turmas de Ensino Médio com itinerario de formacao
técnica profissional nas Escolas Estaduais, e dd providéncias correlatas. Destacamos abaixo os aspectos
referentes as responsabilidades e prazos a serem cumpridos pelas institui¢des envolvidas, tanto no modelo

de parcerias, quanto no modelo de escolas prdprias:

ORIENTACOES GERAIS

Art. 12 - O histdrico escolar do estudante matriculado em curso de Ensino Médio com itinerario de formacao
técnica profissional deve ser composto por todos os componentes constantes em sua organizagdo curricular,
que inclui:

I. Componentes curriculares da Formagdo Geral Basica; Il. Componentes curriculares do itinerario de
formacao técnica profissional; e 1ll. Demais componentes curriculares, quando houver.

§ 192 - Os registros dos resultados da avaliagdo de aproveitamento do estudante nos componentes
curriculares da Formac&o Geral Basica deverdo ser efetuados conforme Resolugdo SEDUC n2 62/2019.

§ 292 - Os registros dos resultados da avaliagdo de aproveitamento do estudante nos componentes
curriculares do itinerario de formacgao técnica profissional serdo efetuados conforme estabelecido nos planos

de curso.



§ 32- Osregistros dos resultados da avaliagao de aproveitamento de demais componentes curriculares serao
efetuados conforme legislacdo aplicavel publicada por esta Secretaria.
§ 49 - A elaboracdo e emissdo do histdrico escolar sdo de responsabilidade da escola estadual de matricula
do estudante.
§ 52 - Quando previsto pelo Plano de Curso Técnico, devem constar no histérico escolar as certificagGes
intermedidrias obtidas pelo estudante.
Art. 22 - O estudante concluinte do Ensino Médio com itinerdrio de formacdo técnica profissional deve
receber:
l. Histérico escolar, que atesta sua conclusdao de Ensino Médio com Habilitacdo Profissional, com
Certificado na parte inferior; bem como
Il. Diploma, que confere a habilitacdo profissional ao concluinte, referente ao curso técnico de nivel
médio realizado.
§ 12 - E considerado estudante concluinte do Ensino Médio com Habilitacdo Profissional aquele que possui
aprovacao tanto na parte referente a Formacao Geral Basica como na parte referente ao Itinerdrio
Formativo, que inclui a Educagdo Profissional, ndo sendo considerado concluinte desse tipo de ensino o
estudante que obtém aprovagdo em apenas uma das partes.
§ 22 - O historico escolar do concluinte deve indicar o niimero de registro e explicitar o perfil profissional de
conclusdo, os componentes curriculares cursados, registrando as respectivas cargas horarias, rendimentos,
frequéncias, aproveitamento de estudos e, quando for o caso, as horas de realiza¢do do Estagio Profissional
Supervisionado.
§ 32 - Os diplomas de curso técnico devem explicitar o correspondente titulo de técnico na respectiva
habilitacdo profissional, indicando o eixo tecnolégico ao qual se vincula, e nimero de registro do concluinte.
Art. 32 - A publicagao do concluinte do Ensino Médio com Habilita¢do Profissional no médulo da plataforma
Secretaria Escolar Digital — SED é de responsabilidade da Diretoria de Ensino em articulagdo com a escola
estadual onde o estudante esta matriculado.
§ 12 - O prazo de publicagao é de 60 dias corridos apds a data de conclusao dos estudos pelo respectivo
estudante, conforme Resolugdo SEDUC n2 61/2019.
§ 29 - Para cada estudante sera realizada unica publicagdo de concluinte de Ensino Médio com Habilitagdo
Profissional, inclusive quando o curso técnico for ofertado por instituicio de ensino técnico parceira,
indicando a conclusdo do Ensino Médio e da Habilitacdo Profissional, simultaneamente.

MODELO ESCOLAS PROPRIAS
Art. 42 - Quando o itinerdrio de formacao técnica profissional for ofertado diretamente pela escola estadual,
sem o intermédio de instituicdo parceira, a documentacdo e certificagdo do estudante sdo de sua

responsabilidade.



§ 12 - E de responsabilidade da escola estadual a elabora¢io e emiss3o do histérico escolar do concluinte,
bem como a elaboragdo, emissdo e registro de seu diploma de habilitagdo profissional, referente ao curso
técnico de nivel médio realizado.
§ 22 - O prazo para emissao do histérico escolar é de até 60 dias corridos apds a conclusdo dos estudos pelo
respectivo estudante.
§ 32- 0O prazo para emissao e registro do diploma de habilitagao profissional é de até 60 dias corridos ap6s
a realizacdo da publicacdo do concluinte.
§ 42 - E de responsabilidade da escola estadual e da Diretoria de Ensino a qual est3 jurisdicionada realizar
a publicacdo de concluinte no Sistema Nacional de Informag6es da Educac¢ao Profissional e Tecnoldgica
(Sistec).
§ 52 - Quando previsto pelo Plano de Curso Técnico, a escola estadual é responsdvel por realizar as
certificagOes intermedidrias obtidas pelo estudante.
l. Quando exigida pela categoria profissional, a escola estadual deve realizar a publicacdo da
certificacdo intermedidria do estudante em plataforma especifica.

SISTEMA DE PARCERIAS
Art. 52 - Quando o itinerario de formacao técnica profissional for ofertado por meio de instituicdo de ensino
técnico parceira, a documentacao e certificacdo do estudante sdo de responsabilidade da escola estadual e
da instituicdo parceira, conjuntamente.
§ 12- O histérico escolar deve ser elaborado pela escola estadual, conforme modelo disponivel na Intranet
Educacao SP, e assinado tanto pela escola estadual como pela instituicdo de ensino técnico parceira.
§ 22 - A instituicdo de ensino técnico parceira deve compartilhar, sempre que solicitado, e com frequéncia
minima bimestral, o aproveitamento/rendimento e a frequéncia dos estudantes nos componentes do
itinerario de formacgao técnica profissional com a escola estadual, a fim de que a escola estadual elabore o
histérico escolar do estudante.
l. Esta Secretaria podera definir modelo de documento para compartilhamento dessas informagdes.
§ 32 - Apds a conclusdo do curso pelo estudante, a escola estadual deve elaborar o histérico escolar do
concluinte e disponibiliza-lo para assinatura da instituigao de ensino técnico parceira, no prazo de até 60
dias corridos contados a partir da data de conclusdo dos estudos ou imediatamente apds a publicacdo do
concluinte, o que for menor.
I. Ao disponibilizar os histéricos escolares para assinatura, a escola estadual deve encaminhar a instituicdo
parceira uma lista com nome, RA e nimero de registro do concluinte dos estudantes, assim como o nome,
cargo/funcdo, RG e CPF do responsavel da escola estadual que realizard a assinatura da documentacéo
conjuntamente com a instituicdo de ensino técnico parceira.
Il. A disponibilizagdo dos histdricos escolares pela escola estadual e respectiva assinatura da instituicao de
ensino técnico parceira deve ser realizada de uma das seguintes formas, de acordo com a preferéncia da

instituicdao parceira.



a. Escola estadual disponibiliza os documentos impressos e por ela ja assinados, em suas dependéncias, para
assinatura do responsavel da instituicdo parceira, que deve ir até a escola estadual, presencialmente, em até
30 dias corridos da disponibilizagao, a fim de realizar a assinatura.

b. Escola estadual envia os histdricos escolares por e-mail para a instituicdo de ensino técnico parceira, que
deve imprimi-los, assina-los manualmente e enviar as versGes impressas e assinadas a escola estadual, sendo
de responsabilidade da instituicdo parceira se atentar para que a escola estadual receba os documentos em
total integridade fisica dentro de 30 dias corridos apds o recebimento dos histéricos por e-mail.

c. Escola estadual envia os histdricos escolares por e-mail para a instituicao de ensino técnico parceira, que
deve assind-los digitalmente e envia-los assinados, por e-mail, a escola estadual, em até 30 dias corridos,
situacdo em que somente serdao aceitas assinaturas digitais que possam ser validadas por qualquer
interessado que receba a versao impressa do documento, utilizando, por exemplo, cédigo validador ou
Cdédigo QR, com indicacdo da respectiva plataforma de validacdo, sendo de inteira responsabilidade da
instituicdo parceira a obtengdo de tal sistema de assinaturas. Ill. Apds a escola estadual receber o histérico
escolar assinado pela institui¢ao parceira, ela deve imprimi-lo, quando recebido em formato digital, assina-
lo, se ainda ndo o tiver feito, e entregd-lo ao estudante, bem como registrar o ato em livro préprio para
controle de expedicao.

IV. O histérico de concluinte assinado pela escola estadual e pela instituicdo de ensino técnico parceira deve
estar disponivel para o estudante no prazo de até 90 dias corridos contados a partir da conclusdo dos
estudos.

§ 49 - Quando previsto pelo Plano de Curso Técnico, a instituicdo de ensino técnico parceira é responsavel
por realizar as certificacdes intermediarias obtidas pelo estudante.

l. Quando exigida pela categoria profissional, a instituicdo de ensino técnico parceira deve realizar a
publicacdo da certificagdo intermediaria do estudante em plataforma especifica.

§ 59 - A instituicdo de ensino técnico parceira é responsavel por elaborar e emitir o diploma de habilitagao
profissional do estudante concluinte, referente ao curso técnico realizado.

l. No diploma, deve constar o nimero de registro do concluinte informado pela escola estadual.

Il. O diploma do concluinte, elaborado pela instituicdo de ensino técnico parceira, deve ser assinado
tanto pela referida instituicdo como pela escola estadual.

Il A instituicdo de ensino técnico parceira deve encaminhar o diploma do estudante concluinte a escola
estadual em até 60 dias corridos apds a realizacdo da publicacdo do concluinte, ja assinado pela instituicdo
parceira. E de responsabilidade da escola estadual assinar o diploma recebido e entrega-lo ao estudante.

§ 62 - A instituicdo de ensino técnico parceira deve realizar a publicacdo de concluinte no Sistema Nacional
de Informacgodes da Educagao Profissional e Tecnoldgica (Sistec).

§ 72 - Todo compartilhamento de informagdes e documentos previsto neste artigo deve ser realizado via e-

mails institucionais da instituicdo de ensino técnico parceira e da escola estadual.



2. Cadastro SISTEC/MEC - cursos/turmas 2025 / procedimentos - solicitacdo de coédigo de
acesso SISTEC/MEC

Instituido pela Resolucdo CNE/CEB n° 3, de 30 de setembro de 2009 e implantado pelo MEC, por
intermédio da Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnologica (SETEC), o Sistema Nacional de
InformacGes da Educacéo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC) contempla os dados de matriculas de
cursos de educacdo profissional e tecnoldgica (EPT) e seus itinerarios formativos, das instituicoes e
unidades de ensino credenciadas pelos 6érgdos préprios do seu sistema e permite, dentre outras
finalidades, conferir validade nacional aos certificados e diplomas de cursos de EPT de nivel médio,

para fins de exercicio profissional.

Orientamos que as solicitacdes de acesso inicial que foram feitas ao MEC, exigem que as escolas
aguardem, pois estdo na fila para atendimento. Portanto, ndo ha necessidade de abertura de novo
chamado no site do MEC e/ou no Portal SEDUC.

2.1  Cddigo de acesso inicial do SISTEC
Caso algum diretor tenha solicitado CODIGO DE ACESSO INICIAL do SISTEC e ainda n&o

recebeu, por favor, enviar no WhatsApp (equipe responsavel da Diretoria) mensagem contendo:

- Nome da Unidade Escolar
- CPF do solicitante

Verificaremos junto a SEDUC, mas precisamos, obrigatoriamente, dos dados acima.

2.2 SISTEC - Troca de responsavel pelo sistema

Relembrando... {O
- Para alterar o responsavel pelo SISTEC (troca de Diretor, por exemplo): abrir solicitacdo através

do Portal SEDUC: https://atendimento.educacao.sp.qgov.br/

- O Diretor da escola que deve fazer, informando a situagéo e anexando oficio com as principais
informagdes, sendo: Nome da UA, RG, CPF, CIE, numero da UA, justificativa de liberag&o/troca.,

telefone e e-mail do(a) responsavel.

3. Cadastro Extemporaneo SISTEC:


https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

Relembramos que ndo sera possivel realizar o cadastro na plataforma do SISTEC, ap0s a data
estabelecida pela SEDUC de 25/03/25.

Caso este prazo tenha sido perdido, o diretor da escola devera realizar uma solicitacdo junto ao

portal de atendimento do MEC para uma Abertura Extemporanea.

Com o objetivo de acompanhar e apoiar 0 processo supramencionado, a Comissdo Responsavel pela
Educacéo Profissional desta Diretoria de Ensino, solicita que todas as escolas que ofertam Itinerario
Técnico, no modelo de escolas proprias, encaminhem via SEI, até 06/04/2025, oficio assinado pelo
Diretor, informando quanto a situacgéo do cadastro SISTEC da escola, se consolidou as trés etapas

COM SUCesSo ou, se necessita realizar o Cadastro Extemporaneo.

Segue link com o material de apoio recebido pela SEDUC/SP para a realizacdo do Cadastro

Extemporaneo.

3.1 Drive SISTEC:
https://drive.google.com/drive/folders/1LspmpH8spPRkThn6gPnvKTO1WuiMFfB1?usp=sharing

Vidnia Cristina Paduan Alves
Supervisor de Ensino — Lider Educag¢éo Profissional

Silvana Aparecida de Paiva
Supervisor de Ensino — Lider Suplente Educagdo Profissional

De acordo

Mauricio Menino Macedo
Dirigente Regional de Ensino


https://drive.google.com/drive/folders/1LspmpH8spPRkThn6gPnvKT01WuiMFfB1?usp=sharing

