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Carapicuíba, 31 de março de 2025. 

CIRCULAR Nº 12/2025 

 

Prezados,  

Diretores de Escola  

Equipe Escolar  

  

“Aqui formamos cidadãos para um mundo melhor.” 

 

Solicito especial atenção e cumprimento das demandas.  

  

  

Atenciosamente 

Hilton Silva 

Dirigente Regional de Ensino 
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CRH – Centro de Recursos Humanos 

 

CRH – CENTRO DE RECURSOS HUMANOS 

1. Processo eleitoral da CIPA – Programa de Saúde Ocupacional do Servidor 

 A Coordenadoria de Gestão de Recursos Humanos implantou em 2024 a Comissão 

Interna de Prevenção de Acidentes e Assédio – CIPA na Secretaria da Educação.  

A gestão atual iniciou em 18 de junho de 2024 e irá atuar até 18 de junho de 2025, 

no entanto, é preciso iniciar um novo processo eleitoral para a gestão de 2025- 2026.  

Observe-se que a Comissão Interna de Prevenção de Acidentes e Assédio – CIPA tem 

como objetivo a prevenção de acidentes, doenças decorrentes do trabalho e assédio 

moral e sexual, de modo a tornar compatível, de forma permanente, o trabalho com 

a preservação da vida e a promoção da saúde e bem-estar dos servidores. 

A previsão da eleição de cipeiros para constituir a “Comissão Interna de Acidentes 

de Trabalho e Assédio”, tem data prevista para o dia 19 de maio de 2025. Segue 

abaixo o cronograma do processo eleitoral. 
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Todo o processo será realizado por meio da SED, no novo sistema de gestão da 

CIPA. Os modelos de editais e termos estarão disponíveis no sistema, 

proporcionando mais praticidade. O manual com as orientações será enviado aos 

interessados conforme o andamento das etapas do processo eleitoral.  



Governo do Estado de São Paulo 

Secretaria de Estado da Educação 

Diretoria de Ensino – Região de Carapicuíba 

 

Página 5 de 15 

 

1. Comissão Eleitoral:  

De acordo com o item 5.5.2 da NR-5, e comunicado enviado aos interessados 

no dia 17/03, a Comissão Eleitoral deverá ser constituída pelo Presidente e o 

Vice-Presidente da CIPA atual.  

A Comissão Eleitoral deverá:  

● acompanhar as inscrições;  

● divulgar os inscritos; acompanhar a votação;  

● efetivar a apuração e declarar os eleitos;  

● formalizar em ATA os titulares e suplentes para composição da CIPA.  

 

A inserção da comissão no sistema SED será realizada no dia 26 de março, pelo 

CEQV. Mas deverá ser devidamente formalizada, no dia 03/04, por meio do 

documento físico Termo de Designação da Comissão Eleitoral da CIPA, que 

deverá ser assinado pelo Dirigente Regional de Ensino/Coordenador. 

 

2. Curso Comissão Eleitoral:  

O curso da Comissão Eleitoral será realizado através do sistema SED. Os 

membros da Comissão eleitoral terão do dia 27 a 01/04 destinados à leitura do 

conteúdo, que será acessado pelo sistema SED, porém, poderão salvá-lo para 

conferência a qualquer momento.  

 

3. Edital de Convocação das Eleições: 

O Edital de Convocação para as Eleições deverá ser acessado pela Comissão 

Eleitoral no sistema SED, assinado pelo Dirigente Regional de 

Ensino/Coordenador e divulgado por cada Comissão Eleitoral, no dia 03/04. O 

Edital de Convocação deve ter ampla divulgação (site da Diretoria de Ensino, e-

mails e fixado em locais de fácil acesso).  

 

4. Termo de Designação da Comissão Eleitoral da CIPA:  

O Termo de Designação da Comissão Eleitoral da CIPA, assim como o Edital de 

Convocação, deverá ser acessado pela Comissão Eleitoral no sistema SED, 

assinado pelo Dirigente Regional de Ensino/Coordenador e divulgado 

amplamente por cada Comissão Eleitoral, no dia 03/04.  

 

5. Comunicado de início do processo eleitoral aos sindicatos da categoria:  

A CGRH fará o comunicado do início do processo eleitoral, a todos os sindicatos 

da categoria profissional (APEOESP, AFUSE, APASE, UDEMO), conforme o item 

5.5.1.1 da NR5.  
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6. Convocação para Inscrições dos Candidatos:  

A convocação para a inscrição dos candidatos deverá ser por meio do Edital de 

Convocação de Inscrição, acessado pela Comissão Eleitoral pelo sistema SED, 

assinado pela Comissão Eleitoral e divulgado nos diversos canais disponíveis da 

Diretoria de Ensino no dia 08/04 pela manhã.  

 

7. Período de Inscrições dos Candidatos:  

Os candidatos realizarão a inscrição do dia 22/04 ao 06/05. Posteriormente a 

CGRH encaminhará o tutorial de inscrição.  

Nesse período, cabe à Comissão Eleitoral aprovar ou reprovar a inscrição do 

candidato, levando em consideração as regras que estarão contidas no edital.  

 

8. Retirada do edital de convocação para inscrições: 

 Para que haja a lisura do processo eleitoral da CIPA, um dia após o término das 

inscrições, 23/04, o edital, bem como toda comunicação de Convocação para 

Inscrição dos Candidatos, deverá ser retirado dos canais de divulgação, por 

acompanhamento da Comissão Eleitoral.  

 

9. Divulgação dos inscritos: 

A Comissão Eleitoral deverá divulgar os inscritos no processo eleitoral da CIPA. A 

listagem será disponibilizada pelo sistema da CIPA na SED após o término das 

inscrições. A divulgação deve ocorrer imediatamente, por meio do site da 

Diretoria de Ensino, e-mails e em locais de fácil acesso.  

 

10. Campanha Eleitoral:  

Será destinado um período de 12 dias antes das eleições (de 07 a 18 de maio) 

para que o candidato à Comissão Interna de Prevenção de Acidentes e Assédio - 

CIPA realize a sua campanha eleitoral.  

Cada candidato a cipeiro poderá elaborar, com responsabilidade e espírito 

coletivo, um tema de campanha e frase de impacto.  

 

Ex. Tema: Juntos pela Segurança no Trabalho! Frase de impacto: Ambiente 

seguro, trabalhador saudável. 

 

O último dia de campanha, será dia 18 de maio/2025, um dia antes das eleições. 

É proibido a realização de campanha no dia das eleições. 

 

11. Realização das Eleições/Votação:  
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As eleições acontecerão por meio do sistema SED, no dia 19 de maio. Todos os 

servidores da Secretaria da Educação poderão votar 1 vez, contratados, 

comissionados e efetivos, sendo necessário nessa etapa o login do gov.br. 

Posteriormente será enviado passo a passo para a votação.  

O voto deverá ser secreto e acontecerá em horário normal de trabalho, 

respeitando os horários de turnos e permitindo a participação de todos os 

servidores - eleitores. Participarão da votação todos os servidores contratados 

até a data base de 30/04/2025. 

Observamos que, não havendo acima de 50% + 1 dos votos, obrigatoriamente 

será prorrogado um dia de eleição até o limite de 2 dias, perfazendo o total de 3 

dias para o processo de votação, quando não houver quórum suficiente. No dia 

que atingir o quórum a votação deve ser encerrada. 

 

12. Apuração dos Votos/Eleição  

A apuração se dará ao término do processo de votação e de forma automática 

sendo que o resultado poderá ser verificado pela Comissão Eleitoral no sistema 

SED.  

 

13. Elaboração da ATA de Eleição:  

A elaboração da ATA de Eleição deverá ser no mesmo dia da apuração dos votos. 

Nessa ATA serão registrados os candidatos eleitos e não eleitos em ordem 

decrescente de votos (do maior para o menor). Isso possibilitará a nomeação 

posterior, caso haja vacância de suplentes, ou seja, cargos que não foram 

preenchidos. O modelo da ATA deverá ser acessado pela Comissão Eleitoral pelo 

sistema SED e assinada pelos membros da Comissão.  

 

14. Treinamento / Curso:  

Os membros da CIPA (eleitos e indicados, sendo titulares e suplentes), passarão 

por treinamento com carga horária total de 12 horas, com data a ser definida. 

Antes dessa etapa a CGRH solicitará aos Dirigentes Regional de Ensino e 

Coordenadores a indicação dos representantes do empregador.  

 

15. ATA de Posse da CIPA e empossamento dos Cipeiros:  

Deverá ser elaborada a ATA de Instalação e Posse da CIPA, elencando os 

membros eleitos e representantes do empregador, a ATA deve ser elaborada na 

primeira reunião da CIPA e assinada pelos seus membros e pelo Dirigente de 

Ensino/Coordenador.  

 

16. Calendário de Reuniões Ordinárias:  
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Ainda na primeira reunião, deverá ser elaborado calendário de reuniões 

ordinárias da CIPA e o agendamento das reuniões será realizado no sistema SED, 

conforme orientações que serão passadas posteriormente. Solicitamos que toda 

comunicação sobre a implantação da CIPA, seja amplamente divulgada junto às 

escolas jurisdicionadas à Diretoria de Ensino, bem como, aos seus servidores. 

 

2. Processo de Promoção QAE – 2019 e 2021, publicado no DOE de 23/12/2024 

A Coordenadoria de Gestão de Recursos Humanos, informa que foi publicado no DOE 

de 23/12/2024 o Edital de Abertura de Promoção do Quadro de Apoio Escolar– QAE, nº 

2/2024, anos de 2019 e 2021 de que trata o artigo 25 da LC 1.144/2011, que instituiu o 

processo de promoção QAE, regulamentada pelo Decreto 58.648/2012 e a Resolução 

SEDUC nº 43/2024, incluindo a referência do conteúdo bibliográfico e suas retificações. 

 

1. As inscrições do processo de promoção QAE, devem ser feitas exclusivamente pelo 

endereço eletrônico http://portalnet.educacao.sp.gov.br, nos períodos a seguir:  

 

 Processo de Promoção 2019 – das 8h00 do dia 04/04/2025 às 23h45 de 

10/04/2025 (horário de Brasília);  

 

 Processo de Promoção 2021 - das 8h00 do dia 06/05/2025 às 23h45 de 

12/05/2025 (horário de Brasília).  

 

2. As inscrições deverão ser feitas individualmente para cada processo e são de total 

responsabilidade do requerente.  

3. As provas serão realizadas de acordo com cronograma abaixo, sendo que as datas, 

locais e horários serão confirmados em Edital de Convocação e site da Vunesp – Área do 

Candidato, a ser publicado oportunamente. 

ATENÇÃO:  

Processo 2019 vigência de 01/01/2020  

Processo 2021 vigência de 01/01/2022 

Para os Agentes de Organização Escolar que foram reenquadrados pela LC 1.361/2021, 

no ano de 2022, não haverá impedimento da participação no processo de Promoção 

QAE 2019/2021, desde que preenchidos os requisitos necessários.  
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Se houver diferença a receber, farão jus no período da vigência da promoção até o dia 

anterior à vigência do reenquadramento. 

Cronograma das Provas: ·  

Promoção 2019 - 20/07/2025 – Período da Tarde: Agente de Organização Escolar; 

Agente de Serviços Escolares - em extinção; Secretário de Escola - em extinção; · 

Promoção 2021 - 24/08/2025 – Período da Tarde: Agente de Organização Escolar; 

Agente de Serviços Escolares - em extinção; Secretário de Escola - em extinção. 

 

NPE – Núcleo Pedagógico 

 

NPE – NÚCLEO PEDAGÓGICO 

 

IV. ESCOLA DE FORMAÇÃO E APERFEIÇOAMENTO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO 

PAULO RENATO COSTA SOUZA (EFAPE). 

 

COMUNICADO EXTERNO CONJUNTO SUBSECRETARIA/EFAPE - 2025 - Nº 77 

Carapicuíba, 31 de março de 2025  

Prezados(as),  

Seguem as informações referentes à Escola de Formação e Aperfeiçoamento dos 

Profissionais da Educação do Estado de São Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAPE).  

 

Assuntos: 

1. Programa Multiplica SP #Professores 1ª Edição 2025: As formações para Professor 

Cursista já começaram!   

2. Programa Multiplica SP #Professores 1ª Edição 2025: Guia de Bolso para Professor 

Multiplicador    

3. Programa Multiplica SP #Professores 1ª Edição 2025: Orientação e entrega de 

Socialização.  
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4. Programa Multiplica SP #Coordenadores 1ª Edição/2025: As formações para 

Coordenador Cursista já começaram!   

5. Programa Multiplica SP #Coordenadores 1ª Edição/2025:  Cronograma de 

alinhamentos para Supervisor Embaixador    

6. Programa Multiplica SP #Professores e #Coordenadores 1ª Edição/2025: Orientação 

para abertura de chamado em caso de dúvidas e inconsistências durante as 

formações.  

7. Clube de Leitura Gato Preto - inscrições para abril  

8. Concurso de música Faça (a sua) Parte! - Live de lançamento  

9. Planejamento de Aula - Publicação de Conteúdo  

10. Efetivação da matrícula na especialização ofertada pela SEDUC SP em parceria com 

o Instituto Ânima 

 

1. Programa Multiplica SP #Professores 1ª Edição 2025: As formações para Professor 

Cursista já começaram!     

Público-alvo: Todos os professores cursistas que se inscreveram no Programa Multiplica 

SP #Professores 2025    

Datas: A partir de 24/03/2025   

Informações: As formações serão realizadas pelo Microsoft Teams, para acessar 

sugerimos o seguinte passo a passo:   

● O participante abra o navegador Microsoft Edge.   

● Clique nos três pontinhos no canto superior direito e selecione Nova Janela InPrivate.   

● Na barra de pesquisa, digite Office 365.   

● Clique em Entrar e insira seu e-mail institucional.   

● Ao acessar a plataforma, clique nos nove pontinhos (menu de aplicativos) e selecione 

o ícone do Teams e entre com o seu e-mail @professor.educacao.sp.gov.br.   

  

2. Programa Multiplica SP #Professores 1ª Edição 2025: Guia de Bolso para Professor 

Multiplicador   
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Público-alvo: Todos os professores multiplicadores que atuam no Programa Multiplica 

SP #Professores 2025    

Informações: O Guia de Bolso foi enviado por e-mail a todos os Professores 

Multiplicadores, utilizando o endereço cadastrado na Secretaria Escolar Digital (SED). 

Caso não tenha recebido, acesse o guia no site do Programa Multiplica, disponível em:  

 https://multiplicasp.educacao.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/03/guia-de-

bolsomultiplicasp2025v06.pdf 

   

  

3. Programa Multiplica SP #Professores 1ª Edição 2025: Orientação e entrega de 

Socialização.      

Público-alvo: Todos os professores multiplicadores que atuam no Programa Multiplica 

SP #Professores 2025   

Datas: 17/03 até 30/03.    

Informações: Ao longo do Programa Multiplica, haverá três entregas de socializações, 

essenciais para a certificação dos cursos. A primeira consiste em uma pesquisa de 

múltipla escolha com 20 questões sobre os documentos normativos do programa e 

metodologias ativas. A pesquisa foi enviada para o e-mail de todos os professores 

multiplicadores, utilizando o endereço cadastrado na Secretaria Escolar Digital (SED), 

Caso não tenha recebido, pedimos que solicite auxílio para o PEC Multiplica de sua 

diretoria ou componente. Ressaltamos a importância de responder a pesquisa dentro 

do prazo estipulado.   

 

 

4. Programa Multiplica SP #Coordenadores 1ª Edição/2025: As formações para 

Coordenador Cursista já começaram!    

Público-alvo: Todos os coordenadores multiplicadores, cursistas líderes e 

coordenadores cursistas que estão no Programa Multiplica SP #Coordenadores 2025.    

Datas: a partir de 17 de março de 2025    

https://multiplicasp.educacao.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/03/guia-de-bolsomultiplicasp2025v06.pdf
https://multiplicasp.educacao.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/03/guia-de-bolsomultiplicasp2025v06.pdf
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Informações: As formações serão realizadas pelo Microsoft Teams, para acessar 

sugerimos o seguinte passo a passo:    

● O participante abra o navegador Microsoft Edge.   

● Clique nos três pontinhos no canto superior direito e selecione Nova Janela InPrivate.   

● Na barra de pesquisa, digite Office 365.   

● Clique em Entrar e insira seu e-mail institucional.   

● Ao acessar a plataforma, clique nos nove pontinhos (menu de aplicativos) e selecione 

o ícone do Teams e entre com o seu e-mail @professor.educacao.sp.gov.br.   

  

5. Programa Multiplica SP #Coordenadores 2025:  Cronograma de alinhamentos para 

Supervisor Embaixador   

Público-alvo: os 91 supervisores embaixadores que atuarão no Programa Multiplica SP 

#Coordenadores 2025    

Datas:  28 de março, 11 de abril, 09 de maio e 23 de maio de 2025   

Mais informações: Os encontros com os Supervisores Embaixadores visam dar 

direcionamento sobre o que será apresentado aos Coordenadores Multiplicadores e 

Coordenadores Líderes. E todos os participantes terão acesso às reuniões por meio do 

Microsoft Teams.   

  

6. Programa Multiplica SP #Professores e #Coordenadores 1ª Edição/2025: Orientação 

para abertura de chamado em caso de dúvidas e inconsistências durante as 

formações.     

Público-alvo: Todos os Professores e Coordenadores que estão atuando no Programa 

Multiplica SP #Professores e #Coordenadores 2025.   

Informações: Se houver alguma inconsistência na plataforma Microsoft Teams ou 

dúvida durante as formações, solicitamos que abra um chamado seguindo o passo a 

passo abaixo:   

1. Acesse: https://atendimento.educacao.sp.gov.br/ 

2. Clique em "ENTRAR" (botão azul no topo direito)  

3. Caso seja seu primeiro acesso, cadastre-se  

https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
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4. Escolha o perfil "PROFESSOR" e utilize seu e-mail institucional 

5. Selecione a opção "PRECISO DE AJUDA"  

6. Clique em "ABRIR NOVO CHAMADO"  

7. Escolha o assunto desejado  

8. Descreva sua dúvida e clique em "ENVIAR".   

    PRONTO! Seu chamado foi enviado e será analisado.   

 

7. Clube de Leitura Gato Preto - inscrições para abril  

  

Público-alvo: Todos os profissionais da SEDUC-SP  

Data: Inscrições abertas para participar do encontro até o dia 11 de abril, via formulário 

em:  

https://forms.gle/H8x9hRV9d1ttc8Bg8   

Informações: Inscrições abertas para os encontros de abril do Clube de Leitura Gato 

Preto - Leitura de  

"O caçador cibernético da Rua 13", de Fábio Kabral. Em caso de dúvidas, escreva para  

nucleodebibliotecacre@educacao.sp.gov.br  

  

8. Concurso de música “Faça (a sua) Parte” - Live de lançamento   

Público-alvo: Unidades Escolares, Grêmios Estudantis e Diretorias de Ensino.  

Data: 28/03/2025, 14h30.  

Mais informações: A live de lançamento do Concurso de música “Faça (a sua) Parte” será 

transmitida pelo Canal Gestão e Canal Grêmio Estudantil.  

O Concurso de música “Faça (a sua) Parte” é realizado em parceria com o Tribunal de 

Contas do Estado de São Paulo (TCESP). Estudantes do Ensino Médio deverão se 

organizar em grupos de três pessoas e compor uma música inédita (letra e melodia) sob 

orientação de um professor. Para a elaboração de  

sua composição musical, os estudantes deverão optar por um dentre os seguintes 

Objetivos de Desenvolvimento Sustentável: ODS 12 – Consumo e produção 
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responsáveis, ODS 13 – Ação contra a mudança global do clima ou ODS 16 – Paz, justiça 

e instituições eficazes. Informações sobre o concurso  

estão disponíveis no site do TCESP: https://www.tce.sp.gov.br/facasuaparte . Em caso 

de dúvidas, envie sua mensagem para premioseconcursoscre@educacao.sp.gov.br .  

  

9. Planejamento de Aula - Publicação de Conteúdo   

Público-alvo: Professores que atuam diretamente com estudantes  

Datas: 31/03 a 11/04/2025 e 14/04. 

Informações: Entre os dias 31/03 e 11/04 não haverá a publicação de novos conteúdos 

do Planejamento de Aula no AVA EFAPE. Desta maneira, os professores devem acessar 

os conteúdos das duas semanas anteriores disponíveis no ambiente virtual, visando 

compor o seu planejamento de aula.  

Por fim, no dia 14/04 iniciamos a oferta de novos conteúdos para o 2º bimestre, como 

habitual, semanalmente.  

 

10. Efetivação da matrícula na especialização ofertada pela SEDUC SP em parceria com 

o Instituto Ânima   

Público-alvo: Selecionados para o curso de especialização ofertado pela EFAPE em 

parceria com o Instituto Ânima  

Datas: até 28/03  

Informações: Se você recebeu um e-mail informando sua seleção para o curso de 

especialização ofertado pela EFAPE em parceria com o Instituto Ânima, chegou o 

momento de efetivar a sua matrícula na especialização para a qual se inscreveu.  

Para garantir sua vaga na pós-graduação, é fundamental assinar o Termo de Ingresso. 

Caso contrário, a sua vaga será redirecionada para outro candidato. Essa especialização, 

totalmente gratuita, é exclusiva para professores e coordenadores pedagógicos da rede 

pública de ensino. Ao ingressar, você  

terá a oportunidade de se tornar especialista na temática escolhida, com acesso a aulas 

síncronas semanais e conteúdos assíncronos, todos alinhados à sua realidade 

https://www.tce.sp.gov.br/facasuaparte
mailto:premioseconcursoscre@educacao.sp.gov.br
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profissional. Além disso, o título de especialista pode contribuir para a sua evolução 

funcional.  

Mais de 28 mil profissionais já demonstraram interesse nesta formação. Não perca esta 

chance!  

Após assinar o Termo de Ingresso, reveja a Aula Inaugural, com o tema “Aprendizagem 

e Neurociência:  

O que o cérebro nos ensina sobre gestão do tempo". O evento aconteceu em 06 de 

março e estabeleceu o início da jornada acadêmica. É fundamental que você assista a 

essa aula, a partir dela você se conectará com o curso, com os professores e com a 

metodologia de ensino. Acesse a gravação em: 

https://www.youtube.com/live/sHg5scnuSlA?si=qpeTnaOZYYb5bK4v .  

Para outras questões, entre em contato através dos seguintes canais de atendimento 

do Instituto Ânima:   

E-mail: pos_graduacao@institutoanimaeducacao.org.br 

WhatsApp: +55 11 98467-4500  

https://www.youtube.com/live/sHg5scnuSlA?si=qpeTnaOZYYb5bK4v
mailto:pos_graduacao@institutoanimaeducacao.org.br

