Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria de Estado da Educagao

Diretoria de Ensino — Regido de Carapicuiba

Carapicuiba, 31 de margo de 2025.

CIRCULAR N2 12/2025

Prezados,

Diretores de Escola

Equipe Escolar

“Aqui formamos cidadaos para um mundo melhor.”

Solicito especial atengdo e cumprimento das demandas.

Atenciosamente

Hilton Silva

Dirigente Regional de Ensino
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CRH - Centro de Recursos Humanos

CRH — CENTRO DE RECURSOS HUMANOS

1. Processo eleitoral da CIPA — Programa de Saude Ocupacional do Servidor

A Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos implantou em 2024 a Comissao
Interna de Prevengao de Acidentes e Assédio — CIPA na Secretaria da Educagao.
A gestdo atual iniciou em 18 de junho de 2024 e ird atuar até 18 de junho de 2025,
no entanto, é preciso iniciar um novo processo eleitoral para a gestao de 2025- 2026.
Observe-se que a Comissdo Interna de Prevencao de Acidentes e Assédio — CIPA tem
como objetivo a prevencao de acidentes, doencas decorrentes do trabalho e assédio
moral e sexual, de modo a tornar compativel, de forma permanente, o trabalho com
a preservacdo da vida e a promocdao da saude e bem-estar dos servidores.
A previsdo da elei¢do de cipeiros para constituir a “Comissao Interna de Acidentes
de Trabalho e Assédio”, tem data prevista para o dia 19 de maio de 2025. Segue
abaixo o cronograma do processo eleitoral.
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EVENTO DATA
Formacdo da Comissdo Eleitoral 26/mar
Comunicar inicio do processo eleitoral ao sindicato 26/mar

Curso Comissao Eleitoral

27/03 a 01/04

Edital de convocacgédo para elei¢do 03/abr
Termo de Designagdo da Comissdo Eleitoral da CIPA 03/abr
Convocacgao para inscri¢cao dos candidatos 08/abr

Periodo de inscrigdes

22/04 a 06/05

Retirar edital de convocacdo para inscricdes

23/abr

Divulgacdo dos inscritos

07/mai

Campanha dos candidatos

07/05 a 18/05

Realizacdo da eleicdo 19/mai
Apuracdo da eleicdo 19/mai
Elaboracdo ATA DA ELEICAO 19/mai

Realiza¢do do curso da CIPA

a ser definida

Elaboracdo ATA DE POSSE e empossar 0s cipeiros 18/jun
Elaboragao do calendério anual de reunides ordinérias na REUNIAO DE POSSE
DA CIPA 18/jun

Todo o processo sera realizado por meio da SED, no novo sistema de gestao da
CIPA. Os modelos de editais e termos estardao disponiveis no sistema,
proporcionando mais praticidade. O manual com as orientagdes serd enviado aos
interessados conforme o andamento das etapas do processo eleitoral.
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1. Comissao Eleitoral:
De acordo com o item 5.5.2 da NR-5, e comunicado enviado aos interessados
no dia 17/03, a Comissao Eleitoral devera ser constituida pelo Presidente e o
Vice-Presidente da CIPA atual.
A Comissao Eleitoral devera:
e acompanhar as inscrigdes;
e divulgar os inscritos; acompanhar a votagao;
e efetivar a apuracdo e declarar os eleitos;
e formalizar em ATA os titulares e suplentes para composicdo da CIPA.

A insercao da comissdo no sistema SED serad realizada no dia 26 de marco, pelo
CEQV. Mas devera ser devidamente formalizada, no dia 03/04, por meio do
documento fisico Termo de Designa¢dao da Comissao Eleitoral da CIPA, que
devera ser assinado pelo Dirigente Regional de Ensino/Coordenador.

2. Curso Comissado Eleitoral:

O curso da Comissao Eleitoral serd realizado através do sistema SED. Os
membros da Comissdo eleitoral terdo do dia 27 a 01/04 destinados a leitura do
conteldo, que sera acessado pelo sistema SED, porém, poderdo salva-lo para
conferéncia a qualguer momento.

3. Edital de Convocagao das Elei¢des:

O Edital de Convocacado para as Elei¢des devera ser acessado pela Comissao
Eleitoral no sistema SED, assinado pelo Dirigente Regional de
Ensino/Coordenador e divulgado por cada Comissdo Eleitoral, no dia 03/04. O
Edital de Convocacdo deve ter ampla divulgacdo (site da Diretoria de Ensino, e-
mails e fixado em locais de facil acesso).

4. Termo de Designa¢dao da Comissao Eleitoral da CIPA:

O Termo de Designacdo da Comissdo Eleitoral da CIPA, assim como o Edital de
Convocacdo, deverd ser acessado pela Comissado Eleitoral no sistema SED,
assinado pelo Dirigente Regional de Ensino/Coordenador e divulgado
amplamente por cada Comissdo Eleitoral, no dia 03/04.

5. Comunicado de inicio do processo eleitoral aos sindicatos da categoria:

A CGRH fard o comunicado do inicio do processo eleitoral, a todos os sindicatos
da categoria profissional (APEOESP, AFUSE, APASE, UDEMO), conforme o item
5.5.1.1 da NR5.
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6. Convocacao para Inscri¢des dos Candidatos:

A convocagdo para a inscricdo dos candidatos devera ser por meio do Edital de
Convocacgdo de Inscri¢ao, acessado pela Comissao Eleitoral pelo sistema SED,
assinado pela Comissado Eleitoral e divulgado nos diversos canais disponiveis da
Diretoria de Ensino no dia 08/04 pela manha.

7. Periodo de Inscrigdes dos Candidatos:

Os candidatos realizardo a inscri¢do do dia 22/04 ao 06/05. Posteriormente a
CGRH encaminhara o tutorial de inscrigao.

Nesse periodo, cabe a Comissdo Eleitoral aprovar ou reprovar a inscricdo do
candidato, levando em consideracdo as regras que estardo contidas no edital.

8. Retirada do edital de convocagao para inscri¢des:

Para que haja a lisura do processo eleitoral da CIPA, um dia apds o término das
inscricdes, 23/04, o edital, bem como toda comunicacdo de Convocagdo para
Inscricdo dos Candidatos, devera ser retirado dos canais de divulgacdo, por
acompanhamento da Comissao Eleitoral.

9. Divulgagao dos inscritos:

A Comissdo Eleitoral devera divulgar os inscritos no processo eleitoral da CIPA. A
listagem serd disponibilizada pelo sistema da CIPA na SED apds o término das
inscricdes. A divulgacdo deve ocorrer imediatamente, por meio do site da
Diretoria de Ensino, e-mails e em locais de facil acesso.

10. Campanha Eleitoral:

Serd destinado um periodo de 12 dias antes das elei¢des (de 07 a 18 de maio)
para que o candidato a Comissao Interna de Prevencgao de Acidentes e Assédio -
CIPA realize a sua campanha eleitoral.

Cada candidato a cipeiro podera elaborar, com responsabilidade e espirito
coletivo, um tema de campanha e frase de impacto.

Ex. Tema: Juntos pela Seguranca no Trabalho! Frase de impacto: Ambiente
seguro, trabalhador saudavel.

O ultimo dia de campanha, sera dia 18 de maio/2025, um dia antes das elei¢des.
E proibido a realizagio de campanha no dia das eleigdes.

11. Realizacdo das Elei¢des/Votagao:

Pagina 6 de 15



Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria de Estado da Educagao

Diretoria de Ensino — Regido de Carapicuiba

As eleigOes acontecerdao por meio do sistema SED, no dia 19 de maio. Todos os
servidores da Secretaria da Educacao poderdao votar 1 vez, contratados,
comissionados e efetivos, sendo necessdrio nessa etapa o login do gov.br.
Posteriormente sera enviado passo a passo para a votacao.

O voto devera ser secreto e acontecerda em hordrio normal de trabalho,
respeitando os horarios de turnos e permitindo a participa¢do de todos os
servidores - eleitores. Participarao da votagdao todos os servidores contratados
até a data base de 30/04/2025.

Observamos que, ndo havendo acima de 50% + 1 dos votos, obrigatoriamente
serd prorrogado um dia de eleicdo até o limite de 2 dias, perfazendo o total de 3
dias para o processo de votacdo, quando ndo houver qudérum suficiente. No dia
que atingir o quérum a votacdo deve ser encerrada.

12. Apuragdo dos Votos/Elei¢do

A apuragado se dard ao término do processo de votagao e de forma automatica
sendo que o resultado podera ser verificado pela Comissdo Eleitoral no sistema
SED.

13. Elaborag¢ao da ATA de Elei¢do:

A elaboracdo da ATA de Eleicdo deverd ser no mesmo dia da apuracdo dos votos.
Nessa ATA serdo registrados os candidatos eleitos e ndo eleitos em ordem
decrescente de votos (do maior para o menor). Isso possibilitard a nomeacao
posterior, caso haja vacancia de suplentes, ou seja, cargos que nao foram
preenchidos. O modelo da ATA devera ser acessado pela Comissao Eleitoral pelo
sistema SED e assinada pelos membros da Comissao.

14. Treinamento / Curso:

Os membros da CIPA (eleitos e indicados, sendo titulares e suplentes), passarao
por treinamento com carga horaria total de 12 horas, com data a ser definida.
Antes dessa etapa a CGRH solicitard aos Dirigentes Regional de Ensino e
Coordenadores a indicacdo dos representantes do empregador.

15. ATA de Posse da CIPA e empossamento dos Cipeiros:

Devera ser elaborada a ATA de Instalacdo e Posse da CIPA, elencando os
membros eleitos e representantes do empregador, a ATA deve ser elaborada na
primeira reunido da CIPA e assinada pelos seus membros e pelo Dirigente de
Ensino/Coordenador.

16. Calendario de Reunides Ordinarias:
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Ainda na primeira reunido, deverd ser elaborado calendario de reunides
ordinarias da CIPA e o agendamento das reunides serd realizado no sistema SED,
conforme orientagdes que serdao passadas posteriormente. Solicitamos que toda
comunicacdo sobre a implantacdo da CIPA, seja amplamente divulgada junto as
escolas jurisdicionadas a Diretoria de Ensino, bem como, aos seus servidores.

2. Processo de Promogdo QAE — 2019 e 2021, publicado no DOE de 23/12/2024

A Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos, informa que foi publicado no DOE
de 23/12/2024 o Edital de Abertura de Promog¢do do Quadro de Apoio Escolar— QAE, n2
2/2024, anos de 2019 e 2021 de que trata o artigo 25 da LC 1.144/2011, que instituiu o
processo de promoc¢do QAE, regulamentada pelo Decreto 58.648/2012 e a Resolucdo
SEDUC n2 43/2024, incluindo a referéncia do conteldo bibliografico e suas retificagdes.

1. As inscricOes do processo de promocdo QAE, devem ser feitas exclusivamente pelo
endereco eletrbnico http://portalnet.educacao.sp.gov.br, nos periodos a seguir:

Processo de Promogdo 2019 — das 8h00 do dia 04/04/2025 as 23h45 de
10/04/2025 (horario de Brasilia);

Processo de Promogdo 2021 - das 8h00 do dia 06/05/2025 as 23h45 de
12/05/2025 (horario de Brasilia).

2. As inscricGes deverdo ser feitas individualmente para cada processo e sdo de total
responsabilidade do requerente.

3. As provas serdo realizadas de acordo com cronograma abaixo, sendo que as datas,
locais e horarios serdo confirmados em Edital de Convocac3o e site da Vunesp —Area do
Candidato, a ser publicado oportunamente.

ATENCAO:
Processo 2019 vigéncia de 01/01/2020
Processo 2021 vigéncia de 01/01/2022

Para os Agentes de Organizagao Escolar que foram reenquadrados pela LC 1.361/2021,
no ano de 2022, ndao havera impedimento da participacdo no processo de Promogdo
QAE 2019/2021, desde que preenchidos os requisitos necessarios.
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Se houver diferencga a receber, farao jus no periodo da vigéncia da promogao até o dia
anterior a vigéncia do reenquadramento.

Cronograma das Provas: -

Promogdo 2019 - 20/07/2025 — Periodo da Tarde: Agente de Organiza¢do Escolar;
Agente de Servigos Escolares - em extingdo; Secretario de Escola - em exting¢ao; -

Promogdo 2021 - 24/08/2025 — Periodo da Tarde: Agente de Organizacdo Escolar;
Agente de Servigos Escolares - em extin¢do; Secretario de Escola - em extingao.

NPE — Nucleo Pedagogico

NPE — NUCLEO PEDAGOGICO

IV. ESCOLA DE FORMACAO E APERFEICOAMENTO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

PAULO RENATO COSTA SOUZA (EFAPE).

COMUNICADO EXTERNO CONJUNTO SUBSECRETARIA/EFAPE - 2025 - N2 77
Carapicuiba, 31 de marc¢o de 2025

Prezados(as),
Seguem as informacdes referentes a Escola de Formacdo e Aperfeicoamento dos

Profissionais da Educacdo do Estado de Sdo Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAPE).

Assuntos:

1. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edi¢ao 2025: As formagdes para Professor
Cursista ja comegaram!

2. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edi¢do 2025: Guia de Bolso para Professor
Multiplicador

3. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edicdo 2025: Orienta¢do e entrega de

Socializagao.
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4. Programa Multiplica SP #Coordenadores 12 Edi¢d0/2025: As formagdes para
Coordenador Cursista ja comegaram!

5. Programa Multiplica SP #Coordenadores 12 Edi¢do/2025: Cronograma de
alinhamentos para Supervisor Embaixador

6. Programa Multiplica SP #Professores e #Coordenadores 12 Edi¢do/2025: Orientagdo
para abertura de chamado em caso de duvidas e inconsisténcias durante as
formagoes.

7. Clube de Leitura Gato Preto - inscrigGes para abril

8. Concurso de musica Faga (a sua) Parte! - Live de langamento

9. Planejamento de Aula - Publicacdo de Contetido

10. Efetivacdao da matricula na especializa¢ao ofertada pela SEDUC SP em parceria com

o Instituto Anima

1. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edi¢ao 2025: As formagoes para Professor
Cursista ja comegaram!

Publico-alvo: Todos os professores cursistas que se inscreveram no Programa Multiplica
SP #Professores 2025

Datas: A partir de 24/03/2025

Informacgdes: As formacgdes serdo realizadas pelo Microsoft Teams, para acessar
sugerimos o seguinte passo a passo:

e O participante abra o navegador Microsoft Edge.

e Clique nos trés pontinhos no canto superior direito e selecione Nova Janela InPrivate.
e Na barra de pesquisa, digite Office 365.

e Clique em Entrar e insira seu e-mail institucional.

® Ao acessar a plataforma, clique nos nove pontinhos (menu de aplicativos) e selecione

o icone do Teams e entre com o seu e-mail @professor.educacao.sp.gov.br.

2. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edigao 2025: Guia de Bolso para Professor

Multiplicador
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Publico-alvo: Todos os professores multiplicadores que atuam no Programa Multiplica
SP #Professores 2025

Informagdes: O Guia de Bolso foi enviado por e-mail a todos os Professores
Multiplicadores, utilizando o endere¢o cadastrado na Secretaria Escolar Digital (SED).
Caso ndo tenha recebido, acesse o guia no site do Programa Multiplica, disponivel em:

https://multiplicasp.educacao.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/03/guia-de-

bolsomultiplicasp2025v06.pdf

3. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edicao 2025: Orientacdo e entrega de
Socializagao.

Publico-alvo: Todos os professores multiplicadores que atuam no Programa Multiplica
SP #Professores 2025

Datas: 17/03 até 30/03.

Informacgdes: Ao longo do Programa Multiplica, havera trés entregas de socializacdes,
essenciais para a certificacdo dos cursos. A primeira consiste em uma pesquisa de
multipla escolha com 20 questes sobre os documentos normativos do programa e
metodologias ativas. A pesquisa foi enviada para o e-mail de todos os professores
multiplicadores, utilizando o endereco cadastrado na Secretaria Escolar Digital (SED),
Caso ndo tenha recebido, pedimos que solicite auxilio para o PEC Multiplica de sua

diretoria ou componente. Ressaltamos a importancia de responder a pesquisa dentro

do prazo estipulado.

4. Programa Multiplica SP #Coordenadores 12 Edi¢d0/2025: As formagdes para
Coordenador Cursista ja comegaram!

Pdblico-alvo: Todos os coordenadores multiplicadores, cursistas lideres e
coordenadores cursistas que estdo no Programa Multiplica SP #Coordenadores 2025.

Datas: a partir de 17 de margo de 2025
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Informagdes: As formacgles serdao realizadas pelo Microsoft Teams, para acessar
sugerimos o seguinte passo a passo:

® O participante abra o navegador Microsoft Edge.

e Clique nos trés pontinhos no canto superior direito e selecione Nova Janela InPrivate.
e Na barra de pesquisa, digite Office 365.

e Cligue em Entrar e insira seu e-mail institucional.

® Ao acessar a plataforma, clique nos nove pontinhos (menu de aplicativos) e selecione

o icone do Teams e entre com o seu e-mail @professor.educacao.sp.gov.br.

5. Programa Multiplica SP #Coordenadores 2025: Cronograma de alinhamentos para
Supervisor Embaixador

Publico-alvo: os 91 supervisores embaixadores que atuardao no Programa Multiplica SP
#Coordenadores 2025

Datas: 28 de mar¢o, 11 de abril, 09 de maio e 23 de maio de 2025

Mais informagbes: Os encontros com os Supervisores Embaixadores visam dar
direcionamento sobre o que sera apresentado aos Coordenadores Multiplicadores e
Coordenadores Lideres. E todos os participantes terdo acesso as reunides por meio do

Microsoft Teams.

6. Programa Multiplica SP #Professores e #Coordenadores 12 Edi¢d0/2025: Orientagdo
para abertura de chamado em caso de duvidas e inconsisténcias durante as
formacgoes.

Publico-alvo: Todos os Professores e Coordenadores que estdao atuando no Programa
Multiplica SP #Professores e #Coordenadores 2025.

Informacgdes: Se houver alguma inconsisténcia na plataforma Microsoft Teams ou
duvida durante as formacdes, solicitamos que abra um chamado seguindo o passo a
passo abaixo:

1. Acesse: https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

2. Clique em "ENTRAR" (botdo azul no topo direito)

3. Caso seja seu primeiro acesso, cadastre-se
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4. Escolha o perfil "PROFESSOR" e utilize seu e-mail institucional
5. Selecione a op¢do "PRECISO DE AJUDA"

6. Clique em "ABRIR NOVO CHAMADO"

7. Escolha o assunto desejado

8. Descreva sua duvida e clique em "ENVIAR".

PRONTO! Seu chamado foi enviado e sera analisado.

7. Clube de Leitura Gato Preto - inscrigdes para abril

Publico-alvo: Todos os profissionais da SEDUC-SP

Data: InscricGes abertas para participar do encontro até o dia 11 de abril, via formulario
em:

https://forms.gle/H8x9hRV9d1ttc8Bg8

Informacdes: Inscricdes abertas para os encontros de abril do Clube de Leitura Gato
Preto - Leitura de

"O cagador cibernético da Rua 13", de Fabio Kabral. Em caso de duvidas, escreva para

nucleodebibliotecacre@educacao.sp.gov.br

8. Concurso de musica “Faga (a sua) Parte” - Live de langcamento

Publico-alvo: Unidades Escolares, Grémios Estudantis e Diretorias de Ensino.

Data: 28/03/2025, 14h30.

Mais informacdes: A live de lancamento do Concurso de musica “Faca (a sua) Parte” serd
transmitida pelo Canal Gestao e Canal Grémio Estudantil.

O Concurso de musica “Faca (a sua) Parte” é realizado em parceria com o Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo (TCESP). Estudantes do Ensino Médio deverdo se
organizar em grupos de trés pessoas e compor uma musica inédita (letra e melodia) sob
orientacdo de um professor. Para a elaboracao de

sua composi¢do musical, os estudantes deverdo optar por um dentre os seguintes

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel: ODS 12 — Consumo e producdo
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responsaveis, ODS 13 — A¢do contra a mudanca global do clima ou ODS 16 — Paz, justica
e institui¢des eficazes. Informagdes sobre o concurso

estdo disponiveis no site do TCESP: https://www.tce.sp.gov.br/facasuaparte . Em caso

de duvidas, envie sua mensagem para premioseconcursoscre@educacao.sp.gov.br .

9. Planejamento de Aula - Publicagdao de Contetido

Publico-alvo: Professores que atuam diretamente com estudantes

Datas: 31/03 a 11/04/2025 e 14/04.

Informacgdes: Entre os dias 31/03 e 11/04 n&o havera a publicacdo de novos contetdos
do Planejamento de Aula no AVA EFAPE. Desta maneira, os professores devem acessar
os conteudos das duas semanas anteriores disponiveis no ambiente virtual, visando
compor o seu planejamento de aula.

Por fim, no dia 14/04 iniciamos a oferta de novos contelidos para o 22 bimestre, como

habitual, semanalmente.

10. Efetivacao da matricula na especializagao ofertada pela SEDUC SP em parceria com
o Instituto Anima

Publico-alvo: Selecionados para o curso de especializacdo ofertado pela EFAPE em
parceria com o Instituto Anima

Datas: até 28/03

Informacgdes: Se vocé recebeu um e-mail informando sua selecdo para o curso de
especializacdo ofertado pela EFAPE em parceria com o Instituto Anima, chegou o
momento de efetivar a sua matricula na especializagdo para a qual se inscreveu.

Para garantir sua vaga na po6s-graduacdo, é fundamental assinar o Termo de Ingresso.
Caso contrario, a sua vaga sera redirecionada para outro candidato. Essa especializacao,
totalmente gratuita, é exclusiva para professores e coordenadores pedagégicos da rede
publica de ensino. Ao ingressar, vocé

terd a oportunidade de se tornar especialista na tematica escolhida, com acesso a aulas

sincronas semanais e conteudos assincronos, todos alinhados a sua realidade
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profissional. Além disso, o titulo de especialista pode contribuir para a sua evolugao
funcional.

Mais de 28 mil profissionais ja demonstraram interesse nesta formagao. Nao perca esta
chance!

Apds assinar o Termo de Ingresso, reveja a Aula Inaugural, com o tema “Aprendizagem
e Neurociéncia:

O que o cérebro nos ensina sobre gestdao do tempo". O evento aconteceu em 06 de
marco e estabeleceu o inicio da jornada académica. E fundamental que vocé assista a
essa aula, a partir dela vocé se conectara com o curso, com os professores e com a
metodologia de ensino. Acesse a gravagao em:

https://www.youtube.com/live/sHg5scnuSIA?si=apeThaOZYYb5bK4v .

Para outras questdes, entre em contato através dos seguintes canais de atendimento
do Instituto Anima:

E-mail: pos graduacao@institutoanimaeducacao.org.br

WhatsApp: +55 11 98467-4500
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