APOSTILAMENTO - Alteracao de NOME /RG /CPF

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

« Oficio da Unidade Escolar, contendo os dados do servidor, solicitando a
alteracdo e o dado a ser alterado.

* Requerimento padrado, assinado pelo Requerente e Diretor da Unidade
Escolar; solicitando a alteragdo e o motivo (alteragdo, atualizagao,
mudanga no estado civil, etc)

» Copia da Certidao de casamento ou Certiddo com averbagao de Divorcio,
RG atualizado (se for o caso de alteragcado de RG ou renovagéo do Numero
em virtude de documento com numero de CPF unico) ou documento
comprobatério que justifique o pedido, com o carimbo e assinatura de visto
confere com original;

ORIENTAGOES INSTRUGAO DO EXPEDIENTE SEI

I - De posse da Certiddo/RG/Documento comprobatério, a Unidade Escolar
devera, no ambiente SEI, iniciar processo, “Atendimento a Solicitagdes” e
preencher conforme orientagdes:

Campo Especificagéo: ALTERACAO (nome/rg) NOME DO SERVIDOR
Campo Interessado: NOME RG DO SERVIDOR

Il — No expediente aberto, ir em “Incluir Documento”, selecionar “OFICIO” e
preencher conforme orientagoes:

Campo Descrigdo: ALTERACAO (NOME/RG) Nome do interessado
Campo Interessado: NOME RG DO SERVIDOR

No corpo do Oficio aberto no sistema SEI, informar os dados do servidor, solicitar
a alteragao, informar o dado a ser alterado.

1] - A Unidade Escolar devera incluir no expediente o Requerimento Padrao,
a Certidao/RG/Documento comprobatério, para que o expediente possa ser
viabilizado para analise da Diretoria de Ensino e posterior publicagao.

IV - Encaminhar o expediente para a Diretoria de Ensino, selecionando a unidade

SEDUC-NAP-ASS.



