Comunicado 13-2025 - PORTARIA CAF-G N° 00017, de 26 de agosto de 2024 e INSTRUCAO DDPE
N° 00001, 28 de agosto de 2024

Bom dial!

Encaminho Comunicado n° 13/2025: PORTARIA CAF-G N2 00017, de 26 de agosto de 2024 e
INSTRUCAO DDPE N2 00001, 28 de agosto de 2024.

Relembrando:

A CAF eletronica deixou de ser utilizada em 01/09/2024, conforme orientado por e-mail em
29/08/2024, reunido realizada pelo Teams em 16/08/2024 e e-mail de 02/12/2024.

A Unidade Escolar deve encaminhar o formuldrio 04 ao SEFREP, por e-mail, na data da
ocorréncia.

Caso ndo seja possivel na data da ocorréncia: encaminhar no mais tardar no ultimo dia atil do més em
que ocorreu o fato.
N3o aguardar a publicacdo em Diario Oficial para providenciar o envio do documento.

12) INSTRUCAO DDPE N2 00001, 28 de agosto de 2024

O Comunicado de Ocorréncia Eletrénico, disponivel na pagina da Secretaria da Fazenda e
Planejamento, no endereco www.fazenda.sp.gov.br/folha, sera descontinuado a partir da vigéncia
desta Instrugao.

As Unidades Escolares, unidades responsdveis pela frequéncia dos servidores, devem comunicar todas
as ocorréncias que suspendem pagamento.

Encaminhar Formuldrio 04 devidamente preenchido e assinado para analise do SEFREP, por e-mail, em
PDF.

(atualizado em 20/08/2025)

22) PORTARIA CAF-G N2 00017, de 26 de agosto de 2024

Artigo 12 - Os Orgdos Setoriais, Subsetoriais e as Diretorias de Ensino do Sistema de Administracdo de
Pessoal e as unidades responsaveis pela frequéncia dos servidores, nos respectivos ambitos de
atuacdo, em relacdo ao cadastro funcional, deverdo:

| - Adotar as providéncias necessdrias para que a concessdo dos beneficios e vantagens ocorra de
imediato, logo apds o servidor completar os requisitos para sua obtencdo, mantendo atualizado o
prontudrio e o cadastro dos servidores, evitando com isto a complexidade na elaboracdo do
pagamento de periodos com muita retroatividade;

Il - providenciar a comunicacdao imediata das situagbes que impliqguem na sustagao, redugdo ou
reposicao de vencimento, remuneragao ou saldrio, aos respectivos Centros de Despesa de Pessoal -
CDPe’s e Centros Regionais de Despesa de Pessoal - CRDPe’s, do Departamento de Despesa de Pessoal
do Estado.

§ 12 - As situacdes, de que trata o inciso |l deste artigo, sao:

1. Cessacdo de vantagens;

2. Vacancia (demissdo, dispensa, exonerac¢do, aposentadoria, falecimento e extingdo e rescisao de
contrato _de trabalho);



http://www.fazenda.sp.gov.br/folha

Abandono de cargo/funcdo;

Afastamento/Licenca com ou sem prejuizo de vencimentos;

Licenca saude negada;

Indeferimento _de recurso de licenca saude negada;

Readaptacao;

Faltas consecutivas, superiores a 15 (quinze) dias;

. Ser vidor incluido indevidamente na frequéncia da unidade;

10. Prisdo/Suspensdo;

11. Perdas de gratificacdes;

12. Exclusdo de dependente de Saldrio Familia e/ou Imposto de Renda;

13. Reducbes de carga horaria/suplementar, GTCN — gratificacdo por trabalho no curso noturno e
adicional local de exercicio, gue deverdo ser informadas em formuldrio préprio conforme Instrucao
DDPE.

14. Outras situacbes que impliguem na sustacdo, reducdo ou reposicdo de vencimento, remuneracdo
ou salario.

© oo [N |or [on |

Artigo 49 - As autoridades que por omissdo ou atraso nas informacdes, derem causa a pagamentos
indevidos a outro servidor, ficardo responsaveis pelo ressarcimento correspondente, conforme
previsto no artigo 245 a 250 da Lei 10.261, de 28-10-1968.

Artigo 62 - As informacbes prestadas por meio do Sistema Eletronico de Informacdes do Estado de Sao
Paulo - SEI/SP ndo substituem os registros que deverdo constar mensalmente na frequéncia, utilizadas
para o processamento do pagamento dos servidores.

Atenciosamente,

MARIA EMILIA BOAVENTURA

~
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