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Diretoria de Ensino — Regido de Carapicuiba

Carapicuiba, 17 de margo de 2025.
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Prezados,
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Equipe Escolar

“Aqui formamos cidadaos para um mundo melhor.”

Solicito especial atengdo e cumprimento das demandas.

Atenciosamente

Hilton Silva

Dirigente Regional de Ensino
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CRH - Centro de Recursos Humanos

CRH — CENTRO DE RECURSOS HUMANOS

1. Guia de Observagdo de Aula: Recomendagdes e Diretrizes
GUIA DE OBSERVACAO DE AULA: RECOMENDAGCOES E DIRETRIZES
Introducao

A observacgao de aula é uma ferramenta essencial para aprimorar a pratica pedagodgica
e promover a troca de experiéncias entre docentes. Este documento apresenta
recomendagdes para a equipe gestora, o professor observador e o professor
observado, garantindo um processo eficaz, respeitoso e construtivo.

Cabe a Equipe Gestora da unidade escolar indicar mensalmente um professor para
observacdo de aula pelo ingressante no cargo de Professor de Ensino Fundamental e
Médio. Na observacdo, o intuito ndo é avaliar o docente observado e sim oportunizar
ao ingressante as condicdes de aprender observando, por meio da reflexdo
pedagégica.

Ressalta-se que é um direito e um dever do professor ingressante assistir, uma vez ao
més, a aula de outro professor, visando, como ja dito, o seu desenvolvimento
profissional como professor.

Ainda, informamos que as perguntas que serdo utilizadas na Observacado de Aula pelo
ingressante sdao semelhantes a do Apoio Presencial, valendo observar que o professor
observado ndo serd avaliado.

Acrescentando outras perguntas de carater reflexivo visando desdobramentos na
pratica do docente em sala de aula.

Desta forma, cabe a Equipe Gestora e ao professor ingressante guardar
confidencialidade dos registros das aulas, assegurando um clima positivo, de respeito e
construtivo.

Neste més de marco de 2025, a equipe gestora deve entregar ao professor ingressante
o formulario impresso para que possa realizar a Observacao de Aula e oportunamente
o ingressante registrar na funcionalidade a ser liberada no més de abril de 2025. A
partir do més de abril, o registro serd na funcionalidade a ser indicada pela
Coordenadoria de Gestao de Recursos Humanos — CGRH.
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Segue o link do formuldrio para a Observagao de Aula a ser realizada pelo ingressante
no cargo de Professor de Ensino Fundamental e Médio:

https://drive.google.com/file/d/1aoRHbEVW4Q9fFxNouxFG5YUrwLF7jzN7/view Deve-
se baixar o arquivo para preenchimento.

1. Recomendacodes para a Equipe Gestora Antes da Observacao

Oriente os professores sobre o objetivo da observagao

- Escolha o professor que serd observado e o apresente ao ingressante;

- Reforce ao professor observado que a observacao de aula a ser realizada pelo
ingressante ndo é uma avaliacdo, mas uma estratégia de desenvolvimento profissional
de professor observador;

Garanta que todos compreendam o formulario

- Expligue cada critério avaliado e forneca exemplos praticos, tendo em vista que vocé
como gestor ja vem realizando o Apoio Presencial;

- Tire duvidas sobre preenchimento e sobre como o ingressante pode implementar as
descobertas nas suas futuras aulas.

Planeje a logistica da observagao

- Defina um cronograma e garanta que todas os ingressantes sejam contemplados ao
longo do més;

- Organize as observagbes sem comprometer a rotina escolar, permita que o
ingressante realize essa atividade no melhor dia e horario. Para isso, recomendamos
gue o ingressante e a equipe gestora combinem o dia e o horario, pois essa atividade é
presencial;

- Caso seja necessario, o gestor da unidade escolar deve convocar o ingressante para a
observagao presencial na escola como Atividade Pedagdgica Diversificada — APD;

- Nada impede que uma ATPC seja liberada para esse fim, desde que ndo comprometa
a reunido coletiva, a participacdo no Programa Multiplica e outras acdes formativas
previstas no Documento Orientador da EFAPE.

Assim, excepcionalmente, poderao ser alterados o dia e horario para esse fim.

- Sugerimos que a Equipe de Gestora deve indicar, preferencialmente, um docente da
mesma area de conhecimento.
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Durante a Observagao
Acompanhe o processo sem interferéncias

- A equipe gestora poderd acompanhar a observagdo, evitando intervir na aula, e, caso
precise interagir, faca isso de forma discreta.

Crie um ambiente favoravel

- Garanta que o professor observado se sinta confortavel;

- Evite que a presenca do observador altere a dindmica da aula.
Ap0ds a Observagao

Promova um didlogo reflexivo

- Incentive o professor observado a conversar com o ingressante para compreender a
sua percep¢ao sobre a aula;

- Foque no aprimoramento profissional e no desenvolvimento de boas praticas do
ingressante.

Acompanhe a evolug¢ao do ingressante

- Reflita sobre registros das observagdes dos ingressantes para acompanhamento
futuro.

2. RecomendacGes para o Professor Observador Antes da Aula Observada
Converse com o professor observado

- Entenda os objetivos da aula e alinhe expectativas, acessando o plano de aula do
professor a ser observado;

Compreenda o formulario com antecedéncia

- Saiba quais aspectos e o que observar durante a aula;

- Posicione-se em um local estratégico sem interferir na dindmica da turma.
Durante a Observagao

Seja discreto e respeitoso
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- Nao interfira na aula, ou seja, apenas registre suas observagoes;

- Observe a interagao professor-aluno e as metodologias utilizadas.
Anote exemplos concretos

- Registre pontos fortes e oportunidades de melhoria;

- Pense em sugestdes praticas para vocé, ingressante.

Apds a Observagao

Preencha o formuldrio com objetividade

- Use uma linguagem clara e respeitosa quando for fazer o registro, com destaque de
boas praticas e sugira melhorias construtivas.

Compartilhe o registro com empatia

- O registro deve conter frases objetivas e sem julgamentos. Aproveite e compartilhe
com professor.

observado os pontos importantes.

3. Recomendacgdes para o Professor Observado Antes da Observacado

Encare a observagdao como uma oportunidade de aprendizado

- O registro realizado pelo ingressante pode ajudar no desenvolvimento profissional;
- N3o é necessario modificar sua rotina de aula para a observacgao.

Avise os alunos sobre a presenga do observador

- Explique aos alunos que o professor observador esta ali para aprender e trocar
experiéncias, solicitando que ajam naturalmente.

Durante a Observacao
Conduza a aula normalmente

- Ndo mude seu estilo apenas porque esta sendo observado, focando na interacdao com
os alunos e na aplicacdo do seu planejamento.

Apds a Observacao
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Verifique o registro da observagao com mente aberta

- Tenha curiosidade de ver os registros do ingressante e use-as como oportunidades de
crescimento;

Reflita sobre a experiéncia

- Pense no que funcionou bem e no que pode ser ajustado, buscando apoio da equipe
gestora para implementar melhorias.

Conclusao

A observacdo de aula é um processo colaborativo que visa fortalecer a pratica docente.
Seguindo essas recomendacdes, garantimos que a experiéncia seja produtiva e
enriquecedora para todos os envolvidos.

CIE - Centro de Informacoes Educacionais e Gestao da Rede Escolar

NIT — NUCLEO DE INFORMACOES EDUCACIONAIS E TECNOLOGIA

1. Comunicado CIEQ n2 03/2025

Entrega de notebooks e plataformas de recarga movel

O CIEQ (Centro de InstalacGes e Equipamentos), vem por meio deste, informar acerca
da entrega de notebooks e plataformas de recarga moével, referente a primeira compra
realizada em 2025.

Nesta compra, foram adquiridos notebooks e plataformas de recarga mével, com o
objetivo de garantir a proporcdo de 1 equipamento para cada 3 alunos no maior turno

de cada escola.

Abaixo, esta especificado para qual utilizacdo tera cada tipo de equipamento com seu
uso prioritario. Quando nao utilizados pelo uso prioritario, poderao ser utilizados pelos
demais estudantes.

Foi enviado em 14/03/2025 um e-mail com as quantidades de equipamentos que cada
unidade escolar ira receber. Caso a sua escola ndo tenha recebido, pedimos que entre
em contato com o NIT para enviarmos o e-mail novamente.

Lote 1 - Notebooks Sala de Aula Windows:
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Fabricante: Positivo
Modelo: Master N1210
Entregas: Entre marco a junho de 2025

e Profissionalizante - Sala de Aula Windows: Equipamento prioritario para os
cursos de Técnico em Administracdo, Agronegdcio, Enfermagem, Farmacia e
Vendas. Quando nao utilizados pelos alunos desses cursos, podem ser usados
pelos demais estudantes.

e Sala de Recursos - Sala de Aula Windows: Equipamento prioritario para as salas
de recurso.

Lote 2 - Notebooks Sala de Aula Chromebook:

Fabricante: Samsung
Modelo: Chromebook
Entregas: Entre margo e abril de 2025.
e Uso geral entre alunos e professores.

Lote 4 - Notebooks Avancado Educacional:

Fabricante: Positivo
Modelo: Master N8440
Entregas: Entre margo a maio de 2025.

e Equipamento prioritario para os cursos de Técnico em Ciéncia de Dados,
Desenvolvimento de Sistemas, Hospedagem e Logistica. Quando nao utilizados
pelos alunos desses cursos, podem ser usados pelos demais estudantes.

Lote 7 - Plataforma de Recarga Mdvel:

Fabricante: MovPlan
Modelo: CHARGE MATE PBLC-SP 40D
Entregas: Entre marco a maio de 2025.

e Armazenamento, carregamento e transporte de até 40 equipamentos.
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Ainda ndao ha um cronograma detalhado de entregas por escola. Assim que for definido,
as informacgdes serdo repassadas as Unidades Escolares.

Reforcamos que, no momento do recebimento, a escola deve preencher o
comprovante de recebimento de forma legivel e completa, garantindo a correta
identificacdo do responsavel pelo recebimento.

Por fim, ressaltamos que todos os equipamentos adquiridos por meio desta ATA
possuem garantia de 60 meses contra defeitos de fabricacao.

Agradecemos a colaboragdao e comprometimento de todos.

2. Comunicado CIEQ n2 04/2025

Prezado(a)s Diretores(as) Escolares,

A Secretaria da Educacdo do Estado de Sdo Paulo informa que adquiriu o software
URANIA+, que é uma solucdo inovadora, desenvolvida pela empresa Geha Sistemas
Especialistas, com a finalidade de facilitar a criacdo de hordrios escolares de forma
inteligente, rapida e precisa.

O software sera distribuido gratuitamente para todas as escolas regulares e ativas da
rede estadual. Desta forma, as escolas que adquiriram anteriormente o URANIA ou

qualquer outro software para este fim utilizando recursos proprios ndo precisam mais

renovar os seus contratos, economizando custos.

O software URANIA sera disponibilizado em sua versdo web, que dispensa qualquer tipo
de instalacdo local, e oferece diversos beneficios para a gestdo escolar, incluindo:

e Otimizacdo do processo: reduz significativamente o tempo necessario para a
geracdo do horario escolar e confere maior precisdo aos resultados, evitando
erros e conflitos nas alocacoes de aulas.

e Organizacdao eficiente: Permite a elaboracdo de hordrios que respeitam a
disponibilidade dos professores e a carga horaria das disciplinas, reduzindo o
numero de janelas na grade e facilitando a realizacdo de atividades
extracurriculares e projetos especiais.

e Facilidade de uso: Simplifica a rotina escolar ao gerar horarios de forma rapida,
respeitando as preferéncias de cada professor e eventuais restricdes,
priorizando o melhor rendimento das atividades escolares.

Pagina 9 de 16



Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria de Estado da Educagao

Diretoria de Ensino — Regido de Carapicuiba

Visando a preparagado dos usudrios, serao disponibilizados treinamentos em forma de
videoaulas na plataforma Youtube, que poderdo ser acessados a qualquer momento
pelas escolas. Além disso, serdo realizadas rodadas de encontros online com a empresa
fornecedora, para que as escolas possam esclarecer suas duvidas e se aprofundar no uso
da ferramenta. A seguir, fornecemos instru¢des e orientacGes bdsicas para que as
escolas possam assistir aos treinamentos e acessar a plataforma.

Estamos confiantes de que a implementacdo do URANIA contribuird significativamente
para a melhoria da qualidade do ensino e da gestdo escolar em nossa rede. Contamos
com a colaboracgao de todos para a adogdo e utilizacdo eficaz deste novo recurso.

ORIENTAGOES PARA ACESSO AOS TREINAMENTOS ONLINE DO URANIA

A GEHA disponibiliza em seu Canal do Youtube videos tutoriais com orientagdes de uso

do URANIA+. Ao todo, sdo 5 videos que ensinam desde como iniciar o cadastramento
dos dados basicos até como fazer a otimiza¢do da grade utilizando recursos avangados
do sistema.

O Canal do URANIA e seus videos podem ser acessados pela central de ajuda, que
fica dentro do sistema ou diretamente pelo link disponivel aqui.

ORIENTAGOES PARA O PRIMEIRO ACESSO A PLATAFORMA URANIA

O URANIA+ é uma plataforma web e seu acesso se dara via login e senha no site
urania.com.br.

As instituicdes de ensino receberdo, no e-mail administrativo, o login e a senha
tempordria para realizacdo do primeiro acesso ao URANIA+.

Apos realizado o login, o sistema solicitara automaticamente o cadastro da senha
permanente, que devera ser usada nos préoximos acessos.

Atencao: Caso sua instituicdo nao receba o e-mail com os dados, basta acessar a pagina
urania.com.br, clicar na op¢do “Esqueci minha senha” e inserir o e-mail institucional da
unidade. Caso o e-mail esteja cadastrado no banco de dados do URANIA, em poucos
minutos uma mensagem com as orientacdes de acesso sera enviada para o endereco
eletrénico informado.

INTEGRACAO ENTRE SED E URANIA

Foi criado um processo automatizado para que vocé possa importar os dados de Turmas,
Disciplinas e Professores da SED para o Urania. As orientacdes para isso estao neste link:
Tutorial Para Importacao De Informacoes Da Sed Para O Urdnia
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Além disso, a lista de escolas que receberdo as licencas, bem como outros documentos

e _orientacles relevantes, pode ser consultada no link abaixo. Esse material sera
atualizado conforme necessario.

INFORMAGOES SOBRE SUPORTE
Suporte a regras de negdcio (area gestora do sistema):
e CEMOV/CGRH - Jean Carlos Americo Teixeira - 3351-0062
Suporte a operacdo do sistema - empresa GEHA:
e Telefone: 0800 702 2011 (Ligagdo Gratuita)
e WhatsApp: 0800 702 2011
e CHAT: horario.com.br
e Atendimento de Seg. a Sex. das 08h as 18h.
Videos tutoriais de utilizagdao do sistema:

e https://youtube.com/playlist?list=PLdSexxL5d9RIqdJiVVFDT6xe Z5V0so c&si=Z
tIWDmbGCxAFbwtp

e Agradecemos a colaborag¢ao e comprometimento de todos.

NPE — Nucleo Pedagogico

NPE — NUCLEO PEDAGOGICO

IV. ESCOLA DE FORMAGAO E APERFEICOAMENTO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO
PAULO RENATO COSTA SOUZA (EFAPE).

COMUNICADO EXTERNO CONJUNTO SUBSECRETARIA/EFAPE - 2025 - N2 64

Carapicuiba, 17 de marco de 2025

Prezados(as),
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Seguem as informacgdes referentes a Escola de Formacgdo e Aperfeicoamento dos

Profissionais da Educag¢do do Estado de S3o Paulo “Paulo Renato Costa Souza” (EFAPE).

Assuntos:

1. Apoio a pesquisa a respeito do curso "Formacao Ame Sua Mente na Escola - 12
edicdo 2024" - Divulgagao do link para preenchimento de formulario

2. Formagao “Por Dentro do Curriculo” - Matematica

3. Formagao “Por Dentro do Curriculo” - Ciéncias da Natureza

4. Live langamento XIIl Concurso de Redac¢dao do Hospital de Amor

5. Escola de Gestdo - 1a Edigdo/2025

6. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edi¢do/2025: Inicio das formagdes para
Professor Multiplicador e Professor Cursista

7. MULTIPLICA SP #Coordenadores 12 Edi¢cdo/2025: Inicio das formagbes para
Coordenador Multiplicador e Coordenador Cursista

8. Programa Multiplica SP #Coordenadores 2025: Cronograma de alinhamentos para

Supervisor Embaixador

1. Apoio a pesquisa a respeito do curso "Formacdo Ame Sua Mente na Escola - 12
edi¢cdo 2024" - Divulgagao do link para preenchimento de formulario

¢ Publico-alvo: Publico inscrito no curso "Formacdo Ame Sua Mente na Escola 12 edicdo
2024".

¢ Datas: de 10 a 31/03/2025

¢ Informacdes:

O Instituto Ame Sua Mente convida os inscritos (concluintes ou ndo) do curso realizado
em 2024 para participar de uma entrevista por videoconferéncia, cujo objetivo é buscar
o aprimoramento dos conteudos, materiais e a estrutura da formacdo oferecida. Os
interessados em contribuir com a pesquisa, aprovados ou ndo, podem manifestar o
interesse preenchendo um formuldrio pelo link: Autorizacdo para contato para

realizacdo de pesquisa qualitativa.
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2. Formagao “Por Dentro do Curriculo” - Matematica

* Publico-alvo: Até 2 (dois) Professores Especialistas em Curriculo (PEC) responsavel pela
pasta Desenvolvimento Curricular de Matematica

e Datas: 18 e 19/03/2025 8h as 17h

¢ Informagdes: Em caso de auséncia de um PEC de Matematica ou impossibilidade de
participacdo deste profissional na data da orientacdo técnica, a Diretoria de Ensino pode
enviar um representante (PEC, CEC ou Supervisor), preferencialmente especialista no
componente ou na area de conhecimento.

Link da convocacgao (DO):

https://doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-educacao/portaria-da-chefe-de-

gabinete-de-27de-fevereiro-de-2025-20250228121811235920666

3. Formagao “Por Dentro do Curriculo” - Ciéncias da Natureza

* Publico-alvo: Até 2 (dois) Professores Especialistas em Curriculo (PEC) responsdvel pela
pasta Desenvolvimento Curricular de Ciéncias da Natureza

e Datas: 20 e 21/03/2025 8h as 17h

¢ Informagdes: Em caso de auséncia de um PEC de Ciéncias da Natureza ou
impossibilidade de participacdao deste profissional na data da orientacdo técnica, a
Diretoria de Ensino pode enviar um representante (PEC, CEC ou Supervisor),
preferencialmente especialista no componente ou na drea de conhecimento.

Link da convocacgao (DO):

https://doe.sp.gov.br/executivo/secretaria-da-educacao/portaria-da-chefe-de-

gabinete-de-27de-fevereiro-de-2025-20250228121811235920666

4. Live langamento XIll Concurso de Redacdo do Hospital de Amor

* PUblico-alvo: Diretorias de Ensino, Unidades Escolares e Grémios Estudantis

e Data: 17/03/2025, as 13h30

¢ Informacdes: A live de lancamento do Xlll Concurso de Redac¢do do Hospital de Amor

serd transmitida pelos canais Gestdao e Grémio Estudantil e contard com a participacao
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de integrantes da equipe do NEC — Nucleo de Educagao em Cancer do Hospital de Amor,

que irdo falar sobre o tema escolhido para a edi¢gdo de 2025 do concurso.

5. Escola de Gestdo - 1a Edigdo/2025

¢ Publico-alvo: Cursistas Escola de Gestdo da 1a Edig¢ao - 2025

¢ Datas: a partir de 24/02/2025

¢ Informagdes: Para participar do 22 Encontro Sincrono, é indispensavel:
* Concluir no AVA-EFAPE:

o0 Mapeamento de Saberes |

o Estudo de Caso

o0 Tema do Mdédulo

0 12 Encontro Sincrono

o Atividade Avaliativa: Multipla Escolha

Acesse agora: https://avaefape.educacao.sp.gov.br/login/index.php

Confira o cronograma do seu curso e avance nos estudos:

https://escoladegestao.educacao.sp.gov.br/documentos/

Atencdo: garanta que o e-mail de acesso ao Microsoft Teams seja o mesmo cadastrado
na SED para evitar problemas de login e presencialidade.

N3o deixe para depois! Garanta sua participacdo e aproveite ao maximo essa
oportunidade! O link para o 22 Encontro Sincrono sera disponibilizado poucos minutos

antes do inicio.

6. Programa Multiplica SP #Professores 12 Edi¢d0/2025: Inicio das formagdes para
Professor Multiplicador e Professor Cursista

® Publico-alvo: Todos os professores multiplicadores e professores cursistas que estao
no Programa Multiplica SP #Professores 2025

Data:

e Professor Multiplicador: a partir de 17/03/2025

® Professores Cursista: a partir de 24/03/2025
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Informagdes: As formacgles serdao realizadas pelo Microsoft Teams, para acessar
sugerimos o seguinte passo a passo:
e O participante abra o navegador Microsoft Edge.
e Clique nos trés pontinhos no canto superior direito e selecione Nova Janela
InPrivate.
e Na barra de pesquisa, digite Office 365.
e C(Clique em Entrar e insira seu e-mail institucional.
e Ao acessar a plataforma, cligue nos nove pontinhos (menu de aplicativos) e
selecione o icone do Teams e entre com o seu e-mail
@professor.educacao.sp.gov.br.

Tema do encontro formativo: Formacao entre pares - Peer Instruction

7. Programa Multiplica SP #Coordenadores 12 Edi¢do/2025: Inicio das formacgdes para
Coordenador Multiplicador e Coordenador Cursista

e Publico-alvo: Todos os coordenadores multiplicadores, cursistas lideres e
coordenadores cursistas que estdo no Programa Multiplica SP #Coordenadores 2025.

¢ Datas:

Coordenador Multiplicador: a partir de 11 de marco de 2025

Coordenador Cursista: a partir de 18 de marc¢o de 2025

¢ Informacdes: As formacgdes serdo realizadas pelo Microsoft Teams, para acessar
sugerimos seguinte passo a passo:

e QO participante abra o navegador Microsoft Edge.

e Clique nos trés pontinhos no canto superior direito e selecione Nova Janela

InPrivate.

e Na barra de pesquisa, digite Office 365.

e Clique em Entrar e insira seu e-mail institucional.
Ao acessar a plataforma, clique nos nove pontinhos (menu de aplicativos) e selecione o
icone do Teams e entre com o seu e-mail @professor.educacao.sp.gov.br
Tema do primeiro encontro formativo: O perfil do lider educacional.

Pagina 15 de 16



Governo do Estado de Sdo Paulo
Secretaria de Estado da Educagao

Diretoria de Ensino — Regido de Carapicuiba

8. Programa Multiplica SP #Coordenadores 2025: Cronograma de alinhamentos para

Supervisor Embaixador

¢ Publico-alvo: os 91 supervisores embaixadores que atuardao no Programa Multiplica SP

#tCoordenadores 2025

Datas: 14 de marco, 28 de margo e 11 de abril de 2025

¢ Informacgdes: As formagOes serdo realizadas pelo Microsoft Teams, para acessar

sugerimos o seguinte passo a passo:

O participante abra o navegador Microsoft Edge.

Clique nos trés pontinhos no canto superior direito e selecione Nova Janela
InPrivate.

Na barra de pesquisa, digite Office 365.

Cliqgue em Entrar e insira seu e-mail institucional.

Ao acessar a plataforma, clique nos nove pontinhos (menu de aplicativos) e
selecione o icone do Teams e entre com o seu e-mail

@professor.educacao.sp.gov.br.
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