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Possiveis impedimentos ao langar Contrato

Antes de enviar o Contrato ao NAP, a escola deve lancar os dados basicos do
contratado, atentando se a:

- Evitar acentos, e em caso de nomes com mais de 30 caracteres, padronizar as
abreviacoes;

- Racga nao declarada — tem que declarar;

- NUumero da casa ndo informado — ndo aceita “s/n”, tem que informar
algum/qualquer nimero;

- Trabalha ou trabalhou servico publico — sempre SIM, e a data, informar a mesma
da vigéncia.

Se a escola nao se atentar as situacOes citadas acima, o NAP ndo vai conseguir
lancar/colocar o contrato em tela.

NOTA: Para colher assinatura da dirigente, enviar original ao NAP — procedimento padrao

Contrato Eventual
Os contratos de EVENTUAL, sao impressos da SED.

A escola lanca na SED e comunica o RH para que ele homologue (dentro do
cronograma) - SO apos isso, é liberado na SED para a escola imprimir.

Sendo assim, no cabecalho JA CONSTA O NUMERO DO CONTRATO GERADO.
DIFERENTE dos contratos de Cat. O, que além de serem elaborados/preenchidos pela
escola, e que enviam ao NAP, para o NAP lancar em tela, e informar “a mao” o
respectivo nimero do contrato — OBS. Houve uma atualizacao e alguns contratos
Cat. O podem sem baixados da SED — atencdo aos dados, verificar se estao corretos,
ou entdo, preencher se falta algum dado, para isso, baixar e converter em WORD.

ATENCAO: A Extin¢do de contrato EVENTUAL também deve ser comunicada ao RH
para que ele homologue.

NOTA: Para colher assinatura da dirigente, enviar original ao NAP — procedimento padrao
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Indenizagao Contrato Extinto

O contrato de extin¢do é enviado pela escola ao NAP, que langara/colocara em tela,
feito isso, o Orgdo Central publicara no DOE.

Quanto a pagamento de indenizac¢ao, *caso faca jus, transcorridos dois meses, se
nao houver pagamento, o interessado deve comunicar a escola, que devera abrir um
SEl (Atendimento a Solicitacdes).

Nesse SEI deve constar o contrato de extingao com o valor ja calculado e com todas
as assinaturas (da dirigente e do contratado - caso nao seja localizado, no verso duas
testemunhas assinam) e oficio da escola.

SEl devidamente instruido, encaminhar ao NFP-CTO, respeitando cronograma.

Portanto, caso ja tenha transcorrido os dois meses, o interessado deve comunicar a
respectiva escola

*se respeitado as regras de contrato — verificar.

Informacgao adicional -
Atencao ao Fundamento Legal informado

POR TERMINO (Tipo C)
- Inciso Ill do art 7° da L.C. 1093/09

A PEDIDO (Tipo 1)
- Inciso | do art 8° da L.C. 1093/09

POR DESCUMPRIMENTO (Tipo 5)
- Inciso IV do art 8° da L.C. 1093/09

POR CONVENIENCIA DA ADMINISTRACAO (Tipo 8)
- Inciso VIIl do art. 8° da L.C. 1093/09



