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COMUNICADO: 178/2025 

RESPONSÁVEL: CRH-NFP  

AUTORIZADO POR: DIRETOR TECNICO II - CRH 

DATA: 27/03/2025 

ASSUNTO: SEI - INSTRUÇÕES PARA REMESSA DE PAGAMENTO – ABRIL /2025 

PÚBLICO-ALVO: TODAS AS ESCOLAS 

PUBLICAR NO SITE DA DIRETORIA DE ENSINO: Sim 

 

COMUNICADO 
 

Prezados Diretores (as)  e Gerentes: 

 

Receberemos a remessa de ABRIL/2025  até dia  31/03/2025 até 

às 16 horas   VIA SISTEMA SEI. 

Em anexo instruções para complementar o treinamento de utilização do 

sistema SEI, como trata-se de novidade para todos, iremos analisar como será o 

andamento dessa maneira este mês e vamos nos adequando conforme chegam 

novas orientações ou verificarmos métodos mais funcionais. Dúvidas de utilização 

do sistema contatar Reginaldo/Guilherme Novais. 

Atenção, devido a forma de identificação (nome) do processo NÃO 

SERÃO RECEBIDOS PROCESSOS QUE NÃO ESTIVEREM NOMEADOS CONFORME 

ORIENTAÇÃO  EXEMPLO:  DIEN-AME – 04/2025 (ABRIL/2025)  – ASSUNTO - 

NOME DO INTERESSADO(a) – NOME DA ESCOLA. 

Tramitar VIA SEI do NFP 

 

SEGUIR O MODELO: 
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 - Formulários/ Ofícios de Alteração de UA DA CAT. O  ENVIAR 
PARA: 

 deamenfp@educacao.sp.gov.br  

 

A T E N Ç Ã O : 
 

 -Formulários substituição GOE enviar exclusivamente para o 
email: deamenfp@educacao.sp.gov.br 

·         Enviar somente os casos que não constam o período de substituição incluído na SED. 
Pesquisar em: eventos , cargo /função. 

 
  
- Formulários Para Pagamento: CONSULTAR E ANEXAR REJEITADOS NA SED + CONTRATO 
ASSINADO PELO INTERESSADO E DIRIGENTE + FORMULÁRIOS + REJEITADO SEMPRE e ofício 
explicando que não recebeu pagamento pedindo ordem de crédito.; 
 

-Formulários 17 e 29 para pagar GTN/CARGA HORÁRIA, incluir a devidas cargas suplementar 

quando houver + pesquisa na SED onde constam a GTN/ CARGA HORÁRIA; 

 

- Formulário 03 (frequência), enviar os meses que não recebeu o pagamento. 

 

Exemplos, pesquisar na SED: 

-RECURSOS HUMANOS 

-CARGA HORÁRIA 

CARGA HORÁRIA PEI 
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-PESQUISAR 

-VISUALIZAR 

  

Ou 

-FUNCIONAL 

CONSULTA FUNCIONAL 

-PESQUISAR 

- SELECIONE CARGA HORÁRIA 

-PESQUISAR A ABA PARA INCLUIR OU EXCLUIR GTN/CARGA HORÁRIA 

 

 
 

 

 

 

RESPONSÁVEL: 

 

MARGARETH SETSUKO DE AGUIAR 

DIRETOR I 
 CRH-NFP    

 
De acordo: 
 

INGRID ALVES RODRIGUES SIMAO 
DIRETOR II 

  CRH 


