GOVERNO DO ESTADO DE SAONPAULO
SECRETARIA DA EDUCACAO

Diretoria de Ensino-Regido de Sumaré
R: Luis José Duarte n° 333 - Jd. Carlos Basso
CEP 13170-020 - Tel. 19- 3803-1615
desumare@educacao.sp.gov.br

AUTORIZACAO DE ESCOLA PARTICULAR
FundamentoLegal:

1. LDB9394/96;

DeliberacdoCEE138/2016elndicacdoCEE141/2016,alteradapelaDeliberacdoCEE148/2016 e

IndicacdoCEE154/2016,—Montagem doProcesso— Prazos;

ResolucdoSS-493/94— NormasparaoPrédioEscolar;

ParecerCEE140/97—ConsultasobreaaplicacdodaResolu¢cdoSSn°493/94;

ResolucdoSS44/92—Normastécnicasparacreche/bercérios;

Indicacao CEE n° 04/99 — Autoriza¢do de Funcionamento e Supervisdo de Creches e Pré-escolas;

Deliberagdo CEE n° 140/2016- Estabelece orientagdes e fixa diretrizes gerais para autorizacéo de

funcionamento e supervisédo de estabelecimentos de Educacgéao Infantil no Estado de Séo Paulo;

8. Deliberacdo CEE 10/97; Indicacdo CEE 13/97; Lei Complementar Estadual 863/99 —Regimentos
Escolares;

9. Legislacao especifica para a modalidade de ensino e cursos pretendidos;

10.Resolugao SE-51, de 1°-11-2017 - Dispbe sobre o cumprimento do disposto na Deliberacdo CEE
138/2016, quanto ao processo de autorizacdo de funcionamento e supervisdo e estabelecimentos
de ensino.
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Sites para consulta:

Conselho Estadual de Educacgéo: www.ceesp.sp.gov.br;

Secretaria da Educacdo: www.educacao.sp.gov.br;

MEC: www.mec.gov.br;

Conselho Nacional de Educacéo http://portal.mec.gov.br/conselho-nacional-de-educacao e
Secretaria da Educacdo: www.educacao.sp.gov.br .

O pedido do Mantenedor, acompanhado da documentacdo necesséria, devera ser protocolado na
Diretoria de Ensino — Regido de Sumaré, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias da data
prevista para o inicio das atividades, acompanhado da Proposta Pedagdgica, do Regimento Escolar e
Relatorio.

A decisao final da Diretoria de Ensino sera expedida no prazo maximo de 90(noventa) dias a contar
da data do protocolado.

DOCUMENTACAO ESSENCIAL
1. Requerimento do Mantenedor - 1(uma) via:

e Elaborado em papel timbrado;

e Redigidoao Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino—Regido de Sumaré;

e Solicitando autorizacdo para o funcionamento de Escola;

e Fundamentadona Deliberacdo CEE 138/2016, alterada pela Deliberacéo
148/2016;

e Assinado pelo representante legal da Entidade Mantenedora;

e Contendo:
- Razao Social da Entidade Mantenedora, endereco completo da sede e respectivo CNPJ;
- Nome da Escola e endereco completo;



http://www.ceesp.sp.gov.br/i13-97.htm
http://www.ceesp.sp.gov.br/
http://www.educacao.sp.gov.br/
http://www.mec.gov.br/
http://portal.mec.gov.br/conselho-nacional-de-educacao
http://www.educacao.sp.gov.br/
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Data prevista para inicio das atividades,considerando o prazo de 120 dias a contar da data

do protocolona Diretoria de Ensino;
Os curso(s)pretendido(s).

(Modelo de requerimento do mantenedor — Anexo |)

2. Relatdrio da Instituicao Mantenedora-1(uma)via de cada documento:
Documentos do Diretor de Escola:

Curriculum Vitae resumido contendo identificacdo pessoal, titulagdo para o exercicio da
funcéo e experiéncia anterior;

Copia do RG;

Copia dos comprovantes (Diploma e Historico Escolar) da Formagdo em Pedagogia com
habilitagdo em Administracdo/Gestédo Escolar em nivel de graduacdo ou Pos-Graduagédo em
Educacéo (IndicagdoCEE23/2002).

Documentos do Secretéario de Escola:

Cépia do RG;
Copia do comprovante de escolaridade (Certificado de Conclusdo do Curso de Ensino Médio
ou equivalente).

ProvadasCondi¢beslLegaisdeOcupacaodoPrédio:

Prédio préprio: cOpia da escritura em nome da mantenedora, registrada em Cartério;
Prédio alugado: contrato de locagdo em nome da mantenedora, por prazo de, ho minimo, 4
(quatro) anos,com firma reconhecida dos envolvidos;

Prédio cedido: contrato ou termo de comodato,por prazo de, no minimo, 4(quatro) anos, com
firma reconhecida dos envolvidos;

Auto de Licenca de Funcionamento, emitido pela Prefeitura Municipal, sendo que,na
impossibilidade de apresentacdo do referido documento, este podera ser substituido por uma
cOpia do protocolo emitido pelo érgdo municipal competente. Semestralmente, e enquanto nao
for apresentado o Auto de Licenga de Funcionamento, a mantenedora deverd oficiar a Diretoria
de Ensino informando a situac&o do pedido protocolado.

Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros;

Habite-se;

Planta do Prédio:

Aprovada pela Prefeitura do Municipio ou assinada por profissional registrado no CREA ou
arquiteto registrado no CAU,;

ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) referente a planta, com a devida chancela
bancéria,quando a mesma nao tiver a aprovacao da Prefeitura.

Laudo técnico, firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU:
Laudo de habitabilidade, seguranca e higiene, informando a area do terreno, a area construida,

as caracteristicas da edificacdo (pavimentos, tipo de estrutura, fechamento, cobertura,

2



GOVERNO DO ESTADO DE SAONPAULO
SECRETARIA DA EDUCACAO

Diretoria de Ensino-Regido de Sumaré
R: Luis José Duarte n° 333 - Jd. Carlos Basso
CEP 13170-020 - Tel. 19- 3803-1615
desumare@educacao.sp.gov.br

acabamento,instalacdes e escadas);

- atestando a adequacao da edificagdo ao fim pretendido, a estabilidade das estruturas,a
compatibilidade com as normas técnicas das instalacdes elétricas, hidraulicas e
equipamentos de combate a incéndio;

- constando que o profissional se responsabiliza pelas condicdes de habitabilidade e pelo uso
do prédio para o fim de funcionamento de Escola, elencando os niveis de ensino
pretendidos;

- ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade
Técnica): relativa ao laudo técnico com comprovante de pagamento.

e Descrigdo Sumaria:

- croqui contendo os ambientes que constam da planta apresentada, numerados e
identificados;

- quadro de ocupacéo das salas de aula e demais ambientes, conforme numerados no croqui,
consoante os cursos pretendidos (Anexolll);

- relacdo dos ambientes (salas de aula, sanitarios; sala de leitura, laboratorios, salas técnico-
administrativas — secretaria, diretoria, sala de professores, etc.), apresentando para cada
um deles:

* descri¢do das instalacdes existentes;
* relacdo dos equipamentos existentes;
* relagdo dos materiais existentes, necessarios ao funcionamento do(s)curso(s);

- descricdodaformadefuncionamentodaBiblioteca/Saladel eituraearquivamentode livros;

- descricaodolocaldestinadoasaulasdeEducacgéaoFisica,patiocobertoetc.

e ProvadeNaturezaJuridicadaEntidade Mantenedora:
-  Copia do Estatuto, se for uma entidade;
- Coépiado Contrato Social,caso seja uma sociedade;
- Coépiado Requerimento de Empresario, se for um mantenedor individual;
- Constar do documento, como objeto da Sociedade, o(s) curso(s) pretendido(s) no processo
de autorizacao;
- O documento devera ser registrado na JUCESP ou em Cartério de Titulos e Documentos;
- Copiado CNPJ atualizado (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);
- Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis.

e Termo de Responsabilidade:

- Firmado pelo mantenedor ou seu representante legal;

- Reqistrado em Cart6rio de Titulos de Documentos;

- Constando que o mantenedor se responsabiliza pelas condicBes de seguranca, higiene e
uso do imoével exclusivamente para o funcionamento da Escola (citar os cursos pretendidos);

- constando declaracdo de que possui capacidade financeira para manutencdo do
estabelecimento e cursos pretendidos e capacidade técnico-administrativa para manter
arquivos e registros dos documentos escolares regularmente expedidos.

(ModelodoTermo de Responsabilidade: Anexo II)
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3. Regimento Escolar:

Fundamentacéolegal:

Deliberacdo CEE 10/97e Indicagdo CEE13/97;

Constituicdo Federal (artigos205a214);

Lei 8.069/90—Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Lei 9.394/96—Lei de Diretrizes e Bases da Educag&o Nacional;
Parecer CNE/CEBO05/97—Proposta de Regulamentacdo da LDBEN.

Aspectos formais:

Digitado em papel timbrado, contendo o nome e enderec¢o da escola;

Contendo a expresséo “Regimento Escolar” em todas as folhas, logo ap6s o timbre;
Contendo indice;

Contendo todas as paginas, inclusive a do indice, numeradas e rubricadas pelo mantenedor
ou representante legal da instituicao;

Contendo a ultima pagina datada e assinada pelo mantenedor ou
representante legal da instituicao;

Redigido de forma clara, concisa e destituido de particularidades que sejam conjunturais.

Organizacéo:

Conforme o disposto na Lei Complementar Estadual 863/99;

Assuntos agrupados em Titulos, subdivididos em Capitulos e estes, se necessario, em
SecOes, todos numerados com algarismos romanos e acompanhados da respectiva
denominacao;

Titulos e Capitulos contendo as disposicdes a eles pertinentes, escritas sobforma de Artigos,
numerados ordinalmente até o nono e cardinalmente dai emdiante;

Artigos podem conter paragrafos, subdivididos em itens e incisos, subdivididos em alineas.

Topicos minimos:

Identificacdo da entidade mantenedora: razdosocial (denominagdo da mantenedora,
conforme registrado em cartério), endereco da sede e numerodo CNPJ;

Identificacdo da escola (home fantasia) e endereco completo;

Fins e objetivos do estabelecimento - contemplando os principios da Proposta Pedagdgica
da Instituicéo;

Organizacdo administrativa e técnica — atentar para o conceito de gestdo democratica do
ensino, nos termos do artigo 3°, inciso VIII, e artigo 14, ambos da Lei 9.394/96;
Organizacgdoda vida escolar: niveis demodalidades de educacado e ensino; fins e objetivos
dos cursos; minimo de duracéo e carga horéria; critérios de organizacao curricular; critérios
para composicdo dos curriculos, atendidas a Base Nacional Comum e a Parte Diversificada;
verificacdo do rendimento escolar, formas de avaliacéo, recuperacdo, promocao e retencao;
classificacdo e reclassificagdo; sistema de controle de frequéncia; adaptacdo; matricula
etransferéncia; aproveitamento de estudos; estagios (carga horaria); expedicao de histéricos
escolares, declaracdo de conclusédo de série; certificado de concluséo de cursos e diplomas;
Direitos e deveres dos participantes do processo educativo: principios que regem as
relacdes entre os participantes do processo educativo; principios referentes a deveres e
direitos dos alunos, professores e pais, as sancdes e as vias recursais cabiveis.
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4. Proposta Pedagodgica — contendo, no minimo, 0s seguintes itens:
1.
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Identificacdo da instituicao;

Contextualizagdo e caracteriza¢do da escola;

Objetivos e metas da instituicdo;

Concepcdao de Educacéo e de Praticas Escolares;

Curriculo;

Proposta de formacao continuada, atualizacdo e aperfeicoamento da equipe escolar;
Propostas de trabalho com a comunidade escolar;

Formas de acompanhamento, avaliacgdo e adequacdo da Proposta
Pedagdgica.

5. Plano de Curso para Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio:

. Plano de Curso de Educacdo Profissional Técnica de nivel médio (ResolucAoCNE/CEB
06/2012; Resolugdo CNE/CEB 3/2008 alterada pela Resolucdo CNE/CEB1/2014; Indicacéo
CEEO08/2000; Indicacdo CEE108/2011 e Deliberagdo CEE105/2011), além do indice, devera conter
0s seguintes itens:

1.

©ooNo Ok

Justificativa e Objetivos;

Requisitos de acesso;

Perfil profissional de concluséo;

Organizacao curricular, incluindo as qualificages intermediarias, quando houver;
Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores;
Critérios de avaliacdo e recuperacao;

Instalactes e equipamentos;

Pessoal docente e técnico;

Certificados e diplomas;

10. Proposta de Estagio Supervisionado, quando houver.

Anexar: ParecerTécnico de Especialista na area, nos termos da Deliberagdo CEE105/2011.

6. Plano Escolar: conforme orientagdes constantes na Circular 12/2024

A Circular 12-2024 Orientacdes as escolas da Rede Privada de Ensino traz, além de outras,
as orientacdes para a elaboracdo do Plano Escolar as Escolas da rede privada de ensino.

Supervisao de Ensino/Educacional
DERSUMARE


https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2024/03/12-2024-orientaes-s-escolas-da-rede-privada-de-ensino.pdf
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Anexo | — Modelo de Requerimento do Mantenedor

llImo. Sra. Dirigente Regional de Ensino — Diretoria de Ensino-Regido de Sumaré

Razao Social da Entidade Mantenedora, CNPJ, com sede a Rua, n°, Bairro, no Municipio
de , por seu representante legal abaixo assinado, Nome Completo, RG, Nacionalidade,
Estado Civil, Profissdo, residente a Rua , n°, Municipio, na qualidade de (Cargo que ocupa na
mantenedora), juntando a documentacdo exigida, requer a V.Sa., nos termos da Deliberacdo CEE
138/2016, alterada pela 148/2016, autorizacdo para funcionamento da (Nome
fantasia da Escola), situada a Rua, n°, Bairro, em Nome do Municipio, com  0o(s)  curso(s) de
(colocar os nomes dos cursos), bem como, aprovagédo de seu Regimento Escolar.

Declara que nenhum dos membros da Entidade Mantenedora foi responsavel por
estabelecimento de ensino cassado, que esta ciente de que somente serdo validos os atos escolares
praticados depois da publicacdo em DOE da autorizacdo para o funcionamento do estabelecimento e
de seu(s) curso(s) e que o desrespeito a essa condi¢do implica em responsabilidade civil e criminal.

Esclarece que a data prevista para o inicio das atividades escolares e funcionamento da

escola é (dia, més e ano)

Local e Data
Assinatura(s) e Identificacdo Personalizada
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Anexoll - Modelo deTermo de Responsabilidade:
(Registrar em Cartdrio de Titulos e Documentos)

(Razdo Social da Entidade Mantenedora), CNPJ, com sede a Rua, n° Bairro, Municipio de

, por seu(s) representante(s) legal(is) abaixo-assinado, Nome completo, RG, Estado Civil,

Profissao, Nacionalidade, residente & Rua, n°, Bairro, Municipio, na qualidadde de (Cargo que ocupa na
mantenedora), DECLARA que o prédio situado na
Rua, n°, Bairro, em (Municipio),onde se pretende instalar a (Nome fantasia da Escola), com o(s) curso(s)
de (colocar os nomes dos Cursos), oferece condi¢cdes de seguranca e higiene para os fins pretendidos,
pelo que assume total responsabilidade.

DECLARA, ainda, possuir capacidade financeira suficiente para manutengdo do
estabelecimento e do(s) curso(s) supracitado(s), bem como capacidade técnico-administrativa para

manter arquivos e registros dos documentos escolares regularmente expedidos.

Local e Data

Assinatura(s) e Identificacdo Personalizada
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Anexolll - (Timbre da Escola)

QUADRO DE OCUPAGCAO DAS SALAS DE AULA

N° Metragem Capacidade Periodo Curso Série
Sala Fisica

QUADRO DE OCUPACAO - Demais Ambientes

N° Metragem Capacidade Destinacgéo
Fisica

PatioCoberto

PatioDescoberto

Quadra

Local e Data
Assinatura(s) e Identificacdo Personaliza

Obs.: Observar as exigéncias quanto ao prédio, especialmente a quantidade minima de salas de aula,
necessaria ao funcionamento de cada curso pretendido, e os demais ambientes considerados como
minimos necessarios.



