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A Secretariada Educaçãodo Estadode SãoPaulo - SEDUC, em conjunto com a Fundaçãopara o
Desenvolvimentoda EducaçãoςFDE,elaborarameste manualpara orientar os gestoresresponsáveis
pelaadministraçãodosedifíciosescolaressobreasboaspráticasde manutençãoe conservaçãopredial.

Apresentaremosos principais procedimentos e ações que contribuem com a conservaçãodas
instalaçõese o bom funcionamentodo equipamentoescolar. A prevençãoé a melhormaneirade evitar
que pequenosproblemasse agraveme comprometama qualidadedo ensinoou possamcolocarem
riscoosusuários.

Osrecursosdo PDDEPaulista,conformeamplamentedivulgado,deverãoserutilizadosde acordo
comosditamesindicadosno documento(Folder)disponívelno sitedaSEDUC.

A aplicaçãodosrecursos
Asescolasbeneficiáriaspodemaplicarosrecursosdo PDDEpara:
Å Manutençãoe pequenosreparos;
Å Aquisiçãodeequipamentose materiais;
Å Apoioa açõespedagógicasparaimplementaçãodaBNCCe do MMR



Limpezae conservação
Para osserviçosque se enquadramnesta
categoria, existea possibilidadede 
contrataçãode prestadoresde serviços, 
com CNPJ, que possamemitir Nota Fiscal, 
para fins de prestaçãode contas.

Importante:

Devemser contratadosatravésdo PDDE apenasos
objetosdestegrupo, de forma pontual, semque 
hajaprestaçãocontínuade serviços.



Limpezae desobstruçãode canaletasexternasde 
escoamentode águaspluviais.



Limpezado terrenoe cortede matocom retiradade 
entulhose materiaisinservíveis. 



Limpezado telhadoe 
desobstruçãode calhas
para a perfeitavazãode 
águaspluviais, evitando
goteirase infiltraçõesna
parte internado edifício.



Combateàspragas: desinsetização, desratização, 
controlede formigase combatea pombos.



Retiradade entulho
e materiaisinservíveis



Outrasrecomendações:

ÅManter caixasŘΩłƎǳŀbemfechadas;

ÅEliminaráguaparadade vasos, pneus, etc;

ÅSempreque possível, eliminarninhosde 
pássarose roedores;

ÅRetirarfolhasou resíduosque possam
obstruircalhas, canaletase condutores.



Para os serviços que se enquadram nesta
categoria, RECOMENDA-SE a contratação de
empresa especializada em manutenção e
pequenos reparos de engenharia, cuja
responsabilidadepoderá ser exigida através de
documentaçãotécnica, quandonecessário.

Instalações Elétricas



Trocade lâmpadas, luminárias, reatores, substituiçãode 
espelhos, tomadase interruptoresavariados.



Reparospontuaisnarede elétricapara soluçãode problemas
que prejudiquemo bomfuncionamentodas atividades.



Casosexcepcionaisde furto de cabose componentes, ondehánecessidadede reposiçãodos 
mesmos, bemcomorestabelecimentoda energiaelétricada escola.



Outrasrecomendações:

ÅHavendoqueimade maisde 10% das lâmpadas, 
solicitaro apoiode serviçosespecializados;

ÅObservarpara que a iluminaçãoexterna não
fique ligadaduranteo dia;

ÅNãosubstituirlâmpadaspor outrasde maior
potência;

ÅNãosubstituirfusíveisqueimadosou disjuntores
quebradospor outros de maiorcapacidade.



Para osserviçosque se enquadramnestacategoria, 
RECOMENDA-SE a contrataçãode empresa
especializadaemmanutençãoe pequenosreparosde 
engenharia, cujaresponsabilidadepoderáser exigida
atravésde documentaçãotécnica, quandonecessário.

Instalações Hidráulicas

Orientaçãopara utilizaçãode recursosdo PDDE



A limpezade caixaŘΩłƎǳŀe trocada torneirade bóia, emborasejaum 
serviçosimples, exigecuidadosespeciaistanto com a higienização

quantoem relação aos equipamentosό9tLΩǎύ necessáriosà execuçãodo 
serviço.



Conservaçãoe manutençãoda bombaŘΩłƎǳŀevitatranstornoscom 
faltaŘΩłƎǳŀ, bemcomoprolongaa vidado equipamento.



Trocade torneirasavariadas, tubosflexíveise reparosde válvulas, 
substituiçãoe reposiçãodos metaise aparelhossanitários.



Correçãode pequenosvazamentos, com a substituiçãodas peçasdanificadas. Pequenos
vazamentoscausamgrandesdesperdíciosde água, e seubreve reparogaranteum emprego

conscientedos recursosnaturais.

Limpezae conservaçãodos filtros garantem maissaúdeaosusuários.



Conservaçãoe manutençãode extintorese hidrantes. EVITARo usoindevido
da mangueirado equipamentode proteçãocontra incêndio.



Desentupimentodos ramaisde esgotoe fossas.



Em casos excepcionais de vazamento de gás.

Casosexcepcionaisde vazamento
de gás:
ÅManter as pessoas longe do local;

ÅFechar os registros;

ÅNão acender luzes;

ÅNão fumar e não acender fósforos;

ÅAbrir portas e janelas;

ÅAfastar materiais inflamáveis;

ÅChamar empresa de manutenção especializada;

ÅSolicitar teste de estanqueidade.



Para osserviçosque se enquadramnessa
categoria, RECOMENDA-SE a contrataçãode 
empresaespecializadaemmanutençãoe 
pequenosreparosde engenharia, cuja
responsabilidadepoderáser exigidaatravés
de documentaçãotécnica, quando
necessário.

Cobertura



Substituiçãode telhasquebradas ou deslocadas, conserto
de calhas, rufose condutores.



Apóseliminarosdanosdo telhadoe calhas, executarosreparos
para correçãodas marcasdeixadaspelasinfiltrações.



Emsituaçõesmaisprecárias, retirar o agregadocomprometidoe 
restaurartoda partedesserevestimentopara posterior pintura.



Substituiçãodo forro

Recomendamos que, antes de realizaro 
reparo, avaliarse aindaexistemdanosna
coberturaque possam, com as chuvas, 
comprometero novo forro.



Para osserviçosque se enquadramnessa
categoria, RECOMENDA-SE a contratação
de empresaespecializadaemmanutenção
e pequenosreparosde engenharia, cuja
responsabilidadepoderáser exigidaatravés
de documentaçãotécnica, quando
necessário.

Revestimentos

Orientaçãopara utilizaçãode recursosdo PDDE



Recolocaçãode pisosfaltantesou danificados
(cerâmico, madeira, borracha).



Recolocaçãode azulejos faltantes.



Reparosemrevestimentoscom argamassa.






















