TUTORIAL PREENCHIMENTO FICHA INDIVIDUAL DO ALUNO

1 — Acessar o Site da Diretoria de ensino: www.decampinasleste.sp.gov.br
2- Rolar a tela ate chegar no grupo ACESSO RAPIDO e procurar por FICHA
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3 — Na pégina que abre a seguir entrar na FICHA ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL
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4- clicar no botdo da escola desejada ( lembrando que a escola matriz* da ficha que vai conter
os dados, é sempre a escola que o aluno estava matriculado/ que frequentou)

Agui vamos usar como ex. a escola 31 de Margo
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o
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5- ao clicar sobre a escola, o ONEDRIVE da mesma, sera aberto ( PASTA NA NUVEM)

o conceito de nuvem, é um local onde todos (que tem permissdo) podem acessar o conteddo
compartilhado com outras pessoas, diferente da pasta do seu computador, onde sé vc tem
acesso ao que ta feito ali

Nessa tela vc pode observar 3 itens:

a) Nome da pasta que vc escolheu / nome da escola onde quer fazer a ficha ou pesquisar
b) Conta que esta usando pra acessar a nuvem
c) Documento em branco pra usar como BASE
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Aqui esta o documento
MODELO (EM BRANCO)
que servira de base pra
todas as fichas

Gl

Nesse ponto é importante vc verificar se a conta que vc esta logado é a sua conta de email
institucional “@professor.educacao.sp.gov.br” pois 0 acesso ao documento somente sera
possivel se vc tiver um email da educagdo ( CIRCULADO EM VERDE)



EXTRA

Para consultar o seu email institucional da Microsoft, vc pode entrar na SED
https://sed.educacao.sp.gov.br e clicar em MEUS EMAILS
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SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria Escolar Digital
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Na tela seguinte vc verd seus emails microsoft:

Seu email @educacao.sp.gov.br, é o email como servidor .
e seu email @professor.educacao.sp.gov.br, é o seu email de professor da SEE.

Meus Emails

Emails Servidor

Microsoft - outlook office.com Google - gmail.com

edgard.bordoni@educacao.sp.gov.br edgard.bordoni@servidor.educacao.sp.gov.br

Emails Professor

Microsoft - outlook office.com Google - gmail.com

bordeni@professor.educacao.sp.gov.br bordeni@prof.educacao.sp.gov.br

AO ENTRAR NA FICHA MODELO:

Quando vc clicar na ficha modelo ird abrir uma tela (SOMENTE PRA LEITURA DA FICHA). Para
conseguir EDITAR ESSA FICHA vc deve clicar em EDITAR DOCUMENTO / ABRIR NA AREA DE
TRABALHO (ver abaixo)

_MODELO - FICHA INDIVIDUALFAI () ~ & °

78 Modo de acessibilidade [} Leitura Avane 15 Imprimir | & Compartilhar

sio PAULO Governo do Estado de S&3o Paulo
' . Secretaria da Educagdo
GOVERNO DO ESTADO Diretoria de Ensino — Regido Campinas Leste

FICHA DE ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL

¢ Editar documento ~ 131 Imprimir &} Compartilhar

AFicha de Acompanhamento Individual € um instrumento de registro onde se verificaa evolugéo da aprendizagem do estudante e, aqui particularmente, do

5%ano, final de um segmento— Anos Iniciais. Ela tem o objetivo de ser analisada e utilizada pelo segmento - Anos Finais— com a finalidade de dar dpntinuidade

Editar

20 ensino, assim como observar as defasagens de aprendizagem e as deficiéncias e/ou transtomos que o estudante possa ter.

W “ i .
Faga alteragdes rapidas aqui usando o Word.
Varias Unidades Escolares dos Anos Iniciais 4 t6m o habito da construgso da ficha e outras ainda n 0. Por esse mativo, a Ficha Individual foi constru fd3\com o
abjetivo de alicercar os professares dos Anos Finais no que se refere a trajetéria desse estudante.
ADiretoria de Ensino Campinas Leste, através do Nicleo Pedagdgico, propde o preenchimento desta Ficha de Acompanhamento Indvidual, pelo PEB 1e B 7 Abrir na Area de Trabalho

consultada/analisada pelo PEB II. Assim, todos os envolvidos poderdo rever sua prética pedagdgica, melhora-la e adapté-la, oferecendo um ensinc mais focado Usar a funcionalidade completa do Microsoft Werd.
nas necessidades dos estudantes.

ESCOLA: 31 de Margo Data de Matricula na UE:
ESTUDANTE:
TURMA:
RA.
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Ciéncias da Natureza Cigncias
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Projeto de Convivencia
Parte Diversificada Tecnologia & Inovagao
Ungua Inglesa




Marque a opcdo de SEMPRE PERMITIR (pra essa janela ndo aparecer nas proximas vezes)
e depois clique em ABRIR WORD

15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B710BD835-F104-4094-A810-1305A6ED48A8% 7D 8!

sial N
Abrir Word?

https://bre-word-view.officeapps.live.com quer abrir esse aplicativo.

bre permitir que bre-word-view.officeapps.live.com abra esse...
Abrir Word Cancelar

Abrindo
trabalho

Ignore essa caixa de baixo

A FICHA INDIVIDUAL DO ALUNO - FAI esta pronta pra ser preenchida

E importante manter essa ficha original sempre em branco pra que vc tenha sempre uma ficha
zerada pra gravar os dados do seu préximo aluno.

Pra ndo salvar automaticamente aquilo que vc esta preenchendo DESMARQUE A OPCAO
“SALVAMENTO AUTOMATICO” assim ao terminar uma ficha aquilo que vc preencheu n3do vai
ficar gravado pra proxima
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a0 ensino, assim como observar as defasagens de aprendizagem e as deficiéncias e/ou transtomes que o estudante possa ter,

Varias Unidades Escolares das Anos Iniciais j4 16m o habito da construg3a da ficha e outras ainda n3o. Por esse mativo, a Ficha Individual foi construida, com o
‘objetivo de alicergar os professores dos Ancs Finais na que se refere a trajetéria desse estudante.

A Diretoria de Ensing Ci , através do N [ desta Ficha de. Individual, pelo PEB | e

PEB Il Assim, sua préti melhord-1a e adapté-la, oferecende um ensino mais focado
nas necessidades dos estudantes.
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PREENCHA TODOS OS DADOS DA FICHA - FAI

Atentando pra ndo pular nenhuma lacuna e certificar que a ficha estd mais completa e
detalhada possivel.



E ao término do preenchimento basta vc clicar em

ARQUIVO

SALVAR COMO ou SALVAR UMA COPIA (vai mudar de acordo com a vers3o)

MAIS OPCOES :
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SALVAMENTO E ORGANIZACAO DE PASTAS NA NUVEM

A organizacdo das turmas em cada escola sera feita dentro da pasta, pra isso vamos tomar

como base que

CADA PASTA é UMA CLASSE e que
CADA ARQUIVO é um ALUNO
Sendo assim:
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RECPATULANDO:

Conferir a escola que esta gravando a ficha

Entrar na pasta (sala de aula) que acabou de criar

Cada nova ficha que for preenchida e salva, aparecera aqui nesse espaco
O nome do arquivo sempre deve ser o nome do aluno
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