
Escola cria Processo no SEI 
“Atendimento de 

requisições, ordens judiciais 
ou administrativas”

Incluir ofício com tipo da 
classe, ano/série, turno, 
quantidade de alunos, 

horários e dias da semana 

Enviar o processo ao 
CIE-MIR, que analisará 

o impacto na rede

Enviará o processo ao 
ESE-MIR, que emitirá 

parecer

Enviará à dirigente, que 
avaliará a 

homologação.

Autoriza 
criação da 

classe?

Sim

Não

CIE-MIR providenciará 
a compatibilização dos 
alunos na escola mais 

próxima.

CIE-MIR criará nova 
classe.

Escola realizará 
matrícula dos alunos 
apontados na classe 

recém criada.

Escola analisa relatório de 
alunos com inscrições 
pendentes e percebe a 

necessidade de abertura de 
nova classe.

ABERTURA DE CLASSES REGULARES PARA 
ATENDIMENTO A NOVOS ALUNOS
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