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O QUE E A FICHA DO ALUNO?

Aficha do aluno é o sistema na plataforma SED que faz a coleta dos principais dados dos alunos
e responsaveis pelos alunos. Alguns dados coletados na ficha do aluno sao:

Dados Pessoais (Nome, Filiacdo, Raca/Cor, Sexo, E-mail);
Documentos (RG, CPF, Certidao de Nascimento);
Deficiéncia;

Endereco (CEP, Endereco e localizagcao georreferenciada);
Indicacao para o Transporte Escolar;

Matricula;

e Responsaveis (Nome, CPF e E-mail).

COMO DECLARAR QUE O ALUNO E DEFICIENTE OU POSSUI ALGUM TRANSTORNO OU
SUPERDOTACAO?

Acesse SED (sed.educacao.sp.gov.br) realize o acesso com seu login e senha:

e Gestao Escolar
o Cadastro de Alunos
o Informacgoes dos Alunos
* Ficha do aluno

Gestao Escolar -

Cadastro de Alunos v

Informacgodes dos
Alunos

Ficha do Aluno

Realize a pesquisa utilizando os seguintes filtros:

RA,;

NOME FONETICO;

NOME COMPLETO;

ESCOLA (Selecione o ano letivo);

NUMERO CLASSE;

FILIACAO1;

FILIACAO 2;

DOCUMENTO (RG, CPF, NIS, Identificacdo Unica — Educacenso, Certiddo de Nascimento);
RESPONSAVEL (RG do responsavel do aluno, CPF do Responsavel do aluno ou NOME
COMPLETO do Responsavel pelo aluno).
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Ficha do Aluno

Ano Letive
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Para realizar qualquer tipo de alteracao vocé deve clicar no Lapis “%" em editar, caso queira
consultar informacdes clique na Lupa ““"para visualizar.

Ao acessar a ficha do aluno desejado, procure a aba “Deficiéncia” e realize as indicacdes
necessarias.

Dados Pessoals Documentos Deficiéncia

Ao acessar a aba “Deficiéncia” sera apresentada algumas opg¢des que devem ser sinalizadas
em conformidade aos documentos do aluno.

Todas as informacgodes declaradas na aba “Deficiéncia” devem ser declaradas com base em
documentos, tais como:

Plano de AEE: documento que reune informacdes sobre os estudantes publico da educacgao
especial, elaborado pelo professor de AEE com a participacao do professor da classe comum, da
familia e do aluno, quando for possivel, para atendimento as necessidades especificas desse
publico. Durante o estudo de caso, primeira etapa da elaboragao do plano, o professor do AEE
podera articular-se com profissionais da area de saude e, se for necessario, recorrer ao laudo
meédico, que, neste caso, sera um documento subsidiario, anexo ao Plano de AEE.

Plano Educacional Individualizado (PEI) ou PAEE: instrumento de planejamento pedagdgico
a ser elaborado pelo professor da sala de aula comum/regular, com o suporte do(s) professor(es)
do AEE e da equipe escolar. Esse documento tem o objetivo de propor, planejar e acompanhar
a realizacao das atividades pedagodgicas e o desenvolvimento dos estudantes da educacao
especial para que seja garantida a qualidade na formacao escolar, atendendo as singularidades
do educando e potencializando as oportunidades de aprendizagem e desenvolvimento.

Avaliacdo biopsicossocial da deficiéncia, conforme a Lei n°® 13.146/2015 (Lei Brasileira de
Inclusao).

Laudo médico: documento que pode ser utilizado como registro administrativo comprobatério
para a declaracao da deficiéncia ou do transtorno do espectro autista (TEA). Cabe destacar que
o laudo médico nao é documento obrigatdrio para o acesso a educacao, ao atendimento
educacional especializado, nem para o planejamento das a¢des educacionais, que devem estar
alicercadas em principios pedagogicos, e nao clinicos.
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Ressaltamos que o Laudo Médico nao é documento obrigatério para inclusdo da informacao
de deficiéncia, bem como o acesso a educacao especial.

Tipos de Deficiéncia que podem ser declaradas na ficha do aluno:

CEGUEIRA

BAIXA VISAO

SURDEZ SEVERA OU PROFUNDA
SURDEZ LEVE OU MODERADA
SURDO CEGUEIRA

FISICA - PARALISIA CEREBRAL
FISICA - CADEIRANTE
FISICA - OUTROS

SINDROME DE DOWN
INTELECTUAL

VISAO MONOCULAR

A partir do momento que houver declaracao de deficiéncia obrigatoriamente devera informar
gual recurso o aluno necessita, mesmo que “Nenhum” recurso seja necessario.

Caso a aluno possua TEA - Transtorno do Espectro Autista, TGD - Transtorno Global do
Desenvolvimento, Altas Habilidades/Superdotacéo, estd informac&o deve ser declarada em
campo especifico para essa informacao.

Quando houver informacdes de deficiéncia do aluno deve-se declarar qual € o nivel de suporte
gue o aluno necessita, em uma escala de 1a 3, com base na documentacao apresentada.

Nivel 1 - O Estudante é capaz de realizar a maioria das atividades de forma auténoma,
mas ocasionalmente necessita de apoio para amplificar sua comunicagao, participacao e
integracao nas diversas demandas de cotidiano em ambiente escolar. Esse apoio pode
incluir assisténcia no uso de tecnologia assistiva, suporte em interacdes sociais ou
adaptacdes para atender a expectativas mais elevadas. Pode haver a necessidade de
auxilio na configuracao de dispositivos ou na obtencao de materiais, utilizando fala,
expressodes faciais movimentos corporais e gestos, conseguindo expressar-se de forma
clara, relatar fatos de maneira coerente e responder a perguntas logicamente. Este
estudante apresenta baixissimo nivel de desagio com relacdao a aderéncia de normas de
convivéncia, interage bem com outras pessoas, demostra iniciativa e afei¢cao, participa de
eventos sociais e sente-se na grande maioria do tempo, confortavel fora de casa.

Em relacdao aos estudantes que apresentem algum dos comportamentos ou
caracteristicas acima, somando comportamentos e/ou altas habilidades (ou
superdotacao), considera-se também as particularidades relacionadas a aprendizagem,
principalmente em relacdo ao ritmo e complexidade (sendo muito comum a
aprendizagem rapida e sem necessidade de repeticao), para avaliacao e direcionamento
de suporte, voltado a oferta de acessibilidade e enriguecimento curricular.

— O estudante necessita de suporte substancial, por apresentar dificuldades que
impactam a execucao de atividades, podendo apresentar desafios de comunicagao e
sociabilizagao. Alguns estudantes podem precisar de apoio socioemocional para lidar
com situagcdes desafiadoras que comprometam seus niveis de conforto, inclusive
sensoriais. Neste contexto, € muito comum que o estudante necessite de ajustes
continuos de rotina, bem como de curriculo acessivel e material adaptado para execucgao
de atividades e para comunicar-se. Este estudante também poderd requerer apoio para
utilizacao de sistemas digitais e para participar, compreender e realizar atividades em
geral. O vocabulario deste estudante apresenta limitagcdes, portanto, ele apresenta
dificuldade para compreender e narrar histdrias, enfrenta problemas com conceitos
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temporais e espaciais, demostrando desinteresse e certa desorganizagao na execucao de
suas atividades e zelo pelos materiais.

Nivel 3 - O Estudante enfrenta déficits severos que afetam profundamente todas as areas
da vida, requerendo apoio muito substancial e continuo. Ele enfrenta grandes desagios
para lidar com mudancgas e demandas do ambiente, necessitando de suporte, como
ajuda pessoal para participar de atividades escolares, tecnologia assistiva avancada e
suporte adaptado para garantir sua participacao nas propostas individuais € em grupo,
considerando inclusive maior demanda por seguranca e garantia de bem-estar no
ambiente escolar. Este estudante apresenta corriqueiramente, dificuldades para
demonstrar preferéncias ou fazer escolhas, enfrentando desafios diversos para seguir
rotinas e resolver questdes, tanto em contextos em que ele j& esta inserido, quanto em
novos ambientes. Ele ndao identifica situacdes de perigo com facilidade, dificiimente
compreende normas de seguranca e pode também nao possui autonomia para cuidar
de seu proprio bem-estar.
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COMO CADASTRAR INFORMA(}@ES E ANEXOS?
Para cadastrar informacdes adicionais necessita das informacgodes:

e Data de Referéncia; (Data de assinatura do Documento, Data de Emissao ou Publicacao
do Documento)

e Documento para anexar em WORD ou PDF com até 5mb

Apés selecionar a deficiéncia do aluno clique em “Cadastrar Informac¢des/Anexo”

Cadastrar Informacies/Anexo

Selecione um dos tipos de informacées listadas:

Avaliacao Pedagdgica;

Justificativa da ndo matricula no AEE;

Estudante possui Atendimento Hospitalar

Acao Judicial;

Laudo Deficiéncia;

Laudo TEA/TGD;

Laudo Altas Habilidades/Superdotacao;

Plano de Atendimento Educacional Especializado;
Professor Auxiliar por Ordem Judicial;

Aluno Custado em Escola Especializada.

Informacodes Adicionais

Tipo de Informagac: Avaliacdo Pedagogica =
Data Referéncia: 010172024
Cbservagoes: Explique 0 tipo de informacdo com um breve

fESUMO SONE 0 documenio ansxado

Upload de arquivo: %V_EscomerArqurvo r Documento Exempio pot

EECA A
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COMO REALIZAR A INDICAGAO DO ALUNO CUSTEADO PELA SEDUC NA FICHA DO ALUNO?

ApOds selecionar a deficiéncia do aluno clique em “Cadastrar Informacdes/Anexo”

Cadastrar Informacies/Anexo

Selecionar o tipo de informacgao “Aluno Custeado em Escola Especializada”
e Tipo de Atendimento (Informacao sobre qual é a forma que o atendimento é
viabilizado)
o Termo de Colaboracao na Escolg;
» Nome da Escola/CIE;
*O Cadastro da Escola precisa estar atualizada pelo Centro de Informacdes Educacionais
e Homologada pelo DEINF

Informacgoes Adicionais

Tipo de Informagao: Aluno Custeado em Escola Especilzada »
Tipo de Atencimento: Tanmo g2 Coaboralso na Es00is ~

Nome da Escola/CIE: Nomg da Escola Conviniada - Coi CIE «

o Contrato com a Escola
» Nome da Escola/CIE

Informagdes Adicionais

Tpo de Informagao Aluno Custeado em Escoia Espeasigaca «
Tipo de Atendimento: Coninato com s £4cola =
Nome da Escola/CiE Noma 03 E500i3 Comenaes - Cod CIE

o Decisao Judicial em Escola Particular que nao tem contrato ou convénio com a
SEDUC;
* NuUmero do Processo SEI
= Nome da Escola/CIE
Informagoes Adiclonails

Tipo de Informagho Ao Custeans em E6008 Espaciatzada «
Tipo ge Atendmenio Decudo Juocis em Es0ola PANCuar ESpecaizans que nio 16m Contale ou convin com 8 SEOUC «
Nimero @o Processo SEL 00C0C 00CO0CCORCCo00
Nome da EscolalCiE: Escoia 00 auno no qut £33 matricuiado - COD CIE »

o Decisdo Judicial em Escola/Clinica Particular Especializada que ndo tem CIE -
Codigo de ldentificacao Escolar
» NuUmero do Processo SEI:
= Nome da Escola/Clinica:
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Tipe de Indormagda Auno Custeado am Escota Especialzana
Tipe oS¢ Atsndimento DarsX IR B Escols Ca Pamouiar Espacisizann qus ndo e Ew
Numero do Processo SEI

Nome da EscolaiClinica

Essas informacdes serdao obrigatérias para todos os alunos atendidos por escolas
especializadas e sdo custeados pela SEDUC.

Quando o aluno for custeado em alguma escola especializada pela SEDUC sera necessario
indicar qual é a escola que o aluno esta/serd atendido com base nas informacdes do Sistema
Cadastro de Escolas.

Somente escolas que possuam Termo de Colaboracao inserido no Sistema Cadastro de Escolas
ou Contrato de Prestacao de Servicos sera apresentada para insercao. Caso contrario essa
informacao precisa primeiro ser inserida no Sistema Cadastro de Escolas, pelo Centro de
Informacdes Educacionais e homologada pelo DEINF e depois sera apresentada na Ficha do
Aluno.



CITEM - COORDENAGAO DE INFORMAGAO, TECNOLOGIA, EVIDENCIAS E MATRICULA
DEINF - DEPARTAMENTO DE INFORMAGOES E MONITORAMENTO

COMO REALIZAR A INCLUSAO DAS INFORMAGOES DE PROFESSOR AUXILIAR POR ORDEM
JUDICIAL?

Para realizar a inclusao vocé precisa ter as seguintes informacoes:

NUdmero do Processo SEl;

Nome Completo do Professor;

CPF do Professor;

Data inicio e fim para o Professor Auxiliar;

Informacao sobre se a decisao judicial é exclusiva ou compartilhada,;

Apés selecionar a deficiéncia do aluno clique em “Cadastrar Informag¢ées/Anexo” no canto
inferior direito da pagina

Cadastrar Informacdes/Anexo

Sera apresentada nova tela, selecione a opcao de Tipo de Informacao “Professor Auxiliar por
Ordem Judicial” e realize o preenchimento das informacdes solicitadas.

Informacoes Adicionais

Tipo de Informaglo: Professar Auxisar por Orgem Judicial «
Numero do Processo SEI
Nome Completo do Professor
CPF
Vigéncia p/ Professor Auxitiar:  Inicio Fier

Decisdo Judicial Exclusiva L Companmihaca

EIED



