ROTEIRO PARA DESFAZIMENTO
1º - Efetue o levantamento dos materiais conforme a Res. 83 autoriza;

2º - Encaminhe a documentação da Cooperativa e Anexo I via e-mail para o Núcleo de Administração para conferência e autorização da Supervisão
3º - Após a autorização, dar continuidade ao Processo encaminhando:

- Ofício de solicitação de Autorização da U.E.  ;
- Anexo I (preenchido corretamente);

- Ofício em papel timbrado da instituição receptora da doação (modelo anexo);

- Documentação referente à Unidade Receptora que comprove o registro da mesma;

- Termo de Intenção de Doação da Unidade Receptora referente ao material do desfazimento e

4º - Encaminhar para o Núcleo de Administração via email, digitalizado e aguardar autorização para ser colocado no SEI.
MODELOS 

CABEÇALHO DA U.E.

	(papel timbrado da U.E)

....................................... , ........... de .........................................de 20__

Ofício nº ......../20__

Assunto: Solicita desfazimento de materiais didáticos e/ou de apoio considerados irrecuperáveis, desatualizados ou inservíveis, no âmbito da Secretaria da Educação.

Senhora Dirigente,




Solicito autorização para efetuarmos o desfazimento de materiais didáticos e/ou de apoio considerados irrecuperáveis, desatualizados ou inservíveis, no âmbito desta Unidade Escolar pertencente a esta Diretoria de Ensino – Região de Jaboticabal,  materiais estes relacionados no Anexo I, documento em anexo, para regularização do acervo da mesma, com doação ao ______________, conforme Resolução SE 83.

  

            Sem mais para o momento, apresento protestos de estima e consideração.




Atenciosamente,

Carimbo e  assinatura do Diretor de Escola

Ilma. Sra.

Jussara Aparecida Ferreira Destri
DD. Dirigente Regional de Ensino

Jaboticabal – SP.



	[image: image1.png]



	SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO



	UNIDADE ESCOLAR:

DIRETORIA DE ENSINO DA REGIÃO: 

MATERIAL ACUMULADO NA:  

ENDEREÇO:   

CIDADE:                                                            CEP:  

FONE: (    )                                         FAX.:

EMAIL: 



	RELAÇÃO DE DESFAZIMENTO – ANEXO I

	ITEM


	Especificação do Material
	Peso aproximado em Kg.

	
	
	


	                 
                  COMISSÃO INTERNA - UE                                COMISSÃO INTERNA  - UE                                          DIRETOR – UE                                                                  DATA 


                   ANEXO I – UNIDADE ESCOLAR

OBS:-
1º Ler atentamente o Boletim da CGEB de 2019 do dia 24/01/2018 página 7

E

-  Os materiais deverão ser separados por ano e disciplina;

- Deverá ser retirada a capa dos livros e cadernos (todos os tipos)

- deverá ser amarrado cada lote de material

- cada lote de material deverá ser pesado 

A separação com amarração e peso deverá ser efetuada para poder ser colocado no Anexo I a descrição correta. 

OFÍCIO EM PAPEL TIMBRADO DA INSTITUIÇÃO RECEPTORA DA DOAÇÃO

Ofício nº ____/20__
Assunto: 

Prezado (a) Senhor (a),


A (Nome da instituição interessada), CNPJ 00.000.000/0000-00, por intermédio de seu representante legal, (Nome),  portador do RG (00.000.000-0), e CPF (000.000.000-00), declara interesse legítimo pelos materiais didáticos e/ou de apoio considerados irrecuperáveis, desatualizados e inservíveis, colocados em disponibilidade pela (Unidade Escolar/Diretoria de Ensino), em conformidade à Resolução SE 83/13, em anexo, isentando de quaisquer ônus, presentes ou futuros, para a Secretaria da Educação. 

Declaramos que as despesas relacionadas com a retirada dos materiais doados, como transporte e mão de obra ficarão sobre a responsabilidade desta instituição.

Município,  dia de mês  de ano.

_______________________________________



Prefeitura/Cooperativa/Associação/Instituição...

DOCUMENTAÇÃO REFERENTE A UNIDADE RECEPTORA

PAPEL TIMBRADO DA UE/DER

TERMO DE INTENÇÃO DE DOAÇÃO

A EE/DER (Nome do escola estadual/diretoria de ensino), pertencente à (DER) da Secretaria de Estado da Educação de São Paulo, por meio do seu representante legal, (Nome do diretor da EE / Dirigente Regional), RG 00.000.000-0, com base nas informações dos membros da Comissão Interna desta unidade escolar e/ou EAMEX, tem a intenção de colocar em disponibilidade, em forma de DOAÇÃO, os materiais didáticos e/ou de apoio considerados irrecuperáveis, desatualizados e inservíveis, arrolados nos Anexos I, para a (Instituição Receptora), CNPJ 00.000.000/000-00, em conformidade à Resolução SE 83/13 e orientações do Grupo de Trabalho de Material Excedente – Comunicado GTMEX nº 005/2014. 
Ressalta-se que o transporte, mão de obra e demais despesas referentes à retirada do material de desfazimento ficará sobre a responsabilidade da instituição receptora da doação.

Município,  dia de mês  de ano.
Carimbo e assinatura 

Diretor da Unidade  Escolar

ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO PARA O NÚCLEO DE ADMINISTRAÇÃO VIA E-MAIL PARA CONFERÊNCIA E POSTERIOR AUTORIZAÇÃO PARA COLOCAR NO SEI
A/C. DE LIANDRA
E

AGUARDAR RETORNO DO NÚCLEO DE ADMINISTRAÇÃO C/ A DEVIDA AUTORIZAÇÃO DE DOAÇÃO E SOLICITAÇÃO DOS DEMAIS DOCUMENTOS
DEMAIS DOCUMENTAÇÃO APÓS AUTORIZAÇÃO

PAPEL TIMBRADO DA INSTITUIÇÃO RECEPTORA DA DOAÇÃO
TERMO DE RESPONSABILIDADE


Eu, (Nome do representante da instituição), portador do RG 00.000.000-0 e CPF 000.000.000-00, representante legal da (Nome da instituição interessada),  CNPJ 00.000.000/0000-00, declaro interesse legítimo pelos materiais didáticos e/ou de apoio considerados irrecuperáveis, desatualizados e inservíveis, colocados em disponibilidade pela (Unidade Escolar/Diretoria de Ensino), em conformidade à Resolução SE 83/13, isentando de quaisquer ônus, presentes ou futuros, para a Secretaria da Educação. 
Ressalta-se que o transporte, mão de obra e demais despesas referentes à retirada do material de desfazimento fica sobre a responsabilidade desta instituição.

Município,  dia de mês  de ano.
___________________________________

Nome do representante legal da instituição
RG
PAPEL TIMBRADO DA UE/DER
TERMO DE DOAÇÃO

A EE/DER (Nome do escola estadual/diretoria de ensino), pertencente à (DER) da Secretaria de Estado da Educação de São Paulo, por meio do seu representante legal, (Nome do diretor da EE / Dirigente Regional), RG 00.000.000-0, com base nas informações dos membros da Comissão Interna desta unidade escolar e/ou EAMEX, coloca em disponibilidade, em forma de doação, os materiais didáticos e/ou de apoio considerados irrecuperáveis, desatualizados e inservíveis, arrolados nos Anexos I, para a (Instituição Receptora), CNPJ 00.000.000/000-00, em conformidade à Resolução SE 83/13 e orientações do Grupo de Trabalho de Material Excedente – Comunicado GTMEX nº 005/2014. 
Ressalta-se que o transporte, mão de obra e demais despesas referentes à retirada do material de desfazimento fica sobre a responsabilidade da instituição receptora da doação.

Município,  dia de mês  de ano.
____________________________


_____________________________

Nome






Nome

RG






RG 

Membro da Comissão Interna da UE, 
                              Diretor da UE 
RECIBO DA COOPERATIVA OU ASSOCIAÇÃO

