Procedimentos para Enguadramento de Licenca Salde para
Acidente de Trabalho.

LEGISLACAO:

Artigo 196 da lei 10261/68
Decreto 29.180/1988
Comunicado DPME 247/2008
COMUNICADO DPME 011/2022

Considerando, o Comunicado DPME 247, de 27/09/2018, que orienta sobre a
solicitacdo de enquadramento de licenca para tratamento de salde em acidente
de trabalho, orientamos:

O enquadramento legal da licenga como “acidente no trabalho” dependera do
encaminhamento ao Departamento de Pericias Médicas do Estado — DPME, por
parte da Diretoria, do processo de comprovagdo do acidente instaurado no
sistema SEI pela unidade de classificacao/exercicio do servidor, no prazo de 10
(dez) dias contados da data do acidente.

Ao serem informados de qualquer acidente no ambiente de trabalho ou no
percurso usual para ele, de servidores efetivos ou estaveis (CAT. A, P OU F), as
unidades escolares deverao:

1- Agendar a licenca para tratamento de saude, no sistema E-Sisla como de
praxe, mediante atestado apresentado pelo interessado.

2- Solicitar de imediato a Diretoria de Ensino a numeracdo da NAT para o
preenchimento da “Notificagao de Acidente de Trabalho”, mesmo que nao venha
a ser objeto de Licenca Saude;

Para solicitar o nuamero da NAT basta enviar um e-mail para
dectrnap@educacao.sp.gov.br, contendo obrigatoriamente os dados pessoais
do interessado (Nome, UA de classificacdo/exercicio, data do acidente, N°
processo SEDUC caso ja tenha aberto, natureza do acidente (de trajeto ou
tipico)).

Caso o servidor ndo solicite a instauragéo do processo de acidente de trabalho
a NAT devera ser arquivada;



3- Caso o servidor apresente requerimento, no SEI a unidade escolar devera
providenciar a abertura do “PROCESSO DE SINDICANCIA DE ACIDENTE DE
TRABALHQO” conforme orienta¢des abaixo:

3.1 —SElirem “INICIAR PROCESSOQO’ e selecionar o Modelo “PROCESSO DE
SINDICANCIA DE ACIDENTE DE TRABALHO”

*Atencao para ndo errarem o Modelo é a Especificacao!!

CAMPO ESPECIFICACAO: Enquadramento de Licenca Salde para Acidente de
Trabalho; NOME do interessado.

CAMPO INTERESSADO: Nome do Interessado
CAMPO NIVEL DE ACESSO: Restrito

CAMPO Hipétese Legal: Informacdo pessoal (artigo 31 da lei federal n°
12.527/2011)

4- A unidade administrativa do servidor deverd incluir no processo a
documentacédo abaixo, ha ordem (documento capturado):

4.1 — Requerimento do servidor (Anexo |); para a instauracdo do processo
conforme modelo disponivel no site http://planejamento.sp.gov.br/dpme/

4.2 — “Notificagdo de Acidente de Trabalho — NAT” (Anexo II):
http://planejamento.sp.gov.br/dpme/, devidamente preenchida, inclusive sendo
imprescindivel informar o numero do processo de sindicancia aberto(Ex:
015.00011119/2023-71), o numero da NAT fornecido pela Diretoria de Ensino, a
descricdo pormenorizada do acidente e das consequéncias causadas ao
licenciando. Caso o espaco que consta do formulario seja insuficiente, o servidor
podera colocar a descricdo em folha anexa. O documento devera ser assinado
pelo superior hierarquico da unidade administrativa; segue orientacdes para o
correto preenchimento da NAT.

> OrientagOes para o preenchimento da NAT (clique aqui)

4.3 — Relatério Médico do atendimento de urgéncia referente ao acidente (Res.
SPG 09/2016);

4.5 — Cépia do Atestado Médico/Relatérios Médicos;



4.6 — Copia do protocolo de agendamento da pericia;
4.7 — Boletim de Ocorréncia (se houver);

4.8 — Exame de Corpo de Delito (se houver);

5- Demais documentos comprobatorios:
5.1 — Declaracédo com o Horario de trabalho do servidor;

5.2 — Frequéncia do servidor no més da referida ocorréncia (com registro de
entrada e de saida),

5.3 — Oitiva de testemunhas (Declaragbes ASSINATURA RG)

5.4 — Croqui constando local de residéncia, local de trabalho e local do acidente
(nos casos de acidente de trajeto).

5.5 — Rol de atividades,

5.6 — Copia dos exames realizados em decorréncia do acidente descrito.

Findada a instrucdo do processo, a unidade escolar devera encaminha-lo ao
SEDUC-NAP/CTR (Nucleo de Administracdo de Pessoal / Centro), para demais
tramites.

O DPME analisara e podera publicar o enquadramento da licenca saude em
acidente de trabalho, apés a conclusdo do processo de sindicancia referente a
comprovacéao deste acidente, também publicard a conversdo em Diéario Oficial
retificando o enquadramento legal, se tiver sido concedido licenca saude (Art. 41
e 60 do D. 9.180/88).

Se apos a concluséo do processo de sindicancia referente a comprovacéo do
acidente, o DPME for contrario ao enquadramento, o interessado podera interpor
pedido de Reconsideragédo ao Diretor do DPME, sendo o prazo para o referido
pedido de 30 dias a contar da publicacdo em DOE, conforme dispde o artigo 44,
do Decreto 29.180/88, com nova redacgéo dada pelo Decreto 51.738/07.



O pedido deve ser enviado junto ao Processo de sindicancia de acidente de
trabalho via SEI, sendo desnecessério criar novo processo, apenas juntada de
documentos capturados ao processo e tramitacdo para nova analise. Formulario
de reconsideracao disponivel no site do DPME
http://planejamento.sp.gov.br/dpme/ .

RECURSOS

Caso o pedido de reconsideracao do enquadramento da licenca para tratamento
de saude em acidente de trabalho seja indeferido, o servidor podera interpor
recurso a Subsecretaria de Gestéo, no prazo de 30 dias a contar da publicacao
da decisdo no Diario Oficial, conforme disp6e o artigo 46, do Decreto n°
29.180/88, com nova redacao dada pelo Decreto n° 51.738/07.

O pedido deve ser enviado junto ao Processo de sindicancia de acidente de
trabalho via SEI, sendo desnecessario criar novo processo, apenas juntada de
documentos capturados ao processo e tramitacdo para nova analise. Formulario
de reconsideracao disponivel no site do DPME
http://planejamento.sp.gov.br/dpme/ .

NOVAS LICENCAS EM CONTINUIDADE:

Caso sejam necessarias novas licencas acarretadas pelo acidente, mesmo que
0 processo nao tenha retornado, a unidade administrativa do servidor devera
montar um “expediente de atendimento” contendo o requerimento de
enquadramento de Licencas subsequentes (Anexo Il — Licengas subsequentes),
relatério médico e oficio de solicitacdo para que os novos documentos sejam
anexados ao processo principal. Modelo do “Anexo |ll — Licencas subsequentes”
disponivel no site do DPME http://planejamento.sp.gov.br/dpme/

ANEXQOS:

ANEXO | REQUERIMENTO DO SERVIDOR PARA INSTAURACAO DO
PROCESSO

ANEXO Il NOTIFICACAO DE ACIDENTE DE TRABALHO — NAT



ANEXO Il REQUERIMENTO LICENCAS SUBSEQUENTES

MODELO RECONSIDERACAO DE ENQUADRAMENTO EM ACIDENTE DE
TRABALHO

MODELO RECURSO DE ENQUADRAMENTO DE LTS EM ACIDENTE DE
TRABALHO

ATENCAO:

Em até 10 dias a contar do ocorrido o processo deverd ser encaminhado ao
DPME para analise, logo, o processo deve ser encaminhado a DE em tempo
h&bil para atendimento do referido prazo, ndo ficando a DE responsavel por
qualquer encaminhamento fora de prazo ou por erro no processo que nao puder
ser sanado devido ao encaminhamento tardio por parte da unidade escolar a
Diretoria.



