Sistema de Controle de atividades e frequéncia
dos Psicélogos

Para acesso ao sistema € necessario entrar emm Recursos Humanos ->
Psicélogos nas Escolas

Recursos Humanos -

Associacdo do Professor na Classe -
Bonificacdo por Resultados (23-24) -
Carga Horaria -
Carteirinha do Servidor v
Credenciamento - Programa Ensino Integral -
Funcional -
Meritocracia -
Plano de Carreira -
Psicologos nas Escolas -
Reenquadramento LC. 1144 -

Estdao disponiveis as seguintes abas de acesso:

Psicdlogos nas Escolas -

Alividades

Avaliar Psicalogo
Parametros - Psicologos nas Escolas
Psicologos

Relatdrios - Mensal e Semanal



1. Atividades

Ao clicar na aba Atividades o usuario visualizara a seguinte tela de consulta e
cadastro:

Atividades

+ Cadastrar Alividade
PesquisarPor:  Filtros ~

Diretoria:  SELECIONE...
Municipio: ~ SELECIONE... ¥
Escola: SELECIONE .. ~
Status: SELECIONE .. ~

Periodo de: Até:

1.1. Cadastro de Atividades

L. . + Cadastrar Atividade
Para cadastrar a atividade clique em _

A seguinte tela sera exibida:

Cadastrar Atividade

Diretoria: MNada selecionado «
Municipio: Nada selecionado »
Escola: Nada selecionado ~
Data da Atividade:
Horario Inicie: | ——~ @ | HorarioFim:| ——~ @  Total de Horas:
Atividades Desenvolvidas: SELECIONE... -
Tipo de Atividade: SELECIONE... =

Descrigao do Trabalho Realizado:

Selecione o arquivo

Upload: [ReLITEES T
(e [ v [ 300

O usuario devera preencher o CPF do psicologo e clicar em pesquisar. As
informacdes de cadastro serdo carregadas automaticamente e o usuario



devera selecionar o Municipio e a Unidade escolar onde a atividade foi
realizada.

Obs. Caso a atividade tenha sido realizada na Diretoria de Ensino (Ac¢des
propositivas / Desenvolvimento - > Construcdo de Proposta com gestores) o
usuario devera selecionar somente a Diretoria de Ensino, deixando os campos
Municipio e Escola sem selecao.

O usuario devera cadastrar a Data da Atividade, o horario de inicio e de fim,
bem como as Atividades desenvolvidas e o Tipo de Atividade. O campo de
Descricao do Trabalho Realizado servira para descrever os detalhes do
trabalho realizado na unidade escolar e/ou Diretoria de Ensino.

Ha a obrigatoriedade de realizar o upload em PDF do arquivo fisico Adendo
1.3 — Relatorio de Atividades, devidamente assinado pelo Gestor da unidade

Upload: Clique aqui
Escolar.

Ao Clicar em Salvar a atividade estara salva e disponivel para a validagao do
fiscal do contrato e para a avaliacao do psicélogo pelo Diretor da Escola.

1.2. Consulta de Atividades

Na pagina inicial do menu Atividades, o usuario podera realizar a consulta por
Filtros ou por CPF:

Atividades
PesquisarPor: | Filtros ~
Diretoria: INA
Municipio: CPF {E..+
Escola:  SELECIONE...~
status:  SELECIONE...~
Periodo de: Até:
1.2.1. Consulta por CPF:
Atividades
Pesquisar Por: | CPF ~

Ano Letivo: 2023
CFF:

status: | SELECIONE..~



Neste menu o usuario podera pesquisar as atividades pelo CPF do psicélogo
e selecionar o status aprovada ou pendente.

1.2.2. Consulta por Filtros

Na consulta por filtros é necessario o preenchimento de todos os dados
obrigatorios.

+ Cadastrar Atividade
Pesq“isﬂr Por: Filtros ~
Diretoria: | ADAMANTINA +
Municipio: | ADAMANTINA ~
Escola: = SELECIONE.. -
Status: | SELECIONE... v
Periodo de: Até:
e s s | 91 3
= Escolher Colunas m I Gerar PDF
Mostar| 10 | registros Filro
Diretoria Munici Nope o o e Tinos de Atividades
=D Psicslogo e
ADAMANTINA HELEN KELLER T IR 1911022023 400 Agbes e Medidas Emergencials Acolnimento aos alunos Aprovada
CELJTOAEE 051411 138
ADAMANTINA  DRACENA ENGENHEIRO ISAC i clarice 251102023 300 AcBes de Medidas Emergenciais Acohimento ace alunos Aprovada a
PEREIRA GARCEZ
O ADAMANTINA HELEN KELLER e 2701& i uu;j:gl CA\?ARIA 02/10/2023 1:00 Acbes de Medidas Emergenciais Acolhimento aos alunos Pendente ra s B

A consulta apresentara todas as atividades disponiveis para analisar, editar
aprovar e consultar os anexos que os usuarios realizaram o upload.

. ¢ L . . .
No campo “Editar” O usuario pode ajustar as informacdes langadas caso
exista alguma incorrecao.

Ao clicar no lapis no campo “Analisar” o usuario (fiscal do contrato na DE)

L. . .. ovar .
podera visualizar a atividade e aprovar o cadastro realizado. A lupa

. Q , . - . .
em “Analisar” aparecera apos a aprovagao do fiscal do contrato nao
permitindo ao usuario alterar o cadastro inicial.

= . . o
O Campo Anexos - permite a visualizacao do documento anexado no
campo “Cadastrar Atividade”.



2. Avaliar Psicélogo

O Diretor

da Escola deverd avaliar o desempenho e as atividades

desenvolvidas pelo psicélogo dentro do més corrente da realizagdo das
atividades na unidade escolar, conforme orientacao abaixo:

Psicologos nas Escolas

Alividades

Avaliar Psicologo

Parametros - Psicdlogos nas Escolas

Psicologos

Relatorios - Mensal e Semanal

Ao clicar em “Avaliar Psicélogo” o usuario sera direcionado para a seguinte

tela:

Avaliar Psicélogo

Ano Letivo:
Diretoria:
Municipio:
Escola:
Psicslogo:

Més:

O Diretor da unidade escolar

posteriormente em pesquisar.

disponiveis para avaliagao:
Avaliar Psicdlogo

Ano Letivo:
Diretoria:
Municipio:
Escola:
Psicologo:

Més:

Mostrar | 10 v | registios

2023

SELECIONE .
SELECIONE. =
SELECIONE... ~

SELECIONE .. ~

SELECIONE .

3

devera preencher os campos disponiveis e
O sistema apresentara os dados lancados

2023
GUARULHOS SUL~
GUARULHOS +

ALAYDE MARIA VICENTE PROFESSORA - 900163

SELECIONE. .. -
OUTUBRO

Filtro

2023 GUARULHOS SUL GUARULHOS

Registros 13 1de 1

ALAYDE MARIA VICENTE PROFESSORA

286.681.008-08 ALESSANDRA FERREIRA DO VALE OUTUBRO

Anterior - Seguinte



Ao clicar em no icone “+”" em Avaliar *

avaliacao do psicologo

Avaliar Psicologo

CPF: 286.681.908-06

o Diretor tera disponivel a tela de

Nome: ALESSANDRA FERREIRA DO VALE
Escola: ALAYDE MARIA VICENTE PROFESSORA

Més: OUTUBRO

1 estrela = Insatisfatorio || 2 estrelas = Precisa Melhorar || 3 estrelas = Regular || 4 estrelas = Bom || 5 estrelas = Excelente

Como vocé considera o(s) atendimento(s) realizado(s) pelo Psicélogo na escola no periodo selecionado?

Descreva um breve relato sobre a sua avaliagio: @

4 Voltar Salvar

Na tela de avaliagcao o Diretor devera avaliar o psicélogo por sua atuagao no
més apresentado em tela de 1 a 5 estrelas, sendo que 1 = Insatisfatério e 5 =
Excelente.

O campo de descricao fica disponivel para o preenchimento do Diretor caso
ele tenha algum comentario referente a atuacdao do psicélogo e sera
obrigatdrio para as avaliagdes inferiores a 3 estrelas.

Uma vez que o Diretor realizou a avaliagcao o sistema apresentara os campos

o | o

de “Consulta” e “Avaliar” Q s

Ao clicar na lupa o Diretor podera consultar a avaliacao realizada. O |apis
apresentado no campo “Avaliar” permitira a alteracao da avaliagao caso o
periodo de avaliacdo ainda esteja disponivel.

Para as atividades



3. Relatérios

O usuario podera acessar os Relatoérios das atividades desenvolvidas nas suas
unidades clicando em “Relatérios — Mensal e Semanal”

Psicdlogos nas Escolas -
Atividades
Avaliar Psicologo
Parametros - Psicdlogos nas Escolas

Psicologos

Relatérios - Mensal e Semanal I

O usuario sera direcionado para a tela abaixo onde ele devera preencher os
filtros de acordo com a sua necessidade:

Relatoérios - Mensal e Semanal

Tipo de Relatério: ~ SELECIONE.

“«

Ano Letivo: 2023

Diretoria: SELECIONE.. v

“«

Municipio: SELECIONE.

Escola: SELECIONE.

Més: SELECIONE... »

‘

O campo “Tipo de Relatério” permite que o usuario determine se o relatério
sera mensal ou semanal.

Relatodrios - Mensal e Semanal

Tipo de Relatério: MENSAL ~
Ano Letivo: 2023
Diretoria: ADAMANTINA ~
Municipio: SELECIONE. . ~

Escola: SELECIONE. . ~

Més:  OUTUBRO~

Mostrar | 10+ | registros Fitro
iiy n It n
Diretoria Municipio Escola CPF Nome do Pslu')lwn 1:'::.‘;3 “"’"a““ o Descrigio da Avat |m;an
ADAMANTINA  SAOPAULO HELEN KELLER 220816871 LLANEMARIADA 02102023 021022023

ADAMANTINA SALMOURAD HANS WIRTH 741.752.210-69 SIGMUND FREUD 10102023 1011012023 2h



O sistema apresentara os dados das atividades cadastradas com as avaliagdes
do Diretor da Unidade escolar.

Os relatérios poderao ser gerados Excel ou PDF para analises dos fiscais do
contrato.



