
 

Sistema de Controle de atividades e frequência 
dos Psicólogos 

 

Para acesso ao sistema é necessário entrar em Recursos Humanos -> 
Psicólogos nas Escolas 

 

 

Estão disponíveis as seguintes abas de acesso: 

 



 

 

1. Atividades 

Ao clicar na aba Atividades o usuário visualizará a seguinte tela de consulta e 
cadastro: 

 

 

1.1. Cadastro de Atividades 

Para cadastrar a atividade clique em  

A seguinte tela será exibida: 

 

O usuário deverá preencher o CPF do psicólogo e clicar em pesquisar. As 
informações de cadastro serão carregadas automaticamente e o usuário 



 

deverá selecionar o Município e a Unidade escolar onde a atividade foi 
realizada. 

Obs. Caso a atividade tenha sido realizada na Diretoria de Ensino (Ações 
propositivas / Desenvolvimento - > Construção de Proposta com gestores) o 
usuário deverá selecionar somente a Diretoria de Ensino, deixando os campos 
Município e Escola sem seleção. 

 

O usuário deverá cadastrar a Data da Atividade, o horário de início e de fim, 
bem como as Atividades desenvolvidas e o Tipo de Atividade. O campo de 
Descrição do Trabalho Realizado servirá para descrever os detalhes do 
trabalho realizado na unidade escolar e/ou Diretoria de Ensino. 

Há a obrigatoriedade de realizar o upload em PDF do arquivo físico Adendo 
1.3 – Relatório de Atividades, devidamente assinado pelo Gestor da unidade 

Escolar.  

 

Ao Clicar em Salvar a atividade estará salva e disponível para a validação do 
fiscal do contrato e para a avaliação do psicólogo pelo Diretor da Escola. 

 

1.2. Consulta de Atividades 

Na página inicial do menu Atividades, o usuário poderá realizar a consulta por 
Filtros ou por CPF: 

 

 

1.2.1. Consulta por CPF: 

 



 

Neste menu o usuário poderá pesquisar as atividades pelo CPF do psicólogo 
e selecionar o status aprovada ou pendente. 

 

1.2.2. Consulta por Filtros 

Na consulta por filtros é necessário o preenchimento de todos os dados 
obrigatórios. 

 

A consulta apresentará todas as atividades disponíveis para analisar, editar 
aprovar e consultar os anexos que os usuários realizaram o upload. 

No campo “Editar”  o usuário pode ajustar as informações lançadas caso 
exista alguma incorreção. 

Ao clicar no lápis no campo “Analisar” o usuário (fiscal do contrato na DE) 

poderá visualizar a atividade e aprovar  o cadastro realizado. A lupa 

em “Analisar”  aparecerá após a aprovação do fiscal do contrato não 
permitindo ao usuário alterar o cadastro inicial. 

O Campo Anexos  permite a visualização do documento anexado no 
campo “Cadastrar Atividade”. 

 

 



 

2. Avaliar Psicólogo 

O Diretor da Escola deverá avaliar o desempenho e as atividades 
desenvolvidas pelo psicólogo dentro do mês corrente da realização das 
atividades na unidade escolar, conforme orientação abaixo: 

 

Ao clicar em “Avaliar Psicólogo” o usuário será direcionado para a seguinte 
tela: 

 

 

O Diretor da unidade escolar deverá preencher os campos disponíveis e 
posteriormente em pesquisar. O sistema apresentará os dados lançados 
disponíveis para avaliação: 

 



 

Ao clicar em no ícone “+” em Avaliar  o Diretor terá disponível a tela de 
avaliação do psicólogo 

 

Na tela de avaliação o Diretor deverá avaliar o psicólogo por sua atuação no 
mês apresentado em tela de 1 a 5 estrelas, sendo que 1 = Insatisfatório e 5 = 
Excelente. 

O campo de descrição fica disponível para o preenchimento do Diretor caso 
ele tenha algum comentário referente a atuação do psicólogo e será 
obrigatório para as avaliações inferiores a 3 estrelas. 

Uma vez que o Diretor realizou a avaliação o sistema apresentará os campos 

de “Consulta” e “Avaliar”  

Ao clicar na lupa o Diretor poderá consultar a avaliação realizada. O lápis 
apresentado no campo “Avaliar” permitirá a alteração da avaliação caso o 
período de avaliação ainda esteja disponível. 

Para as atividades 

  



 

3. Relatórios 
 

O usuário poderá acessar os Relatórios das atividades desenvolvidas nas suas 
unidades clicando em “Relatórios – Mensal e Semanal” 

 

 

O usuário será direcionado para a tela abaixo onde ele deverá preencher os 
filtros de acordo com a sua necessidade: 

 

O campo “Tipo de Relatório” permite que o usuário determine se o relatório 
será mensal ou semanal. 

 



 

O sistema apresentará os dados das atividades cadastradas com as avaliações 
do Diretor da Unidade escolar.  

Os relatórios poderão ser gerados Excel ou PDF para análises dos fiscais do 
contrato. 


