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Prezados,

Com o objetivo de facilitar e padronizar os procedimentos para solicitacdo de kit lanche e
transporte destinados ao atendimento dos alunos durante o deslocamento das unidades escolares

para atividades extracurriculares, apresentamos as orientacdes a seguir:

Envio do Projeto Pedagdgico: Para solicitar o kit lanche e/ou transporte para os alunos
participantes de atividades extracurriculares, é obrigatério que a unidade escolar encaminhe o
projeto pedagogico para andlise e aprovacao do supervisor da unidade. Somente apds parecer

favoravel, os expedientes deverdo ser enviados ao Nucleo de Compras e Servigos.

1. Expedientes Separados para Kit Lanche e Transporte:

Caso seja necessaria a solicitacgdo de ambos os servicos, devem ser enviados dois

expedientes distintos:

Expediente de Kit Lanche:

» Projeto Pedagdgico;
» Parecer favoravel da supervisao;

» Solicitagdo ao Nucleo de Compras e Servicos contendo a quantidade total de alunos,
data e horario para entrega, duragdo do evento e nome do responsavel pelo
recebimento.

Expediente de Transporte:

* Projeto Pedagogico;
» Parecer favoravel da supervisdo;

» Solicitagdo ao Nucleo de Compras e Servigcos contendo o nimero total de passageiros,
detalhando alunos e professores/profissionais acompanhantes, com nome e
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documento de cada um, além da data e horarios de saida e retorno, bem como todo o
itinerario a ser realizado.

2. Prazo de Envio dos Expedientes:

Para assegurar a devida organizacao logistica, os expedientes devem ser encaminhados
com antecedéncia minima de 10 dias corridos. Esse prazo é essencial para a solicitagdo de
recursos, a emissdao da nota de empenho e o devido encaminhamento as empresas

prestadoras de servico, garantindo a organizagdo logistica e o itinerario adequados.

3. Observacoes Importantes:

= Os expedientes relativos ao kit lanche e ao transporte devem estar em conformidade
(projeto pedagdgico e solicitacdo), pois serdo analisados em conjunto pelo Nucleo de
Compras e Servicos;

= O kit lanche é destinado exclusivamente aos alunos, enquanto o transporte contempla
também os professores e profissionais acompanhantes. Portanto, o numero
de kits lanche sera sempre inferior ao nimero total de passageiros;

= Certifique-se de que todas as informacdes estdo completas e corretamente

especificadas antes do envio ao Nucleo de Compras e Servigos.

Em caso de duvidas, a unidade escolar devera entrar em contato através dos telefones n°
3649-0010 (Carla — para orientacdes sobre kit lanche), 3649-0046 (Jamille — para orienta¢des sobre

transporte) ou pelo e-mail depdmncs@educacao.sp.gov.br.

Atenciosamente,

Carla Cristina Marcondes
Executivo Publico — Nucleo de Compras e Servigos

Jamille Carla Ferreira Campos
Diretor | — Nucleo de Compras e Servigos

De acordo,
Pamela Barssoti Dias dos Santos

Diretor Técnico Il
Centro de Administracao, Financas e Infraestrutura
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