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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

DIRETORIA  DE ENSINO - REGIÃO DE SANTO ANDRÉ
EE _____________________________________________
	



Pequenos Reparos

Detalhes
Contratação de Empresas para Prestação de Serviços Diversos
Preliminarmente a Unidade Escolar interessada deverá ser orientada pelo NOM - Núcleo de Obras e Manutenção Escolar se há a possibilidade de atendimento. 
Lembramos que se o serviço for considerado “serviço de engenharia” a empresa é obrigada a mencionar o valor da ART na proposta e se for vencedora deverá apresentar o recolhimento.

A partir de 2024 as empresas devem estar cadastradas no SICAF (compras.net – federal) e ter conta aberta no Banco do Brasil.
Obs.: 

As empresas que a escola conhece e que tenham interesse em se cadastrar no SICAF deverão acessar o portal: //compras.sp.gov.br , acessar a aba fornecedor e ver o que precisa fazer para o devido cadastro. 

Segue abaixo passo a passo para a solicitação.
· ANEXO 1 - ROTEIRO PARA SERVIÇO DE PEQUENOS REPAROS

 1: OFÍCIO DO DIRETOR

 2: PROJETO BÁSICO

 3: FOTOS DO SERVIÇO A SER REALIZADO

 4: 03 (TRÊS ORÇAMENTOS)

 5: QUADRO COMPARATIVO
Após a conclusão do Serviço de Pequenos Reparos

 6: FOTOS DO SERVIÇO CONCLUÍDO
 7: ATESTADO DE CONCLUSÃO DE SERVIÇO
Santo André, ____ de _____________ de 2024.

Ofício Nº :  _______/2024
Assunto:  Solicita providencias de Pequenos Reparos ref. manutenção ___________.” 

Senhora Dirigente,

A direção da E.E.”______________________________”, vem por meio deste solicitar a Vossa Senhoria autorização para contratação de empresa para realização de PEQ[image: image2.png]UENOS REPAROS com manutenção _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. (descrever o serviço a ser realizado)

Informo ainda que esta Unidade Escolar (justificar o motivo pelo qual a Escola não realizará o serviço com a verba de manutenção do Prédio Escolar/ PDDE)_____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Segue em anexo as fotos com 03 (três) orçamentos dos referidos serviços, projeto básico e pesquisa prévia.

Sem mais para o momento, agradecemos. 

Atenciosamente,

                                                                                 _____________________________

                                                                       (carimbo e assinatura do diretor)
Ilma Sra.

______________________
Dirigente Regional de Ensino

Diretoria de Ensino Região de Santo André
PROJETO BÁSICO

1- Objetivo:

Contratação de empresa para realizar serviço de ________________________________________________________________________________________________________________ (descrever o serviço a ser realizado e justificativa).
2 – Descrição dos Serviços:

3 – Local do Serviço:


E.E. _________________________________________.


Rua: __________________________, nº _____, Bairro ___________________. Santo André – São Paulo.

4 – Equipamentos e Ferramentas:


Todos os equipamentos e ferramentas serão fornecidos pela CONTRATADA.


As Ferramentas manuais fornecidas pela CONTRATADA, necessárias para o desenvolvimento dos trabalhos, deverão ser retiradas após a sua utilização e armazenados em local determinado pela CONTRATANTE.


Os equipamentos remanejados conforme as necessidades dos locais, transporte e qualquer dano ao bem são de responsabilidade da CONTRATADA.
5 – Responsabilidade da Contratada:


Todas as despesas e BDI decorrentes da execução dos serviços contidos nesta proposta correrão exclusivamente por conta da CONTRATADA, tais como: ferramental, uniformes, elementos de segurança, transporte do pessoal, salário adicionais de periculosidades, insalubridades, INSS, FGTS, ISS, refeições, cestas básicas, férias, 13º salário, indenizações, supervisão técnica e de todos os tributos municipais, estaduais e federais previstos pela legislação vigente;

A CONTRATADA deverá responsabilizar-se pelos serviços de conservação dos pisos, carpetes e forrações nos ambientes, localizados nas imediações das áreas trabalhadas, devendo manter os locais em condições de andamento normal dos trabalhos da E.E. __________________________________________.


A CONTRATADA
 deverá responder e responsabilizar-se pela segurança dos serviços prestados e materiais fornecidos perante o CONTRATANTE, seus próprios funcionários e terceiros, bem como eventuais danos patrimoniais ou extras causados, adotando cuidados para prevenção de acidentes, como observação e cumprimento das normas, regulamentos e determinação de segurança, adotando as medidas corretivas necessárias.


Identificar todos os equipamentos ferramental e utensílios de sua propriedade, de forma a não serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE.



Responsabilizar-se por eventuais paralisações de serviços por parte de seus empregados sem repasse de qualquer ônus ao CONTRATANTE, para que não haja interrupção dos serviços.

Refazer os serviços a pedido do CONTRATANTE,
quando estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicáveis à espécie, ou não forem executados com o descritivo no item 2.

6 – Responsabilidades da Contratante:


Implantar de forma adequada a execução e acompanhamento / fiscalização da execução dos serviços, de maneira que os serviços não interfiram na ordem dos locais de trabalhos da CONTRATANTE;

Fornecer local para a guarda dos materiais, máquinas e equipamentos da CONTRATADA, não sendo de responsabilidade da CONTRATANTE a guarda, o extravio, perda, furto ou roubo dos materiais, máquinas e equipamentos da CONTRATADA.

7 – Garantia dos Serviços:

01 (um) ano.


8 – Prazo de entrega dos serviços:


______ (__________) dias úteis.

9 – Forma de Pagamento:


30 dias após entrega da Nota Fiscal e termo de recebimento definitivo do objeto.

10 – Validade da Proposta:


30 dias

11 – Dados Bancários:


Conta no Banco do Brasil


Agência: ______________

Nº da Conta: _____________

Santo André, ______ de ______________________ de 20___.
__________________________________

(carimbo e assinatura do diretor)

FOTOS DO SERVIÇO A SER REALIZADO

Foto 01

Foto 02

Foto 03

Foto 04

Foto 05

03 (TRÊS ORÇAMENTOS)

 - 
Os orçamentos devem:
a) Serem dirigidos a EE ____ E NÃO a APM DA EE__________
b) Devem estar devidamente datado e assinado pelo responsável (com nome e cargo)

QUADRO COMPARATIVO – DECRETO 67.888/2023
	ITEM
	QUANT.
	DESCRIÇÃO
	Empresa: ________________.

Tel. 

________________

A/C  ________________
    V.total
	Empresa: ________________.

Tel. 

________________

A/C  ________________

     V.total
	Empresa: ________________.

Tel. 

________________

A/C  ________________

 V.total

	01
	01
	Serviço de Pequenos Reparos da E.E. ______________________________________
	R$ 9.215,00 (exemplo)
	R$ 7.900,00 (exemplo)
	R$ 10.375,00 (exemplo)


	
	
	TOTAL
	R$ 9.215,00
	R$ 7.900,00
	R$ 10.375,00


                                              Santo André,  ____ de _____________ de 20___.

VALIDADE DA PROPOSTA:  30 DIAS

PRAZO PARA PAGAMENTO: 30 após entrega da Nota Fiscal.

___________________________________

(carimbo e assinatura do diretor)

FOTOS DO SERVIÇO CONCLUIDO

Foto 01

Foto 02

Foto 03

Foto 04

Foto 05

ATESTADO DE CONCLUSÃO DOS SERVIÇOS CONTRATADOS


Atesto que o serviço de ___________________________________________, referente ao processo SEI 01.______/2024-___, realizados nas dependências do prédio da E.E. ________________________________________, foram concluídos de forma:

(    ) Ruim

(    ) Bom

(    ) Ótima

Santo André, ______ de __________________ de 20_____.

______________________________________
                                                  (carimbo e assinatura da diretora da escola)








































RUA_______________ – BAIRRO ______ – SANTO ANDRÉ – SÃO PAULO – CEP.: ________ 

(___________ - EMAIL: _________@educacao.sp.gov.br

