SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO OSASCO
Rua Geraldo Moran, 271 — Jd. Umuarama — CEP: 06030-060.
Telefone: (11) 2284-8112 / e-mail: deoscnad@educagéo.sp.gov.br

Circular N.° 208/2024
Osasco, 04 de setembro de 2024.

Assunto: Orientagdes - Inventario Fisico

Prezados(as) Diretores de Escola/Escolares,

O Dirigente Regional de Ensino no uso de suas atribuicfes legais, vem por meio deste socializar com os
senhores (as) 0 que segue:

Com base na reunido realizada em 03/09 as 14h via Teams pelo Diretor do NAD, o Sr. Vagner com a Pauta:
COMUNICADO EXTERNO CEPAT/DA - N°01/2024: Implantacdo e migracao do sistema SAM - Modulo
Patriménio. Comunico que as unidades escolares precisam realizar o Inventdrio Fisico para envio a Diretoria de
Ensino Regido Osasco que encaminhard ao CEPAT/DA para que a migracao de dados possa ser realizada.

Importéncia do Inventario:

o Antes da migracéo para o0 novo sistema, é vital que tenhamos um registro preciso e atualizado de todos
0s bens patrimoniais. 1sso inclui equipamentos, méveis, veiculos e outros ativos.

Procedimentos para o Inventario:

1. Verificacdo dos Bens: Cada setor deverd revisar e verificar todos os bens sob sua responsabilidade,
assegurando que todas as informagdes estejam corretas e atualizadas.

2. ldentificacdo de Sujeiras: E importante ressaltar que o inventario deve incluir uma inspecao fisica dos
bens para identificar e corrigir quaisquer inconsisténcias ou "sujeiras™ nos registros patrimoniais atuais.

3. Atualizacdo dos Dados: Qualquer divergéncia encontrada deve ser imediatamente corrigida no sistema
atual antes da migracdo para o Sistema SAM.

4. Responsabilidade Coletiva: A precisdo e a qualidade do inventario dependem do comprometimento e
da colaboragdo de todos os colaboradores envolvidos.

Como realizar o Inventario Fisico com o auxilio do Termo de Responsabilidade:

PASSO 1 - ACESSAR O GEMAT ;

PASSO 2 - CLICAR EM “RELATORIOS” ;

PASSO 3 - CLICAR EM “TERMO DE RESPONSABILIDADE”;

PASSO 4 - SELECIONE A “LOCALIZACAO” E “DEPENDENCIA”;

PASSO 5 - REALIZAR A CONFERENCIA DE CADA DEPENDENCIA, CONFORME O TERMO;

OBS. Caso as dependéncias estejam com divergéncia, favor atualizar.

MODELOS DE DOCUMENTOS: [ Termo de inventario 2024.docx
INFORMA(;C)ES IMPORTANTES:

¢ A entrega do Inventério Fisico devera constar os seguintes documentos: TERMO DE INVENTARIO
2024 - TERMOS DE RESPONSABILIDADES (ATUALIZADOS E ASSINADOS);

o Processos de Inservivel em Andamento, teré suas baixas realizadas o mais rapido possivel (facilitando
a elaboragéo do Inventario);

Rua Geraldo Moran, 271 — Jardim Umuarama — Osasco — SP — CEP 06030-060  Secretaria da -
Telefone: (11) 2284-8112 / e-mail: deoschad@educagédo.sp.gov.br Educacéo

SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS


https://docs.google.com/document/d/1g7rmqxdjHAhZgDC28JM6xfcdtxvkph9W/edit?usp=sharing&ouid=112044435312725092684&rtpof=true&sd=true

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO OSASCO
Rua Geraldo Moran, 271 — Jd. Umuarama — CEP: 06030-060.
Telefone: (11) 2284-8112 / e-mail: deoscnad@educagéo.sp.gov.br

o Expedientes de Inversivel que irdo ser iniciados, serdo aceitos para abertura do Processo (Etapa
1) junto ao NAD, até o dia 25/09 (o prazo de inicio e fim de um processo de inservivel, é lento
passando por 4 ETAPAS), necessitando de tempo para analise e baixa do mesmo, sendo assim ndo sera
possivel realizar abertura de processos para inservivel depois desta data;

»  Processo de Doacdo de Material (PDDE - EXERCICIOS ANTERIORES) poderéo ser encaminhados
para conferéncia, publicacdo e incorporacdo ao patriménio do Estado até o dia 25/09/2024, apGs esse
periodo nédo serdo aceitos para abertura de processo ou incorporagdes;

ATENGAO AS DATAS - PRAZOS LIMITES PARA RECEBIMENTO DAS INFORMAGOES:

e ENTREGADO INVENTARIO + TERMO DE RESPONSABILIDADE: 05/10/2024 3 ~
e ELABORACAO DE EXPEDIENTE (ABERTURA DE PROCESSO - INSERVIVEL OU DOACAO):
25/09/2024

ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES NO SISTEMA GEMAT (DATA):

INFORMAGCOES CEPAT/DA - A PARTIR DAS DATAS MENCIONADAS, NAO SERA POSSIVEL
REALIZAR NOVAS MOVIMENTACOES NO GEMAT, POIS TODO O FOCO ESTARA VOLTADO
PARA GARANTIR UMA TRANSICAO SEGURA E EFICIENTE.

Importacéo (listar bens a cadastrar): 18/10/2024;
Cadastro manual: 28/10/2024;

Solicitagdes de etiqueta: 28/10/2024;
Incorporagéo: 28/10/2024,

Remanejamentos: 28/10/2024;

Baixas: 28/10/2024;

Fechamento mensal: 28/10/2024;

Exportacdes para o SIAFEM: 28/10/2024;
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Em caso de davidas por favor entrar em contato com o NAD - Nucleo de Administragédo
pelo Telefone 2284-8112 ou por e-mail deoscnad@educacao.sp.gov.br

VAGNER RAMOS MARQUES MARISTELA MANFIO BONAMETTI
DIRETOR | - NAD DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO
EM EXERCICIO
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