ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO —
CTC.

A QUEM SE DESTINA

A Certidao de Tempo de Contribuicao — CTC — é o documento necessario para os ex-servidores que
trabalharam na Secretdria de Educacao (SEDUC) e desejam levar o tempo de contribui¢cdes para se
aposentar em outros regimes previdenciarios, Ex: INSS, Prefeituras e outros...

e Osintegrantes da categoria “O” ndo tem necessidade da CTC, pois contribuem diretamente
ao INSS.

e A CTC é disciplinada pela Portaria 154/08, do Ministério da Previdéncia Social, e necessita
de homologacao pela SPPREV, que é érgdo gestor da Previdéncia dos servidores do Estado
de S3o Paulo.

COMO SOLICITARACTC?

Para solicitar a Certiddao de Tempo de Contribuicao (CTC), o ex-servidor(a) devera:
e Enviar copias de Documentos Pessoais (relecionados abaixo),
e Preencher o Requerimento, no modelo atual da SPPREV (em anexo);
e Enviar esses documentos em PDF, para o e-mail: decoecrh@educacao.sp.gov.br

IMPORTANTE: A Ultima escola em que o interessado(a) trabalhou, deve pertencer a
Diretoria de Ensino Regido Campinas Oeste.

1 - RELACAO DE DOCUMENTOS PESSOAIS

Os documentos necessdrios deverdo ser digitalizados e enviados em formato PDF, na
ordem vertical, frente e verso.

a) RG (preferencialmente) ou CNH;
b) CPF (caso ndo conste no documento acima);
c) Extrato de PIS/PASEP

e Caso haja um numero de PIS e outro de PASEP, o interessado deverdcomparecer a uma
agéncia do Banco do Brasil (PASEP) ou Caixa Econdmica Federal (PIS) e pedir a
unificacdo;

d) Certiddo de Nascimento (se solteiro) ou Certiddo de Casamento (para confirmacdo de nome
atual);

IMPORTANTE: Os documentos devem estar em bom estado de conservacao e suas copias
legiveis.

2 — ORIENTAGAO SOBRE PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO
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Preencher o Requerimento no modelo atual da SPPREV (em anexo);
O Requerimento deve ser corretamente preenchido de forma legivel e correta, atendendo
as seguintes orientagdes.

NO CAMPO - DADOS PESSOAIS
a) Preencher de forma legivel e correta, os dados pessoais;
b) Inserir nimeros de telefones ativos e principalmente atengdao com o e-mail pessoal, pois a

Certiddo quando finalizada, serd enviada através desse endereco eletronico.
DADOS PESSOAIS
Eu,
(nome do requerente)

RG CPF PIS/PASEP Data de Nascimento
ENDERECO N° COMPL
BAIRRO CIDADE UF CEP
TEL.RES TE.CEL E-MAIL

NO CAMPO — ORGAO DESTINATARIO

a) 12 SOLICITACAO: Assinalar quando for a primeira vez que o interessado estd solicitando a CTC.

b) REVISAO - Assinalar em caso de erros nos dados da CTC anterior.

Nesse caso de o interessado devera comparecer a Diretoria de Ensino acrescentando
aos documentos:

e A Certiddao de Tempo de Contribuicao — CTC original, que deseja revisar.

e Declaracdo do drgdo para onde a CTC foi emitida, atestando que ndo houve
averbacdo do tempo.

e Declaracdo, de préprio punho, atestando o interessado nao utilizou o tempo da CTC
(descrever o nimero da Certiddo) para nenhuma finalidade.

¢) SUBSTITUICAO - Assinalar caso precise alterar alguma informagdo do
Requerimento anterior (ex: érgdo destinatario, dados pessoais em pedido de
CTC ainda ndo homologada, atender alguma exigéncia da SPPREV, etc.);

d) CANCELAMENTO — preencher somente no caso em que o ex-servidor pretender

cancelar

uma solcitacado

de CTC,

aida nao

homologada.




1
ORGAO DESTINATARIO
() 1" SOLICITACAO
requeiro a emissio de certidio de tempo de contribuicio, para fins de aposentadoria junto ao:

(6rgio destinatirio)

Compreendendo o periodo de: / / a / /

() REVISAO [ ()SUBSTITUICAO [ () CANCELAMENTO

Motivo

e) ORGAO DESTINATARIO - E o 6rgdo para o qual o interessado levara a CTC,
exemplo: INSS,prefeituras, etc.

f) COMPREENDENDO O PERIODO DE: Caso n3o saiba o periodo trabalhado, ou
tenha Uvidas sobre o preenchimento, deve enviar e-mail com nome completo e
RG para a Diretoria de Ensino - decoecrh@educacao.sp.gov.br

g) MOTIVO - Identificar o motivo da solicitacdo da CTC. Exemplo: Para fins de
aposentadoria; Para fins de beneficios; Para troca de CTC, etc.

NO CAMPO - SITUAGAO FUNCIONAL

a) E servidor publico atualmente?

Somente preencher, caso seja SERVIDOR PUBLICO ESTADUAL ATUALMENTE, informando o érgdo
em que estd lotado, a data de inicio e se contribui para o INSS. Caso contrario, assinalar “Nao”.
b) E aposentado atualmente?

Somente preencher se for APOSENTADO ATUALMENTE, informar o érgao previdenciario em que
se aposentou e a data de concessdao da aposentadoria. Caso contrario, assinalar “Nao”.

SITUACAO FUNCIONAL ATUAL

E servidor publico estadual atualmente? Lotado em qual érgao?
SIM( ) NAO( )

Contribui para o INSS?

Desde qual data? / / () sim () ndo
E aposentado atualmente? Qual o érgio previdenciario?
()sim ( ) ndo
Data da concessio / /

COMO FUNCIONA O PROCESSO DE EMISSAO DA CTC?

e Apds o recebimento de todos os documentos, a analise da solicitacao sera feita por
ordem de data de entrada (cujo e-mail sera o comprovante), e respeitard os casos
prioritarios estabelecidos por lei.

e A (ltima unidade escolar em que o ex-servidor trabalhou serd informada sobre a
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solicitagdo para que providencie o Atestado de Frequéncia e todos os documentos
funcionais necessdrios (Atestado de Frequéncia, Portarias, Declaragdes...).

Sera solicitada a Fazenda do Estado, as ContribuicOes Previdenciarias pertinenentes a
CTC.

Quando todos os documentos necessaris estiverem de acordo, serdo enviados para a
S3do Paulo Previdéncia — SPPREV, eletronicamente, via Sistema SIGEPREV.

LEMBRAMOS QUE PODE INFLUENCIAR NO TEMPO DE ESPERA PARA A
HOMOLOGAGAO DA CTC:

Quando houver afastamentos como licenga do artigo 202 ou para programas de pds-
graduacdo, pois nestes casos teremos que solicitar uma Certiddo Negativa de Débitos —
CND ao 6rgao competente.

Também quando for necessdrio solicitarmos segunda via de titulos ou portarias ao
CECAF.

COMO SEREI INFORMADO DE QUE A CTC ESTA DISPONIVEL PARA RETIRADA?

Apds a homologacao da CTC pela SPPREV, o processo é restituido a Diretoria de Ensino, que
entrard em contato com o interessado.

e A CTC homologada pela SPPREV, sera enviada ao interessado, EXCLUSIVAMENTE
pelo e-mail informado no Requerimento.

e Em caso de alteragdes em seu e-mail pessoal, é fundamental informar a Diretoria
de Ensino, o novo endereco eletrdnico, através do: decoecrh@educacao.sp.gov.br

e Se o requerente precisar retirar a Certiddo pessoalmente na Diretoria de Ensino,
deverad solicitar o agendamento desta retirada através do e-mail citado acima.

Legislacdo de referéncia:

https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/assuntos/previdencia-no-servico-
publico/portaria-mtp-no-1-467-de-02-junho-de-2022
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