MANUAL

Carregamento de dados dos estudantes
no PDDE Interativo/SIMEC

“Carga de estudantes”
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Por que informar os dados dos estudantes no
PDDE Interativo/SIMEC?

O acesso aos livros em formato digital sera feito pelo Portal do Livro, e apenas estudantes com CPF
previamente enviado ao FNDE poderao acessar esse material. Por isso, é imprescindivel que a sua escola
envie os dados dos estudantes (CPF e ano/série) matriculados. No momento os dados solicitados sdo das
etapas de educacao: Anos Iniciais do Ensino Fundamental e Anos Finais do Ensino Fundamental.

Estudantes sem CPF devem solicita-lo junto a Receita Federal por meio do link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/InscricaoPublica/inscricao.asp.

Professores terao acesso ao Portal do Livro utilizando os dados ja disponiveis nos sistemas do FNDE, ou
seja, os dados de professores nao devem ser enviados.

Atenc¢ao: apenas escolas — e nao Secretarias de Educacao — sao aptas para envio dos dados
dos estudantes. PNLD

GOVERNO FEDERAL
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https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/InscricaoPublica/inscricao.asp

Acessando o Sistema PDDE Interativo/SIMEC

- isuarios(as) ja cadastrados(as)

o Para acessar o PDDE Interativo/SIMEC, o(a) usuario(a) deve entrar no Sistema por meio do
link http://sispddeinterativo.mec.gov.br/;

Observacao: utilize o navegador Mozilla Firefox ou Google Chrome para uma melhor
navegacao.

o Se o(a) usuario(a) ja for cadastrado(a) no GOV.BR, basta clicar no campo Entrar com
GOV.BR;

"S> PDDE

Interativo

acess|
—tp Solicitar Acesso

Por motivos de seguranga, contas sem uso por 6 meses ou 180 dias
serdo blogueadas automaticamente. Se a sua conta estiver
biloqueada, entre em contato com o setor responsdvel pelo

mddulo/sistema desejado para solicitar o desbloqueio. P N l D



http://sispddeinterativo.mec.gov.br/

Acessando o Sistema PDDE Interativo/SIMEC

- usuarios(as) NAO cadastrados(as)

o Para acessar o PDDE Interativo/SIMEC, o(a) usuario(a) deve entrar no Sistema por meio do
link http://sispddeinterativo.mec.gov.br/;

Observacao: utilize o navegador Mozilla Firefox ou Google Chrome para uma melhor
navegacao.

o Se o(a) usudrio(a) NAO for cadastrado(a), basta clicar no campo em ’"Ndo tem acesso
ainda PDDE INTERATIVO? Solicitar Acesso’.

"S> PDDE

Interativo

acess|
—tp Solicitar Acesso

Por motivos de seguranga, contas sem uso por 6 meses ou 180 dias
serdo blogueadas automaticamente. Se a sua conta estiver
biloqueada, entre em contato com o setor responsdvel pelo

mddulo/sistema desejado para solicitar o desbloqueio. P N l D



http://sispddeinterativo.mec.gov.br/

Acessando o Sistema PDDE Interativo/SIMEC

- usuarios(as) NAO cadastrados(as)

Atencao!

o Agora o acesso ao PDDE Interativo sera pela plataforma do Gov.Br, com o mesmo
procedimento utilizado nos canais digitais do Governo Federal.

o Caso nao possua perfil no Gov.Br, podera solicitar através de https://www.gov.br/pt-
br/servicos/criar-sua-conta-gov.br clicando em ”“Ainda ndo tem conta GOV.BR? acesse

aqui”.

~ j/
%% PDDE

Interativo

Solicitar Acesso

Por motivos de seguranga, contas sem uso por 6 meses ou 180 dias
serdo blogueadas automaticamente. Se a sua conta estiver
biloqueada, entre em contato com o setor responsdvel pelo

mddulo/sistema desejado para solicitar o desbloqueio. P N l D



https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br

Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

o Ao acessar o sistema, clique na aba “Livro”: I te @

o O sistema apresentara entao a tela abaixo; clique no icone com a lupa que esta
localizado na coluna “Acao”:

Lista de Escolas / Diretores

Cadigo INEP:

Nome da Escola:

Tipo de Esfera da Escola: | Selecione... %
Localizacdo: | Selecione... =
CPF do Diretor:
Nome do Diretor:
Estado: = Selecione... ;

Municipio: = Selecione o Estado &

—

Nome da Esfera Localizagao UF
Escola
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Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

o Cligue entao em “Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES”, para ser
direcionado ao SIMEC:

Livro

o Ja no SIMEC, cligue na ferramenta “Carga de estudantes”:




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

Na ferramenta “Carga de estudantes”, estao disponiveis quatro abas: Orientacoes;
Carga de Estudantes, Lista de CPF’s registrados; e Historico de Cargas;

Leia o conteudo constante da aba “Orientacdes”, onde ha inclusive um breve passo
a passo que podera auxiliar no envio dos dados;

Carga de estudantes

0Ola, bem-vindo ao Médulo "Carga de Estudantes”

Pelz primeira vez, no Brasil, todas as escolas plblicas terdo 3 sua disposicdo as obras do PMLD em formato digital. Isso certamente contribuira para a insercdo dos nossos estudantes ao mundo digital assim come para o seu
aprendizado. Os materiais digitais serdo disponfveis aos estudantes e professores e serdo acessiveis por meio do Portal do Livro.

Para viabilizar esse acesso, é imprescindivel que cada escola acesse o sistema e insira os dados solicitades dos seus estudantes (CPF e ano no qual se encontram matriculados). Sdo esses os dados que serdo utilizados para
liberar login e senha per CPF, para o acessc aos livros digitais ne Portal do Livro.

Quanto ao cadastro de professores, informamos que ndo ha necessidade de envio desses dados. Isso serd realizado automaticamente pelo sistema.
Lembramos que apenas escolas - e ndo Secretarias de Educacdo - podem acessar o sistema e inserir os dados dos seus alunos. Certifique-se de que os dados estdo corretos, pois disso depende o acesso dos nossos
estudantes. P N I D

Abaixo segue o passo a passo para realizar a carga de dados dos estudantes de sua escola:

GOVERNO FEDERAL

1. Clique em "Carga de Estudantes”, localizado ao lado desta aba "Orientagdes™ I !!‘i I-

2. Na aba "Carga de Estudantes”, a escola terad duas opgdes para informar os dados: UNIAO E RECONSTRUGCAO

Carga de Estudantes




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

o Para o envio dos dados, cliqgue na aba “Carga de Estudantes”. La o(a)
diretor(a) da escola tera duas opcoes para enviar os dados:

d Realizar Carga Manualmente; ou
(J Realizar Carga Por Arquivo.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Selecione a etapa de ensino na qual os estudantes se encontram matriculados:

Indique o ano/a série

E possivel digitar manualmente os CPF's ou copiar esses dados de outro local e colar
pontuagio




O

Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

Caso prefira enviar os dados manualmente, basta permanecer em “Realizar Carga Manualmente”, selecionar a
etapa de ensino e o0 ano/a série em que os estudantes se encontram matriculados e digitar o CPF dos estudantes
matriculados na etapa e no ano previamente informados. E ainda possivel copiar e colar os CPF’s de outro
arquivo no campo a isso destinado;

No campo destinado aos CPF’s, basta digitar os 11 numeros arabicos, sem pontos, virgulas ou qualquer outra
pontuacao, e o sistema se encarregara de transformar os numeros digitados no formato de CPF;

O campo manual de insercao dos CPF’s aceita apenas 1 CPF por linha;

Indicados os CPF’s, clique em “Carregar dados dos estudantes”.

Carga manual

Selecione a etapa de ensino na qual os estudantes se encontram matriculados:
——P» Anos Iniciais do Ensino Fundamental (1° a 5° ano)
Indique o ano/a série

E— AP v

Indicar CPF's dos estudantes:

E possivel digitar manualmente os CPF's ou copiar esses dados de outro local e colar no campo abaixo. Basta digitar os niimeros, sem pontos, virgulas ou qualquer outra
pontuagio
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R eem o Carregar dados dos estudantes
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Inserindo os dados de estudantes no PDDE

Interativo/SIMEC

Apos clicar em “Carregar dados dos estudantes”, o sistema processara as informacoes e sera exibida logo abaixo
uma linha na qual constard os dados enviados, incluindo a quantidade de CPF’s informados validos e invalidos:

Carga manual

Selecione a etapa de ensino na qual os estudantes se encontram matriculados:

Selecione uma opcdo

Indique o ano/a série

Indicar CPF's dos estudantes:

E possivel digitar manualmente os CPF's ou copiar esses dados de outro local e colar no campo abaixo. Basta digitar os nimeros, sem pontos, virgulas ou qualquer outra

pontuagdo

Carregar dados dos estudantes

—> id Periodo

a -

Etapa de Ensino

Anos Iniciais do Ensino Fundamental

Qnt CPF

Vilido?

=

Invalido?

4
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Periodo

10/04/2023 a 12/04/2023




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

Se houver CPF’s invalidos, baixe o arquivo clicando no icone cinza ao lado do icone da “lixeira”, verifique os

dados informados equivocadamente e corrija-os por meio de uma nova carga, repetindo o procedimento
relatado anteriormente;

E possivel também remover os dados informados, clicando no icone da lixeira.

Carga manual

Selecione a etapa de ensino na qual os estudantes se encontram matriculados:
Selecione uma opcdo

Indique o ano/a série

Indicar CPF's dos estudantes:

E possivel digitar manualmente os CPF's ou copiar esses dados de outro local e colar no campo abaixo. Basta digitar os nimeros, sem pontos, virgulas ou qualquer outra
pontuacio

Carregar dados dos estudantes

GOVERNO FEDERAL
l id Periodo Etapa de Ensino Qnt CPF Valido? Invalide? Periodo
[i]

2 Anos Iniciais do Ensino Fundamental 7 3 4

3 UNIAO E RECONSTRUGAO




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

o Caso prefira enviar os dados por meio de planilha, acesse a aba “Realizar
Carga por Arquivo”, selecione a etapa de ensino na qual os estudantes
se encontram matriculados e faca o download do modelo da planilha
por meio da qual os dados deverao ser informados:




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

Na planilha baixada, informe os dados dos seus estudantes: CPF e ano/série em que esta

matriculado: basta indicar os nimeros arabicos referentes aos anos em que cada estudante esta
matriculado: se no Ensino Fundamental, de 1 a 9; se no Ensino Médio, de 1 a 3. Se os estudantes
forem da Educacao Infantil, ndo use numeros, mas os termos "Creche" ou "Pré-Escola”. Preenchidos
os dados dos seus estudantes, salve o arquivo no seu computador.

Salvamento Automético (@ ) "':) = _ Atengéo! Os dados
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas D informados devem r?ferlr_se
— aos estudantes matriculados
fﬁ 4 Recortar Calibri J1 WA A == na etapa de ensino informada
c [@mcopiar ~ | anteriormente. Ou seja, para
olar N T S5~|5~|deA~|== . ks
<& Pincel de Formatacio = =5 - =S cada etapa, sera necessario

um arquivo: Educacdo Infantil,
Anos Iniciais do Ensino

(o - fe Fundamental, Anos Finais do

Ensino Fundamental e Ensino

Area de Transferéncia M Fonte [P

A A B i D E

Médio.
— 1y CPF SERIE ANO |
2 | 038.367.860-95 1
3 | 242.840.030-46 2
4| 093.789.220-31 3 P N LD
5 | 012.345.678-89 a
6 | 000.256.302-33  CHECHE GOVERNO FEDERAL
7 | 022.303.030-25 PRE-ESCOLA
| 3L
= al S
1 UNIAO E RECONSTRUGCAO




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

Preenchida a planilha com os dados estudantes, clique em “Escolher Arquivo”, localize o arquivo
salvo no seu computador e, na sequéncia, clique em “Carregar dados dos estudantes”;

Ap0Os clicar em “Carregar dados dos estudantes”, o sistema processara as informacoes e sera exibida
logo abaixo uma linha na qual constara os dados enviados, incluindo a quantidade de CPF’s
informados validos e invalidos:

Carga por arquivo

Selecione a etapa de ensino na qual os estudantes se encontram matriculados: *

Ma planilha, devem constar apenas os dados dos estudantes na etapa informada abaixo

Selecione uma opcdo v

o Ensine Fundamental, de 1 a 9 se no Ensine Médio, de 1 a 3; se na Educacde Infantil, ndo

Arquivo:

*
—> Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

ey ¢ Carregar dados dos estudantes

GOVERNO FEDERAL

@ | Digite o texto para busca

—> id Periodo Etapa de Ensino Qnt CPF Valido? Invalido? Periodo
do Ensino Fundamenta 8 5 3 10/04/2023 3 12/04/2023 “ . I-
niciais do Ensino Fundamental 5 1 4 10/04/2023 3 12/04/2023 UNIAO E RECONSTRUCAO




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

Se houver CPF’s invalidos, baixe o arquivo clicando no icone cinza ao lado do icone da “lixeira”, verifique os

dados informados equivocadamente e corrija-os por meio de uma nova carga, repetindo o procedimento
relatado anteriormente;

E possivel também remover os dados informados, clicando no icone da lixeira.

Carga manual

Selecione a etapa de ensino na qual os estudantes se encontram matriculados:
Selecione uma opcdo

Indique o ano/a série

Indicar CPF's dos estudantes:

E possivel digitar manualmente os CPF's ou copiar esses dados de outro local e colar no campo abaixo. Basta digitar os nimeros, sem pontos, virgulas ou qualquer outra
pontuacio

Carregar dados dos estudantes

GOVERNO FEDERAL
l id Periodo Etapa de Ensino Qnt CPF Valido? Invalide? Periodo
[i]

2 Anos Iniciais do Ensino Fundamental 7 3 4

3 UNIAO E RECONSTRUGAO




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

o  Naaba “Lista de CPF’s registrados”, é possivel visualizar todos os CPF’s registrados pela escola:

Carga de estudantes

3. Lista de CPF's registrados

"‘ e Digite o texto para busca
CPF do Aluno Etapa de Ensino Ano CPF Valido? Periodo
ame 10/04/2023 5 124
ame 3 10/04/2023 5 124
m. NAD 10/04/2022 3 124
m. MAD 10/04/2023 3 124
m MAD 10/04/2023 & 124
amel SIh 10/04/2023 3 124
—
ame Sin 10/04/2023 531
amel 2 SIM 10/04/2023 3 12/04/2023
1 E m 3 SIM 10/04/2023 3 12/04/2023
I E m 3 NAD 10/04/2023 3 12/04/2023 P N L D
1 E m 3 MAD 10/04/2023 & 12/04/2023
N GOVERNO FEDERAL
I E m 3 MAD 10/04/2023 3 1
1 E m 3 MAD 10/04/2023 3 1

ot et 1 “‘I I-

UNIAO E RECONSTRUGAO




Inserindo os dados de estudantes no PDDE
Interativo/SIMEC

o  Etambém possivel visualizar todas os registros feitos pela escola na aba “Histdrico de Cargas”:

Carga de estudantes

4. Historico de Cargas

id Periodo Etapa de Ensino Qnt CPF Valide? Invalide? Periodo
Anos Finaiz do Ensino Fundamenta 2 5 3 10/04/2023 5 12/04/2023
Fundamenta 5 1 4 10/04/2023 3 12/04/2023

Total de registros: 2
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Duvidas devem ser encaminhadas para o e-mail livrodidatico@fnde.gov.br
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