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MÓDULO Cancelamento/Reativação de Guias de Remessa – PEME HF 

1. Cancelar Guias de Remessa – PEME HF 

 

 Permite que o usuário da Diretoria de Ensino realize o cancelamento de guias de 

remessa de  Hortifrutigranjeiro. 

Acessar > Menu Serviços Escolares > Alimentação Escolar > PEME HF (HortiFrutiGranjeiro) 

> Cancelar/Reativar GR PEME HF – Opção Cancelar 

 

 

 

a) Ao acessar a tela, o sistema exibe os campos de filtro “Operação”, “Guia de 

Remessa”, “Gênero do Produto”, “Contrato”, “Tipo de Guia de Remessa”, “Status da 

Guia de Remessa”, “Período de Emissão”, “Série da Guias de Remessa”, “Período de 

Entrega”, “Gerar Guias de Remessa por” e “Escola” que auxiliam na pesquisa de um 

registro específico. Apenas os campos “Gênero do Produto” e “Período de Emissão 

(de/até)” são de preenchimento obrigatório para a pesquisa. 
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b) Ao acionar o botão “Pesquisar”, o sistema exibe as guias de remessa, de acordo com 

os filtros informados, que ainda não tenha sido recebida. Para guias recebidas não é 

possível o cancelamento. 
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c) O usuário deve selecionar as guias de remessa que deseja cancelar ou visualizar 

através do componente checkbox e selecionar o motivo do cancelamento (quando 

cancelamento) para todas as guias selecionadas. 
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d) Botão Cancelar: Ao ser acionado o sistema exibe o número das guias a serem 

canceladas e solicita a confirmação do cancelamento. Ao ser acionado a opção “Sim”, o 

sistema exibe mensagem de confirmação e efetua o cancelamento das guias em 

questão, alterando seus status e retornando o saldo das guias para o contrato dos 

produtos. Ao acionar o botão “Não”, o sistema fecha a mensagem e não executa 

nenhuma ação. 
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e) Botão Visualizar: Ao ser acionado o sistema exibe tela com a opção de download das 

guias de remessa que foram selecionadas para cancelamento. Para realizar o download 

em PDF da guia, basta acionar o botão “Visualizar” da guia desejada. 
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2. Reativar Guias de Remessa – PEME HF 

 

 Permite que o usuário da Diretoria de Ensino realize a reativação de guias de remessa 

de hortifrutigranjeiro. 

 

Acessar > Menu Serviços Escolares > Alimentação Escolar > PEME HF 

(HortiFrutiGranjeiro) > Cancelar/Reativar GR PEME HF – Opção Reativar 

 

 

a) Ao acessar a tela, o sistema exibe os campos de filtro “Operação”, “Guia de 

Remessa”, “Gênero do Produto”, “Contrato”, “Tipo de Guia de Remessa”, “Status da 

Guia de Remessa”, “Período de Emissão”, “Série da Guias de Remessa”, “Período de 

Entrega”, “Gerar Guias de Remessa por” e “Escola” que auxiliam na pesquisa de um 

registro específico. Apenas os campos “Gênero do Produto”, “Período de Emissão 

(de/até)” e “Guia de Remessa” são de preenchimento obrigatório para a pesquisa. 
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b)  Ao acionar o botão “Pesquisar”, o sistema exibe as guias de remessa, de acordo 

com os filtros informados, que estejam com status “devolvido” ou “cancelado”. Para 

guias com status diferente não será possível a reativação. 



 
Manual SED – GUIAS DE REMESSA Fevereiro/2020 

 

11 
 

 

 

c) O usuário deve selecionar a guia de remessa que deseja reativar ou visualizar 

através do componente checkbox e selecionar o motivo da reativação (quando 

reativação). 
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d) Botão Reativar: Ao ser acionado o sistema exibe o número das guias a serem 

reativadas e solicita a confirmação da reativação. Ao ser acionado a opção “Sim”, o 

sistema exibe mensagem de confirmação e efetua a reativação das guias em 

questão, alterando seus status e subtraindo o saldo das guias do contrato dos 

produtos. Ao acionar o botão “Não”, o sistema fecha a mensagem e não executa 

nenhuma ação. 
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e) Botão Visualizar: Ao ser acionado o sistema exibe tela com a opção de download 

das guias de remessa que foram selecionadas para reativação. Para realizar o 

download em PDF da guia, basta acionar o botão “Visualizar” da guia desejada. 
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