
 
Alteração de sede de EXERCÍCIO de readaptado 

  

A escola de ORIGEM deve iniciar o processo dentro do SEI, localizando e selecionando o 
TIPO:  PROCESSO DE MOBILIDADE FUNCIONAL 

  

Em ESPECIFICAÇÃO: escrever “Sede Exercício Readaptado NOME – RG- DI”  
Nível de Acesso: RESTRITO  
Selecionar lei: INFORMAÇÃO PESSOAL 
 

  
O conteúdo deve ser incluído como EXTERNO 

(quando são itens elaborados no computador, ou já existentes, e em formato PDF)  
  
Usar o termo REQUERIMENTO para o requerimento. 
  
Usar o termo DECLARAÇÃO para anuência (já que não localizamos o termo anuência).  
 

Usar o termo FORMULÁRIO para o formulário 02 (com o item 14 e 22 assinalado). 
 
Usar o termo DOCUMENTO para o Rol de Readaptado 
(que é o Ofício do CAAS com as atividades permitidas) 
 

- Modelos de Requerimento / Anuência / Declaração no final desta instrução - 
 

  

OBS: ao preencher o Form 02, não esquecer de assinalar o item 14 
(alteração de UA = EXERCÍCIO) e o item 22 (“ex” Readaptado) 

 
SEI instruído, enviar para o NAP-CTO 

  
O NAP fará alteração no 4.1.1 – e no e-Folha (Alteração de Sede) na fase. 

 
 
 
 
NOTA: Esse processo não cabe ao readaptado que vai atuar na Sala de Leitura de PEI, 
apenas no administrativo sem receber RDE (GDE). 
 
No caso de afastamento na Sala de Leitura, basta o afastamento (designação) em si (envio 
de lauda etc. procedimento padrão de designação em PEI). 
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- Quando se tratar de alteração entre escolas da mesma diretoria, o 
NAP irá publicar a lauda, e depois de publicado, providenciará e 
incluirá a Apostila/Título de Alteração de Sede de Exercício de 
Readaptado. 
 
Modelo da lauda:  Portaria de Dirigente Regional de Ensino, de xx/xx/xxxx 

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino Região CENTRO-OESTE, pela competência 

estabelecida no Inciso II, do artigo 14, da Resolução SE nº 09/2018, ALTERA, com fundamento no 

artigo 13 da mesma resolução, a pedido, a sede de exercício do servidor readaptado infra 

identificado, para desempenhar as atividades propostas pela C.A.A.S. na vigência abaixo: 

A Partir de ....../...../......, NOME, RG DI CARGO/FUNÇÃO, Classificado(a) na EE xxxxx Diretoria 

de Ensino - Região CENTRO-OESTE, em exercício na EE xxxxx Diretoria de Ensino - Região 

CENTRO-OESTE, para EE xxxxx, Diretoria de Ensino – Região CENTRO-OESTE ( SEI nº xxxxx ). 

 
- Quando se tratar de alteração de sede para escola de outra 
diretoria, o NAP enviará esse SEI ao Órgão Central, que publicará lauda 
e emitirá a “Apostila/Título Mudança de Sede de Exercício – 
Readaptado” que será enviada à UE de destino. 

 
- Após conclusão o NAP enviará à Unidade Escolar de destino - 

 

Novos pedidos do mesmo interessado, devem ser incluídos no mesmo SEI, sendo assim, 
deve ficar arquivado no Sobrestar Processo – Motivo: apenas sobrestar. 
Para inclusão de um novo pedido, o SEI deve ser retirado do Sobrestar. 
 

 
MAS ATENÇÃO! 
 

Se o exercício estava em uma PEI (administrativo, sem receber 
RDE), e o interessado pretende alterar o exercício para uma escola de 
outra DE, primeiramente deverá solicitar alteração de sede para uma 
escola regular de sua diretoria, para depois, instruir mesmo SEI 
solicitando alteração para escola da outra diretoria. 

Em caso de cessação da Sala de Leitura, seguir trâmite vigente. 
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Abaixo os modelos de Anuência, Requerimento/Declaração do Interessado 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Identificação da escola de ORIGEM 

 

 

 

Modelo Anuência escola de destino Regular (Parcial): 

 

A Direção da UA nº / ESCOLA / MUNICIPIO / DIRETORIA DE ENSINO unidade de 
Ensino REGULAR, declara que NÃO se opõe, que NOME / RG / CPF / Cargo/Função/ DI, tenha 
alterada a sede de exercício, para EE XXXXXX Município: XXXXXX – Diretoria de Ensino 
Região: XXXXXX, a partir de XX/XX/XXXX. 

 

 

SÃO PAULO data _____/_____/_____ 

  

  

 

Carimbo/assinatura do Diretor da Unidade Escolar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Identificação da escola de DESTINO 

 

Quando a escola é de TEMPO PARCIAL (Regular) 

 

Modelo Anuência escola de destino Regular (Parcial): 

 

                                                

A Direção da UA nº / ESCOLA / MUNICIPIO / DIRETORIA DE ENSINO unidade de 
Ensino REGULAR, declara que NÃO se opõe, a que NOME / RG / CPF / Cargo/Função/ DI, tenha 
alterada a sede de exercício para esta unidade A PARTIR DE.   

Informa que, de acordo com o disposto na Legislação vigente (Resolução SE nº 09/2018-Anexo 
I), esta unidade escolar conta com XXXX alunos, comportando em seu módulo XXXX docentes 
readaptados, contando atualmente com XXXX readaptados em exercício. 

Declara, ainda, que está sendo observado o disposto na Súmula Vinculante nº 13/2008, ou seja, 
“não há grau de parentesco e nem elo afetivo de ligação entre o postulante e a direção da 
unidade”. 

Por ser verdade, firmo a presente declaração.  

  

SÃO PAULO data _____/_____/_____ 

  

  

 

Carimbo/assinatura do Diretor da Unidade Escolar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Identificação da escola de DESTINO 

 

Quando a Escola é PEI (INTEGRAL) 

 

Modelo Anuência escola de destino PEI: 

 

 

A Direção da UA nº / ESCOLA / MUNICIPIO / DIRETORIA DE ENSINO unidade de 
Ensino PEI, declara que NÃO se opõe, a que NOME / RG / CPF / Cargo/Função/ DI, tenha 
alterada a sede de exercício para esta unidade A PARTIR DE.   

Informa que conforme declaração do servidor (em anexo) ele está ciente que não fará jus ao 
percebimento de RDE. 

Informa que, de acordo com o disposto na Legislação vigente (Resolução SE nº 09/2018-Anexo 
I), esta unidade escolar conta com XXXX alunos, comportando em seu módulo XXXX docentes 
readaptados, contando atualmente com XXXX readaptados em exercício. 

Declara, ainda, que está sendo observado o disposto na Súmula Vinculante nº 13/2008, ou seja, 
“não há grau de parentesco e nem elo afetivo de ligação entre o postulante e a direção da 
unidade”. 

Por ser verdade, firmo a presente declaração.  

 

 

SÃO PAULO data _____/_____/_____ 

  

  

 

Carimbo/assinatura do Diretor da Unidade Escolar 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Quando a Escola DESTINO é PEI (INTEGRAL) 

 

 

Modelo: Declaração do interessado de que está ciente de que não fará jus ao recebimento de 

RDE (GDE) 

 

Declaração referente ao artigo 7º da Resolução SEDUC 102/2021. 

 

NOME / RG / CPF / CARGO/FUNÇÃO / DI, Classificado na ESCOLA / Município / Diretoria, declara para fins 

de Alteração de Sede de Exercício para unidade integrante do PEI, que não farei jus ao 

percebimento de RDE, conforme disposto no artigo 7º da Res. SEDUC 102/202, devendo atuar 

em quaisquer dos turnos de funcionamento observando a carga horária e o rol de atividades 

expedido pela CAAS. 

 

 

SÃO PAULO data _____/_____/_____ 

 

 

Assinatura do requerente 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Quando a escola de destino for em outra diretoria 

Nota: A publicação e a elaboração da Apostila/Título de Alteração de Sede de Exercício de Readaptado, fica a 

cargo do Órgão Central 

Modelo de requerimento: 

Ilmo. Sr. Coordenador da Coordenadoria 

de Gestão de Recursos Humanos – SEE 

 

NOME / RG / CPF / CARGO/FUNÇÃO / DI, Readaptado conforme DOE XX/XX/XXXX Súmula nº XXXX/ANO – CAAS 

XXX/XXXX Tempo: XXXXXXXX. Classificado na ESCOLA / Município / Diretoria. 

 

Com Sede de exercício na ESCOLA. 

Município: SÃO PAULO Diretoria de Ensino Região: CENTRO-OESTE 

Requer:  a partir de XX/XX/XXXX, alteração da Sede de Exercício atual: ESCOLA. 

Para: ESCOLA DESTINO Município: XXXXXX  Diretoria de Ensino Região: XXXXXX 

A U.E. é integrante do PEI: SIM (    ) ou NÃO (    ) 

Se SIM - anexar Declaração nos termos do disposto no artigo 7º da res. SEDUC 102/2021. 

 

Motivo: 

 

Declara, que está sendo observado o disposto na Súmula Vinculante nº 13/2008 

Súmula Vinculante nº 13: “A nomeação de cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por 

afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da mesma pessoa jurídica, 

investido em cargo de direção, chefia ou assessoramento, para o exercício de cargo em comissão ou de 

confiança, ou, ainda, de função gratificada na Administração Pública direta e indireta, em qualquer dos Poderes 

da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos municípios, compreendido o ajuste mediante designações 

recíprocas, viola a Constituição Federal. 

Declaro, ainda, estar ciente da legislação vigente e que publicada alteração de sede de exercício, somente 

poderei pleitear nova mudança após ter decorrido 01 (um) ano da publicação. 

 

• Fundamento legal: Art.  100 da L.C. 444/85, Resolução SE nº 09/2018. 

 

SÃO PAULO data _____/_____/_____ 

 

Assinatura do requerente 



 

Quando a escola de destino for da mesma diretoria: 

Nota: A publicação e a elaboração do Apostila/Título de Alteração de Sede de Exercício de Readaptado, fica a 

cargo da própria Diretoria (NAP). 

Modelo de requerimento: 

Ilmo. Sr. Dirigente da Diretoria de Ensino Região Centro-Oeste 

 

NOME / RG / CPF / CARGO/FUNÇÃO / DI, Readaptado conforme DOE XX/XX/XXXX Súmula nº XXXX/ANO – CAAS 

XXX/XXXX Tempo: XXXXXXXX. Classificado na ESCOLA / Município: SÃO PAULO Diretoria de Ensino Região: 

CENTRO-OESTE. 

 

Com Sede de exercício na ESCOLA. 

Município: SÃO PAULO Diretoria de Ensino Região: CENTRO-OESTE 

Requer:  a partir de XX/XX/XXXX, alteração da Sede de Exercício atual: ESCOLA. 

Para: ESCOLA DESTINO Município: SÃO PAULO Diretoria de Ensino Região: CENTRO-OESTE. 

A U.E. é integrante do PEI: SIM (    ) ou NÃO (    ) 

Se SIM - anexar Declaração nos termos do disposto no artigo 7º da res. SEDUC 102/2021. 

Motivo: 

 

Declara, que está sendo observado o disposto na Súmula Vinculante nº 13/2008 

Súmula Vinculante nº 13: “A nomeação de cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por 

afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da mesma pessoa jurídica, 

investido em cargo de direção, chefia ou assessoramento, para o exercício de cargo em comissão ou de 

confiança, ou, ainda, de função gratificada na Administração Pública direta e indireta, em qualquer dos Poderes 

da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos municípios, compreendido o ajuste mediante designações 

recíprocas, viola a Constituição Federal. 

Declaro, ainda, estar ciente da legislação vigente e que publicada alteração de sede de exercício, somente 

poderei pleitear nova mudança após ter decorrido 01 (um) ano da publicação. 

 

• Fundamento legal: Art.  100 da L.C. 444/85, Resolução SE nº 09/2018. 

 

SÃO PAULO data _____/_____/_____ 

 

 

Assinatura do requerente 


