Secretaria de Estado da Educagdo
DIRETORIA DE ENSINO REGIAO CENTRO-OESTE
Avenida Rio Branco, n? 1.260 — So Paulo/SP CEP 01206-001
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CRH - ASSUNTOS

Elaborar e repassar instrucdes apds reunides

Mandado de Seguranca

AUDESP —Tribunal de Contas do Estado de SP

SAPJ

Atribuicdo de Aulas (Comeca com a comissdo de atribuicdo e continua no CRH)
Orientagdo/acompanhamento Digitacdo Carga Horaria (consultando o NFP)
Readaptado - Lancar Jornada/Carga Horaria (mas Alteracdo Classificagdo/Exercicio NAP)
Processar atribuicdo de aula

Apoio a consulta Funcional

Alocacdo

Reclamagdes (CRM, SIS, Ouvidoria)

Reclamagdes presenciais, inclusive sobre pagamento (consultando o NFP, responsavel pelo SEl sobre pagamento)
SOU.SP.GOV.BR — apenas orientacdo (recadastramento, auséncia médica)

Ficha 100 — assinar apds conferéncia do NFP (Depois enviar ao GAB)

Senhas (encaminhar solicitacdo PAEC/PAPC/JCAA...)

Estagio Probatdrio (QAE/QSE)

Aclimed - orientacdo (admissional, periddico, demissional)

Pericias Médicas — E-Sisla/DPME (excepcionalmente e apenas com o I.D.)

Acumulo de Cargo de diretor (publicagdo e execugdo)*

Evolucdo Académica / Evolugdo Ndo Académica*

*Processo aberto pela escola, recebido/conferido pelo CRH para envio ao 6rgdo competente.
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NAP - ASSUNTOS

Acumulo de Cargo professor — enviado pela escola - publicacdo de lauda
Alteracdo de RG / Alteracdo de Nome (PortalNet e E-folha) - lauda e Apostila elaboradas pela escola, verificado pelo NAP
Designacdo/Cessacdo PEl e Regular - COE/CGP/CGP Geral ou de Area/GOE:
Colocar no sistema (publicagdo de lauda, langamento no Sistema)
Designacdo/Cessacdo - Supervisor/Diretor:
Elaborar/publicar lauda - Colocar no sistema - Elaborar Portaria/Formulario/Oficio para pagamento, abrir SEI para FAZ, enviar ao NFP.
Art. 22 (designac¢do/cessacdo)
Publicacdes em DOE (referentes ao NAP — conferéncia e publicacdo)
Contrato por Tempo Determinado (langcamento admissao)
Extincdo Contratual (lancamento exting¢do)
Exoneracdo — publicacdo e lancamento (lauda elaborada pela escola)
Alteracdo de Sede de Controle de Frequéncia (efetivo e ndo efetivo)
Mobilidade Funcional (de efetivo - planilha érgdo central)
Escala Biénio (PortalNet)
Alteragdo/digitacdo de B.F.E. e controle Livro Ponto
Ingresso (Posse/Exercicio)
Promoc¢do QAE/QSE - Progressdo QAE/QSE
Portarias de Designacdo/Cessacdo/Exoneracdo/Laudas - envio de modelos/instrucdes as escolas
Vale Alimentacdo/Refeicdo (entrega/controle)
Titulos/Portarias/Apostilas (22 via)
Formulario 14 — para lancar no e-Folha (Se for para FAZ, enviar ao NFP)
Readaptacao (inclusive Mobilidade Funcional) — (retorno do DPME — verificacdo, e envio para NFP)
IAMSPE — Operador de RH da diretoria (auxilio as escolas)
Abandono/Inassiduidade*
Adicional de Insalubridade*
Licenga Acidente de Trabalho*
Licenga Sem Vencimentos — 202*
Salario Familia* *Processos abertos pela escola, recebido/conferido pelo NAP para envio ao 6rgdo competente.

NOTA: Quanto as Designac6es/Cessacdes/Exoneracdes/Admissdes/Extingdes — o NAP que langa em tela, e ao NFP cabe o
recebimento/conferéncia dos SEI que devem ir para a SEFAZ.
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A.T.S. — contagem e pagamento N F P = ASSU NTOS

Invalidagdo de Atos Administrativos

Alteracdo de férias de diretor (exclui e paga e-Folha, orientar escola)

ALE — Pagamento (atrasado ou que ndo surtiu efeito)

Corregao Ficha 101 - VTC (elaborada pela escola)

Bonus (caso seja necessdrio verificagdo — mas analise da escola)

Certidao de Tempo de Contribuicao — SPPREV

Validagdo de Tempo de Contribuicdo (Anexo III) — INSS

CONTDRHU - Contagem de Tempo para demais érgdos (USP, FATEC, ETEC)

Homologacdo de Férias SIPAF (do diretor da escola e dos funcionarios da DE)

Licenca Prémio (Expedicdo de Certiddo/Gozo/Langamento no Sistema)

Processo de Licenga Prémio (Certidao Inativos)

GESE (Gratificacdo Especial Supervisor Educacional)

Liguidacdo (Abono de Permanéncia / Aposentadoria)

Ficha 100 - de diretor para conferéncia (Depois enviar ao CRH)

Pagamento/E-Folha (escola/NFP) — Formuldrio 14, nos casos que devem ir para FAZ
Reprocessar Carga Hordéria (quando solicitado pela escola)

PAS (Processo de Aposentadoria)

Publicac6es em DOE (referentes ao NFP — conferéncia e publicac¢ao)

Autuacdo de PUCT (Abrir SEl para escola — orientar escolas)

Contratos Rejeitados (analise e devolutiva as escolas)

Gratificagdo de Func¢do / Gratificagcdo Dedicacdo Exclusiva (RDE/GDPI) de PEIl - em caso de atraso, envio de e-mail ao CEPAG
Designac¢do/Cessacdo PEl e Regular - COE/CGP/CGP Geral ou de Area - SEI FAZENDA (elaborado pela escola — verificar documentos)
Designagdo/Cessagdo - Supervisor/Diretor - SEI FAZENDA (elaborado pelo NAP - verificar documentos)
Readaptado (providenciar Apostila/Opg¢do de Carga/Formulario — verificar SEl e envio a SEFAZ)
Licenca Sem Vencimentos 202 — Envio do SEI para atualizar junto a FAZ

Reassuncdo (202, INSS...) — Envio do SEl para atualizar junto a FAZ

NOTA: Quanto as Designacdes/Cessa¢des/Exoneracdes/Admissdes/Extincbes — o NAP que lanca em tela, e ao NFP cabe o
recebimento/conferéncia dos SEI que devem ir para a SEFAZ.



